Pontificia Universidad

Catdlica del Ecuador E]:i} PUCE

PROYECTO PUCE MAS

Pontificia Universidad Catdélica del Ecuador

Instructivo de usuario

Version: 1.0

13 de octubre del 2018

Manual de usuario de Impresion



Proceso: Manual de usuario
Autor: NERORIS

Version 1.0

Octubre del 2018

Introduccién:

Las transacciones del sistema tienen la opcion de impresion inmediata desde la
misma ventana de SAP para los diferentes reportes que SAP proporciona. Se
trabajara con la impresora LOCAL que tomara los puntos de impresién que

tiene por defecto configurado la maquina del usuario.

Objetivo General:

e Proporcionar una forma de impresion rpida de los diferentes

reportes/transacciones SAP.

Transacciones

1. Ingreso al sistema SAP

A. Ingresar al reporte al que se desea imprimir.

Ejemplo: Transaccion CJI3
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~| Documento Registro maestro  Solicitud de comreccion & V0 =

Variante visualiz. 1sap Fecha doc./Objeto/Cl.coste/Valer
cbjeto PRO PRUEBA1... kkk...
Clase de coste 4102020003 2 5203010099 TRADUCCIONES...
Fecha contab. 01.10.2018 a 31.10.2018
Fecha doc. CIO Objeto ° Cl.coste B E Val/Mon.so.CO MSoCO £ Valor/MTrans MonT
05102018 PEP QAUF0001-AADM 4102050001 6.00- USD 6.00- USD
05.10.2018 PEP 6,00 USD 6,00 USD
06.10.2018 PEP 10,00- USD 10,00- USD
06.10.2018  PEP 10,00 USD 10,00 USD
12.10.2018  PEP 89,60- USD 89,60- USD
QAUF0001-AADM & 89,60- USD 89,60- USD
05.10.2018  PEP QAUF0001-VVTS 4102020003 8,00- USD 8,00- USD
05.10.2018  PEP 8.00 USD 8.00 USD
06.10.2018  PEP 6,00- USD 6,00- USD
12.10.2018  PEP 80,00- USD 80,00- USD
05.10.2018  PEP 4102050006 600,00 USD 600,00 USD
05.10.2018  PEP 90.000,00- USD 90.000,00- USD
06.10.2018  PEP 26,79- USD 26,79- USD
06.10.2018  PEP 600,00- USD 600,00- USD
06.10.2018  PEP 1.000,00- USD 1.000,00- USD
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B. Ejecutar la impresion desde la trx que se desea imprimir.
Dar click en el boton IMPRIMIR.

Algunas ventanas tienen en la pantalla el icono de impresion. En estos casos se debe dar click

E_:

en el icono .
= ¢l —"
< DAF Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM
v K < > )N Visualizar doc Modificar documento  Modificacién en masa  Datos maestros de cuentas  Mas v Q o i Finalizar
. . . , . s . .
6 en algunas ventas se debe dar click en el icono de Mds y buscar la opcidn de Imprimir.
= < | O x
< DAF Visualiz partidas individuales de cstes.reales p.proyectos
v~ | Documento Registromaestro  Solictuddecorreccion @ Y = = # B B 2 B L Q. i Finalizar
Tratamiento de textos. (Ctri+Shift+F8)
Variante visualiz. 18P Fecha doc./Objeto/Cl.coste/Valor Hoja de calculo del coste...  (Clri+Shifi=F7
Cbieto PRO PRUEBAL... kkk... )
Clase de coste 4102020003 2 5203010093 TRADUCCIONES... Andlisis ABC (Ctri+F1)
Fecha contab. 01.10.2018 a 31.10.2018
Presentacion preliminar (Ctrl+ShiftsF10)
Y = p——
Fechadoc. CIO Objeto Clcoste B ValiMon 50.CO MSoCO £ Valor/MTrans MonT l Imprimir I S
05.10.2018  PEP QAUFO0001-AADM 4102050001 6,00- USD 6,00- USD Cancelar (F12)
05.10.2018  PEP 6.00 USD 6.00 USD Lista 5
06.10.2018  PEP 10,00- USD 10,00- USD ,
06102018  PEP 10,00 USD 10,00 USD .
12.10.2018  PEP 89,60- USD 89,60- USD Pasara >
QAUFO0001-AADM a . 89,60- USD = 89,60- USD Opciones 5
05.10.2018  PEP QAUF0001-WWTS 4102020003 8,00- USD 8,00- USD .
05102018  PEP 8.00 USD 8.00 USD Detalles ’
06102018  PEP 6,00- USD 6,00- USD Entorno >
12.10.2018  PEP 80,00- USD 80,00- USD Sistema 5
05102018  PEP 4102050006 600,00 USD 600,00 USD ,
05102018  PEP 90.000,00- USD 90.000,00- USD Ayuda
06.10.2018  PEP 26,79- USD 26,79- USD Configuracion y acciones de SAP >
06102018  PEP 600,00- USD 600,00- USD
06.10.2018  PEP 1.000,00- USD 1.000,00- USD

Inmediatamente después aparece un pop-up para colocar los valores de impresion.



Proceso: Manual de usuario
Autor: NERORIS

Version 1.0

Octubre del 2018

C. Seleccionar parametros de impresion.

En la ventana de parametro de impresion se debe seleccionar primero el campo Dispositivo de
salida local "LOCL".

= Imprimir lista LVA X

)
Dispositivo salida: [ LOCL (=}

*Ctd.ejemplares: 1

Area de paginas
@ Todo

Pag 0 A0

Propiedades

Evento de salida: A continuacion solo SPOOL SAP ~

&  Afributos

y luego presionar ENTER, donde aparecerd la siguiente ventana.
= Imprimir lista LVA

Dispositivo salida: LOCL

*Cid ejemplares: 1
Area de péginas

Pag 0 A0

Propiedadoe
= Informacion X

-
| [Edicion fijada en "X_65_132"
L

N

Se debe presionar el botdn "Continuar™. Luego se debe seleccionar la impresora en la cual se
desea imprimir.
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Erviar 2 Onetiote 2

Area de pdgnas ram
) . T Ncroso? Prnt 1o POF
NCIosoR XS DoCument YWrler
Propedades

A A CONMNERCIoN S0 SPOOL Sap

Validar que el campo de salida tenga el valor de salida: “Inmediatamente™.

< w Visualiz partidas individuales de cstes.reales p.proyectos
~| Documento Registro maestro Solicituddecorreccion @ VY = = #&# B B @ % B L Masv C
= Imprimir lista LVA X
Dispositivo salidaj LOCL
*Impresora Windows: | Microsoft Print to PDF ~

*Ctd.ejemplares: |1

Area de péginas

® Todo
Pag. 0 A0
i
Propiedades
r
Evento de salida I:anediatamente ~ I
L

@ Atrbutos ® [

Debe salir el siguiente mensaje que confirma que salié el mensaje de impresion.

Orden SPOOL (namero 0000022112) enviada a impresora SAP LOCL
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Ademas, se tiene la opcién de imprimir en una hoja las dos caras, para ese se debe seleccionar
el dispositivo de salida: DUPLEX. Después continuar con los mismos pasos del dispositivo LOCL.

Imprimir lista LVA

Dispositivo salida:  DUPLEX \
*Impresora Windows: ' Microsoft Print to PDF

*Ctd ejemplares: |1

Area de paginas
@ Todo

Pag 0

Propiedades

Evento de salida: ' Inmediatamente

Visualiz partidas indy _

A0

— %

Parametro SPOOL: Nombre de un dispositivo (1) 3 Entradas enconti

Restricciones

QE (]| M = v R
Disp.sali_  Nom.br. Localizacién o mensaje de estado

DUPLEX _DPLX
LOCL LOCL

LPO1 LPO1 iSpi ker. Mit SPAD

3 Entradas encontradas

@ Atributos ®




