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Acceso al sistema SAP

|

El acceso SAP se realizara de la siguiente manera:

1. Seingresa al icono de (Este puede variar dependiendo la

version).

2. Siguiente paso se ingresa los siguientes datos

USUARIO
CONTRASENA (CLV.ACC) (Esta serda asignada por el administrador) *

Solo se cuenta con 3 intentos para poder acceder de manera correcta, al 3er
intento la cuenta se bloqueard.

SAP4 SAP

T Clave acceso nueva Mas ~

Mandante: |300

*Usuarios: ‘ usuarIO| |

ldioma: ES
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Cuando la clave es ingresada por primera vez se les pide que se reasigne
una clave nueva, la cual debe ser definida por el usuario ejemplo: se
pueden usar fechas y/o nombres de meses

Nota:

La clave tiene que tener por los menos seis caracteres.

ldioma: ES

SAP X

Clave acC NVa.  |[seeeesssssssssssssssssscscccscscccccccce

Repelir Clave accesn: eeseessscsscssscsscssscsscssscsscssscsse

[i mayusculas/minGsculas se distinguen

Tomar Cancelar

3. Acontinuacidn, se despliega la siguiente ventana donde se
brindan los siguientes menus

w SAP Easy Access
I3 T z 4
Meni SAP  SAP Business Workplace  Afiadir a los favoritos ~ Mas v
1= =l

) \ Aqui se ingresa las transacciones ——— —
[ Favoritos asignadas a los usuarios -
1 Men( SAP TS — : 557

> [0 Financial Services Network Connector
> [3 Oficina

> [J Componentes multiaplicaciones

> [3 Logistica

2 CFihanzas Acceso directo a
> [3 Recursos Humanos transacciones

> [ Sistemas info

> [0 Herramientas

> [ WebClient-Ul-Framework

Nota: cuando ya se ha ingresado a las transacciones y se requiere
ingresar a otra transaccion se debe anteponer la /N
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Ejemplo:

| INMES4N "

Cuando se estd ingresando a otra transaccién sin dejar de usar la actual, se

antepone la /O (Con esto se despliega otra ventana sin afectar la
transaccion que se estd usando).

Ejemplo:

{OMES4N W Mena SAP

'O Favoritos

Al término de cada transaccion se puede dar indicacion.

i- Finalizar



