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Introduccion:

El médulo logistico MM se encarga principalmente de procesos de adquisiciones,
datos maestros de materiales, verificacion de facturas entre otros. Se encuentra
integrado con otros modulos cubriendo todas las tareas relacionadas con la cadena
de aprovisionamiento, incluyendo planificacion en base a consumos, planificacion
logistica, evaluacion de proveedores y verificacion de facturas; ademas controla la

gestion de inventario y almacenes para organizar el stock.

Objetivo General:
9 Proporcionar un soporte detallado de las actividades a realizar para el

desarrollo del supply chain managment (gestion de la cadena de suministro),
determinando el consumo de materiales y contratacion de servicios en base

a las necesidades de la PUCE.

Objetivos Especificos:
1 Desarrollar el proceso de compra en base a necesidades especificas

funcionales y/o académicas de los grupos de compra establecidos.

1 Generar soporte documental en las etapas de:
- Planificacion de necesidades y control

-  Compras

- Entrada de mercancias

- Gestion de stocks

- Verificacion de facturas

Estableciendo un flujo secuencial de abastecimiento de materiales en las diferentes

areas.
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Alcance:
El usuario puede ejecutar todas las transacciones especificadas en el instructivo

con el fin de la obtencion de reportes para determinar el estado del ciclo de

aprovisionamiento y la compra de materiales en base a una necesidad especifica.
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Ingreso al sistema SAP

Para el ingreso al sistema SAP usted debe ingresar al icono de SAP Logon

instalado en su PC.

Al Dar doble click en el icono, se desplegara la pantalla de inicio en el sistema de

la siguiente manera:

SAP Logon
'S

Para el ingreso al sistema es necesario el ingreso de los siguientes datos:

SAP

i l

~ | Clave accesonueva  Mas Exit

Mandante: 000
! :
) 1
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Al ingresar sus credenciales correspondientes tendré acceso al menu de SAP, el

mismo que sera configurado en base a la matriz de roles y perfiles ejecutada para

cada uno de los moédulos.

Usuario generado en el sistema.

Clave de acceso personal.

Ambiente de desarrollo de las transacciones.

Idioma de desarrollo del sistema (ES) espaiiol.

El médulo MM utiliza transacciones del menu Logistica:

> [ Finanzas

> [0 Recursos Humanos

» [0 sistemas info

> [ Herramientas

> [ WebClient-Ul-Framework

> saDM120 > & | _ O X |

SAPS

Men( de usuario  Menu SAP  SAP Business Workplace ~ Ofromen(  Afiadir a los favoritos ~ Borrar favoritos ~ Mas v Q o T Ed
~ 3 Favoritos -

> O MM "

>[OPS 1

>OFM

>R

& MMO1 - Maestro de materiales -= Material -> Crear en general -> Inmediatamente:

~ 15 Meni SAP

> [0 Financial Services Nefwork Connector

> [ Oficina

> [ Componentes multiaplicaciones

e

Tipos de transacciones

Para el manejo correcto de las transacciones del médulo MM se ha generado la

siguiente clasificacién operativa para la facilidad del usuario:
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Mdédulo MM

Datos maestros Cadena Logistica Reporteria

Creacion de 3 _Transacciones par:
Transacciones de informes de pedidog

materiales y serviciog compra. evaluacion E I
bra, ordenes de compra

Creacion de BP proveedores y o
contabilizacion de
(proveedores) documentos de pag( pagos.

Transacciones de datos maestros
Las transacciones para la creacion de datos maestros en el médulo MM son las

siguientes.

Materiales:

MMO1

Crear material }

MMO02

Modificar material }

MMO3

Visualizar material }
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Servicios:
ACO01

Crear servicio }

ACO02

Modificar servicio }

ACO03

Visualizar servicio }

Creacion de materiales:
El usuario puede crear un material en el caso de que en el catdlogo no se encuentre

establecido para la compra.

Mediante la transaccion MMO1 el usuario puede generar la creacion del material en

= > 84D (1) 120 & — 0O x
< r-z' " Crear material (Acceso)
~ |  Seleccion devistas  Niveles organizacion  Datos  Més v Exit
~
[ i
Material ‘ a
e
Tipo material ~
s
N modif
Copiar desde ...

Registro del cédigo del material. Ejm.: SMIM000033

Ramo de creacion del material. Ejm.:1 Comercio
Se determina el tipo de material. Ejm.: MAT General

IR

Este campo permite el registro de la cantidad de modificaciones que ha

tenido un material en el catalogo.
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5. Este campo permite escoger de referencia un articulo para el llenado de

pestafias correspondientes.

*Los campos 1,2 y 3 son obligatorios para la creacion del material.

A continuacion Ud. puede visualizar el llenado de datos para la creacion de

materiales

> 84D (1)120 & — 0O x

< ».!: " Crear material (Acceso)
MmO ~ | Seleccion de vistas  Niveles organizacion ~ Datos  M&s v i: Finalizar

Material [SMRAD00133 ]
Ramo: [1 Comercio ~ |
Tipo material [MAT Material general -]

I ]

Copiar desde ...

Material

Al dar click en el icono continuar de abrira la pantalla de seleccidn de vistas para la
creacion del material, los mismos que estan distribuidos en relacion a la finalidad
del articulo que pueda ser creado; para la compra del material se seleccionan las

siguientes pestafas:

Datos basicos 1

Datos basicos 2

Compras

Datos generales de almacenamiento 1
Contabilidad 1

Contabilidad 2

< < < < < <
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= Seleccion de vistas X Seleccion de vistas

Vista Vista
— r
v Patos basicos 1 [Planif necesidades 4
! L

Datos basicos 2 Planificacion avanzada

Clasificacion Pronéstico

Ventas: Datos org.ventas 1 [FDatgralce JAmacenamento 1]

Ventas: Datos org.ventas 2 Dat gral.ce./Almacenamiento 2

Ventas® Datos centro/gral Gestion almacenes 1

Comercio exterior. Exportacion Gestion aimacenes 2

Texto comercial Gestion de calidad
T

Comercio exterior. Importacion

Texto de pedido de compras Ejecucion WM

Planif necesidades 1 T WM Packaging

Planif.necesidades 2 Datos de valoracion segmento

Planif.necesidades 3
Planif.necesidades 4
Planificacion avanzada

Prongstico
Seleccion de vistas solo a peticion Seleccion de vistas solo a peticion
Crear vistas marcadas Crear vistas marcadas

& Niveles organizacion Datos *= = [H Opcion estandar &) & MNiveles organizacion Datos = £= [Z] Opcion estandar

Al dar enter se genera la pantalla de niveles de organizacién, que permite la

discrepancia de creacion del material en las diferentes sedes dentro de la PUCE.

Niveles de organizacidn

Niveles de organizacion

Iy T -
cento | |a@| [[1000] cODIGO DE LA SEDE

Almacén

Cl.valoracion

NivOrganiz/Perfiles solo a peticion

) Seleccion de vistas  [E] Opcidn estandar

11
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Posteriormente se comienzan a llenar las pestafias marcadas para la creacion del

material.

& Datos base 1 ¥ Datosbase2 & Compras  &F Com.ext.Import.  ZF Texto pedido compras & DaiGralCe/Almacenam1 & Dat.ce/Almacenam.2 » o

Material: [SMRADDD133 ] o
*Denomin. [CERRADURAS DE BOTON 352 CR ] 1
Datos generales
*Unidad medida base: unidad *Grupo articulos

N® antiguo material Grupo art. ext

Sector: Labor/Oficina

[ 2
Esquema contingente 1:|J5 Jquia_productos

Valido de

Status mat ic

e
/al.param.validez Grip.pos.gral Posicién estandar | DEFAULT

Grupo de autoriz. material

Grupo autorizaciones [

En la pestafia de datos base 1 se deben llenar los siguientes campos obligatorios:

1. Material: Codigo del material con el cual sera identificado. Ej. SMRA000133

2. Denominacion: Descripcion del material a crear. Ej. CERRADURAS DE
BOTON 352 CR

3. Unidad medida base: Unidad de medida en la cual el material sera
comprado. Ej. UNI

4. Grupo articulos: Familia a la que pertenece el material. Ej. SMRA (Repuestos
y Accesorios)

5. El campo de la posicion general del material es un campo que se llena por

default al ingresar los datos obligatorios.

En la pestafia de datos base 2 se llenan por default los campos del codigo del
material y la descripcion, es necesario que el usuario realice una verificacion de

los datos, los mismos que deben ser iguales a los de la pestafia de datos basicos

12
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& Datos base 1 &¥ Datos base 2 & Compras ¥ Comext: Import. &¥ Texto pedido compras ¥ DatGralCe/Almacenam1 & Dat ce /Almacenam 2 P coo

Material [SMRAD00133 |
k | |
R CERRADURAS DE BOTON 352 CR| a

Otros datos

Info fabr./insp. Denom.estandar.
Formato-DIN
Materia

N® col.var.F/P

Medio
Medio ambiente Q

Perfil indicador MP: Relev.medio ambiente

A granel/liquido

En la pestafia de compras se debe verificar los datos del codigo del material, la
denominacion, la unidad de medida y el grupo de materiales; Se digita el codigo de
la sede en la cual sera creado el material y se da enter para guardar los datos

jalados de la pestafia de datos basicos 1.

< & Datos base 2 & Compras & Comeext Import. ¥ Texto pedido compras ¥ DatGralCe/Almacenam &¥ Dat.ce/Almacenam.2 &F Contabilidad 1 I
Material. [SMRAOD0133 ] v o
RS | CERRADURAS DE BOTON 352 CR] v ]
Cenfro: [1000 QuITo | coD. SEDE
Datos generales
*Unidad medida base: ‘/unidad Unidad medida pedido UMP var.
Grupo de compras *Grupo de articulos \/
Stat.mat.especif.ce Valido de
Ident.impuest. mat Suscep.bonif especie
Grp.porte mat Ind ped.autom
Sujeto-lote
Valores de compras % Q

13
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De la misma manera en la pestafia de datos de almacenamiento se verifican los
datos del cédigo de material, la denominacion, centro (cédigo de la sede) y la unidad

de medida de compra se presiona enter para guardar los datos verificados.

< #F Texto pedido compras ¥ DatGralCe/Almacenam &¥ Dat.ce /Almacenam.2 &F Contabilidad 1 ¥ Contabilidad 2 &F Stock de centro & Ejecucion . > ...

Waterial. [SMRAODO133 | \/ 6]

*Denomin. [CERRADURAS DE BOTON 352 CR | J ]

Centro: | 1000 QuIto \/

Datos generales

r a
*Unidad medida base: Lumdad J . Unidad med salida
Condic. temperatura Cond.almacenaje
Prescripcion envase: N° sustancia peligr.
Ind.invent cicl CCfijo Cant. vales-EM
Clase de etiguetas: FormEtiq Log Iote aut nec
Sujeto-lote
Datos de conservacién

Finalmente, en la pestafia de contabilidad se deben verificar los datos del codigo
de material, la descripcion del material, el centro, la categoria de valoracion (cédigo

de cuenta contable a la que estaré atado), la unidad de compra y el precio.

¢ & Dat.ce /Almacenam.2 Z¥ Contabilidad 1 ZF Contabilidad 2 &F Stock de centro & Ejecucion WM & WM Packaging ¥ Datos valorseg.

Malerial. [SMRAOD0133 ] \/ o

*Denomin. CERRADURAS DE BOTON 352 CR] J a
Centro. [1000 QuIto \/

Periodo 006 2018 Periodo 005.2018 Periodo 012 2017 Calculo del coste futuro Célculo del coste actual CC anterior

Datos de valoracion generales

Stock total 0 *UM base: unidad J

Sector: Tipo valoracion:

B
e

t\Valori @, Anal.precio mat.
Cat valor.proy Determ.precio: |2 | Pr operacion %

Cat.valoracio

14
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El precio del material se ingresa en el campo de precio por periodo mediante el dato

obligatorio de control de precio (V)

< ¥ Dat.ce/Almacenam.2 & Contabilidad 1 & Contabilidad 2

Precios y valores
Moneda: USD
Moneda de |a sociedad

Precio estandar

Prec.inter.per. 0,78
Cantidad base 1
*Control de precio
Valor stock: 0,00
Precio futuro
Prfuturo desde
Precio anterior 0,00
Ult.modif.prec

Al llenar la dltima pestafia de contabilidad y presionar enter inmediatamente todos
los datos generados se guardaran y el material creado sera guardado en el maestro

de materiales con el codigo propuesto para el mismo.

Creacion de servicios:
Para la creacién de servicios tipo compra se maneja la transaccion ACO1 en la cual

se despliega la pantalla a continuacion:

15



Médulo: MM
Proceso: Abastecimiento y logistica de materiales
Autora: Belén De la Vega

Version 1.0
‘ AC01 ~ Otro servicio Suprimir resumen Cambiar entre visualizar y modificar ~ Crear prestacion nueva Copiar Todo abierto  Mas Q Exit
Q| B &%~ -
Hl.\me'-we servicio: 3000003 CODIGO SERVICIO DE CATERING

Texto brev Ser... Tipo de servicio:  SERV Servicio Compras v

& ALMACENAJE IMPORTACION 300001 Unidad medida base: | UNT T

(£ CAPACITACION 30000 ) Dathasic

(5 LAVADO AL SECO POR PIEZAS 30000( -

& SERVICIO DE CATERING 30000( [PELRS PEEs

Grupo art Grupo autorizaciones

sector Identific impuesto
Categoria valoracion: 3200 Servicios comprado
Formula v

Grafico =

2] CP estandar

CP estandar
Ambito servicio Salida: |0

Posicion CPE

Campo 1: Descripcion del servicio a crear. Ej. SERVICIO DE CATERING

Campo 2: Se especifica el tipo de servicio el mismo que siempre se debe especificar
como SERV SERVICIO DE COMPRA, esta nomenclatura se encuentra configurada

en el sistema.

Campo 3: Unidad de medida base hace relacién a la unidad de contratacién del

servicio. Ej. UNI

*El campo 4: se localiza en la pestafia de datos basicos la misma que puede ser
desplegada dando un click derecho con el mouse. Este campo se especifica como
la categoria de valoracién que se encuentra dentro de la configuracion del sistema

con el cédigo 3200 (Contratacion de servicios).

Nota: El campo grupo de articulos se llena solamente si es necesario realizar esta

especificacion.

Inmediatamente al dar enter en grabar el sistema genera un codigo por default para

el servicio creado.

16
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> AC03

= | v < poful L [ Visualizar prestacion 3000003 ]

~ | Oftroservicio  Suprimir resumen  Cambiar entre visualizar y modificar ~ Crear prestacién nueva ~ Copiar ~ Todo abierto  Mas v

Q|| E& a||l¥& v Nime = Visualizar otra prestacion X

Texto brev Ser... i lodific tx
& ALMACENAJE IMPORTACION  30000( Unidad beticion de borrad
& CAPACITACION 30000( 3 pat

6 LAVADO AL SECO POR PIEZAS 30000( o 0
Datos basicos Hamero servicio :l =4
30000¢ L )

& SERVICIO DE CATERING

Grupo autorizaciones

Vis siempre al iniciar Jgentific impuesto
Cat(
Grafico v
7] CP estandar
CP estandar
Ambito servicio Salida: |0
Posicion CPE k

— i >3] Gestion tpo.

Registros de datos grabandose

Q

]}

Exit

17
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Transacciones de la Cadena Logistica

Solicitud de Pedido (SOLPED)
MES5IN

Crear SOLPED }

MES2N

Modificar SOLPED }

MES53N

Visualizar SOLPED }

La creacién de la solicitud de pedido se es el inicio del flujo para la cadena logistica.

Mediante la transaccion ME51N se puede crear la SOLPED distinguiéndose las

siguientes clases segun su funcionalidad:

CODIGO |DESCRIPCION DE SOLICITUD DE PEDIDO
SSER SERVICIO

SCGR |COMPRAS GENERALES

COMPRA DE LIBROS LOCAL E
IMPORTADOS

APROVISIONAMIENTO DE MATERIALES
SMBG |NACIONALES DE BODEGA GENERAL (USO
MULTIPLE)

APROVISIONAMIENTO DE MATERIALES
NACIONALES DE BODEGAS ESPECIFICAS
COMPRA DE IMPORTACION (MATERIAL,
SERVICIOS O ACTIVO FIJO)

SCLB

SMBE

SIMP

18
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Solicitud de compras generales (materiales generales)

El usuario ingresa a la transaccion ME51N escogiendo la clase de solicitud que
desea realizar, como se visualiza en el campo 1 de la imagen a continuacion.

En la parte baja se diferencian tres campos:

La cabecera que es el campo Nro. 2 en donde la unidad puede referir cualquier
texto explicativo o referencia para su solicitud de pedido, ej. Horario de entrega,

namero de proformas, referencias de links u otros.

En el campo Nro. 3, el resumen de posiciones se especifica el pedido como tal,

indicando la imputacion, el material, el grupo de compra.

En el campo Nro. 4, se detallan la cantidad de posiciones generadas en el punto 2

[MESTM | Resumendocumentoactivo Crear  Otrasolicitud de pedido  Refener  Verficar  Ayuda  Parametrizpersonal  Més v Qi Finalizar
@ SMCD Solicityd Copsumible v% Determ fuente aprov. @
| Cabecera %
i#1 | Resumen de posiciones
Bl
=] F‘Gslr.mn 1 Posicion nueva ~ Al

Grabar Cancelar

Para generar la solicitud de pedido se ingresa a la transaccion ME51N, se
selecciona la clase de solicitud a realizar, para el caso de la compra de consumibles

(afectacion a la cuenta contable de gasto) bajo el codigo SMCD.

19
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En la pestafia de cabecera el usuario puede el numero de proforma, nimero de

oficio, detalle técnico del pedido o indicar el adjunto de un documento. Esta accion
puede ser realizada al dar un click derecho en el pequefio icono de la parte superior
gue desprende a una pantalla con opciones de envid. Se selecciona el icono de la
hoja y se selecciona el documento o proforma a adjuntar.

[
».E-!" Crear solicitud de pedido

JEIY | SMICD Solicitud Consumible ~

| Textos

gen documento activo Crear Ofra solicitud de pedido Retener  Verificar  Ayuda Parametriz personal ~ Mas Q I Finalizar

Determ.fuente aprov.

iE SE ADJUNTA PROFORMA

we we ol [ DETALLEDE

PEDIDO

Fal=0 Bv|[8 kv |@D

ADJUNTAR
1 Editor texto corrido DOCUMENTOS

4 | Resumen de posiciones

Grabar Cancelar

En el detalle de posiciones se determina la imputacion (K) como campo obligatorio.

Campo 1: Se selecciona el material a comprar mediante una lista desplegable que

se visualiza como un catalogo de materiales.

Campo 2: Se digita la cantidad solicitada para la compra y la unidad de medida en

la que se desea la compra.
Campo 3: Corresponde la fecha maxima para entrega del material a comprar
Campo 4: Centro: codigo de la sede 1000.

Campo 5: Grupo de compra. Corresponde a la agrupacion jerarquica presupuestal

a la que la Unidad solicitante pertenezca:
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Crear solicitud de pedido

Resumen documento activo Crear Otra solicitud de pedido ~ Verificar  Visualizar mensajes Ayuda Parametriz personal ~ Mas Q i- Finalizar

-
SMCD Solicitud Consumibic e Determ.fuente aprov. )
1

] | Cabecera

=B[N ||| 2= Vv T~ & |Bv||Lv| B v ] T\ |& £l Vvalores de propuesta

Sta Pos.‘l P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante  N° nec. ProvDesei

o 10K MIMO00014) ALGODON 5072018 ") INSUMOS MECGUITO > @
= =

Posicion: | 1[10] SMIM000014 , ALGODON

En el detalle de posicibn se debe llenar la pestafia de imputacibn donde
obligatoriamente se debe colocar el codigo de elemento PEP. EI mismo que

permitird la aplicacion del gasto correspondiente.

1[10 ] SMIMO00014 , ALGODON ~ A

Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Fuente aprovisionam Status Persona de contacto Textos Direccionentr_. ? ...

Tp.imput.: KCentro de coste Distribucion: | Imputacién simple ~ Soc.. 1000 PUCE SED.. v

iii
s

Ctamayor: | 5203010099
Sociedad CO

Centro de coste

Orden:
Elemento PEP | IVI-30.18.001/1 | |@]| [CcawrcoslisAToRIO |
Area funcional Progr-financ.

o Mas

La cta. 5203010099 requiere una imputacion relevante para la contab. de costes Visualizar detalles Grabar. Cancelar

Finalmente se da un click derecho en el icono de grabar y se genera el NiUmero de

SOLPED para el pedido realizado.
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= >  ME5SIN 65| _ 3 x
=/ v < »-E- '? Crear solicitud de pedido
v Resumen documento activo Crear Otra solicitud de pedido Retener Verificar Ayuda Parametriz personal Mas v Q I Finalizar
5
NBSoIiciIud ‘de pedido) - Determ fuente aprov.
4
# | Cabecera
=N allglv = [=][a V| 3 (v S| B[y ]| |®m]v ||| || | | & vaiores de propuesta
Sta. Pos.| P  Materal Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante  N° nec. ProvDesead |
5 Posicion | 1 Posicién nueva ~ A~ N
Creada Ia solicitud de pedido bajo el nlimero 0010000051 - CODIGO DE LA SOLICITUD DE COMPRA

El solicitante puede realizar el seguimiento de su tramite con el codigo de la

Solicitud de Pedido creada para verificar el estado del mismo.

Creacioén de solped compras generales (activos)

La clase de solped para compras generales en el caso de ser un activo sufre en

una ligera variacion.

La unidad solicitante ingresa a la transaccion ME51N selecciona la clase de solped
SMCG da click en el campo cabecera texto y se desplegara un recuadro de texto
donde puede digitar, en este se debe digitar el elemento PEP correspondiente y la

justificacion del pedido.
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> ME5IN & _ 0O x
2| v < hz‘ " Crear solicitud de pedido
ME51N ~ | Resumendocumento actvo  Crear  Ofrasolicitud de pedido  Refener  Verfficar ~ Ayuda  Parametriz personal  Mas v Q i Finalizar
@ S1CD Solicitud Consumible Determ fuente aprov.
|~ [Textos
¢E
& Nota de cabecera
o PARA NUEVO PERSONAL
0 : [ TExTooBLIGATORIO |

1 Editor texto corrido

j¥1 | Resumen de posiciones

Grahar. _Cancelar

En el campo de posicion se deben sefialar los siguientes campos:

3 > MESIN 60O x
= | < »E‘ '? Crear solicitud de pedido
ME21N ~ | Resumendocumento activo  Crear  Oftrasolicitud de pedido  Retener  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Mas » Qi Finalizar
B[« | (@l @[~ [z][=][a v~ | [z]+~ 2| (B v](xv] @[> 1|[e2][@] | [g2valores de propuesta
Sta, Pos. ‘I P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante ~ N° nec. ProvDesei
10U SILLA ERGONOMICA 1 UNI D 29072018 Equipamiento | QUITO 308
1 2 3 4 5 6
-1 Posicion: 1[ 10 ] SILLA ERGONOMICA -~ A~

Datos del material Cantidades y fechas Valoracién Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Textos Direccion entrega Spec2000/8... ¥ .

Precio valor.: |150.00 usp /1 UNT VALOR APROXIMADO REFERENCIAL

Accion

v| RecepFactura

Grabar Cancelar

Campo 1: Para el campo clase de imputacion siempre se debe sefalar la letra
U,(corresponde a imputacion desconocida).

Campo 2: En el campo de texto breve la unidad solicitante digita el activo detalle
del activo que necesite. Ej. Silla ergonémica.
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Campo 3: En el campo de unidad cantidad se debe sefialar la cantidad de items

gue se necesite al igual que la unidad de medida. Ej. 1 Uni.

Campo 4: En este campo se selecciona la fecha que se necesite del pedido. Ej.
29.07.2018.

Campo 5: Para el caso de imputacion U siempre la unidad solicitante debera

seleccionar el grupo de material activos.

Campo 6: Este campo corresponde al grupo de compra al que pertenezca la Unidad

solicitante.

Campo 7: El campo de precio es obligatorio y se debe sefialar como un valor

referencial al de la compra.

Para el llenado de esta compra la Direccion de Control de Activos genera un catalo

de precios referenciales.

Para finalizar la transaccion se da click en grabar y se genera el cédigo de la

solicitud de pedido

Creada la solicitud de pedido bajo el nimero 0010000083 Grabar Cancelar
j

Nota: Para el caso de las solped de compras generales, con imputacion
desconocida, se contempla que en la estrategia de liberacion se genera el cédigo

del activo.
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Creacion de Solped para contratacion de servicios:

El tipo de solicitud para la contratacion de servicios es SSERV, mediante la
transaccion ME21N el usuario solicitante accede al ingreso de su requerimiento y

llena los siguientes campos obligatorios:

= >  ME21N &  _ 0O x
1™ < FE‘!'? Crear pedido
ME21N ~ Resumen documento activo Crear  Otro pedido Retener  Verificar ~ Visualizar mensajes Ayuda  Mas v Q i- Finalizar
T "
NB Pedido estandar] - Proveedor Fechadoc 17.07.2018 | @
i
1 | Cabecera
=]
S Pos I [P Material Texto breve Ctd pedido UMP T Fe.entrega Prc_neto Moneda por CPP Grupoart. &
o 10 TAVADO DE TOGAS [ v bz [0.80]usp 0 w
usD '
-
En) E) 5 L L
'Ui). .
eh 2 ® s
ot . usp
Py
a® usp
sk
s . usD
pt
st o usD
st
s ® usD
F'e )
st usD
Pe
st . usD
s?®
L
Q| (52 |3= W& N ==y @ Val.prop. Planif.nec.adic e
4" é
&]l Detalle posicion | | SELECCION DEL GRUPO DE MATERIAL AL DAR ENTER I

Campo 1: Imputacion: Se digita imputacion (k) para expresar que el requerimiento
sera distribuido a una cuenta de gasto ya asignhada en relacién a la familia de

servicios.

Campo 2: Posicion: Se digita la posicion (F) referente a servicios, este campo es

obligatorio para discriminar la clase de consumible que tiene igual imputacion.

Campo 3: Texto breve: En este pardmetro se puede identificar una breve

descripcion del servicio que se desea contratar.

Campo 4: Cantidad del requerimiento de contratacion de servicio.
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Campo 5: Fecha de entrega en la cual se necesita el servicio.

Campo 6: Aproximado del precio de la contratacion del servicio.

Nota: el grupo de articulo es un campo obligatorio que para facilidad del usuario se

especifica en el campo detalle de posicién.

En | a pestafa datos de materi al se sel

da enter en la pestafa servicios.

> MES5IN & _— 0O x
= | < "E‘ " Crear solicitud de pedido

ME21N ~ | Resumendocumentoactivo Crear Ofrasolicitud de pedido  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Paramefrizpersonal  Mas v Qi Finalizar
@ SSER Solicitud Servicio Determ fuente aprov.
i | Cabecera
= B{=Y |||~ = [=||a V|~ 3w | |Bv| |l B v ] I\ | & £1valores de propuesta

Sta_ Pos.|| P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante  N° nec. ProvDeseat

o ok F LAVADO DE TOGAS 1UP D 25072018  Servicios QuITo
= Posicion | 1[ 10 | LAVADO DE TOGAS - A~

Semvicios  Limites ~ Datos delmaterfal | Cantidades yfechas  Valoracion  Imputacion  Fuente aprovisionam.  Status  Persona de contacto  Textos > ...

Material Texio breve: LAVADO DE TOGAS
[ Srupo articuos [Poo1 & [vicios | | SELEGGION DEL GRUPO DE ARTICULOS SERVICIOS ]
Mat proveedor:

Grabar. Cancelar

En esta pestafa el usuario solicitante selecciona el campo No. Servicios, al dar

match code se despliega la pestafia para la seleccion de la clase del tipo de servicio

gue desee solicitar.
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= >  MES5IN &  _ 0O x
= | v < »-E‘ " Crear solicitud de pedido
~ | Resumendocumento activo  Crear  Otrasolicitud de pedido  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Parametrizpersonal — Més v Qi Finalizar
IE SSER Solicitud Servicio Determ fuente aprov.
| Cabecera
alla a||w| v = [=||la V|~ 3w | BV |Lv| B v ] T\ | & £dvalores de propuesta
Sta_ Pos. || P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante  N° nec ProvDeseac
. 10K F BOCADITOS 1UP D 26072018  Servicios Quito
= Namerode semvicio (1) 6 Entradas enconfradas . X
< Catdloqo de prestacién estdndar ~ Servicio po P
¥
[©) Q] |* = v 7
= Posicion: | 1[ 10 ] BOCADITOS Texto breve serv. Servicio Idioma
r =i
5 ALMACENAJE IMPORTACION 3000001 ES
Servicips Limites Datos del material Cantidag- El m. Status Persona de contacto Textos 2w
—& CAPACITACION 3000000 ES
LAVADO AL SECO POR PIEZAS 3000002 ES
Linea I N° servicio Txtbrv. LAVADO DE ALFOMBRA 3000011 ES uto Mon Tc%rEchumm S. Centro coste &
10 : LIENZOGRAFIA 3000010 ES usD
20 FERV\CIO DE CATERING 3000003 ES ﬂ =
30 usp
40 usp
50 usp
6 Entradas encontradas 4
Grabar, Cancelar

Posteriormente se confirman los datos de cantidad y el precio aproximado del
servicio a contratar.

Los campos 1y 2 fueron ya seleccionados en los pasos anteriores por ende deben
ser verificados para tener una concordancia en la solicitud de pedido que el usuario
este realizando.

S > ME5IN & _— B x
= v < LE‘ " Crear solicitud de pedido
~| Resumendocumentoactivo Crear  Otrasolicitud de pedido  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Parametrizpersonal  Mas v/ Qi Finalizar
=) Posicién: 1[10 ] BOCADITOS - A~
Servicios Limites Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Imputacion Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Textos 2 e

Linea | N® senvicio Txtbrv. Cantidad UM Precio bruto Mon TolerExcSumin S Centro coste &
10 [3000003 [[sERVICIO DE CATERING J[20 Jura J[o. 85 Juso | | [

20 usp

»

40 usp

50 usp

60 usp

70 usp

80 usb

90 usb

100 usp

110 usb

120 I usp

130 usb

Q| ®|Q| |@|d £ Selec serv. Linea- 10

Las entradas de imputacion estan incompletas Grabar, Cancelar

27



Médulo: MM

Proceso: Abastecimiento y logistica de materiales
Autora: Belén De la Vega

Version 1.0

Agosto 2018

Finalmente, en la pestafia de imputacién se ingresa el elemento PEP generado por
la Direccion de presupuestos por cada proyecto y se graba la solped, dando un click

en el icono de grabar.

= > MESIN 6 — 0O x
2| < hz‘ '7 Crear solicitud de pedido
~ Resumen documento activo Crear Ofra solicitud de pedido Retener Verificar Ayuda Parametriz personal Mas v C‘\ I* Finalizar
= Posicion: | 1[ 10 ] BOCADITOS - A~

Servicios Limites Datos del material Cantidades y fechas Valoracién Imputacién Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Esfrat.. > ...

|~ Tpimput K Centro de coste Soc 1000 PUGE SED..~

Factparcial:  Derivar del tipo de imputacién

S... N... Ce.coste Cta.mayor Orden Elemento PEP Progr.financ. Area funcional Doc.presupue... Pos
1 1523500204 5203010099 QFUN.0001-WTS523500204 QFUN0001 V_VTS 0

INGRESO DEL ELEMENTO PEP REFERIDO
POR LA DIRECCION DE PRESUPUESTOS

T
QllE]= W || =|=lv

Al dar click en grabar se genera el cédigo de Solped correspondiente;

Creada la solicitud de pedido bajo el nimero[G3 70000671 x Grabar| Cancelar

Nota: La Solped generada ingresa al sistema para la estrategia de liberacién

correspondiente especificada en la pag.

Creacion de solped de bodega general y especificas

Para la generacion de solped de bodega general se ingresa a la transaccién ME51N
y se selecciona la solped SMBG (Solicitud de compra para bodega general), se

llenan los siguientes campos obligatorios:
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= > MESIN 6 — 0O X
= | < »-E! ‘? Crear solicitud de pedido
ME51N | Resumendocumentoactivo Crear  Otrasolicitud de pedido  Refener  Verfficar  Visualizar mensajes  Ayuda  Mas v Qi Finalizar
-
@SMEG Solicitud BodegaGral Determ fuente aprov.
4
1 | Gabecera
dlfa]| (@l @[] | [z][=][a v~ | [z]~ g|[Bv] (L] B~ 1| [em| [@] | [&vaiores de propuesta
Sta POS.‘\ P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega GDD.amE. Centro Almacén GCp Solicitante N® nec. ProvDeseac
10 1AL0090504 | CEMENTO DE CONTACTO - [ fo]uni ([25072076 | MATERALD [QUITO ]  [oeesace Jaoo0
[N [ EX
= Fosicion” | 1[10] 1AL009050442 , CEMENTO DE CONTACTO - 1/16 ..~ A~
Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Imputacion Fuente aprovisionam Status Persona de contacto Textos Direccidn entrega 8%
= Tp.imput. Vo Distribucion:  Imputacion simple v Soc.. 1000 PUCE SED.. v
Sociedad CO
Fondos: |CROSS J
Area funcional: 'CROSS J CENTRO GESTOR DE LA DIRECCION
DE CONTROL DE ACTIVOS %

Centro gestor. 1100000000

Durante la verificacion no aparecié ningln mensaje Grabar  Cancelar

Campo 1: Detalle del codigo del material que se solicita para la compra. Ej.

AL099050472
Campo 2: Cantidad requerida de compra. Ej. 10 unidades.
Campo 3: Fecha prevista para la entrega del material. Ej. 26.07.2018

Campo 4: Centro o sede para quito corresponde a 1000.

Campo 5: Se especifica el nombre de la bodega donde sera almacenado el

material. Ej. Bodega general.

Se presiona enter e inmediatame se jalan los datos del material en donde el usuario

solicitante debe verificar los parametros de fondos, area funcional y el centro gestor

gue debe corresponder al CEBE de la Direccion de Control de Activos.

Al dar click en el icono de grabar se genera el cédigo de la solicitud de pedido

correspondiente a bodega.

Creada la solicitud de pedido bajo el nimero{0010000072

Grabar Cancelar

Nota: Las solicitudes de pedido para bodega General solo pueden ser realizadas

por el encargado de bodega por el control de stock que se maneja en esta area, y

respectivamente la solped pasa por la estrategia de liberacién correspondiente.
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Creacion de Solped para importaciones:

Para las importaciones las unidades solicitantes ingresan a la transaccién ME51N

y seleccionan la opcion de SIMP (solicitud de pedido para importacion), en donde

detallan en la nota de cabecera el codigo del elemento PEP y el adjunto de la

proforma internacional.

> MESIN & 3 x
E1 < hi‘!'? Crear solicitud de pedido
MES5IN ~| Resumen documento activo ~ Crear  Ofra solicitud de pedido ~ Retener  Verificar ~ Ayuda  Parametriz personal ~ Mas » Q i Finalizar
@ SIMP Sol. Importacion ~ Determ fuente aprov. )
2| Textos
iE... IMPORTACION DE FORESTRY SE ADJUNTA PROFORMA

CODIGO DE ELEMENTO PEP QFUNO001-VVTS523500204

@ T

& Nota de cabecera

Hia]| @@l 2]=]la v[~] | [z]v

1 Editor texto corrido ~ W

Texto tomado de Solicitud pedido (Nota de cabecera )

BV |Lv| B[V 2|3 ||@| | | £ Vvalores de propuesta

Durante la verificacién no aparecioé ningin mensaje

Sta PDS,‘I P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic Centro Almacén GCp Solicitante N® nec ProvDese:
10 IMPORTACION PROFORMA 1 UNI| O 20.08 2018 ACTIVOS QUITO
T 3

Grabar  Cancelar

A su vez se llena los campos obligatorios:
Campo 1: I mput@besaoomdci da) .
Campo 2: Texto breve, en este campo se especifica el detalle de la importacion.

Campo 3: Cantidad a ser importada. Ej. 1 UNI.

Campo 4: Fecha de entrega: Para el caso de las importaciones se de tomar en

cuenta una fecha estimada de 20 a 30 dias.

Campo 5: Se considera

para i mputaci

diferenciacion que se realiza en la estrategia de liberacion.

Campo 6: En este campo se especifica el codigo de la sede. Ej. 1000 (Quito).
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Campo 7: Corresponde al grupo de compra al que la Unidad solicitante pertenece.

Al dar enter el sistema solicita la digitacion obligatoria de un precio aproximado:

= >  ME5IN 65| _ 2 x
= v < LE‘ '? Crear solicitud de pedido
~| Resumendocumento active  Crear  Ofrasolicitud de pedido  Retener  Verificar  Ayuda  Parametrizpersonal — Mas Q [ Finalizar
S, FUs L F mawna IeAW Dieve Calliiau UM | CELHA ENISga WGP, ey Annacen GUP SuILIalE N e Fuvese
I
=) Posicion: | 1[10 ] IMPORTACION PROFORMA ADJUNTA ~ A

Datos del material Cantidades y fechas Valoracién Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Esfrategia liberac. Textos Direcciénen...? ...

Precio valor. I 270.00] usp /(1 UNI Valor fotal:  570.00 uso

Accion S
¥ RecepFactura ‘ VALOR APROXIMADO DE IMPORTACION+GASTOS
OPERATIVO PARA NACIONALIZACION+TRANSPORTE

Durante |a verificacion no aparecio ningln mensaje Grabar  Cancelar

Para colocar el precio aproximado de importacion se considera el valor de la
proforma+30% extra a este valor en referencia a los gastos operativos de

nacionalizacion y transporte.

Se da click en grabar, y se genera el cédigo de SOLPED correspondiente para el

seguimiento.

Creada la solicitud de pedido bajo el nimero{0010000091 Grabar Cancelar

-Nota: La solped de importacién en el segundo nivel de la estrategia de liberacion
puede variar segun su categoria de cuenta contable. Puede ser considerada como

un activo en curso o un consumible.
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Autorizacion y Liberacién de la SOLPED
La transaccion para liberar y autorizar cualquier clase de Solped es:
ME55

Autorizar y liberar SOLPED

Estrategia de liberacién de la SOLPED:
Para la atencion a la solicitud de pedido por la Direccidon de Adquisiciones se ha

generado una estrategia de liberacion para la SOLPED la misma que se ha
distribuido en base a las clases de solicitudes de pedido y se puede diferenciar a

continuacion:

TIPOS DE SOLICITUDES DE PEDIDO DEFINICION NIVELES DE AUTORIZACION
CODIG( DESCRIPCION PRIMER NIVEL SEGUNDO NIVEL TERCER NIVEL

Decanos o Autoridades de las
Facultades, Unidades Académicas y
Administrativas, Directores de
Proyectos

Decanos o Autoridades de las
Facultades, Unidades Académicas y
Administrativas, Directores de
Proyectos

SSER [SERVICIO

Responsable Presupuestal

SCGR |COMPRAS GENERALES Responsable Activos Responsable Presupuestal

SCLB |COMPRA DE LIBROS LOCAL E IMPOR|RIEX0806n General Académica Responsable Activos Responsable Presupuestal

APROVISIONAMIENTO DE MATERIAL

NACIONALES DE BODEGA GENERAL

SMBE APROVISIONAMIENTO DE MATERIAL Responsable de compras
NACIONALES DE BODEGAS ESPECIF P P

Responsable de compras

Decanos o Autoridades de las
COMPRA DE IMPORTACION (MATERI4Facultades, Unidades Académicas y
SERVICIOS O ACTIVO FIJO) Administrativas, Directores de
Proyectos

SIMP Responsable Activos Responsable Presupuestal

En relacion al primer nivel de autorizacion se ha generado la estrategia de liberacion

por los grupos de compra creados:
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NRO.
PRIMER NIVEL DE AUTORIZAC|OBNIDAD DIGITADORA (GRUPO DE COMILF@@DlGo NOMBRE DE GRUPO GRUPO

AUDITOR (A) AUDITORIA INTERNA 101 AUDITORIA INTERNA 1
DIRECTOR ADQ. RECTORADO 300
DIRECTOR ADQ. COMISION DE EVALUACION INTERNA [ 301

DIRECTOR ADQ. COMISION DE VINCULACION CON LA C{ 302 DIRECCION DE ADQUISICIONES 2
DIRECTOR ADQ. COMITE DE ETICA 303

3

4

DIRECTOR DPC D. PROMOCION Y COMUNICACION D. PROMOCION Y COMUNICACIO 5

DIRECTOR DPU DIR. PASTORAL UNIVERSITARIA DIR. PASTORAL UNIVERSITARIA 6

CENTRO CULTURAL 7

DIR. ASEGURAMIENTO DE CALIDAD 8

PUCE SALUD 9

PIRECIGRIADEE DCEA DIRECCION DE ADQUISICIONE 2

DIRECTOR ADQ. VICERRECTORADO

DIRECCION GENERAL ACADEMIC

10

DECANO TRAB. SOC. ESCUELA DE TRABAJO SOCIAL 520 ESCUELA DE TRABAJO SOCIAL

11

F. ARQUITECTURA DISENO Y ARTES 12

FACULTAD COM. LING. Y LIT.

13

DECANO FCAC FAC. CIENCIAS ADM. Y CONTABLES FAC. CIENCIAS ADM. Y CONTABLH

FAC. ECLESIASTICA CFT.

15

FAC. ECONOMIA

16

FAC. CIENCIAS EDUCACION

17

FAC. ENFERMERIA

18

FAC. INGENIERIA

19

FAC. CIENCIAS EXACTAS Y NAT.

20

21

22

23

24

FAC. JURISPRUDENCIA
FAC. PSICOLOGIA
FAC. CIENCIAS HUMANAS
FAC. MEDICINA
DIRECTOR DGE DIRECCION GENERAL ESTUDIANTES
DIRECTOR DGE DIRECCION ADMISIONES 601 DIRECCION GENERAL ESTUDIANT
DIRECTOR DGE DIRECCION BEN. ECONOMICOS 602

DIRECTOR DGE DIRECCION BIE. ESTUDIANTIL 603

25

DIRECCION GRA. ADMINISTRATIV]

26

DIRECCION GENERAL FINANCIER|

27
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Para la liberacion y autorizacién de la Solped el primer nivel debe ingresar a la
transaccion MES5S5; inmediatamente al dar click en el cédigo de liberacion se
despliega todos los niveles de autorizacién cargados en el sistema; el usuario
debera escoger respectivamente el grupo de autorizacion al que pertenezca. Los
pardmetros para la estrategia de liberacion se encuentran sefialados por default en

el sistema.

lE > ME55 6 _ 0O x
< '-3: " Liberacién colectiva de solicitudes de pedido
MES55 ~ |  Grabar como variante Traer variante Selecciones (fodas)  Mas v i Finalizar
Codigo e iberacion. |01 = Cadigo liberacion (1) 4 Eniradas encontradas X
Grupo de liberacion Resfricciones
-
Requisito p.liber.cumplido: [/

@ a] [@][*] [2] B~
Sol.pedido p.liberacion gral.. v
G_ C6d. Denominacién

Solpedido p liber posicion: v o
‘L'T 01 DIRECCION FINANCIERA

Solicitud de pedido L1 02 D PROMOCION Y COMUN
Material L1 A1 ADQUISICIONES
L1 P1 PRESUPUESTO

Grupo de articulos
Grupo de compras.
Centro %

Clase de documento

Tipo de posicién

Tipo de imputacion:

Fecha de entrega 4 Entradas encontradas _ “
Fecha de liberacion a o
Responsable de planificacién a o
T

Status tratamiento a a

El usuario al presionar ejecutar se despliegan todas las solicitudes pendientes de
aprobacion; se genera un check al dar un click en el campo de liberacion y se graba

la liberacion.
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> MESS & — O x
< r-z‘ " Liberacién colectiva de solicitudes de p
v| Detales Y= i = = ¥ @ % B & w L B % E# B B EH mMisv Q & i Finalizar
Pos. Liberacion S B P 1 Material Txtbreve Cantid UM T  Feentrega Grupoar. Centro Alm.  GCp Solicitante N°nec. ProvDes  ProvFijo Cesu  OrgC Con
i

Sol.pedido p.liber.posicién
solicitud de pedido 10000052
10! @@N K SMRED00016 ACIDO NI 7ML D 20180726 SMML 1000 300

| U

Grabar Cancelar

La liberacién y autorizacion del pedido se guarda mediante el codigo del grupo de

aprobacion al que pertenezca en donde se verifica el nimero de SolPed que se ha

aprobado.

Liberacidn colectiva de solicitudes de p X

Sol.pedido Pos. |Tex10 mensaje

1l

:10000052 j-J 10 |L\beraci6n para SolPed. 10000052 posicion 00010 cor‘lcédigo A1 ya efectuad | J

Una vez que los tres niveles de autorizacion han autorizado, verificado o modificado

la SolPed; la misma es receptada por la Directora de Adquisiciones quien

respectivamente designara al analista de compras encargado de la atencion al

requerimiento de compra.
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Estrategia de liberacién para solped de compras generales (activo)

Mediante la transaccion MES5 los niveles de autorizacién tiene acceso para el caso
de la clase de solped compras generales el segundo nivel sera activos quien se
encargara de cambiar la imputacibn U a A (activo fijo) y generard el codigo

respectivo para la imputacion.

Nota: Este procedimiento se puede visualizar en la estrategia de liberacion para

importacion con el detalle completo de la estrategia de liberacion.

Estrategia de liberacion para solped de importacion (variacion en la
imputacion)

Para la liberacion de la solped de importacién se toman en cuenta 3 niveles de

autorizacion.

Cada nivel ingresa a la transaccion MES5 revisa y autoriza la Solped.

Primer nivel de autorizacién

Para el caso del primer nivel se selecciona el revisor correspondiente al grupo de
compra quien digitd la solped; Verifica los campos de filtro: requisito previo, solicitud

de pedido general y solicitud de pedido por posicién.
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= > MESS 65§ _ 3 x
< »-E - " Liberacion colectiva de solicitudes de pedido
ME55 ~|  Grabar como variante Traer variante Selecciones (fodas)  Mas v i Finalizar
= Cadigo liberacion (1) 29 Entradas encontradas X
Cédigo de liberacion: |20
Restricciones
Grupo de liberacion -
Requisito p_liber.cumplido: [v. ‘/ @ Qllat| | =1
Sol.pedido p.liberacion gral.: [/ \/ Gr. cod) Denominacion
Sol.pedido p.liber.posicion: [v/ \/ [01116 DECANG ECONOMIA
Solicitud de pedido Q117  DECANO FCE
Q1 18 DECANO F ENF
Material
Q1 19 DECANOQ INGENIERIA
Grupo de articulos Q1 20 DECANO FCEN
Grupo de compras Q1 21  DECANO F.JUR.
Q1 22 DECANO PSICOLOGIA
Centro
Q1 23 DECANO CCHH
Clase de documento Q124 DECANO F. MED
Tipo de posicion Q1 25 DIRECTOR DGE
Q1 26 DIRECTOR DGAd
Tipo de imputacion:
29 Entradas encontradas p
Fecha de entrega a =)
Fecha de liberacion a g
Responsable de planificacion a o
Qtahis tratamiantn a —
= > MES5 & _ 3 x
< »E - " Liberacion colecfiva de solicitudes de p
~| Detales = = = T ¥V 1 ¥ B & fw i B &% # B B Més v Q & i Finalizar
Pos. Liberacion S B P | Material Txtbreve Cantid UM T  Feentrega Grupoart Centro  Am.  GCp Solicitante  N° nec. ProvDes_ ProvFijo Cesu  0OrgC Ct
Bl
T
Sol.pedido p.liber.posicion
Solicitud de pedido 10000081
10 j N u IMPORT 1 UNI D 20180820 ACTV 1000 529
~

Es posible b,

[ CHECK DE LIBERACION PREVIA VERIFICACION ]

Grabar  Cancelar

Inmediatamente se despliega la pestafia para la liberacion colectiva de solicitudes
de pedido, se da check en el pedido que se desea autorizar y se da click en el icono

de grabar.
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Segundo nivel de aprobacion

Al grabar este pedido se remite al segundo nivel de aprobacion con cédigo

Al

(Control de activos), quien se encarga de la discrepancia de cuentas contables y el

cbdigo de creacion del activo fijo en el caso de que sea necesario.

= > MES3N 65| _ F x
= | v < »-2- '? [ Modificar Solicitud pedido 10000091 ]
~ Resumen documento activo Crear V\SUBHQ\MDUH\C&?’ Ofra solicitud de pedido Verificar Ayuda Parametriz. personal Mas v Q I Finalizar
@ SIMP Sol. Importacién ~ 10000091 Deferm fuente aprov. )
i | Cabecera
=N allglv = [=][a V|~ 3w EIE I 2| || || | | £ vaiores de propuesta
Sta Pos. |1 P Material Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo.artic. Centro Almacén GCp Solicitante N° nec. ProvDese:
10 7’ IMPORTACION PROFORMA 1 UNI D 20082018  ACTNOS QuiITo 520
CAMBIO DE IMPUTACION
[=| Posicion” 1[ 10 ] IMPORTACION PROFORMA ADJUNTA ~ Al
Datos del material Cantidades y fechas Valoracién Imputacién Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Estrategia liberac. Textos
e || Tp.imput: A Activo fijo ~ Distribucion: | Imputacién simple ~ Soc.© | 1000 PUCE SED..~
Fact parcial Derivar del tipo de \mpulaclén ~
S N__ Cantidad % ‘alor neto Ce coste Cta mayor Orden Activo fijo SN* Elemento PEP Progr.
1 1.000 130100002 a CODIGO DE ACTIVO EN CROS
CURSO

Se

imputacion.

digital l a i mputaci n AAO se i

y

Se genera una segunda linea para identificar elgastoc on i mput ac i

ngresa

N

n

gue se imputa al elemento PEP sefialado en la cabecera de la solicitud de pedido.
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= > MES3N 65§ _ 3 x
= v < »-E- '? Modificar Solicitud pedido 10000091
~| Resumen documento activo  Crear  Visualizar/Modificar ~ Otra solicitud de pedido  Verificar ~ Ayuda  Parametrizpersonal  Més Q i Finalizar
" st Pus:,‘l P Materal Texto breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo artic Centro Almacén GCp Solicitante  N°® nec ProvDesead
10|A IMPORTACION PROFORMA. 1 UNI D 20082018 ACTIVOS QuUITO 529
20 Q1SMAEQ00 ADAPTADOR APPLE 1 UNI D 20.08.2018 ACCESORIO_ QuUITO 529
=] Posicién: 2 [ 20 ] @1SMAE000001 , ADAPTADOR APPLE ~ Al
Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Imputacion Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Estrategia liberac. Textos P oo
= | # Tp.imput.: K Centro de coste Distribucién:  Imputacion simple ~ Soc.: | 1000 PUCE SED. ~
Cta.mayor: |5203010099
Sociedad CO: | PUCE
Centro de coste: | 1100000000
Orden
Elemento PEP: |QFUN.0005-VACS100000000A
Area funcional: |CROSS Progrfinanc.: CROSS
Doc.presup
Cancelar (F12)
Grabar  Cancelar

Se da click en grabar e inmedatamente se genera una nota de modificacién al

pedido.

Se libera el pedido con la trasaccion ME55 grabando el check de entrada con el

cbdigo Al.

= > MES5 & _ 3 x
< »E‘ " Liberacion colectiva de solicitudes de p
~| Detales = = = T ¥V 1 ¥ B & fw i B &% # B B Més v Q & i Finalizar
Pos. Liberacion S B P | Solpedide  Material Titbreve Cantid. UM T  Feentrega Grupoart Centro Am. GCp Solicitante N° nec. ProvDes . ProvFijo o3
10 b2 N K 10000085 compra g, 1 UNID 20180726 LoO1 1000 300
10 p N K 10000087 commra 1 UNID 20180726 L001 1000 300
‘ 10 %%N U 10000091 1 IMPORT, 1 UNI D 20180820  ACTV 1000 529

La solicitud de pedido 0010000091 ha sido modificada Grabar Cancelar
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Tercer Nivel de autorizacion
Para el tercer nivel de autorizacion con codigo P1 (Direccion de Presupuestos) se

ingresa a la misma transacciéon MES5 y se da click en ejecutar:

Sieg

Grabar como variante

Fecha de entrega

Fecha de liberacion

7

Traer variante

> ME55

5]

Liberacién colectiva de solicitudes de pedido

Selecciones (todas) Méas v i: Finalizar

Cadigo de liberacion: |P = Codigo liberacién (1) 29 Entradas encontradas x
Grupo de liberacion Restricciones
Requisito p.liber.cumplido: [v/ i
@| =] [a] [ =
Sol.pedido p.liberacion gral.: v 2 Q] [k =]~
Sol.pedido p.liber.posicion: v/ Gr. Cod. Denominacién
A
Solictud de pedido LO1J03 SECREATARIO (A) GRAL
Q1 04 ASESOR JURIDICO
Material Q105 DIRECTOR DPC
Grupo de articulos Q101 AUDITOR (A)
Q1 02 DIRECTORADGQ.
Grupo de compras
Q1 A1 CONTROL ACTIVOS
Geniro 01 P1_ PRESUPUESTO
Clase de documento Q106 DIRECTOR DPU
Q1 07 DIRECTOR CC PUCE
Tipo de posicion
Q1 08 DIRECTOR DAC
Tipo de imputacion Q109  DIR. PUCE SALUD

29 Entradas encontradas

= S

Responsable de planificacion

a

S

>

Static tratamiontn a

Se genera la lista de pedidos pendientes por liberar, los mismos que pueden ser
visualizados al dar doble click en la solicitud de pedido

> MES5 5 _ 8 x
< »E - " Liberacion colecfiva de solicitudes de p
~| Detalles = E = = Y @ % B O w L B W OB B OB Mas v Q @ I Finalizar
Pos. Liberacion S B P | Material Titbreve Cantid UM T  Feenfrega Grupoart. Centro Am. GCp Solicitante N° nec. ProvDes . ProvFijo Cesu  OrgC Ct

=

Sol.pedido p.liber.posicion

solicitud de pedide 10000091
10 jN
~

Es posible lib.

[ CHECK DE LIBERACION PREVIA VERIFICACION ]

U IMPORT, 1 UNID 20180820  ACTV 1000 529

Grabar  Cancelar
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Ante de liberar el podido la Direccion de presupuestos puede modificar y verificar

la imputacion contenida en la solicitud de pedido.

= > MES53N & _ 8 x
= < »E-!'? Visualizar Solicifud pedido 10000091
~ Resumen documento activo Crear |Visualiza dificar | Otra solicitud de pedido Ayuda Parametriz personal ~ Mas ~ Q I Finalizar
IE SIMP Sol. Importacion ~ 10000091 )
2| Textos
iE IMPORTACION DE FORESTRY SE ADJUNTA PROFORMA
& Nota de cabecera @ CODIGO DE ELEMENTO PEP QFUND001-VWTS523500204 I
r = 5
L Editor texto corrido] vA Texto tomado de Solicitud pedido (Nota de cabecera )
Ajal | [z][=][a v~ [ [z~ EIIEITEE 1| [ee] (@] | [£3valores de propuesta
Sta Pus,‘l P Material Texio breve Cantidad UM T Fecha entrega Gpo artic Centro Almacén GCp Solicitante  N® nec ProvDesead
10|A IMPORTACION PROFORMA 1 UNI D 20.08.2018 ACTVOS QuIto 529
20 |K Q1SMAEO00 = ADAPTADOR APPLE 1 UNI D 20082018 ACCESORIO_ QUITO 529

= > MES53N B _ 8 x
= v < »E- " Visualizar Solicifud pedido 10000091
~| Resumen documentoactivo  Crear  VisualzarModificar — Otra solicitud de pedido  Ayuda  Parametrizpersonal  Mas v Qi Finalizar
10|A IMPORTACION PROFORMA 1 UNI D 20082018 ACTIVOS QuITo 529
20K Q1SMAEQ00 . ADAPTADOR APPLE 1 UNI D 20.08.2018 ACCESORIO_ QuITO 529
I
= Posicion. | 1[10 ] IMPORTACION PROFORMA ADJUNTA ~ A

Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Estrategia liberac. Textos

S Tp.imput.: A Activo fijo ~ Distribucién: = Imputacién simple ~ Soc - |1000 PUCE SED..~
Factparcial: Derivar del tipo de imputacién  ~~
S... N_.. Cantidad % Valor neto Ce.coste Cta.mayor Orden Activo fijo SNe Elemento PEP Progr.
1 1.000 0.0 0.00 1201090098 [L30100002 % o CROS

De igual manera al dar click en la imputacién del pedido se visualiza el detalle por

linea
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= > ME53N 85 7 x
= | < hi‘ " Modificar Solicitud pedido 10000091
~ Resumen documento activo Crear  Visualizar/Modificar ~ Otra solicitud de pedido Verificar  Ayuda Parametriz personal  Mas Q i Finalizar
10|A IMPORTACION PROFORMA 1 UNI D 20082018 ACTIVOS QuITo 529
% 20 Q1SMAE000,, ADAPTADOR APPLE 1 UNI D 20082018 ACCESORIO_ QUITO 529
=] Posicion: 2 [ 20 ] Q1SMAE000001 , ADAPTADOR APPLE - N
Datos del material Cantidades y fechas Valoracién Imputacion Fuente aprovisionam. Status Persona de contacto Estrategia liberac. Textos

I 3
Al < Centro de coste g Distribucién: | Imputacion simple: ~ Soc.. 1000 PUCE SED..~
L 4

Cta.mayor: | 5203010099

1]
B

Sociedad CO: | PUCE
Centro de coste: | 1100000000
Orden
Elemento PEP: | QFUN.0005-VACS100000000A J
Area funcional: |CROSS Progr.financ.. CROSS

Doc.presup.

o Mas

Grabar  Cancelar

En caso de no existir ningn cambio se guarda la solicitud de pedido y se procede

a la liberacion del mismo.
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Evaluacién de ofertas

La evaluacion de ofertas es realizada para cada requerimiento de compra, en caso

gue no exista una proforma.

Esta actividad puede variar dependiendo de la clase de Solped y se puede ejecutar

en los diferentes escenarios que se presenten para una compra.

ME41

Peticion de oferta para compra }

ME42/ME43

Modificacién de peticion de oferta }

ME47

Recepcion de oferta para compra }

ME49

Andlisis comparativo para compra }

El analista de compra puede solicitar ofertas para la atencién a un requerimiento de

compra como minimo a dos proveedores diferentes ingresando a la transaccion
MEA41:

< »E' " Crear Peticion de oferta : Acceso
~ Detalle cabecera Copiar documento Refer.a sol pedido Referencia a contrato marco ~ Mas v i- Finalizar

E\% Seleccion solicitudes de pedido X

Sol.pedido: |FQRPRNEF]

Cl.peticion oferta: AN
Pos_sol.pedido:

Clave de idioma: ES
Grupo compras: | 500

*Fecha pet-oferta: 12.07.2018
Clase documento

*Plazo de oferta: 16.07.2018 1
— Material
Peticion de oferta
Math°PiezFabric
Centro:
Patos de organizacion
Tipo posicion:
QOrganizacién compras: 1000
g p Tipe imputacion I

Grupo de compras: | 500 | 2 N° necesidad

Ce.suministrad.

Patos de propuesta posiciones
SoIPs imputadas: v

Tipo de posicion Mat almacen: v

Fecha de enfrega: T
g Solo pendientes: (v
Centro: 1000
Almacén

Resumen
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Los campos obligatorios que se deben llenar son los siguientes:

Campo 1: El Plazo de oferta es indicador de la fecha maxima para la recepcion de

oferta

Campo 2: El grupo de compra se debe ser igual al sefialado en la solped.

Se da click en la pestafia de referencia de solicitud de pédido y se copia el codigo
de la SolPed se da enter e inmediatamente se pasa a la pestafia de seleccion de

solicitudes de pedido:

lE > ME41 6 O x

< »E: " Crear Peticion de oferta : Lista seleccidn solicitudes de pedido

~ Tomar + Detalle Transferir Marcar todas las posiciones Borrarfodo  Mas v i Finalizar

SolPed Pos. Material Texto breve Ce. Am P | Cerr. Ctd. UM T Feentrega Fe liber. ProvFij
v | [10000053 ‘jl | sMIMO00014 ALGODON 1000 K 10,000 UNI D 26.07.2018 26.07.2018
I "
I

I VERIFICACION DE DATOS EN LA POSICION I

Se visualiza y selecciona la posicion de la Solped la cual se desea ofertar, se da
click en tomar+detalle y se salta a la pestafia de posicién, se verifican los datos:

cbdigo de material, detalle de material y cantidad a ofertar.
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< "E: " Crear Peticion de oferta : Posicién 00010
~ Siguiente Borrar Detalle cabecera Datos adicionales Textos de posicion Direccion entrega Repartos  Mas v i- Finalizar
Posicién 10 Tp.pos Cenfro. 1000

Material: SMIM0O00014 { Almacen
Texio breve: ALGODON J

Grartic.. SMIM
[Cantidad y fecha

[ 2
Cid-Pet. Ufer’tal UNT | Jp\zofert 16.07.2018

Fecha entrega: D | 26.07.2018

pupenvision fechas

1# reclamacion N° nec
2° reclamacion: MatProv:
3* reclamacion:

Ctd reclam.: 0

Quotation;

Grabar Cancelar Resumen

Se da click en la pestaia de detalle de cabecera para poder identificar la oferta

creada:

IE > ME41 & —_— 0O x
< L 'J Crear Peticion de oferta : Datos cabecera
~ | Textos de cabecera  [Direccion de proveedor, | Interlocutor  Estrategia liberacion  Mensajes  Mas v i Finalizar
Peticion oferta Sociedad: 1000 Grupo de compras: | 500
Cl.pet oferta: AN Organizacion compras: | 1000
Proveedor.

[Campos de gestion

Fecha pet-of. | 12.07.2018 *Intervalo pos.: | 10 Licitacion: - TEXTO REFERENCIAL

Idioma: ES SubPoslntervalo: |1 *PlzOfert: 716.07.2018
In_pervalidez Fin per.validez Plaz lic.a:
Garantia: PizVincul

[Condiciones de entrega y pago
Val.prev.
Vers. incoterm

Inco.Ubicacion2 [N

Datos de referencia

Grabar, Cancelar Resumen

En esta pestafa se detallan los datos de cabeceray en el campo Licitacion se debe

sefalar un texto referencial que como sugerencia puede ser el nimero de Solped

gue se estéa ofertando.
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Se da click en la pestafa de direccion de proveedor para sefialar el proveedor al

gue se enviara la oferta.

E

| Detalle cabecera  Texios de cabecera  Mas v

Peticion oferta Sociedad: 1000
Fecha pet-of: |12.07.2018

Proveedor: 1000026

= Nimero de cuenta del proveedor (1)

< »E! '? Crear Peticion de oferta : Direccion de proveedor

Grupo compras: | 500

14 Enfradas encontradas. X

Proveedores (aeneral) Proveedores por pais/socied.. I
v & Prelim EX @ Q||| ™ = v [#
Nombre Conc.bls_ Ps Cod.postal Poblacién Nombre 1
T [ocmoouoocmjsc 123456 1701 PROVEEDOR GERO PROVEEDOR
Mo 0902760080 EC 1701 MICHAEL FRANZ XAVIER
lombre
0992382333 EC 1701 LABOMERSA
1234567691 EC TEST POB LUIS FERNANDO RIVERA RIVE
1234567692 EC 1701 CARMEN SOFIA VEGA DE RIVE
:OHCEDKUS bUsqueda 1705295077 EC 1701 JOAQUIN ALFREDO NARANJO E
1711912260 EC 1701 JENNY SILVANA ROMERO OBAN
Concepto bisq.1/2 1712171519 EC 1701 PAULINA MONSERRAT RAZA PI
1712700094 EC 1701 FREUD GACERES AUCATOMA
bireccion calle 1723920319 EC 1701 LUIS FERNANDO VENEGAS JAC
1724070881 EC 1701 DIANA ELIZABETH ESPIN AGU
Calle/Nimero 1724070882 EC 1701 ISABELLA PRISCILA UTRERAS
Cadigo postaliPobl 1756959001 EC 1701 ADRIANA LUCIA RANGEL MAT
. 1791317742 EC 1701 CAMARA ECUATORIANA DEL LI
als.

14 Entradas encontradas

>  ME41 6 — O x
i: Finalizar
0
—
Grabar | Cancelar Resumen

En el campo de proveedor se da enter para poder buscar al proveedor al que se

desea enviar la oferta.

Finalmente se da click en grabar y se genera la peticién de oferta realizada:

Peticion de oferta creado bajo el nimero 6000000020

Grabar, Cancelar Resumen

-Nota: Este procedimiento se debe realizar a los proveedores que se quiera ofertar

el requerimiento de compra, tomando en cuenta un solo campo referencial para el

nombre de licitacion.
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Para la recepcion de ofertas se ingresa a la transaccion ME47, en el campo

obligatorio se ingresa el cédigo de la peticion de oferta creada.

> ME47 &

< "E‘ " acfual Oferta - Acceso
ME47 ~ || Detalle cabecera  Mas I Finalizar

" I Ta BUSQUEDA DE LA PETICION DE OFERTA
Peticion oferta a CREADA

Se presiona enter y se salta a la siguiente pestaia:

> ME47 &  — 0O X
= < r-E ! '7 actual. Oferta - Resumen de posiciones
hd Marcar todas las posiciones Borrar todo Marcar inicio/fin blogue Registrar lineas Borrar Defalle cabecera  Mas i- Finalizar
Peticion oferta: (6000000020 Cl.pet oferia: |AN Fe pet-of: 12.07.2018
Proveedor: | 1000026 LABOMERSA PizOfert: 16.07.2018
Posiciones oferta
Pos. Material Texto breve Cid-PetOfert UMP T Fe.entrega Prc_neto por U  Grartic Ce. Am. B R @
10 SMIM000014 ALGODON 10 UNI D 26.07.2018 0,39 1 UNI SMIM 1000

DIGITAR EL PRECIO OFERTADO
POR PROVEEDOR

Posicion: |10 \%
N
Grabar -~ Cancelar
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En esta pestafia se verifica la peticion de oferta ingresada en la pestafia anterior y

se digita el precio ofertado por el proveedor.

Se graba la recepcion de oferta y se verifica el codigo creado para la peticion de

oferta ya creada en el sistema.

Se ha actualizado la oferta para Peticién de oferta 5000000020 Resumen

Nota: Se receptan las ofertas creadas siguiendo el proceso antes mencionado para

lograr establecer el comparativo de precios.

Para ejecutar la evaluacion de ofertas el analista de compras puede ingresar a la
transaccion ME49 y sefialar el campo obligatorio de organizacion de compras 1000
y jalar los datos ingresados en la recepcion de ofertas por medio del nombre de la

licitacién o la referencia de texto generada.

> ME49 & — 0O ¥

< [ : " Comparacién precios ofertas

ME49] ~ || Grabar como variante Més ~ i Finalizar

*Organizacion de conlur’as 1000

Oferta:

%
- REFERENCIA DE TEXTO GENERADA
- EN LA PETICION DE OFERTA

Proveedor: 7

Material a o

Valores de comparacion
Oferta de referencia
Oferta de valor medio
Oferta de valor minimo

Base de porcentaje:

LB

NUmero maximo ofertas por pag.: | 12

Incluir descuento
Incluir costes indirec.adquis
Determinar el precio efectivo

Célculos de precios

El campo 1: Oferta de valor medio, permite la comparacion entre las ofertas

ingresadas en el sistema para determinar un precio promedio en el mercado.
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Material Oferta: 6000000020 ©000000021 ©000000022
Txt.brv. Licitante 1000026 1000025 1000031 MEDIO
Ctd.en UM base Present.: 0010000053 0010000053 0010000053
T . 3.90 7.80 5.8 VALOR PROMEDIO DE COMPRA ENTRE
ALGODON Precio 0.39 0.78 [lsin precio 0.59 LA OFERTAS DE PROVEEDORES

10 UNI |Rang: 1 67 % 2 133 %
Suma Oferta val.: 3.90 7.80 5.85

Rang: 1 67 % 2 133 %

Log de excepcién

Material oferta Tp.excep.

SMIM000014 6000000022 |B|Posicién oferta adn no actualizada

El campo 2 y 3: Determina el valor minimo o méaximo de la recepcion de ofertas

generada.

Material oferta: 6000000020 6000000021 6000000022
Txt.brv. Licitante 1000026 1000025 1000031 MINIMO
ctd.en UM base Present.: 0010000053 0010000053 0010000053
SMIM000014 val.: 3.90 7.80 3.90
ALGODON Precio 0.39 0.78 |sin precio 0.39

10 UNI |Rang: i 100 % 2 200 %

MENCR VALOR DE LA
suma Oferta val.: 3.90 7.80 3.90 RECEPCION DE OFERTAS
Rang: 1 | 100 % 2 200 %

-~
Log de excepcidn "~ h‘ i
PORCENTAJE DE VARIACION DE PRECIO
Material oferta Tp.excep.
SMIMO00014 6000000022 |B|Posicidn oferta aln no actualizada
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Material Oferta: |6000000020 6000000021 6000000022
Txt.brv. Licitante 1000026 1000025 1000031 MINIMO
Ced.en UM base Present.: |0010000053 0010000053 0010000053
SMIM0000L4 val.: 3.9 7.50 3.9 -
ALGODON precio 0.39 0.78 |sin precio 0.39 [ MENOR VALOR DE LA RECEFCION DE ]

10 NI |Rang: i oso%| [ 10 %
Suna oferta val.: 3.90 7.50 3.90

Rang: q 50 % 2 100 % [
Ay
Log de excepcitn "9, [ VARACIGN PORCENTUAL DE PRECIO_|
ke

Material oferta Tp.excep.
SMTMO00014 6000000022 8| Posicion oferta ain no actualizada

Mediante la evaluacion de oferta el analista puede determinar el mejor proveedor

para la atencion al requerimiento de compra.

50



Médulo: MM

Proceso: Abastecimiento y logistica de materiales
Autora: Belén De la Vega

Version 1.0

Agosto 2018

Orden de compra:

Para la generacion de érdenes de compra se utilizan las siguientes transacciones:

ME21N

Crear orden de compra }

ME23N

Modificar orden de compra }

ME24N

Visualizar orden de compra }

Las clases de 6rdenes de compra

OSER SERVICIO

OCGR COMPRAS GENERALES

COMPRA DE LIBROS LOCAL E IMPORTADOS
OMBG APROVISIONAMIENTO DE MATERIALES NACIONALES DE BODEGA GENERAL (USO MUL
OMBE APROVISIONAMIENTO DE MATERIALES NACIONALES DE BODEGAS ESPECIFICAS
OIMP COMPRA DE IMPORTACION (MATERIAL, SERVICIOS O ACTIVO FIJO)

Ordenes de compra de consumo:

Para realizar 6rdenes de compra para pedidos de consumo directo se ingresa a la
transaccion ME21N, se selecciona la OMCD (Pedido de consumo directo) y se

selecciona al proveedor quien va a realizar la atencion al requerimiento.

En el detalle de la posicion se puede ingresar el documento anterior en el que se
va a basar la orden de compra: peticibn de oferta, contrato marco, solicitud de

pedido o documento de compra:
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= > ME21N &  _ 0O x
= < »-E‘ " Crear pedido
ME21 N ~ Resumen documento activo Crear Oftro pedido Retener Verificar Visualizar mensajes Ayuda Mas v C{ E i: Finalizar
IE OMCD Ped. consumo direct. Proveedor SELECCION DEL PROVEEDOR Fechadoc.: 12.07.2018 |8
[=| Entrega/Factura Textos Direccion Comunicacion Interlocutor Datos adicionales Dat.org Status Incoterms
QOrg.compras
Grupo compras
Sociedad O
a
3. Pos | |Reginfo Po.. Gr.. T. Solpedido Pos.s... Contrato marco PosC... Peticion oferta Posici.. Doc.compras  Posici... Almacé... Posici.. T. .. F.. Prestatservicios &
6000000021 |&
(5 we &||l@|ZE (s Val.prop. Planif nec adic L]
Por favor, entre Org.compras Grabar Cancelar

En la posicion de la orden de compra se detalla la imputacion al elemento PEP el
mismo que es generado y entregado a cada unidad solicitante desde la Direccion

de Presupuestos.

= > ME21N 5] — 0O x
= < hE‘ " Crear pedido
o Resumen documento activo Crear Otro pedido Retener Verificar Visualizar mensajes Ayuda Mas v Q E i- Finalizar
& Posicién: 1 [10 ] SMIMO00014 , ALGODON ~ Alw
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacién Textos Direccién entrega Confirmaciones Cont_. > .
= | A Tp.imput. | K Centro de coste Distribucion: | Imputacion simple & Soc.. 1000 PUCE SED..w

Cta.mayor: 5203010001
Sociedad CO

Centro de coste

Qrden
Elemento PEP i‘—QFUNUUUl—V\/TSSZSSUUZUl ‘ a | | ELEMEN;SEPSEUPPﬁgg$ggDO POR ] %
Area funcional c

Doc presup

o Mas

Grabar  Cancelar

Se da click en grabar y se genera el cédigo de la orden de compra:

Ped. consumo directo creado bajo el nimero Grabar Cancelar
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Orden de compra de bodega bajo contrato marco:
Para la generacion de la orden de compra bajo contrato marco se ingresa a la

transaccion ME21N, se selecciona la clase de orden de compra OMBG (Pedido de

bodega general)

= > ME2IN 6 -9 x
= < »z‘ ’ Crear pedido
ME21N ~| Resumendocumentoactvo  Crear  Ofropedido  Retener  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Mas ~ Q S i Finalizar
HIY | OMBG Ped. Bodega Gral Proveedor Fechadoc.: |23.07.2018 | @]
= Entrega/Factura Textos Direccién Comunicacion Interlocutor Datos adicionales Dat org Status Incoterms
= Numero del confrato superior (1) — X
Org.compras . )
< Documentos de compras p.namero licitacion | Pedidos abiert D e
Grupo compras e
Sroi] Fecha documento
Documento compras
Cid maxima aciertos 500
S.. Pos |  Matgeststock Reginfo  Po.. Gr. T.. Solpedido Pos.s.. Conirato marco Pos,.. Peticion oferta Posici_. Doc.compras  Posici.. Almacé... Posic®
10000076] a 4600000004
L,
@ mlalallalz]l=T= \al nron Planif ner Aic =

En el detalle del pedido se ingresa la solicitud de pedido y el cddigo de contrato

marco al cual se hara referencia para la orden de compra.

En caso de no tener conocimiento de este cddigo, el sistema permite realizar una
busqueda mediante el match code y se realiza la busqueda por pedidos abiertos

por fecha actual.
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= > ME2IN 5 _ & x
= < -}!'7 Crear pedido

ME21N o Resumen documento activo Crear Otro pedido Retener Verificar Visualizar mensajes Ayuda Mas C‘\ E i: Finalizar
@ OMBG Ped. Bodega Gral Proveedor | 1000026 LABOMERSA Fecha doc - |23.07.2018
i | Cabecera
3

S Pos |  Matgeststock Reginfo  Po. Gr. T Solpedido  Poss . Contralomarco PosC. Peficion oferta Posici . Doccompras  Posici . Amacé . Posicd

i 10 53000001 10000076 10 4600000004 10

Q| (&= W& |d|E ==Y & Val.prop Planif.nec.adic &

5] Posicion. | 1[10]SMIMO00014 , ALGODON - A~

Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacién Textos Direccion enfrega Confirmaciones Co.. > .

Tp.imput ~ Distribucién: | Imputacién simple ~ Soc.. | 1000 PUCE SED..~
Fondos: CROSS
Area funcional® | CROSS Progrfinanc : CROSS
Centro gestor: |CROSS PosPre:| Z_INVENTARIOS

~ MAS

Ordenes entrega para pedido abierto 4500000004 imposibles, ped.abierto no libérado Grabar  Cancelar

Inmediatamente se jalan los datos de la solicitud de pedido y los del contrato marco.
El analista de compra debe verificar la ProsPre que siempre debe ser Z_

inventarios.

Al dar click en el icono de guardar se genera el codigo de orden de compra:

= > ME23N 65| _ 2 x
= v < LE‘ '? Ped. Bodega Gral 4500000094 creado por ESTEFANIA BELEN DE LAVEG
7 Resumen documento activo Crear Visualizar/Modificar Otro pedido Visualizar mensajes Mensajes Ayuda Mas Q I Finalizar

IE OMBG PedBodega Gral 4500000094 Proveedor: 1000026 LABOMERSA Fecha doc.: |23.07.2018
# | Cabecera
=)

S.. Pos 1 P Material Texto breve C‘ﬂ,DEﬂlﬂD umP T FE,EHUEQH Prc_neto Moneda por CPP GfUDD an@

10 SMIM000014 ALGODON 20 UNI D 25.07.2018 p.sguso 1 UNI - INSUMOS
. i

i

[E] Peo. Bocega Grai 4500000084 se ha moditicado
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Orden de compra para contrataciéon de servicios

Para la elaboracion de 6rdenes de compra por contratacion de servicios se ingresa
a la transaccion ME21N y se selecciona la clase OSER (orden de compra de
servicios), se ingresa el proveedor quien atendera el requerimiento y se ingresa el

cédigo de la solicitud de pedido y se presiona enter:

E > ME21N [ ¢
= < LE‘ " Crear pedido
ME21N »| Resumendocumentoactivo Crear Otropedido  Retener Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Mas v Q @ i Finalizar
E‘ OSER Ped. Servicios - Proveedor | 0001000026 Fechadoc |25.07.2018 | #

|71 | Entrega/Factura Textos Direccion Comunicacion Interlocutor Datos adicionales Dat.org. Stafus Incoterms

Org.compras:

Grupo compras:

Sociedad
=]
S.. Pos | Solicitante C Mat gest stock Reg.info Po.. Gr.. T.. Sol pedido Poss_ Contrato marco PosC.. Peticion oferta  Posici. Doc compras  Pc®
4500000097 [
Q AR A Y Val.prop Planif. nec_adic 55

Grabar, Cancelar

Inmediatamente se jalan los datos ingresados en la SOLPED vy el analista debe

verificar el campo de texto, cantidad y valor total de la orden de compra.
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= v < »E‘ '? Crear pedido
ME21N ~| Resumendocumentoactvo Crear Ofropedido  Refener  Verificar Ayuda Parametriz personal  Mas » Q B i Finalizar
|=' | Entrega/Factura Condiciones Textos Direccion Comunicacion Interlocutor Datos adicionales Dat.org Stafus Estrategia liberac. Incoterms

Org.compras: | 1000 QuITo
Grupo compras: | 300 DIRECTOR ADQ

Sociedad. 1000 PUCE SEDE QUITO

=
S... Pos | P Material Texto breve C(U.Ded\do UMP T Fe.emrega Prc.neto Moneda por CPP GFUDO arl‘f??’
L |
10 K |F | BOCADITOS 1 UP D 26.07.2018 180.00 uUsD 1 UP Servicios
I |
v VL
UsD

@Q = a &

=% W | & Q£ | ==V & Val.prop Planif.nec.adic @ £3
}41 | Detalle posicion

Grabar, Cancelar

Al dar click en el icono de grabar se genera el cédigo de la orden de compra:

=l
B
®

Ped. Servicios creado bajo el nimero|4500000098 Grabar  Cancelar

Orden de compra para importacion:
Para la elaboracion de 6rdenes de compra para una importacién se ingresa a la

transaccion ME21N, se direcciona la OIMP (Pedido de Importacion), se selecciona
el proveedor al cual se enviara la orden de compra y se ingresa el codigo y la

posicién de la solicitud de pedido la cual se quiere jalar.
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= > ME21N & _ 0O

= < »-E‘ " Crear pedido

~| Resumendocumentoactivo  Crear  Ofropedido  Retener  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Més v Q &  Finalizar

[F ] s peaico estanar - Provesdor| | 1000026 LABOMERSA | | caveomcicsueaToro |

[=| Entrega/Factura Condiciones Textos Direccién Comunicacion Interlocutor Datos adicionales Dat.org. Status Incoterms

Org compras || 1000 |QU‘TO | CcADIGO DE SEDE I

Grupo compras: | 529 DECANQ FCEN

Sociedad: |1000 PUCE SEDE QUITO

a
3. Pos | Solicitante C Mat gest stock Reg info Po_. Gr. T. Solpedido Pos.s_. Contrato marco PosC... Peticion oferta Posici.. Doc.compras  Pos®
10 A 10000091 10
INGRESO DE CODIGO DE SOLPED Y POSICION
Q|| )= w86 |0)|E ==V & Val prop Planif nec_adic ']

m El precio de la posicion 00010 ha sido adoptado de |a SolPed. Grabar, Cancelar

Se verifica el precio el cual fue ingresado desde la SolPed y se graba el pedido.

Ped. Importacién creado bajo el nimero 4500000099 Grabar Cancelar

Imputacion multiple

La imputacion multiple permite que un valor comprendido como total se desgloce
en un activo o en un consumible segregando estos valores por porcentajes o segun

cantidades.

El Analista ingresa a la transaccion ME21N selecciona el proveedor al cual enviara
la orden de compra e introduce el codigo de la solicitud de pedido, jala los datos de
la solicitud de pedido, los mismos que deben ser modificados para poder realizar el

desgloce de importacion correspondiente para cada orden de compra.
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> ME21N [T

= < »-E‘ " Crear pedido

~| Resumendocumentoactivo  Crear  Ofropedido  Retener  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Més v Q &  Finalizar

tl | Cabecera

=]
S.. Pos |  Ctdpedido UMP T Feentrega PrC.neto Moneda por CPP Grupo art Cce Almacén Lote Segm®
10 A 1 UNI D 20.08.2018 250.00 usp 1 UNI ACTIVOS auito
usD
uso
@ [z = I EIEIR Y S & | DESGLOCE DEL VALOR TOTAL POR Planif.nec_adic 5a
IMPUTACION MULTIPLE
= Posicion | 1[ 10 ] IMPORTACION PROFORMA ADJUNTA ~ Al
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacion Textos Direccion entrega Confirmaciones Cont_. > «
P Tp.imput.: | A Activo fijo ~ Distribuciény | 3 Distribucion segln valores I Soc.: 1000 PUCE SED.

Fact parcial- | 2 Distribuir proporcionaimente  ~

S N Cantidad % Valor neto Ce coste Cta mayor QOrden I COD. ACTIVO FIJO I’ Elemento PEP Progr fit

Il 0.700 70.0 175.00 120109009-8 140100010 g ICROSS
] 2 0.300 30.0 75.00 1523500203 QFUN.0001-VVTs523500203 |QFUN(](

ELEMENTO PEP

Grabar Cancelar

Se da click en grabar e inmediatamente se genera el cddigo para la orden de

compra.

Orden de compra para activos

Para la creacion de 6rdenes de compra para activos se ingresa a la transaccion
ME21N la misma que previamente debe estar imputada al cédigo del activo fijo en

el segundo nivel de la estrategia de liberacion.
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= > ME21IN 65§ _ 3 x
=\ < »-E- '? Crear pedido
ME21N v Resumen documento activo ~ Crear  Ofro pedido  Retener  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Mas v Q I3 i Finalizar
@ OMCD Ped. consumo direct.. Proveedor: | 0001000025 Fecha doc.: 31.07.2016 | @
= Entrega/Factura Textos Direccién Comunicacién Interlocutor Datos adicionales Dat.org. Status Incoterms
SELECCION DEL BP (PROVEEDOR) BUSQUEDA PCR RUC.
Org.compras
Grupo compras
Sociedad
I CODIGO DE SOLPED, CON MODIFICACION EN LA IMPUTACION. l
[=|
S.. Pos | |Reg.info Po.. Gr.. T.. Solpedido Contrato marco PosC... Peticion oferta Posici.. Doc.compras — Posici... Almacé... Posici.. T.I.. F.. Prestatservicios &
Y01065771 | 10
& = |
DATO OBLIGATORIO
[ wlals Al Il TP = = \al nron Planif nee adic )

Se realiza la busqueda del proveedor por el match code. Y se selecciona el codigo

de la solped a la cual se realizara referencia en la orden de compra.

Se da enter, e inmediatamente los datos generados en la solped se copian

automaticamente.

Es necesario que el analista verique el precio determinado en la solicitud de pedido

y acote con la evaluacion a proveedores realizada o con la cotizacion adjunta en el

pedido.
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= > ME21IN &

=\ < »-E : '? Crear pedido

| Resumen documento activo ~ Crear  Ofropedido  Retener  Verificar  Visualizar mensajes  Ayuda  Méas v Q &« Finalizar

Org.compras: | 1000 ouwo\/

Grupo compras: 305 ASESORJUR\D\CO\/
Sociedad | 1000 PUCESEDEOUITOJ

— 0 X

VERIFICACION DEL PRECIO

a
8. Pos I Prc neto Moneda por CPP Grupo art. Ce. Almacén Lote Segmento de stock Segmento nec Ne r&
-
10 A EA §s0 1
| | UNI ACTIVOS Quito
usb
usb
Q| |=]= mWiBI&| | A|E|| 2TV & Val.prop. Planif.nec_adic &
= Posicion | 1[10] SILLAS ERGONOMICAS ~ Al

El precio de Ia posicién 00010 ha sido adoptado de la SolPed. Grabar  Cancelar

Al haber verificado los campos referentes a organizacion de compras, grupos de
compras y sociedad. Se realiza el cambio o aceptacion del precio previsto de la

solicitud de pedido para la compra.

Se da click en guardar y automaticamente se genera el cédigo de la orden de

compra correspondiente.
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Estrategia de Liberacion para 6rdenes de compra

La transaccion para autorizar y liberar la orden de compra es la siguiente:

ME28

Autorizar y liberar orden de compra

La estrategia de liberacion de 6rdenes de compra para la atenciébn a los

requerimientos se ha establecido por montos, diferenciados a continuacion:

DESDE HASTA
DIRECCION DE ADQUISICIONES $ 0,01 $ 1.000,00
$
DIRECCION GENERAL FINANCIERA 1.001,00 $500.000,00

Para realizar la liberacién de las érdenes de compra se ingresa a la transaccion
ME28 se da click en el campo codigo de liberacion y se despliega una pequefia con
los dos grupos de autorizacion establecidos. Se escoge el nivel de autorizacion al

que corresponda:

= > ME28 & — 0O x
< »-3! '? Liberar documentos de compras
ME28 | Gravarcomovarane.. Mds™ | = Cogigo liberacion (1) 2 Entradas encontradas X (£ FOET 7
Restricciones
*Codigo de liberacion ﬁ -
Grupo de liberacion @||=||al || |[# =1
o G_ Coéd. Denominacién
Restaurar liberacion 'sIM2  DIREC ADQUISICIONES
Requisito p.liber.cumplido: v §1 VA" DIREC FINANCIERO
Lista con posiciones
Tipo documento de compras: | F
Organizacion de compras 2 Entradas encontradas
N° documento a =
Clase de documento: a o
Grupo de compras. a [ug
Proveedor. a =i
Centro suministrador: a Da I}
Fecha de documento a =g
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Al ingresa a cualquiera de los dos grupos presentados para la estrategia de
liberacion se genera un listado de todos los pendientes por aprobar, se da un check

en el visto azul y el pedido es autorizado y liberado.

= > ME28 & — 0B X
< »!' '7 Liberar documentos de compras con cadigo de \meracld
v| Detaless = = YV % B x ( L ® &% B B B @O Misv Q © i Finalizar

Pos. Liberacion Cl.doc. Tp. GCp Hist ped. Fecha doc. Material Texto breve Gpo.artic. BP | Ce. Alm. Cantidad UMP Canfidad UMAPrc.neto Mon. Por Ctd.prev. CtdPrevPen Por entrg. Por entrg. |
=
Proveedor/Centro suministrador 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE
Documento compras 4500000081

10 MER F 300 15.07.2018 compra de servicio L001 F K 1000 1up 100.00 USD 1 0 [ 0 100.00
Proveedor/Centro suministrador 1000026 LABOMERSA
Documento copras 4500000083

10 [ywfomep F o300 16.07.2018 SMIM000014 ALGODON SMIM K 1000 10 UNI 10 UL 040 USD 1 0 [ 10 4.00

El usuario a probador de la orden de compra puede visualizar la referencia de la
orden de compra al sefialar toda la linea que desea revisar y dar click en la pestafa
detalle

= > MEZ8 65 — 0O X
< r-z' " Liberar documentos de compras con cédigo de liberacion M2
vifDetaleshy = = ¥V % B x fvw L B & &2 B B O wmsv Q & i Finalizar

Pos. Liberacién Cl.doc. Tp GCpHist ped Fecha doc. Material Texto breve Gpu,am’z, BPI Ce Alm Cantidad UMP Cantidad UMA Prc neto Mon. Por Ctd prev. CtdPrevPen Por entrg. Por entrg. Po
o

Proveedor/Centro suministrador 1000026 LABOMERSA

Documento compras 4500000085
IQTO Y OMCD F 300 16.07.2018 SMRE000016 ACIDO NITRICO SMML K 1000 8 UNI 8.000 ML 20.00 USD 1 0 0 8 160.00 II
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Posteriormente se despliega la pestaia de la orden de compra realizada a manera

de visualizacion, en donde el usuario aprobador podra verificar los datos a los que
se hace referencia.

> ME23N & — 0O x
= | v < »-E‘ " Ped. consumo directo 4500000085 creado por ESTEFANIA BELEN DE LAVEG
~| Resumendocumentoactivo Crear  Visualzar/Modificar ~ Ofropedido  Mensajes  Ayuda  Parametrizpersonal — Més Qi Finalizar
IE OMCD Ped. consumo direct. - 4500000085 Proveedor: 1000026 LABOMERSA Fechadoc.: | 16.07.2018
# | Cabecera
=]
S. Pos | |P Materal Texto breve Ctd.pedido UMP T Fe.entrega Pre.neto Moneda por CPP Gruppart. &
10 K " sMrE000016 j:T IDO NITRICO 8 UNI D 18.07.2018 20.00 usp 1 UNI MATERIAL D
L o

J VERIFICACION DE DATOS POR EL
USUARIO APROBADOR

QfE|E ==V &

# | Detalle posicion
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Entrada de mercancia:
La entrada de mercancia se realiza para la verificacion de la entrada de los items

seflalados en la orden de compra mediante la siguiente transaccion:

MIGO

Entrada de mercancia

El analista ingresa a la transaccion MIGO y selecciona la opcién de entrada de
mercancia, selecciona la opcién pedido (equivalente a orden de compra) y permite
la referencia de compra a la cual se desee realizar la entrada de mercancia en el

sistema.

= > MIGO 6 — 0O x
= | < LE‘ " Entrada de mercancias Pedido 4500000083 - ESTEFANIA BELEN DE LAVEGA G
MIGO ~ Desaclivar resumen  Mas Buscar  i: Finalizar

v||[a w
2] e : A01 Entrada de mercan.. ~  R01 Pedido ~ I4500000083| | a cla EM prov.SC a blog 101
Mis documentos

000000015 2 |General  Proveedor &

4500000042
~Ped./Ord.

vacio Fecha documento: | 16.07.2018 J Nota de entrega Proveedor  LABOMERSA
Reservas Fecha contab. | 16.07.2018 J Carta de porte Txt cabec

vaci

aco =1 1 Vale individual ~

~~Documentos material

5000000095

5000000093 : Linea | Txtbreve mat G OK CidenUME UME D Almacén Centro coste Elemento PE

5000000083 71| ALGODON 10 UNI 1523500201  QFUNODD1-V

5000000086 J

5000000085 J

5000000084

5000000082

5000000081

5000000071 2= Q |at W Borrar [ Contenido hid @@

5000000070 [
*~ Datos retenidos 5 N .

vacio 2 | Material Ctd. Se Datos pedido Interl. Imputacion

Contabilizar, Cancelar Reiniciar Retener Verificar

Se verifica el campo 1 en referencia a los detalles de posicion generados en la
orden de compra el texto breve del material, la cantidad de ingreso y la fecha de

contabilizacidon que como sugerencia debe ser igual al de la factura.
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= > MIGO & — 0O x
= | v < W Entrada de mercancias Pedido 4500000083 - ESTEFANIA BELEN DE LAVEGA G
~| Desactivarresumen  Més ™ Buscar i Finalizar
¥ || A o

Mis documentos
4500000045 2= Q|a W Borrar €5 Contenido = o
4500000042

~Ped./Ord.

Vacio 2 | Material Ctd. Se Datos pedido Interl. Imputacién

“~Reservas _

Vacio Ctd.en UM de entrada: |10 UNT |63

~~ Documentos material
5000000095
5000000093
5000000083
5000000086
5000000085
5000000084 Cantidad pedida |10 UNT
5000000082
5000000081
5000000071

5000000070
*~ Datos retenidos
A5 Posicién OK J Linea: i|-= g
Vacio

Ctd.en UM de aimacén: | 10 UNI

Ctd en nota entrega

Contabilizar: Cancelar Reiniciar  Retener  Verificar

En el detalle de la posicion se da el check en el OK y se da click en el icono de

contabilizar.

Inmediatamente al contabilizar la entrada de mercancia se genera un cédigo que

permite establecer el registro de factura y pago posterior al proveedor.

Nota: Esta transaccién se utiliza previo a la contabilizacion por ende es un requisito

obligatorio para el pago de las facturas en el médulo FI.

El documento generado en esta transaccion puede generar seguimientos para la

contabilizacion y el pago respectivo.
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Hoja de aceptacion de servicio

Para la contabilizacion de las 6rdenes de compra generadas para la contratacion

de servicio se utiliza la transaccion ML81N:

ML81N

Hoja de aceptaciodel servicio

El analista de compra ingresa a la transaccion ML81N en la pestafia otro pedido;

digita el codigo del pedido que se desee contabilizar y da click en continuar:

= > ML8IN ST
= v < LE‘ " Hoja de entrada servicio 1000000009 afiadir
~ | | otropedido | Activar/Desactivar arbol  Visualizar<->Modificar ~ Crear hoja de entrada de servicio  Copiar hoja de entrada  Bloquear  Mas ~ i Finalizar
Q|Z|v]| & &
Hoja de entrada| __ Ind.devoluciones
= Seleccionar pedidofhoja de entrada X
Pedidos/Hojas de enirada Pr.. Para pedido
v ] IMPORTACION DIANY Tl
'® CONFIRMACION DE SERVICIO Pedido | 4500000098] | 3 ORDEN DE COMPRA A CONTABILIZAR
Dat basic. Dat acept - —
— Hoja de entrada
Tipo imputacion:
Vis siempre al iniciar
Numero externo 0.07.2018
Lugar serv.
Gagitinuar  Cancelar
E Periodo

Linea .. P PA NP N°servicio Txtbrv. Cantidad UM Precio bruto e

10

20

30

Q== |1D|C||@|dE|=E (=5 Selec.serv. Linea: 10
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Se crea una hoja de entrada del servicio que se digito en el paso anterior y se da

click en el campo de seleccion del servicio

= >  ML8IN [T =
= | < r-E ! " Hoja de entrada servicio 1000000010 afiadir
~ Otro pedido  Activar/Desactivar arbol Visualizar<->Modificar Crear hoja de entrada de servicio Copiar hoja de enirada Bloquear ~ Mas I Finalizar
Qfz]|v]| BV 1] o
Hoja de entrada: 1000000010 . Sin acept nd devoluciones
Pedidos/Hojas de entrada Pr_ Para pedido: 4500000098 10 63
~ f] BOCADITOS LABC Texto breve “
~ @] IMPORTACION DIANA
@ CONFIRMACION DE SERVICIO Dat basic. Dat.acept Val. TxtExpl Hist.
Tipo imputacién: | K Centro de coste ~
Ndmero externo * Refprecio: 30.07.2018
Lugar serv. & Encarg.int.
Periodo = & Encarg.ext
Linea P PA NP N°servicio Txt brv. Cantidad UM Precio bruto &
10
20
30
Q|3 DO |@| 68 = ‘ [ selec.serv. N | Linea |10
El Customizing no esta bien actualizado Grabar Cancelar

Inmediatamente se genera una ventana de verificacion del pedido del cual

realizaremos la contabilizacion del servicio:

= > ML8IN & _— 0O X
=+ < »-E‘ " Hoja de entrada servicio 1000000010 afiadir
~| Ofropedido  Activar/Desactivar arbol  Visualizar<->Modificar ~ Crear hoja de enfrada de servicio  Copiar hoja de entrada Bloquear  Mas ~ ii Finalizar
QJ|E|v] | &) [ o
Hoja de entrada: 1000000010 . Sin acept nd es
Pedidos/Hojas de entrada Pr.. Para pedido: 4500000098 | 10 6
~ ] BOCADITOS LABC Textd — .
o = Seleccion de servicio X
~ ] IMPORTACION DIAN/
® CONFIRMACION DE SERVICIO Datbdsic.  Datac De CP actual
" +—
Modelo cat prest l:l =}
Tipo imputy — = - —
[® e pedido 4500000098 | 10 Toma ctd.completa__| J
Namero ex
De solicitud pedido Q
[ Lugar
3 De documento compras Q
E Pel
De doc.comercial
De comercial en NU-LV
De hoja de entrada Q
Linea M Precio bruto &
Seleccion de clases
10
20
30
@ |= @|e||@|d (=5 Selec.serv. Linea: 10
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Se toma la posicion del servicio a contabilizar al dar un check en la linea que

corresponda.

= > ML81N & 0O
= | v < »-E‘ " Seleccionar semvicios como modelo
~ | Estructuracién activano activa  Servicios  Mas Q

Txtorv.. BOCADITOS

Linea | N°servicio Txi.brv Cantidad UM  Precio bruto Mon. A Salida PosCatServStd N serd@
VM 3000003 SERVICIO DE CATERING 200 UNI 0.90 usp 0

20 0.000 0.00 usD 0

30 0.000 0.00 usD 0

40 0.000 0.00 usD 0

50 0.000 0.00 usD 0

60 0.000 0.00 usD 0

70 0.000 0.00 usD 0

80 0.000 0.00 usD 0

20 0.000 0.00 usD 0

100 0.000 0.00 usb 0

110 0.000 0.00 usb 0

120 0.000 0.00 usb 0

130 0.000 0.00 usb 0
Y Linea: |10

Al dar el check correspondiente en la posicidbn sefiala, el analista acepta la

contabilizacion de la entrada del servicio y guarda
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= > ML8IN 5 0O
=+ < »-E‘ " Hoja de entrada servicio 1000000010 afiadir
~| Oftropedido  Activar/Desactivar arbol  Visualizar<->Modificar  Crear hoja de enfrada de servicio  Copiar hoja de entrada Més ii Finalizar
QJ|E|v] | &) [
Hoja de entrada: 1000000010 Aceptados ‘b nd es

Pedidos/Hojas de entrada Pr.. Para pedido: 4500000098 | 10 6
~ £ BOCADITOS LABC Texto breve
~ & IMPORTACION DIAN

® CONFIRMACION DE SERVICIO Dat.bdsic. Dat.acept. Val. TxtExpl Hist.

Tipo imputacion: K Centro de coste ~

Numero externo 3 Ref precio- | 30.07.2018
[ Lugar serv. & Encarg.int
I Periodo = & Encarg ext
Linea .. P PA NP N°servicio Txt.brv. Cantidad UM Precio bruto &
Ix 10 3000003 SERVICIO DE CATERING 200 UNI 0.90 |
20 I 0.000 0.00
30 0.000 0.00

Al dar click en grabar se cambia la aceptacion de color naranja a verde, este es el

indicador que el servicio se contabilizo correctamente.

= > ML8IN & _ 0O
=+ < »-E‘ " Hoja de entrada servicio 1000000010 Visual.
~ | Otropedido  Activar/Desactivar arbol  Visualizar<->Modificar  Crear hoja de entrada de servicio  Copiar hoja de entrada  Més v i Finalizar
Q|Z|v]| & &
Hoja de entrada: 1000000010 B aceptadaio nd.devoluciones
Pedidos/Hojas de entrada Pr_ Para pedido. 4500000098 10 63
~ £ BOCADITOS LABC T
a
/& IMPORTACION DIANE
® CONFIRMACION DE SERVICIO Dat bésic. Dat acept Val. TxtExpl Hist.
Tipo imputacion: K Centro de coste ~
Numero externo [ Ref precio: | 30.07.2018
[ Lugar serv. & Encarg.int
[ Periodo - & Encarg ext
Linea P PA NP N°servicio Txt.brv. Cantidad UM Precio bruto e
v 10 3000003 SERVICIO DE CATERING zCantidad UNI 0.90
20 0.000 0.00
30 0.000 0.00
5 - 5
Y E & A Linea ]
| Customizing no esta bien actualizado
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Contrato marco
La generacion del contrato marco es una herramienta para el moédulo MM que

permite la negociacién con un proveedor especifico para mantener en un tiempo
determinado un precio en base a un plan de compras para abastecimiento mensual

o anual.
Las transacciones que se usan para el contrato marco son:

ME31K

Crear contrato marco }

ME32K

Modificar contrato marco }

ME33K

Visualizar contrato marco }

Mediante la transaccion ME31K el analista de compras ingresa a la primera pestafia

para crear el contrato marco dentro del sistema:

= > ME31K 65| _ F x
< »-E o '? Crear Pedido abierto - Acceso
ME31K ~| Detalle cabecera  Copiar documento  Referasolpedido  Referencia a peticion de oferta  Mas ~ i Finalizar
[ 5
Proveedor: Llutluuzs | 1
Clase de contrato: |MK 2
*Fecha de contrato: | 23.07.2018 3
Contrato o
Datos de organizacion
Organizacién compras: | 1000 4
Grupo de compras: | 300 5
Datos de propuesta posiciones
Tipo de posicion y Y
Tipo de imputacion: \%
Centro:
Almacen:
Grupo de articulos:
Namero de necesidad
Ruirt narr nenusadnr
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Debe ingresar los siguientes campos obligatorios:
Campo 1: Proveedor. Ej. Labomersa céd. sistema 10000026.

Campo 2: Se indice la clase de contrato, puede ser por valor o cantidad. Ej. MK

(contrato por cantidad).

Campo 3: Fecha de inicio del contrato.

Campo 4: Organizacion de compra, sede. Ej. 1000
Campo 5: Grupo de compra. Ej. 300

Se da enter, e inmediatamente se pasa la siguiente pestaia:

= > ME31K 85— F x
< »z: '? Crear Pedido abierto : Datos cabecera
~ Condiciones de cabecera Textos de cabecera Direccion de proveedor Interlocutor Estrategia liberacion Mensajes Mas v~ i Finalizar
Contrafo Sociedad: 1000 *Grupo de compras: | 300
Clase contrato: MK Organizacion compras: | 1000
Proveedor: 1000026 LABOMERSA
Campos de gestidn
FeContrato: 23.07.2018 *Intervalo posicion: |10 SubPoslintervalo: |1
*In.pervalidez |23.07.2018 *Fin pervalidez] “Idioma: |ES
Mensaje-EM
Condiciones de enfrega y pago
Cond.pago: | 0001 Val prev. usD
pagoen 8 Dias % Tp.cambio: | 1.00000 TIC fijo
Pago en Dias %
Pago en: Dias neto %
Vers.incoterm
Incoterms:
Inco. Ubicacioni
Inen | hiraridn>

En donde se debe llenar como Unico campo obligatorio la fecha fin del contrato de

compra.
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> ME31K 6 _— &8 x

< »E ! '? Crear Pedido abierto : Resumen de posiciones

~| Marcartodas las posiciones  Borrartodo  Marcar inicioffin bloque  Registrarlineas  Borrar  Detalle cabecera  Mas i: Finalizar
Contrato: Clase confrato: |MK FeContrato: | 23.07.2018
Proveedor: 1000026 LABOMERSA Moneda: USD

Pos.contrato marco

Pos. P Material Texto breve Ctd.prev. UMP Prc.neto por U Grartic. Ce. Am. B Segmento de stoc®

- -
10 SMIMO00014 ALGODON UNI 1 UNI ST =
. s

Posicién: |10 .

Grabar  Cancelar

En la siguiente pestafia se digital el cédigo del material que puede ser buscado
mediante el match code, la cantidad de todo el contrato y el precio negociado con

el proveedor.

Finalmente se da enter en el icono de grabar y se genera el cédigo del contrato

previsto.

Contrato cantidad creado bajo el niimerd 4600000004 Resumen
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Consignaciones

ME11

Crear registranfo. }

ME21N

Crear orden de compra de consignacion. }

ME28

Liberar orden de compra por consignacién.}

MIGO

Crear entrada de mercancia }

El escenario de consignaciones puede estar fijado en base a un contrato o una
negociacion previa con el proveedor. En donde se establece una cantidad de
despacho que es facturada segun la utilizacion que se maneje en un lapso de
tiempo determinado. Dicha cantidad puede ser devuelta en su totalidad o

parcialmente.

Para manejar un pedido por consignacion se debe crear el Registro Info. (Catalogo

de proveedor vs. Precio), ingresando por la transaccion ME11
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= > MEM & _F x
< w Crear reg info de compras: Acceso
ME11 - e I Finalizar
Proveedor: 1000026 1
Material: SMREO00016 2
Org.compras: | 1000 3
Centro: | 1000 4
Registro info
Infotipo
Normal
Subcontratacién
Pipeline
v

Se deben llenar los siguientes campos obligatorios:

Campo 1: Cédigo del proveedor. Para este campo existe la opcion de busqueda.
Ej. 1000026 Labomersa.

Campo 2: Codigo del material. Para especificar el cdédigo del material se puede
utilizar el match code. Ej. SMRE00016 (Acido Nitrico)

Campo 3y 4: El Centro y la Organizacién de compra. Corresponde al cédigo de la
sede. Ej. 1000 (Quito).

Se da check en la opcién consignacion y se da enter para poder pasar a la pantalla

siguiente:
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Datos proveedor

2° reclamacion:

3° reclamacion:

Taldfann

1° reclamacion pias

Agosto 2018

Datos org.compras 1 Textos

Clasificar

> MEN
Crear reg.info de compras: Datos generales

Mas v i: Finalizar

Registro info: 5300000182
Proveedor: 1000026 LABOMERSA J
Material: SMREO00016 J
ACIDO NITRICO
Grupo articulos: SMML MATERIAL DE LAEORATOJ

Datos originarios

TIEMPO DE NEGOCIACION PARA LA DEVOLUCION

Dias

Dias

No.-certificado

Validez a

N° mat.prov. Pais de origen
Surt.parc.prov. Region:
N°SecClasiiNSC: Namero O
Gr.mcia.prov. Fabricante:
Puntos 1ML
Vendedor Opcion de suministro

Quiministr decrda

Grabar Cancelar

En esta pestaia se valida el proveedor, el material y el grupo de materiales.

Como dato obligatorio es necesario llenar el tiempo de reclamaciones que se
establecié con el proveedor, que pueden estar comprendidos en uno 0 mas

periodos. Se da enter y el sistema te lleva a la siguiente pestafia para completar los

datos.

<

=
Registro info:

Proveedor.

Material

Grupo articulos:

Org.compras:

Control

sapg

> MEMN

5]

Crear reg.info de compras: Datos organizacién de compras 1

Datos generales Condiciones Textos  Mas i Finalizar

5300000182
1000026 LABOMERSA
SMRE0O00016

ACIDO NITRICO
SMML MATERIAL DE LABORATO

1000 Centro: 1000 | Consignacién

* Plazentr.prev. l Dias I PLAZO DE ENTREGA Lﬁ:umpl % STxtMat
Grupo-compras: | 527 TolExeSum: % ObligCont
*Ctd.estandar: |20 unt | CANTIDAD DE CONSIGNACION | cricont
Ctd.minima UNT VerFactEM Indimp:
TmpoHastaCaduc: D Sin autofacturacion
Mormas envio:
Procedimiento. Grupo UM.
Cantidad maxima: UNI PeriRed RMA req
Auto.Srcg

Grabar  Cancelar
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En esta pestafia como datos obligatorios se llena el plazo de entrega previsto, que
como sugerencia debe ser tomado con uno o dos dias antes de la fecha real de

entrega. Se llena el siguiente campo con la cantidad de consignacion a recibir.

>  MEt1 6 _— &8 x
= v < W Crear reg.info de compras: Datos organizacion de compras 1
~| Datosgenerales  Condiciones  Textos  Mas™ i Finalizar
Cluesianaar. | £v UNL [ ] miau v o
Ctd minima UNI VerFacteEM Indimp:
TmpoHastaCaduc: D Sin autofacturacion
Mormas envio
Procedimiento. Grupo UM:
Cantidad maxima: UNI PerfRed RMA req
Auto_Srcg
Condiciones
“Precio neto usp /|1 UNT Validez a
Precio efectivo 0.00 usD /1 UNI Sin descuento
*Conv.ctd NI <> |1 UNT Gr.cond
TipoFechaPrecio: Sin control

Vers.incoterm
Incoterms:
Inco. Ubicacioni

Inco.Ubicacion2

Grabar  Cancelar

De igual manera es necesario llenar los campos del precio neto por cada unidad.

Al dar enter se salta la siguiente pestafa:

76



Médulo: MM

Proceso: Abastecimiento y logistica de materiales
Autora: Belén De la Vega

Version 1.0

Agosto 2018

>  MEt1 65 _ 8 x

= | v < »-E : '? Crear reg.info de compras: Datos organizacion de compras 2

2.
v | Datosgenerales Datosorg.compras1  Condiciones  Textos — Mas v i Finalizar
Registro info: 5300000182
Proveedor: 1000026 LABOMERSA
Material: SMREO00016
ACIDO NITRICO
Grupo articulos: SMML MATERIAL DE LABORATO

Org.compras: 1000 Centro: | 1000 | Consignacion

Referencia

- 5
CiziE l:l QlFiEEEL:
L |

CAMPO OPCIONAL, SE ESPECIFICA EL CODIGO DE OFERTA GANADORA

Grabar  Cancelar

El campo de oferta es opcional, en caso de que previamente se haya realizado una

evaluacion del proveedor.

> ME1 6 &8 x

= | v < »-E- '? Crear reg.info de compras: Resumen de textos

~| Datosgenerales  Datosorg.compras 1 Condiciones  Mas ™ i: Finalizar

Registro info: 5300000182

Org.compras: | 1000 Centro: 1000 | Consignacion Idioma: ES

Textos de registro info
Cltxt. Txt. Mas tit. Status

Nota de registro info

Referencia del contrato

Convenio con proveedor ‘
NOTAS EXPLICATIVAS REFERENCIALES, ESPECIFICACION
DE UN REPOSITORIO DIGITAL O NUMERO DE CONTRATO

Texto de pedido

Grabar Cancelar

De igual manera la siguiente pestafia permite especificar la referencia del contrato

0 de un repositorio digital que se pueda manejar.

Se da click en grabar y se genera el cddigo de registro info. necesario.

FiJl Ha sido creado el registro Info de comprag 531 2
[l Ha sid do el registro Info d prag 5300000182 1000 K 1000

77



Médulo: MM

Proceso: Abastecimiento y logistica de materiales
Autora: Belén De la Vega

Version 1.0

Agosto 2018

Orden de compra bajo consignacion:

Para la creacion de la orden de compra por consignacion se ingresa a la transaccion
ME21N

= > ME21IN & _ 3 x
2] < »E- " Crear pedido
~ Resumen documento activo Crear Oftro pedido Retener Verificar Visualizar mensajes Ayuda Mas v Q E I Finalizar
@ OMCD Ped. consumo direct.. ~ Proveedor | 1000026 LABOMERSA Fecha doc = |01.08.2018 .
= Entrega/Factura Condiciones Textos Direccion Comunicacién Interlocutor Datos adicionales Dat.org Status Incoterms
Org.compras: {1000 || Quito ™
Grupo compras: {527
Sociedad: | 1000 PUCESEDE QUITO ®
[=|
S Pos I[P Material Texto breve Cid pedido UMP T Fe entrega Prc_neto Moneda por CPP Grupo art®
@ SURE000016 5 15.08. 2015 sl usp
L o
usD
2 3 4
— — —_— usD
[ woilale Al Il TP = = \al nron Planif nee adic )

Se selecciona el proveedor con el cual previamente se genero el registro info. se

llenan los datos obligatorios de organizacion de compras, grupo de compras y
sociedad.

1. De la misma manera se selecciona el tipo posicién para la orden de compra
AKO.
El cédigo del material con el cual se generé el registro info.

3. La cantidad que ingresara bajo consignacion

La fecha maxima de entrega para la atencion al requerimiento.

Se verfica el campo de la cantidad de reparto:
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= > ME21IN 65§ _ 3 x
=\ < »-E- '? Crear pedido
v Resumen documento activo ~ Crear  Ofro pedido  Retener Visualizar mensajes ~ Ayuda  Mas v Q I3 i Finalizar
(&) 10 ACIDO NITRICO 5 UNI D 15.08.2018 MATERIAL D. QUITO
usD
usD
CIEE w86 4|E 2]|=F|V & Val.prop Planif.nec.adic e
a Posicion: 1[ 10 ] SMREOD0016 , ACIDO NITRICO ~ A~
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Textos Direccién entrega Confirmaciones Comercio Spec2000/Subcontr. Incoterms
T
S... T Fechaentrega | Ctd.reparto Hora Fe.entrg.estad. Ctd.EM Sol.pedido Pos.s... Ct.. Cantd pendiente Rep... S..
- -
D 15.08.2018 5 15.08.2018 a 51
L 2
0
v o
0
0
“I=1+ (= (4] Fam .
Durante la verificacién no apareci6 ningln mensaje Grabar  Cancelar

Al dar click en grabar se genera el cédigo de la orden de compra con referencia a

una consignacion:

Nota: Previo a la entrada de mercancia se debe realizar la liberacion de la orden de

compra segun el monto se establece

Entrada de mercancia para consignacion

Para realizar la entrada de mercancia por consignacion se ingresa a la transaccion
MIGO
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> MIGO 6 | _

]}
x

= v < »-E- '? Entrada de mercancias Pedido 4500000103 - ESTEFANIA BELEN DE LAVEGA G

S

~| Desactivar resumen  Mas v Buscar [ Finalizar

v|lalllg
¥ = = & | | 461 Enirada de mercan. ~ | [Ro1 Pedido ~  |4500000103

Mis documentos

@
o

EM prov.SC a bloq. 1

43500000087 i |General Proveedor a2
4500000085

~Ped./Ord.
Vacio
~Reservas Fecha contab.: | 01.07.2018 Carta de porte Txt.cabec
Vacio 2
~ Documentos material
5000000123 :
3000000072 i Linea Status| Txtbreve mat. G OK Ctd.en UME UME D... Almacén CeBe seg

Fecha documento: |01.08.2018 Nota de entrega Proveedor: LABOMERSA

1 Vale individual ~

5000000121 1| [ || acibo niTRico 5 NI 1704000000

5000000120

5000000115 « J J

5000000113

5000000054

5000000109

5000000095

5000000093
~~Datos retenidos

Vacio

el
3
(]
El

||
o
2

W Borrar 4 Contenido

271 | hAataria A <n Mntne nadidn Intrrl i riAn

Contabilizar Cancelar Reiniciar Retener  Verificar

Se ingresa el codigo de la orden de compra la cual se desea contabilizar y se

verifican los campos generados por la transaccion.

= > MIGO 65| _ F x
=+ < »-E- '? Entrada de mercancias Pedido 4500000103 - ESTEFANIA BELEN DE LAVEGA G
~| Desactivar resumen — Méas v Buscar I Finalizar
¥ || A w
Mis documentos 2|= Q |t W Borrar (5 Contenido =) a|® |
4500000087
denonuaoss 3 |Material  Ctd. | Se | Dafospedido Interl.  Imputacio
T ateria L e atos pedido Interl. mputacion
Vacio
Reservas Clase de movimiento: |101 | (K| |+ | EM p.stock consig Tipo de stocks: | Libre utilizacion ~
Vacio
Proveedor. LABOMERSA 1000026
~» Documentos material
5000000123 I Centro. QUITO 1000 &
H - =
Almacén L[Egﬂ =
5000000121 o
Destmercancia
5000000120
5000000115 Puesto descarga
5000000113
5000000054
Texto
5000000109
5000000095

4
]

5000000093 ale osmon oK Linea 1
N

~~Datos retenidos
Vacio

Contabilizar. Cancelar Reiniciar  Retener | Verificar

En el detalle de la pestafia se agrega el almacén en el cual se recibira el pedido a
consignacion, esta transaccion se entiende como virtualmente para poder realizar

la libre utilizacion bajo consignacion

80



Médulo: MM

Proceso: Abastecimiento y logistica de materiales

Autora: Belén De la Vega

Version 1.0

Agosto 2018

Se verificar y contabiliza la entrada de mercancia y se genera el cédigo de

finalizaciéon de la transaccion.

Reportes de entrada de mercancia bajo consignacién

MMBE

Visualizar entrada de mercancia

MB52

Verificar contabilizacion dentradadde
mercancia

Para visualizar que la entrada de mercancia se haya realizado correctamente se

ingresa a la transaccion MMBE
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= > MMBE & | —

]}
x

< »-E‘ " Resumen de stocks: Sociedad/Centro/Almacén/Lote

~ |  Grabar como variante Mas i: Finalizar

Delimitaciones de BD

Material W%
Centro: |1000 a &
Amacén a o
Lote a o

Seleccién tipo stock
| Seltambién stocks especiales

| Seltambién stocks pendientes

Represent.lista
Indicador de stock especial a o
*Version de visualizacion: 1
Unidad medida p.visualizacion
| Sin lineas de stock cero

Decimal en funcién de UM

Stark anrenann

Se ingresa el cédigo del material con el cual se desee visualizar la entrada de

mercancia.

Se da click en ejecutar y se verifica el codigo del material, y la cantidad ingresada

por consignacion.

> MMBE H | — 8 x

< K : 'J Resumen de stocks: Lista base

v Seleccion nueva Refrescar  Mas v = i Finalizar

Seleccion

Material | SMRE000016 ’/

ACIDO NITRICO Fabricante externo:
Tp.material. MAT Material general
Unidad de medida: ML Unidad medida base ML
Resumen de stocks
¥ || A Q | v @, Visualiz detallada

Mandante / Sociedad / Centro / Aimacén / Lote / Stock especial  Libre utilizacion  Control calidad  Reservado Reserva entrada  Stock encurso  Consipedido  Traslado (centro)  Traslado (...
~ & Total 6.000.000 10.000.000
~ B3 1000 PUCE SEDE QUITO 6,000.000 10,000.000

1000 QUITO 6,000.000 10,000.000

~ £l 1BGO Bodega General
I Consignacion proveedor 5,000.000 I
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Para la verificacion de la contabilizacion del ingreso de mercancia se ingresa a la

transaccion MB52

> MB52 & g x

< »z: '? Visualizar stocks en almacén por material

~ Grabar como variante Mas ~ i- Finalizar

Selecciones BD

Material 12 a g
Cenfro- | 1000 a o
Almacén a 0
Lote a 0
Alcance de la lista
Tipo de material a [ug
Grupo de articulos a [ug
Grupo de compras a o

Seleccién stocks especiales
Sel tambien stocks especiales: v/

Indicador de stock especial a a

Opciones .

Visnalizar <hln sinrks nen

Se ingresa el cédigo del material que se desee visualizar y se da click en ejecutar.

= >  MBS52 H | — 8 x
< »E! '? Visualizar stocks en almacén por material
vl & = = ¥ I Sublotales x v 4 = % # B B O K < Mis-v Q o § i Finalizar

r ~
Material Ce. |Alm.|E|Valoracidn|Nimero de stock especial|Proveedor |Alm|Lote UMB| Libre utilizacién|Segmento de stock
SMRE000016 1000|1860 ML 0
SMRE000016 1000 1BGO|K 1000026 ML 5,000

o r
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Por medio de este reporte se verifica que la entrada de mercancia permita el

traspaso para la libre utilizacion.
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Reportaria
Las transacciones a utilizar para la generacién de reportes se pueden clasificar

segun su funcionalidad:

Reportes de Solicitud de Pedido

Se puede ejecutar el reporte de solicitudes de pedido mediante la transaccion
MES5A, mediante el cual se puede visualizar todas las solicitudes de pedido

realizadas:

MESA

Reporte deSolped

= > MESA 65| _ F x
< W Visuallista solicitudes pedido
Grabar como variante Traer variante Delimitaciones opcionales  Selecciones (todas) — Mas I: Finalizar
" <
Solicitud de pedido S-ﬂ a o
Grupo de compras a o
Material a a
Grupo de articulos a o
NUmero de necesidad a a
Centro a a
Clase de documents . = [ﬁos DE FILTROS PARA ESPECIFICAR ]
REPORTE
Tipo de posicion a a
Tipo de imputacion: a o
Fecha de entrega a o
Fecha de liberacion a g
Responsable de planificacion a o
Status tratamiento a g
Proveedor fijo a o
Stat trat.sol ped a o
Indicador de blogueo: a o
Qnliritants

Se ingresa a la transaccion ME5A, se presiona enter en ejecutar e inmediatamente

se procesa el reporte de Solpeds ingresadas.

85



Médulo: MM

Proceso: Abastecimiento y logistica de materiales
Autora: Belén De la Vega

Version 1.0

Agosto 2018

El usuario puede filtrar por los diferentes campos existentes:

= > ME5A 65| _ 2 x
< »E‘ '7 Visuallista solicitudes pedido
~| Detales = = Y ¥ % B (x O 1 = & # B B I misv Q @ i Finalizar
Pos. B | Material Texto breve Fe solic ECtdSolPed Fe pedido EM UM Pedido T Fe.entrega Gpo.artic. Fe_liber. Ce. Solicit. Proveedor
27 . 63
S
10 K SMRE000016  ACIDO NITRICO 20.06.2018 1 ML D 20180620 SMML 20.06.2018 1000
Solicitud de pedido 10000002 1
10 K CONTRATACION CONSULTORIA 21.06.2018 1 up D 20180628 L001 28062018 1000 BELEN
Solicitud de pedido 10000004 1
10 K SMAE000039 ERGONOMICO 21062018 1 UNI D 20180629 SMAE 20062018 1000 DANILO
Solicitud de pedido 10000005 2
10 K SMRO0000016 SIN ENVASE 21.06.2018 1 L D 20180621 SMRO  21.06.2018 1000 BELEN
20 K SMRE000016 ACIDO NITRICO 21062018 1 ML D 20180621 SMML 21.062018 1000
Solicitud de pedido 10000008 3
10 K SMOM000004 CANGUIL 21.06.2018 1 UNI D 20180626 SMOM 26062018 1000
20 K SMAE000040 MOUSE DELUX 21.06.2018 1 UNI D 20180628 SMAE 28.06.2018 1000
30 K SM000055 CAJA MONOPETRI 150X15MM ~ 21.06.2018 1 UNI D 20180621 SMML 21.06.2018 1000
Solicitud de pedido 10000007 3
10 K SMOMO000004 TOSTADO 21062018 1 UNI D 20180702 SMOM 0207 2018 1000
20 K SMRE000016  ACIDO NITRICO 21.06.2018 1 ML D 20180621 SMML 21.06.2018 1000
30 K SMAED00040 MOUSE X 21.06.2018 1 UNI D 20180621 SMAE 21.06.2018 1000
Solicitud de pedido 10000008 3
10 K SMOMO000004 TOSTADO 21.06.2018 1 UNI D 20180702 SMOM 0207 2018 1000

En este reporte se puede realizar un seguimiento de la solicitud de pedido
ingresada desde la fecha de creacion de la solped, y los diferentes movimientos

gue ha tenido.

En este reporte se permite la visualizacion del flujo completo de compra,
especificando fecha de envio de orden de compra, entrada de mercancia, analista

responsable y contabilizacion de la factura.

Reporte de solped por imputacion

MES5J

Reporte deSolpedpor imputacion (tercer

nivel de aprobacion)

MESK

Reporte deSolpedpor imputacion
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Este reporte se utiliza para el tercer nivel de aprobacion de la Solped (Direccion de

presupuestos).

Mediante el ingreso a la transaccidbn ME5J, seleccionan uno o varios elementos

PEP que se desee verificar si tienen creada una solicitud de pedido para compras.

>  MESJ 65 _ 8 x

< »3! '? Visuallista solicitudes de pedido para proyecto

MESJ ~ Grabar como variante Traer varianie Delimitaciones opcionales Modificar perfil BD Otro perfil BD Status ~ Mas v i Finalizar

Selecciones gestion de proyectos (Otro perfil BD: 000000000001)

" ~
L 4

| Elemento PEP. | QFUNDDO1-WTS523500201 | a 5

Grafo/Orden a o

Operacién a o

Criterios adicionales para elementos PEP

Nivel 1 a 99

Criterios adicionales para solicitudes de pedido
Solicitud de pedido

Material

Grupo de articulos:

Grupo de compras

v w8 oo oo
]\L D\L D\L D\L D\L

Cantrn

Se copian los elementos PEP que cada analista presupuestal tenga a su cargo se

da ejecutar y se graba la variante.
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= >  MESJ 65§ _ 3 x
< »-E‘ " Visual lista solicitudes de pedido para proyecto
o Grabm_wm = Seleccién miiltiple para Elemento PEP Finalizar
Selecciones gestion de proyectos (Otro p
Pl Seleccionarvalores ind. (9)  Seleccionar intervalos  Excluir valores indiv. Excluir intervalos
Elemen P.. Valor indiv. @

=)

Grafo, : QFUND001-VVTS523500201
QFUND001-WTS523500202
QFUND001-WTS523500203
QFUND001-WTS523500204

op¢

[ CODIGOS DE ELEMENTOS PEP DE CADA ANALISTA ]

Criterios adicionales para elementos PEI PRESUPUESTAL

QFUNDO01-VVTS523500205
QFUND001-WTS524000000
QFUND001-WTS524010000
QFUND001-WTS524010100
QFUND001-WTS524010101

Criterios adicionales para solicitudes de
Solicitud de

N

Grupo de al

Grupo de c(

En esta pestafia el usuario ingresa el nombre con el que desee grabar los

elementos PEP seleccionados con una breve descripcion:

= > ME5J B _ 8 x
< W Alributos variante
~ | Copiar asignacion de imagen  Informacion sobre atributos de variante  Méas v i Finalizar
| variante [pvmeeren 2 =]
Signific.. PROYECTOS BELEN 2 Asign.imagen
S6lo p.ejecucion proceso fondo Creado Imagen de seleccion
Proteger variante 7] |1000
S6lo visual.en catalogo
Variante sistema (transporte automatico
Objetos de imagen seleccion
2| |=||@ =F 23 Nombre técnico
Imagen de seleccion Nom.cpo. Tp.|Proteger campo Suprimir campo Suprimir el campo "BIS" Grabar campo sin valores Desactivar GPA Campo obligatorio Variable seleccion Opcion Nomb
1,000 Proyecto S
1,000 Documento venta S
1,000 Elemento PEP 8

Se da click en grabar e inmediatamente se guarda la variacion de rangos de los

elementos PEP seleccionados.
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= > ME5) 85 7 x
< v-:! '? Visual.lista solicitudes de pedido para proyecto
~| Detales = = ¥V ¥ % B fx fw 1 ® % #@ B B [ Lstabasica Masv Q §© i Finalizar

Pos. ImA Elemento PEP Grafo N°HRuta S Fe solic. BP | Material Texto breve Cantidad UM Gpo.artic. Ce.  Alm. GCp Solicit. N° nec. ProvDesead ProvFijo CeSu OrgC Condr.
roa S

10 1 QFUN0001-¥VTS523500202 A 12.07.2018 K SMIM000014 ALGODON 10 UNI SMIM 1000 500

10 1 QFUNC0O1-VVTS523500202 N 17.07.2018 F K SRVICIO DE LAVADO 1 UP POD1 1000 300

10 1 QFUN00O1-WVTS523500202 N 18072018 F K BOCADITOS 1 UP POO1 1000 305

10 1 QFUN00O1-VVTS523500204 N 19.07.2018 K SMIM000014 ALGODON 10 UNI SMIM 1000 301

10 1 QFUN0001-WVTS523500202 N FK BOCADITOS 1 UP POO1 1000 300

[ SOLICITUDES DE PEDIDO PENDIENTES DE APROBACION ]

Se ejecuta la transaccion y se visualiza las solicitudes de pedido pendientes de

aprobacion.

Nota: Para la liberacion de las solicitudes de pedido el usuario debe ingresar a la
transaccion MES5 filtrando en base al niumero de solicitud de pedido que tengan en

el reporte MESJ.

Reporte de Solped por imputacién

Este reporte permite el filtro de las solicitudes pedido imputadas directamente a un

centro de costo o un elemento PEP especifico.
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= > MESK 65§ _ 3 x

< »-E‘ " Visuallista solicitudes pedido

~ |  Grabar como variante Traer variante Delimitaciones opcionales  Selecciones (todas)  Mas v i: Finalizar

" 2
| Centro de coste: | 1101000000 a | a &

Elemento PEP!

Orden a o
Activo fijo
Subndmero.

Documento comercial

Posicion

Ne de reparto

Grafo

Qperacion
Solicitud de pedido a o
Material a a
Grupo de articulos: a o
Grupo de compras a o
Centro a g
Clase de documento a g
Tinn Aa nncicidn a —

El usuario ingresa el centro de costo o elemento PEP del cual desee visualizar las

solicitudes de pedido imputadas.

= > MESK B _ 8 x
< »E‘ '? Visuallista solicitudes pedido
v| Detales = = Y ¥ % B (x O 1 = N~ @ E B [ Usabasica Misv Q  © [ Finalizar

Pos._ ImA Centro coste Elem PEP Orden Act fijo SN° Doc comer. Pos. Grafo Op. § B Pl Material Texto breve Cantidad UM T Fe entrega Gpo.artic. Ce.  Alm. GCp Solicit. N° ni
01
[l

Solicitud de pedido 10000006

20 1 1101000000 N K SMAE000040 MOUSE DELUX 5 UNI 20180628 SMAE 1000 300

30 1 1101000000 N K SM0D00055  CAJA MONOPETRI 150X15MM 1 UNI 20180621 SMML 1000 300

Al dar click en ejecutar se procesa el reporte en base a la imputacion seleccionada

en el primer filtro.

90



Médulo: MM

Proceso: Abastecimiento y logistica de materiales
Autora: Belén De la Vega

Version 1.0

Agosto 2018

Reporte de 6rdenes de compra por material

Se puede utilizar este reporte para la verificacion de 6rdenes de compra referentes

a un material especifico

ME2M

Reporte de Orden de compra por material.

Para ejecutar el reporte se ingresa a la transacciéon ME2M; se selecciona el material

del cual se quiere verificar las 6rdenes de compra enviadas, y se da click en

ejecutar.
= > ME2M B _ 8 x
< W Documentos de compras para material
ME2M - | Grabarcomovariante.. Selec. Mas i Finalizar
Centro a g
QOrganizacion de compras a o
Condiciones de seleccion a g
Clase de documento a g
Grupo de compras a o
Tipo de posicion a o
Tipo de imputacion: a o
Fecha de entrega a o
Dia fijado para Ia validez
Cobertura a
N® documento a 0
Proveedor a [ug
Centro suministrador: a [ug
Grupo de articulos a [ug
Fecha de documento a [ug
Kifimarn da artiriln sirnnan 2 [
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Al ejecutar el reporte se puede visualizar las 6érdenes de compra enviadas en base
al material filtrado, con la especificacion del proveedor al cual se envié al igual que

determina si la misma ya ha sido entregada y contabilizada.

= > ME2M f | _ 8 x
< r-: ! '? Documentos de compras para material
v| Detales = = ¥ f % B x v 1 = N @ B B I Misv Q © i Finalizar

Pos. Cl.doc. Tp. GCp Hist.ped. Fecha doc. Proveedor/Centro suministrador Gpo.artic. B P | Ce. Alm.Cantidad UMP Cantidad UMA Pre_neto Mon. Por Ctd.prev. CtdPrevPen Por entrg. Por
0T
[Material SMREQ00016 ACIDO NITRICO I ORDEN DE COMPRA CON CONTABILIZACION
Documento compras 4500000001 v

10 NB F 300 20 8 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE SMML L K 1000 1 UNI 1,000 ML 2900 USD 1 0 0 0

20 NB F 300 .l 20062018 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE SMML K 1000 1 UNI 1,000 ML 2900 USD 1 o 0 0
Documento compras 4500000002

10 NB F 300 21.06.2018 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE SMML L K 1000 1 UNI 1,000 ML 2800 USD 1 o o o
Documento compras 4500000003

10 OMCD F 300 21.06.2018 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE SMML 1000 2 UnN 2,000 ML 1000 USD 1 o 0 2
Documento compras 4500000004

10 OMCD F 300 .l 21.06.2018 1000026 LABOMERSA SMML K 1000 1 UNI 1,000 ML 2000 USD 1 0 0 0
Documento compras 4500000042

20 OMCD F 300 05.07. 2018 1000026 LABOMERSA SMML K 1000 4 UNI 4,000 ML 2000 USD 1 0 0 4
Documento compras 4500000085

10 OMCD F 300 Wl 16.07.2018 1000026 LABOMERSA SMML K 1000 & UNI 8,000 ML 2000 USD 1 0 0 0
Documento compras 4500000091

10 NB F 300 il 18.07 2018 1000097 TATY BIBIANA GOMEZ TORREZ SMML K 1000 10 UNI 10,000 ML 1000 USD 1 0 0 0
Documento compras 4500000102

10 OMBG F 9527 01.08.2018 1000026 LABOMERSA SMML K 1000 10 UNI 10,000 ML 0.00 USD 1 0 0 10

lunes, § de agoste de 2018

Reporte de orden de compra por proveedor:

En este reporte se especifica las 6rdenes de compra enviadas a un proveedor

especifico

MEZ2L

Reporte de Orden de compra por proveedc

Para la ejecucion de este reporte se ingresa la transaccion ME2L y se selecciona

el proveedor del cual se desea verificar las 6rdenes de compra enviadas.
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= > ME2L H | — 8 x
< Documentos de compras por proveedor
~ Grabar como variante Selec Mas ~ i- Finalizar

Proveedor: r E a [ug
Organizacion de compras a o
Condiciones de seleccion a [ug
Clase de documento a [ug
Grupo de compras a [ug
Centro a o
Tipo de posicion a o
Tipo de imputacién a o
Fecha de entrega a o

Dia fijado para la validez

Cobertura a
N° documento a [ng
Material a [ng
Grupo de articulos a [ng
Fecha de documento a [ng
NUmero de articulo europeo a [ng
N e material del nrnuesne a =

Se da click en ejecutar e instantemente se genera el reporte:

= > ME2L H | — 8 x
< »E ! '? Documentos de compras por proveedor

v| Detales = = ¥V ¥ % B [ fw L X % # B B O Masv Q ' i Finalizar
T GCpHistped. Fecha doc. Material Texto breve Gpo.artic. BP | Ce. Am. Cantidad UMP Cantidad UMA Prc.neto Mon. Por Ctd_prev. CtdPrevPen Por entrg. Pol
Ira,w
Proveedor/Centro istrador 1000026 LAl |
Documento compras 4500000004
F 300 .l 21062018 SMRED0O0016  ACIDO NITRICO SMML K 1000 1 UNI 1,000 ML 2000 USD 1 0 0 o
Documento compras 4500000005
F 300 21.06.2018 ASESORIA TECNICA P003 K 1000 1 UNI 1,100.00 USD 1 0 0 | |
Documento compras 4500000006 J
F 300 21062018 ASESORIA TECNICA P003 K 1000 1 UNI 110000 USD 1 0 0 A
Documento compras 4500000008
F 300 il 26.06.2018 SERVICIO LOGISTICO P001 F K 1000 1UP 250.00 USD 1 0 0 0
Documento compras 4500000020
F 300 29062018 SMRA000133 MATERIAL DE BODEGA SMRA 1000 1CPO & UNI & UNI 050 UsSD 1 0 0 8
Documento compras 4500000021
F 300 ul  29.06.2018 CPLIO0O730 LA CRISIS DE LA RAZON CPLI K 1000 40 UNI 40 UNI 0.00 USD 1 0 o 0
Documento compras 4500000024
F 300 il 02072018 SILLA YBFAOB A 1000 1 UNI 18000 USD 1 0 0 o
Documento compras 4500000033
F 300 il 03.07.2018 CONSTRUCCION YBFAO2 A 1000 1 UNI 5,400.00 USD 1 0 o 0
F 300 il 03.07.2018 CONSULTORIA SERVICIO YBFAD2 A 1000 1 UNI 5,900.00 USD 1 o o 0

Mediante este reporte se puede verificar las 6rdenes de compra que han sido
enviadas al proveedor sefalado, para de esta manera realizar un seguimiento de

los pedidos que no han sido enviadas parcialmente o en su totalidad.
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Reporte de orden de compra por imputacién

Mediante este reporte se puede visualizar las 6rdenes de compra imputadas a un

centro de costo especifico.

ME2K

Reporte de Orden de compra por proveedc

El usuario ingresa a al transaccion ME2K ingresa el cédigo del centro gestor al que

fue imputada la orden de compra, y da click en ejecutar:

= > ME2K f | _ 8 x
< r-: ! '? Documentos de compra para imputacién
ME2K ~ Grabar como variante. Traer variante. Delimitaciones opcionales Selecciones (todas)  Seleccionar. Mas v i Finalizar
e -

Centro de cosle [1529010100 | @ a 5

Elemento PEP
Orden a o

Activo fijo

Subnimero

Doc comercial

Posicion

Ne de reparto

Grafo

Operacion
Organizacién de compras a o
Condiciones de seleccion a o
Clase de documento a o
Grupo de compras a o
Centro a g
Tipo de posicién a o
TinA Ae imnitacian B —
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Al ejecutar este reporte se visualiza las 6rdenes de compra imputadas a un centro

gestor especifico, se puede visualizar y realizar un seguimiento del proceso de

= > ME2K f | _ 8 x
< r-: ! '? Documentos de compras p.centro de coste
v| Detales = = ¥ f % B x fw 1 ® % #@ B B [ Lstabasca Miswv Q © i Finalizar

Pos. ImA Elemento PEP Orden Act fijo SN° Doc cial. Pos. Grafo Op. Cl.doc. Tp. GCp Hist.ped. Fecha doc. Proveedor/Centro suministrador Material Texio breve Gpo.artic. BP.
0 oA
-
Centro de coste 1528010100
Documento compras 4500000039

0 1 OMCD F 310 4l 04072018 1000026 LABOMERSA SMIMO00014  ALGODON SMIM
Documento compras 4500000040

0 1 11100002 OoMCD F 310 Al 04.07.2018 1000026 LABOMERSA SMIMO00014  ALGODON SMIM
Documento compras 4500000042

0 1 11100003 OMCD F 300 il 05072018 1000026 LABOMERSA SMIMO00014  ALGODON SMIM

2 1 11100002 OMCD F 300 0507 2018 1000026 LABOMERSA SMREQ00016 ACIDO NITRICO SMML
Documento compras 4500000045

10 1 IVI-30.18.001/2/01 11100003 OMP F 525 il 05.07.2016 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE AUDIFONOS SMRA

Reporte de catalogo de materiales

Mediante este reporte se visualiza los materiales creados en el médulo MM, se
consideran los materiales para la compra, los materiales tipo servicio y los

materiales de inventario.

MMG60

Reporte de catalgo de materiales.

Para la ejecucion del reporte se ingresa a la transaccion MM60 se selecciona el tipo
de material el cual se desea filtrar, en casa de la visualizacién de un material

especifico se puede indicar en el campo material el codigo que se desea verificar.
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> MME0 5]

< ».!: " Indice de materiales

MMG0 ~ Grabar como variante Mas ~ i Finalizar

Delimitaciones de BD

CODIGO OPCIONAL DE UN MATERIAL ESPECIFICO ]

" =
Material | | K

Centro a [ug

Tipo de material: |MAT a &
Grupo de articulos a [ug
Creado por- a [ug

Solo materiales valorados: v/

El usuario da click en ejecutar y e inmediatamente se procesa el reporte de

materiales:

= > MM6&0 65| _ F x
< »-E‘ '? indice de materiales
via = = VY 3 B fx fw I B % B B B I Msv Q 4§ i Finalizar
Material Centro |Cl.valor. Texto breve de material Ultima modif. TpMt Gpo.artic. UMB GCp ABC CaP CatVa Prc Precio Mon. / Creado
ALUGQG‘IG'TA?:’I_LHGUG CANDADO 30 MM VIRO MAT SMRA DIA VB INVE V 2450 USD 1 LRIVERO
AL0O09010364 1000 CERRADURA LL/LL KWIKSE 1440312 MAT SMRA UNI VB INVE V 1993 USD 1 LRIVERO
AL009010736 1000 CERRADURA KWIKSET LL/S L170933 MAT SMRA UNI VB INVE V 0.00 USD 1 LRIVERO J
1AL009010741 1000 CERRADURA CAJA-DOBLE SEGURO MAT SMRA UNI VB INVE V 0.00 USD 1 LRIVERO
1AL009010745 1000 CERRADURAS DE BOTON 352 CR MAT SMRA UNI VB INVE V 796 USD 1 LRIVERO
1AL009010753 1000 BROCAS PARA HORMIGON 6MM BOSH MAT SMRA UNI VB OTMA V §17 USD 1 LRIVERO
1AL009010758 1000 BROCAS PARA MARMOL - 3/8 x 16 MAT SMRA UNI VB OTMA V 721 USD 1 LRIVERO
1AL009010761 1000 BROCAS PARA MARMOL - 3/4 X 16 MAT SMRA UNI VB OTMA V 0.53 USD 1 LRIVERO
1AL009010763 1000 BROCAS PARA MARMOL 3/16 X 6mm MAT SMRA UNI VB OTMA V 0.00 USD 1 LRIVERO
1AL009010766 1000 BROCAS PARA CONCRETO 3/16 MAT SMRA UNI VB OTMA V 2726 USD 1 LRIVERO
1AL009010767 1000 BROCAS PARA CONCRETO #5 MAT SMRA UNI VB OTMA V 0.00 USD 1 LRIVERO
1AL009010768 1000 BROCAS DE 1/2x16 MARCA FIJER MAT SMRA UNI VB OTMA V 2320 USD 1 LRIVERO
1AL009010769 1000 BROCAS DE 3/4 X 12’ MARCA FIJER MAT SMRA UNI VB OTMA V 16.88 USD 1 LRIVERO
1AL009010770 1000 BROCAS DE 3/16X10" MARCA FIJER 16.07.2018  MAT SMRA UNI VB OTMA V 1343 USD 1 LRIVERO
1AL009020566 1000 FUNDAS DE EMPAQUE OFICIO - F-5 MAT SMUO UNI VB OTMA V 0.00 USD 1 LRIVERO
1AL009020791 1000 LIBRETINES DE NOTAS DE PEDIDO MAT SMUO UNI VB OTMA V 0.00 USD 1 LRIVERO
1AL009030001 1000 ATOMIZADORES TRUPER COD. 14685 MAT SMMA UNI VB OTMA V 0.00 USD 1 LRIVERO
1AL009030011 1000 BASUREROS PICA 120 LITROS MAT SMMA UNI VB OTMA V 0.00 USD 1 LRIVERO
1AL009030012 1000 BASUREROS PICA 77 LITROS MAT SMMA UNI VB OTMA V 0.00 USD 1 LRIVERO
1AL009030021 1000 CERA PARA AUTOS RALLY 400GR MAT SMMA UNI VB OTMA V 0.00 USD 1 LRIVERO

En este reporte se puede verificar el cddigo del material, el centro (sede), la
descripcion del material, el grupo de articulos al que pertenece y la categoria de

valoracion al que se encuentra imputado.
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Reporte de proveedores
Mediante este reporte se permite la visualizacién de los proveedores creados con

datos de compras.

MKVZ

Reporte de proveedores.

Para la ejecucion del reporte se ingresa a la transaccion MKVZ; en caso de

necesitar la visualizacién de un proveedor especifico se ingresa el codigo del BP

gue se desee verificar.

> MKVZ 6 &8 x

< ».EA " Lista de proveedores: Compras

MKVZ |  Grabar como variante Mas ~ I Finalizar

poveedor| 4] CODIGO OPCIONAL DE BP 7

Organizacién de compras: | 1000 a =

L

L

Concepto de blisqueda a d

L

Grupo de cuentas a o

Se da click en ejecutar, e inmediatamente se desarrolla el reporte de los

proveedores con datos de compras.
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Nombre del proveedor
L

=
Proveedor 1000000

Proveedor 1000025

DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE
Proveedor 1000026

LABOMERSA

Proveedor 1000029

ISABELLA PRISCILA UTRERAS ESPIN
Proveedor 1000031

LUIS FERNANDO VENEGAS JACOME
Proveedor 1000032

PAULINA MONSERRAT RAZA PINTO
Proveedor 1000079

SUMESA S. A

Proveedor 1000083

SUMESA S A

Proveedor 1000084

SUMESA S. A

= V I %

o)
|

E 6 O

Calle

DATOS GENERALES DEL BP

Lista de proveedores: Compras

i B N

Pais CP

PROVEEDOR CERO PROVEEDOR CERC.%PEDRO EREDIA CON LUIS TAMAYO

LUGO E13 123 Y LADRON DE GUEVARA

LAS AVELLANAS E2-25 Y EL JUNCAL

LUGO E13 123 Y LERIDA

AV INES GANGOTENA S/N ¥ CHILLANES

MACHALA

JOSE VICENTE CON MARIA CARNENAS

JOSE VICENTE CON MARIA CARNENAS

JOSE VICENTE CON MARIA CARNENAS

EC 123456 1701
EC 1701
EC 1701
EC 1701
EC 1701
EC 1701
EC 1710
EC 1710
EC 1710

#

B B O

Poblacion Grupo Conc.bisq. B

SUPL 1705915484

SUPL 1705868303

SUPL 0990632286

SUPL 1724070882

SUPL 1723929319

SUPL 1712171519

SUPL "176814993

SUPL 1768012630

SUPL 1768001430

> MKvZ 5]

Compras Cenfral  Mas Q B i Finalizar

FB PBor Cuenta CPD OrgC Denomin. CPag Incof Incoterms2 S PV

1000 QUITO
1000 QUITO 0001
1000 QUITO 0001
1000 QUITO
1000 QUITO
1000 QUITO
1000 QUITO 0001
1000 QUITO 0001
1000 QUITO 0001

jueves, 9 de agosto de 2018

Al dar doble click en el BP se puede visualizar los datos

datos de compras.

Reporte de peticion de ofertas por material

En este reporte se visualizan las peticiones de oferta

proveedores en relacion a un material especifico.

MEAM

generados en Fl y los

enviadas a diferentes

Reporte de peticion de ofertas por material.

El usuario ingresa a la transaccion ME4M, puede realizar un filtro por el cédigo de

material o proveedor del cual se realizo la peticion de oferta.
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= > ME4M 6 8 x
< AP Documentos de compras para material
~ | Grabar como variante Selec.  Mas v i Finalizar
Material a CODIGO OPCIONAL DEL MATERIAL
Centro: | T al o
Organizacion de compras: |1000 a [uyg
Condiciones de seleccion a g
Clase de documento a o
Grupo de compras a [uy
Tipo de posicion a o
Fecha de entrega a g
Plazo de oferta a =g
N® documento a g
Proveedor la | | CODIGO OPCIONAL DEL PROVEEDOR |
Centro suministrador: | | al | 0
Grupo de articulos a o
Fecha de documento. a g
NUmero de articulo europeo: a o
Ne de material del proveedor: a [uy
Qurtinin nareial As Armuaarnr a =
Ejecutar

Al dar click en ejecutar se desarrolla el reporte de peticion de ofertas enviadas:

= > ME4M H | — 8 x
< SAF Documentos de compras para material
~| Detales = = ¥V § % B fx @ 1 ® 4 @ B B I Misv Q §© i Finalizar

Pos. Cl. PizOfert 8 Licitacion Tp. GCp Hist.ped. Fecha doc. Proveedor/Centro suministrador Texio breve Gpo.artic. B P |Ce.  Alm. Cantidad UMP Cantidad |
E
sin material
Documento compras 6000000006 %

10 AN 25062018 LOG A 300 21062018 1000026 LABOMERSA SERVICIO LOGISTICO POO1 L F 1000 1UP
Documento compras 6000000007

10 AN 22.06.2018 A LOG A 300 21.06.2018 1000026 LABOMERSA SERVICIO LOGISTICO P001 F 1000 1UP
Documento compras 6000000008

10 AN 21062018 A LOGO A 300 21062018 1000026 LABOMERSA SERVICIO LOGISTICO POO1 F 1000 1UP
Documento compras 6000000009

10 AN 02.07.2018 A 300 21.06.2018 1000026 LABOMERSA ASESORIA TECNICA P0O3 1000 1 UNI
Documento compras 6000000010

10 AN 29.06 2018 A 10000012 A 300 21062018 1000026 LABOMERSA ASESORIA TECNICA PO03 1000 1 UNI
Documento compras 6000000011

10 AN 29.06.2018 A 10000012 A 300 21.06.2018 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE ~ ASESORIA TECNICA P0O3 1000 1 UNI
Documento compras 6000000012

10 AN 28062018 A 10000012 A 300 21.06.2018 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE ~ ASESORIA TECNICA PO03 1000 1 UNI
Documento compras 6000000013

10 AN 21062016 A 123456 A 300 21.06.2018 1000026 LABOMERSA SERVICIO LOGISTICO POO1 F 1000 1 UP
Documento compras 6000000014

jueves, 9 de agosto de 2018

El usuario puede dar doble click en el codigo de la peticion de oferta y visualizar el

documento.
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Reporte de recepcion de oferta

En este reporte se visualizan las recepciones de oferta creadas en el sistema.

ME4L

Reporte de recepcion de oferta.

El usuario ingresa a la transaccién ME4L, puede llenar el campo proveedor como

un filtro.
= >  ME4L 65| _ F x
< w Documentos de compras por proveedor
~ Grabar como variante Selec Més v I Finalizar
| Poveesor | |a | | coéocoorcional |
Organizacién de compras: 1000 a o
Condiciones de seleccion a a
Clase de documento a a
Grupo de compras a o
Centro a a
Tipo de posicién a a
Fecha de entrega a o
Plazo de oferta a a
N° documento a a
Material a g
Grupo de articulos: a o
Fecha de documento a g
Namero de articulo europeo a o
N°® de material del proveedor: a o
Surtido parcial de proveedor: a o
Arrcifdn a ~

Al dar click en ejecutar el reporte se desarrolla automaticamente indicando las

ofertas receptadas por proveedor.
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>  ME4L 65 _ 8 x
< »-E - " Documentos de compras por proveedor
v| Detales = = Y I % B fx M 1 E & B B B @ wMsv Q & i Finalizar
Pos. Cl. PizOfert S Licitacion Tp. GCp Hist.ped. Fecha doc. Material Texto breve Gpo.artic. B P |Ce.  Alm. Cantidad UMP Cantidad UMA  Prc.neto Mon. Por Cantid:
z :
"ruveedur}Centru suministrador 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE I . 1
Documento compras 6000000000
10 AN 26.06.2018 A 123 A 300 20.06.2018 SMRE000016 ACIDO NITRICO SMML 1 UNI 0 ML 2500 USD 1
Documento compras 6000000001
10 AN 26.06.2018 A 123 A 300 20.06.2018 SMRE00D0016 ACIDO NITRICO SMML 1 UNI 0 ML 3000 USD 1
Documento compras 6000000002
10 AN 18.07.2016 A A 300 21.06.2018 SMRO0000016 ALCOHL DIETILICO SMRO 1000 i[5 i[5 50.00 USD 1
Documento compras 6000000003
10 AN 23062018 A 300 21062018 SMRE0D0016 ACIDO NITRICO SMML L 1000 1 UNI 0 ML 000 USD 1
20 AN 23062018 A A 300 21.06.2018 SMRE0D0016 ACIDO NITRICO SMML 1000 1 UNI 0 ML 1000 USD 1
30 AN 23.06.2018 A A 300 21.06.2018 SMRO0000016 ALCOHL DIETILICO SMRO 1000 1L 1L 2000 USD 1
Documento compras 6000000005
10 AN 29.06 2018 A PRUEBA A 300 21.06.2018 SMRO0000016 SIN ENVASE SMRO 1000 10 L 10 L 7500 USD 1
Documento compras 6000000011
10 AN 29.06.2018 A 10000012 A 300 21.06.2018 ASESORIA TECNICA POO3 1000 1 UNI 1,600.00 USD 1
Documento compras 6000000012
10 AN 28062018 A 10000012 A 300 21062018 ASESORIA TECNICA PO03 1000 1 UNI 1,20000 USD 1
Documento compras 6000000015

Historial de precios
Este reporte permite la verificacion de precios de los materiales creados por

proveedor.

ME1P

Historial de precios.

ME1E

Historial de precios bajo contrato.

El usuario ingresa a la transaccion ME1P, puede utilizar un filtro de proveedor y

material para visualizar un valor especifico de compra.
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lE >  MEIP & 0O x

< »E: 'J Historial del precio de pedido

~ Grabar como variante Delimitaciones opcionales ~ Mas i- Finalizar

Proveedor. | lall | copeoopcionaLbERr | |

—— [ céDIGO OFCIONAL DE MATERIAL | =

Grupo de articulos: a o

Namero material de proveedor. a o
Surtido parcial de proveedor: a o
Grupo articulos de proveedor. a o
Organizacion de compras a o
Infotipo: a o

Centro a o

(Opciones
Desde fecha
Visualizar todos 105 registros

Clasificar por organizaciones: |v

Al dar click en ejecutar se procesa el reporte en relacion al tipo de material y el

proveedor seleccionado para la compra.

Se verifica la variacion de precio del mismo proveedor para un material.

IE > ME1IP 5] — 0 x

< SAP Historial del precio de pedido

~ Detalles

Y ¥ % B x w L B & # B B G wmisv Q& i Finalizar

Fe pedido Precio neto pedido Mone Por UMP Precio Mone Por UMB Doc.compras Pos. Desvi © Numero
I a

o
(i a
Reg.info de compras 5300000180

I|PrDVEEﬂDr 1000025 DIANA ELIZABETH ESPIN AGUIRRE |

Organizacion compras 1000
Centro 1000
Tp.reg.info compras 0

0.06.2018 29.00 USD 1 UNI 003 1 ML 4500000001

1.06.2018 10.00 USD 1 UNI 0.01 1 ML 4500000003

Reg.info de compras 5300000181
Proveedor 1000025 DIANA ELIZABETH ESPINAGUIRRE ~ ass==s 1
Material SMRO0000016 ALCOHL DIETILICO e 1
Organizacién compras 1000 1
Centro 1000 [ 1
Tp.reg.info compras 0 1
21.06.2018 20.00 USD 1L o 4500000003 20 00 1
Reg.info de compras 5300000182 . maamaa 1
Proveedor 1000026 LABOMERSA . asama 1
Material SMRE000016 ACIDO NITRICO LR 1
Organizacién compras 1000 e 1
Centro 1000 e 1
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Historial de precios bajo oferta

El usuario ingresa a la transaccion MELE, si desea realizar una verificacion de
precios establecidos en el contrato marco con un proveedor especifico, completa el

campo del material.

E > MEIE & _—0Ox
< nE! " Historial del precio de oferta
~ Grabar como variante Delimitaciones opcionales Mas ~ I Finalizar
[ =
L o
Material. a o
Grupo de articulos a o
Nimero material de proveedor. a [
Surtido parcial de proveedor: a |:|4)
Grupo articulos de proveedor a o
Organizacién de compras: |1000 a &
Infotipo: a o
Centro a o
Grupo de compras a [
[Calculos de precios
Incluir descuento
Incluir costes indirec.adquis
Determinar el precio efectivo:
(Opciones

El usuario da click en ejecutar y se desarrolla el reporte de historial de precios bajo

contrato o bajo oferta:
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