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1. Dar clic en la lupa de la barra de tareas y escribir Outlook. Seleccionar la aplicación 

que se muestra en la imagen. 
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2. Se mostrará una pantalla similar a la siguiente 

 
3. Escribirla dirección de correo electrónico y dar clic en el botón ‘Conectar’. 
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4. Ingresar nuevamente la dirección de correo electrónico y dar clic en el botón 
‘Siguiente’. 

 

 
 
5.  Escribir la contraseña del correo electrónico y dar clic en el botón ‘Iniciar sesión’.  
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6. Aparecerá un aviso una vez que la cuenta de correo se haya configurado 
correctamente. Dar clic en el botón ‘Hecho’ para acceder. 

 

 
 

 
 
 


