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Por la siguiente ruta vamos a ingresar a la Transacciéon ZSD_GESTION_TES

SAP Easy Access

* W Favoritos

v!_ PROCESOS TESORERIA
» BB Creacidn de Datos Maestros
~ W Ventas
~ @ Facturacidn
¥ 3 Electrdnica Servicios
¥ W Facturacion Servicios

Haga clic en
Yo Z5D_GESTIOMN_TES - (1)

reacidn / Consulta Rapida Cliente

rden de Venta (ZF10)

= ¥r VAD2 - Modificar Orden de Venta

= ¥ VAD3 - Visualizar Orden de Venta

= v VFO1 - (3) Facturar Orden de Venta

- ¢ ZSD_GESTION_TES - (4) Cobro Répido

= ¥ VFO3 - (5) Imprimir Factura

» BB Crear Nota de Crédito

» BB Recaudaciones Cuentas por Cobrar
» BB Facturacidn con Cotizaciones de Venta
» BB Facturacidn con Contratos de Venta

» BB Cuadre Diario de Caja
» BB Transacciones
> I Reportes

Vamos a ingresar Tipo de Documento que dependiendo si es cedula o Ruc, llenamos el campo
numero documento con la cedula por ultimo le damos la categoria que seria persona natural.

Le damos consultar

Gestion Tesoreria - Consulta y Creacion BP

Identificacidn del cliente

Tipo Documento C
Mimero documento (1002817128

iy
Categoria d _

MNimero cliente

Caso Espedial

Haga clic en
Consular

I Consuliar I
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Después de hacer la consulta vamos a tener los datos del cliente. Estos datos se aparecen
siempre y cuando el BP este creado caso contrario este BP deberiamos de crear los datos. Hay
gue tomar en cuenta de no usar caracteres especiales. En el campo poblacién nos va a solicitar
poner de nuevo el dato una vez que ha sido completado. Copiamos el Niumero cliente para
poder facturarle.

veni . @1 QOO W] @%

Gestion Tesoreria - Consulta y Creacion BP

Identificacion del clienta

Haga clic en
4000006246

=
Tipo Docurnento LC Edula de

MNUmero documento (1002817128
Categoria PER. Persona N_
MNumero ciente I4UUUUUEE4E %

Datos del cliente

Pais EC |Ecuador

Sociedad 4000 | PUCE SEDE IBARRA

Poblacidn 1001 IBARRA

Maombres AMA CECILIA

Apelidos BURBANO CHIZA

Direccidn AV, ATAHUALPA 14-143 105E MIGUEL LEORO
Correo electrdnico aburbano@pucei.edu.ec

Teléfono 0950795724

Modificar | | Crear | | Buscar Deuda
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En la transaccidon VAO1 vamos a ingresar para poder realizar la facturaciéon

Mend O

SAP Easy Access

hd Favoritos

RE 2 %% 7 VvV A SHBP

~ PROCESOS TESORERIA

> Creacion de Datos Maestros

A Ventas
A Facturacidn

~ Electrdnica Servicios
A Facturacidn Servicios
Crear Factura

W

Haga clic en
VADL - (2) Crear Orden de Venta [ZFlIZI]_

01 - (2) Crear Orden de Venta (ZF10)

SD [TOM S - ign / Conslita Rapida Cliente

VAD3 - Visualizar Orden de Venta
VFO1 - (3) Facturar Orden de Venta
ZSD_GESTIOM_TES - (4) Cobro Rapido
VFO3 - (5) Imprimir Factura

En esta primera pantalla vamos a ingresar y dependiendo de la sede se llenara el pedido ZF y
los niUmeros deberdn ser los dos primeros nimeros de la sede en este caso es 40 por que es
sede Ibarra. En Organizacion de ventas ira la Sede en canal siempre 10, en sector siempre 00 y
en oficina de ventas escogeremos el punto de emision de donde se quiere facturar.

Crear documento de ventas

Clase de pedido

Datos organizativos

ZF40, Ped Mormal IBARRA

QOrganizacion ventas
Canal distribucidn
Sector

Oficina de ventas

Grupo de vendedores

4000 IBARRA
10 Ventas directas
0o Columna productos 00

e -
E null. TESORERTA
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Vamos a pegar el nimero de solicitante que es el nUmero que copiamos BP vamos a llenar
siempre condic. Pago 0000, en el campo Vers. Incoterm C esto depende del documento si es
cedula o pasaporte.

Crear Ped Normal IBARRA: Resumen

Ped Normal IBARRA 0.00

Solicitante 4000006246 Hagaclicen [
Resumen de posiciones

Destinat.mci.

Ref.cliente

Resumen de posiciones | Detalle posicién | S%ﬂznte | Aprovisionamiento | Expedicidn | Motivo de rechazo |

Fe.pref.entrg. D| |16.07.201% Centro sumin.
Entrega compl. Peso total 0.000
Blogqueo entrega ~ | Volumen 0.000
Blogueo factura ~ Fecha de precio 16.07.201%
Condic.pago I_oooz
Vers.incoterm
Incoterms
Inco.Ubicadidnl
BEE FERB @R [ [[effE] | @ cuo |[X
Posiciones (todas)
Pos. Material Segm.necesidad Cantidad de pedido UM R Denominacidn de posicién Nimero de material del

Nosotros llenamos el material lo podemos hacer buscando por el match o en su caso se puede
poner directamente el cédigo. Adicionalmente vamos a poner la cantidad que vayamos a
vender. Le damos clic en la moneda para poner el valor del material

Crear Ped Normal IBARRA: Resumen

Ped Normal IBARRA Valor neto 0.00 |\USD
Solicitante 4000006246 AMA CECILIA BURBANO CHIZA / AV. ATAHUALPA 14-143 JOS. IEI
Destinat.mcia. 4000006246 AMA CECILIA BURBANO CHIZA / AV. ATAHUALPA 14-143 JOS.
Ref.cliente

Haga clic en

I@IIEIIEIQIEIIEI [l R ] @IAlEr] |1 iowo de vechamo

[REE EEE ek ] ol [ w | [¥
Posicones (todas) Pos.condiciones

Pos. Material Segm.necesidad Cantidad de pedido UM R Denominacién de posicidn
B 1osreocoons 1UNI  ALQUILER AULA

Agui podemos editar el precio siempre y cuando al material no este asignado el precio.

Posicidn 10 Tipo posicidn TAD | Posicidn de servicio
Material 4TE0D00L14 ALQUILER AULA

| VentasA | WentasB | Expedicion | Factura Imputacién | Repartos | Interlocutor | Textos | Datosde pedido | Status | Estr..|
r

Ctd. 1| UNI Neto 0.00 |USD

Seingresd texto en el
campo de texto.

5 Actualizar

L@"Euﬁ" 53 Reg.condicion ‘ | [iii| Analisis

Elem.precio

1. Clcd Denominacién Importe UM valor condicidn Mon. Status ConCon Comp.ATOQ/MTS UMB DeCo... L

@ PROU Precio SD 1UNI 0.00 USD 1 UNI 1
Importe bruto 0.00 USD 1UNI 0.00 USD Q LINI ou
Descuentos totales 0.00 USD 1UNI 0.00 USD a UNI ou
Neto posicidn 0.00 USD 1UNI 0.00 USD a UNI o

ST VA repercutido 12.000 % 0.00 USD ] 0
Importe total 0.00 USD 1UNI 0.00 USD 0 UNI oL

[
1 7l
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Cuando tenemos todo listo para la facturacién le damos clic en guardar.

& H & O m 0 Pedidos ¥ Z& Documento Pt BT

jsumen

Crear Ped

Ped MNormal IBAF H Valor neto 300.00 |USD
Haga clic en !

Solicitante ECILIA BURBANO CHIZA [ AV. ATAHUALPA 14-143 J0S IE

Destinat.mcia. ECILIA BURBANO CHIZA / AV. ATAHUALPA 14-143 JOS.

Ref.cliente Fecha ref.clte.

w Detalle posicién | Sq}\%mnte | Aprovisionamiento | Expedicion | Motivo de rechazo |

Fe.preferente entrg. D |16.07.201% Centro suministrador
BEE| FEE R[] @] [ & oo |3
Posiciones (todas)
Pos. Material Segm.necesidad Cantidad de pedido UM R Denominacidn de posicidn Nimero de material del
QFQIEOUOOM A L1 UNI ALQUILER AULA

Seguimos esta ruta y le damos clic en facturar.

o e
! Doc.venta 3 Crear Y && Documento ::‘ TJ _ fj n
Tratar » Modficar
Crear T Modificar
Pasar 3 4 Visualizar Ctrl+Shift+F7
PedNom  petalles »
soctant D Crear con referencia Haga clic en
L.” Entorno 4 Crear con referencia a nimero de serie Facturar
Destinat. Sisterra S Grabar
Ref.client -
— Ayuda 4 Crear pedido siguiente
Suministrar
Resumen de posicionesl Facturar [% I | Expedicisn | Motivo de rechazo |
Borrar
Fe.pref.entrg. D| |16.07.201%
Finalizar Shift+F3
Entrega compl. P
Blogueo entrega ~ | Volumen 0.000
Blogueo factura ~ Fecha de precio 16.07.2019

Condic.pago
Vers.incoterm
Incoterms

Vamos a ir a esta pantalla en donde se genera el nimero del documento y le damos enter.

Crear factura

Datos por defecto

Clase factura
Fecha factura

b FePrestSery

Fecha de precio

Haga clic en

Document

Documento

ipo docum.cormercial [‘\‘%ﬁtus de tratamiento Cla il
Lo

w
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Le damos clic en guardar.

OEIeOO dfrue @ % PNy 00 0%
FACTURA iiSaasiiamam=r: Resumen, posiciones de factura

-
Lkmo FACTURA valor neto 300.00 |USD

L]
Haga clic en H

Responsable de AMNA CECILIA BURBANO CHIZA [ AV. ATAHUALPA 14-..

Fecha factura

&l BB [o

B Pos. Material Den{qinac.posicion Ctd.facturada UM Valor neto Mon... Tmpte.imiii
104TEQ0DOL4 ALQUILER AULA LUNI 300.00 USD -~

-

Y le damos clic en los lentes de visualizacion.

i | O B0O & [&)

AL Pooldefacturas  ad Resumenfacturas T [ Listadeselecddn & B
Crear factura

Datos por defecto
Clase factura Haga clic en
Fecha factura ’

ol

Documentos a procesar
Documento  Pos.  Tipo docum.comercial Qlatus de tratamiento Clalfii]
-~

a

~

Nos traera esta visualizacion con el nUmero de la factura.

® @BOEOQ & [N 2 alroscones alFnanzas T Bs

Factura Visualizar

Factura Iﬁ ﬁl

Mis criterios de blsqueda

Mo documento Haga Cliien

Sociedad

Ejercicio

Referencia

| H Bec.bisqueda
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Vamos a ir a esta pantalla que es en la transaccién ZSD_GESTION_TES y le vamos a dar clic en
buscar deuda.

Tipo Documento [C :IFT dula de Identificacion
Mamero documento (1725217432

Categoria Persona Matural w
Mimero cliente 1000046704

Datos del cliente

Pais EC |Ecuador
Sociedad [
Poblacidn 1701 QUITO
Mombres TUESMAN FRANCISCO
Apelidos CORCMEL ALTAMIRANO
Direccidn OE9A
Correo electrdnico TCOROMEL7 58@PUCE.EDU.EC123
Teléfono 022842601
Cancelar Modificar Crear Buscar Deuda

Nos va a traer la informacién de los pagos que se han realizado le damos doble clic en el pago
gue sea de la facturacion y le damos en recaudos.

Recaudos

Identificacidn Deudor

Nurmero documento 1725217432 €| Cédula de Identificacion H | & Lmpir
=
Clave Doc. Pago LDJQ

Detalle Deudor

Soc. Cliente Apelido Nombre Nro. Documento Calle y nimero
10, 1000046704 COROMEL ALTAMIRANO TUESMAN FRANCISCO 1725217432 OE9A

Detalle documentos a cancelar

Importe a pagar 0.00

RIET = .=,

Fecha doc.” Referencia * Clave de referencia Clase N° doc. Texto Ref.fact. Clave referencia 3 EImpte.

21.03.2022 10010031 1001003191 Qv 80000 39.00
100100 Iy = 39.00
10010031 1001003192 Qv 80000 5.00
100100 Iy = 5.00
10010031, 1001003193 Qv 80000 5.00
100100 Iy = 5.00
10010031, 1001003194 Qv 80000 5.00
100100 Iy = 5.00
10010031 1001003195 OV 80000 5.00
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Una vez que elegimos la forma de pago en este caso es en cheque, ponemos el monto y le
damos clic en contabilizar. Siempre debemos fijarnos en falta por asignar ya que este saldo

guede en cero.

Contabiizar | B ver Log
Datos contables Clientes
Moneda de pago UsD Soc. Cliente Apelido MNombre
Fecha de contabilizacidn 10.05.2022 10 1000046704 COROMEL ALTAMIRANO TUESMAM FRAMCISCO
Monto total a pagar 5.00
Falta por asignar 0.00
+ Cont.Efectivo Cambio 0.00 >

Formas de pago

Detalle forma de pago

Soc. Tipo Texto tipo de pago

1000 TOO1 EFECTIVO

1000 TO0O02 CHEQUE

1000 TO03 CXC PALIG

1000 TO04 DIMERS CLUB CORRIENTE

1000 T0OS DIMERS CLUB DIFERIDO

1000 TOO06 DISCOVER-PUCE DIF. SIN INTERESES
1000 TOO7 VISA PICHINCHA CORRIENTE

1000 TOO8 WISA PICHINCHA DIFERIDO

1000 TOO9 MASTERCARD PICHINCHA CORRIENTE
1000 T010 MASTERCARD PICHINCHA DIFERIDO
1000 TO011 VISA ELECTRON

1000 TO012 VISA BG CORRIENTE

1000 T013 VISA BG DIFERIDD

1000 T014 VISA/MASTER BCO INTER CORRIENTE
1000 TO15 VISA/MASTER BCO INTER DIFERIDO
1000 TO16 VISA AUSTRO CORRIENTE

T M =NENT] Y .Z . (==
. CHEQUE
B MONTO MOMNE
[ 5.00]usn

Una vez que este ya realizado el cobro nos vamos para la siguiente ruta la cual es la ventanita
gue teniamos abierta donde le damos salida.

Factura b
Facty 17@ g
Pasar a 2
Entorno 3
Sigtema [
Factura Ayuda 9
Mds criterios de blsqueda
MC documento
Sociedad [%
Ejercicio
Referencia

i Bec.bisqueda

Crear CtrF11
Modificar Chr+-F10

SLIgIZar

Visual.desde archivo

Cangabe el Shift+F9

Haga clic en Shift+F8
Dar salida
Finalizar Shift+F3

T
anzas e

wy
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Le doy clic en la ventana donde vamos a imprimir.

Mensajes
Clase mensaje Denominacidn Fecha creacidn Hora-creac... Status proceso  Medio de envio ﬂ
1
ZRD0O _lDocumento SRI 16.07.2019 11:38:16 1 1 -~
ZRD1 Impresidn Documento 16.07.2019 11:38:16 1 1 v
-~

[ B *] ':" Opciones de impresién

Una vez que tenemos la factura le damos clic en donde ponemos las transacciones y solo
escribimos PDF para poder imprimir directamente o guardar dicha factura.

Y | Introducir cddigo de transaccidif PDF!

] OF 006 o

= . ) . . Se ingresd texto en el
" . Vista de impresion para LPO1 pad campo de texto.

o 8%

iy Fact
Catdlica del Ecuador actura

é‘l'r Pontificia Universidad
N7

Nimero : 001-115-000000008

RUC: 1081705172001

Av. Jorge Guzmén Rueda vy Av. Rurelio Espinosa POlit
PBX: (06) 2615 500

Somos comtribuyentes sspeciales. Rescluciém N® 155 del 24/04/185%-No retener Impuesto a la Renta

Cliente: BURBANC CHIZR ANR CECILIR
Codigo: 4000006246
RUC/CI: lo02s817128
Direccién: AV. ATRHUALPR 14-143 JOSE MIGUEL
Correo: aburbancfpucei.edu.ec
Fecha: le.07.2019
CANT DETALLE VALCR UNITZRIO VALOR TOTAL
1 4TEODOD14 ALOUILER LULA H 300.00 H 300.00
STUBTOTAL: § 300.00
DESCUENTC: $ 0.00
TOTAL VENTA: % 300.00
TOTAL CON IVA 13%: F 300.00
IVA 12% F  38.00

TOTAL CON IVA 0% § 0.00




