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Con la siguiente ruta vamos a ingresar a la Transaccion ZSD_GESTION_TES

s | @

SAP Easy Access

(2] RE X ¥ %

o

¥ W Favoritos

S VWV A

SHE D000 0 0%

¥ 4 PROCESOS TESORERIA
» [ Creacidn de Datos Maestros
~¥ W Ventas
~ W Facturacidn
> [ Electrdnica Servicios
™ W Electrdnica Inventarios
W Facturacion Productos Q
“ W Crear Factura

Al hacer clic derecho en
7 Z5D_GESTION_TES - (2) Creacidn / Consulta Rapida Cliente
con el mouse, se abre un ment de acceso directo

= ¥r VAD1 - (3) Crear Orden de Venta (ZE10)
= ¥ VAD2 - Modfficar Orden de Venta

= 9 VAO3 - Visuglizar Orden de Venta

= ¢ VLO1M - (4) Registro Salida de Inventario
= ofr WFO1 - (5) Facturar de Orden de Venta

= v ZSD_GESTION_TES - (6) Cobro Répido

= 3 VF03 - (7) Visualizar / Imprimir Factura

Vamos hacer la consulta con el nimero de cedula o Ruc dependiendo el caso.

Identificacidn del cliente

Gestion Tesoreria - Consulta y Creacion BP

Tipo Documento C
Mimero documento (1723929313

[PER Persona Natural

Categoria

Mumero cliente

Caso Especial

Haga clic en
Consuliar

I Consultar I

Una vez que le damos en consultar copiaremos el nimero de cliente “BP”

Identificacion del cliente

Gestion Tesoreria - Consulta y Creacion BP

Haga clic en
1000053125

“
Tipo Documento LC Edula d
Numero documento [1723529315

PER Persona N3

1000053125

Categoria
Mumero cliente

R

Caso Especial

Datos del cliente

Pais EC | Ecuador

Sociedad

Poblacian 1701 QUITO

MNormbres LUIS FERMANDO

Apelidos VEMEGAS JACOME

Direccion AVENIDA INES GANGOTEMA CHILLANES

Correo electronico LVENEGASS84@PUCE.EDU.EC

Teléfono 022327011

Modificar | |

| | Buscar Deuda
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Con la siguiente ruta abriremos una nueva pantalla para proceder a facturar.

s @

2 E

SAP Easy Access

hd Favoritos

N PROCESOS TESORERIA
> Creacion de Datos Maestros
v Ventas
A Facturacidn
Electrdnica Servicios
Electrdnica Inventarios

>

w

~

b

W W

Facturacién Productos
Crear Factura

;:*-@fl"‘.

»

s

. MMBE - (1) Consultar Stock de Inventario

- ZSD_GESTION_TES - (2

) Creacidn | Consulta Rapida Cliente

An Alnmin (FCA00]

OAF:

SHE Do T

. VADL - (3) Crear Order
. VAD2 - Modificar Orden
. VA03 - Visualizar Orde

Ejecutar: (3) Crear Orden de Venta

Biecutar en ventana nueva

. WVLO1N - (4) Reqistro S
. VFO1 - (5) Facturar de
- Z5D_GESTION_TES -
. WFO3 - (7) Visualizar | 1
Crear Nota de Crédito
Reportes
Recaudaciones Cuentas por
Facturacidn con Cotizaciones
Facturacidn con Contratos de

Visualizar documentacidn
Modificar favoritos

Borrar favoritos

Insertar carpeta
Insertar transaccidn
Insertar otros ohjetos

Crear enlace con el desktop

Cuadre Diario de Caja

Haga clic en

Ejecutar en ventana nueva

Llenamos los siguientes campos a diferencia de la facturaciéon normal aqui utilizaremos en
clase de pedido ZE, esta E es la que nos va a decir que se afecte el inventario. La organizacion
de venta serd de Quito el canal de distribucién siempre 10, el sector es 00 y la oficina de ventas
depende del punto de emisién al cual vamos afectar.

Crear documento de ventas

Clase de pedido ZE10
Datos organizativos

Organizacidn ventas 1000
Canal distribucidn 10
Sector aa
Oficina de ventas i_uuns_:@

Grupo de vendedores
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Vamos a pegar el nimero de BP en solicitante, llenamos el campo condic.pago con 0000,
vers.incoterm con c si es cedula y r si es ruc depende el caso. Vamos a elegir el material que se
va a vender y le damos en cantidad del pedido. Por ultimo le damos clic en el botén de precio
gue es el icono de moneda.

Ped ¢/ Entrega QU .. Valor neto 45.00 |USD
Solicitante 1000053125 LUIS FERMANDO VEMEGAS JACOME / AVENIDA IMES GANGOT .. IEI
Destinat.mecia. 1000053125 LUIS FERMANDO VENEGAS JACOME [ AVEMIDA INES GANGOT ..
Ref.cliente Fecha ref.clte.

Resumen de posiciones | Detalle posicién | quj&'rlznte | Aprovisionamiento | Expedicisn | Motivo de rechazo |

Fe.pref.entrg. D| |1&.07.201% Centro surmin.
Entrega compl. Peso total Haga clic en
Blogueo entrega ~ | Volumen 0.0 Inco.Ubicacidn1
Blogueo factura * Fecha de precio 16.07.2019 |@‘||Eﬂ"?=| |"?|"|5=|""LE‘| |z‘"%c":ﬂ| |_| | ||",\”Er|
Condic.pago 0000 | Fecha d.vencimiento Inmediata
Vers.incoterm [of Cedul
_Incotenms o
Inco.Ubicacidnl
BEE ERB [=EF | @B | @ o |[%|
T PosiCiones (togas)
Pos. Material Segm.necesidad Cantidad de pedido UM R Denominacidn de posicidn
B lLoiceorooos: 1UNI DICCIONARIO DEL ESPAROL EC..

Nos traerd esta pantalla en el caso de no tener precio le ponemos y si lo tiene no es necesario
ingresar aqui.

i | QEIOPO T @ 2 L 0 @ 6 =

Crear Ped ¢/ En

<]

Posicidn

de posicion

Haga clic en ’ Tipo posicidn TIN | Paosicidn estandar

Material DICCIONARIO DEL ESPAROL ECUATO

| wentasA | ventasB | Expedicidn | Factura Imputacién | Repartos | Interlocutor | Textos
rY

b

Ctd. 1| UNT Meto 45.00 |USD
Impuesto 0.00
Lﬁ”ﬁ,”ﬁ." 54 Reg.condicién | | Andlisis | &1 Actualizar
Elem.precio
.. CIcd Denominacidn Importe Mon. por UM Valor condicion Mon. Status ConCon Comp..
[l =00 Precio 45.00 USD 1UNI 45.00 USD 1
Importe bruto 45.00 USD 1 UNI 45.00 USD 1
Descuentos totales 45.00 USD 1 UNI 45.00 USD 1
Meto posicidn 45.00 USD 1 UNI 45.00 USD 1
ST VA repercutido 0.000 % 0.00 UsSD 0
L Importe total 45.00 USD L UNI 45.00 USD 1

_||'T.|_|
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Le damos clic en guardar.

- | n . 5 s
(V] QOO & H & @ © Pedidos ¥ 4& Documento 117,
abz f =
Crear Ped : Resumen

Ped ¢ Entrega H Valor neto 45.00 |USD

Solicitante Haga clicen = L) ANDO VENEGAS JACOME / AVENIDA INES GANGOT.. DJ

Destinat.mcfa. ERNANDO VENEGAS JACOME / AVENIDA INES GANGOT..

Ref.cliente Fecha ref.cite.

Resumen de posiciones | Detalle posicin | Sq:"&'rlznte | Aprovisionamiento | Expedicién | Motivo de rechazo |

Fe.pref.entrg. D| |1€.07.201% Centro sumin.

Entrega compl. Peso total

Blogueo entrega ~ Volumen

Blogueo factura + Fecha de precio 16.07.2019
Condic.pago 0000 Fecha d.vencimiento Inmediata

Vers.incoterm C Cedula

Incoterms i)

Inco.Ubicacidnl
BEE HRE =k [ [elal]

Posiciones (todas)

| i& Grupo | |?¢\|

0| K&
0.000

Pos. Material Segm.necesidad Cantidad de pedido UM R  Denominacion de posicidn M
101CPLI000SL 1UNI DICCIONARIO DEL ESPARIOL EC..
In
[ al
Seguimos esta ruta y de damos clic en suministrar
! Doc.venta 3 Crear ¥ && Documento
Cregr  LHatar 4 Modificar
Pasar 3 » Ctri+Shift+F7
Ped ¢/ Bl Detalles 3 H i
- aga clic en
Solidtant  Entomo » Suministrar : serie @
Destinat. i '
Sisterma 4 Ctrl+5
Ref.client Ayuda » g
Resumen de posiciones Facturar | Expedicion | Motivo d
Borrar
Fe.pref.entrg. D |16.07.201¢
Finalizar Shift+F3
Entrega compl. R
Bloqueo entrega ~ | Volumen 0.000
Blogueo factura v Fecha de precio 16.07.201%
Condic.pago
Vers.incoterm
Incoterms
Inco.Ubicacidnl
EEREREERTIREET EETEE
Posiciones (todas)
Paos. Material Segm.necesidad Cantidad de pedido UM R Denomir
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Nos va a mostrar esta pantalla donde va a estar el puesto de expedicidn en el cual se hace el
descargue de la bodega, esto dependera de cada sede. Automdticamente los campos fecha de
seleccién y Pedido estaran llenos. Una vez que tenemos estos tres campos llenos le damos

enter.

I 7 — /
Puesto de expedicidn l_lCEO{_ICJ; Puesto Exped. Quito Centro Pub

Datos de pedido
Fecha de seleccidn 16.07.201% %
Pedido 7934

Desde posicidn

Hasta posicion

Clase entrega prefijada

Clase de entrega

Tendremos esta pantalla en la cual en las pestaiias le vamos a dar clic en picking

Entrega salida Fecha documento 16.07.2018
Dest.mercancias 1000053125 £ LUIS FERNANDO VENEGAS JACOME / AVENIDA INES GANGOTENA CHILLANES / 1701

Picking

Carga Transporte Resumen de status Datos movimientos mercancias

Resumen de posiciones

Fe.picking 16.07.2019% |_piding 2 Picking no efectuado
Nam.almacén Haia clic en glob. WM No precisa OT p.WM
Posiciones (todas)
Pos Material Ce. Alm. Segm.necesidad Ctd.entreg. UM Ctd.picking UM Lote I.. P 5 FePues
1a 1CPLIOO0DS1 1000 1CPO 1 UMNI UNI & 16.07.
19 i p—
! 2

En el campo Ctd. Picking vamos a poner la cantidad de lo que hemos vendido y le damos clic en
contabilizar SM.

Contabilizar M | Visualizar lamadas JIT HE Y08 7

Contabilizar SM  (Shift+F8)

- « ol

lento 16.07.2019 Haga clic en
IDO VENEGAS JACOME / AvEnn| — COntabiizar M. fyeq /1701

insporte Resumen de status 8 Wi reTCancias
Stat.gl.piding C| Picking completo
Status glob. WM Mo precisa OT p.wWM
Ce. Alm. Segm.necesidad Ctd.entreg. UM Ctd.picking UM Lote L. P 5 FePuestDis  HPu... Clvalorfii
[ A
1000 1CEOQ 1 UNI 1 _unr C  16.07.2019 00:0.. ~

v
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Vamos a ingresar por la siguiente ruta a la transaccién VFO1.

SAP Easy Access

A Favoritos
hd PROCES0S TESORERIA
» Creacidn de Datos Maestros
A Ventas
hd Facturacidn
» Electrinica Servicios
e Electrdnica Inventarios
¥ W Facturacidn Productos [«}5
i Crear Factura
. MMBE - (1) Consultar Stock de Inv
* Y 75D_GESTION_TES - (2) Creacidn
= WADL - (3) Crear Orden de Venta
. WADZ - Modificar Orden de Venta
- VAD3 - Visualizar Orden de Venta
. VI01M - (41 Registro Salida de Inven
VFO1 - (5) Facturar de Orden de Venta
3D _LesTION_TES - (B) Lobro Rapido
. VFO3 - (7) Visualizar / Imprirmir Factura

Haga clic en
WFO1 - (5) Facturar de Orden de Venta

Después de poner la transaccidn tendremos esta pantalla el nimero de documento se debera
traer automaticamente siempre y cuando hagamos este proceso de forma continua. Si el
numero no nos sale solo le damos clic en el match y ponemos buscar sin ningun criterio de
busqueda y van a salir todos los documentos nos podemos guiar por hora y cajero realizado. Si
tenemos el nimero solo le damos enter.

Crear factura

Datos por defecto

Clase factura . hd FePrestServ
Haga clic en :
Fecha factura 20000254 Fecha de precio
Document
Documento Tipo documn.comercial [%Gtus de tratamiento Cla[iii]
o~

20000254 o

W

Una vez que damos enter se nos va abrir la informacidn del material si todo es correcto le
damos guardar.

* Introducir cddigo de transaccidn o comando

QOO i Facrurs % HNs 00 0%
i r: Resumen, posiciones de factura
[ka FACTURA

Responsable de
Fecha factura

B BBl @]
& Pos. Material Denwﬂinac.poswcién Ctd.facturada UM Valor neto Mon... Impte.im|ii
101CPLIOOOSL DICCIGNARIO DEL ESPARIOL E... LUNI 45.00 USD ~

w

Valor neto 45.00 |USD
LUIS FERNANDO VEMEGAS JACOME [ AVENIDA INES ..

L1
Haga clic en H i
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Una vez guardado le damos en visualizar

OB QO 5 [65] adrooidefacturas 4 Resumen facturas Ty [ Uista de sekcadn (8

Crear factura

gu

Datos por defecto
Clase factura
Fecha factura o

Haga clic en

Documentos a procesar
Documento Pos. Tipo docum.comercial [%mtus de tratamiento Clalii]
~

! 2

-

Y nos trae la informacién del nimero factura

Haga clic en

o @ @ 0 ‘Sﬁ Gestidn Tesoreria - Consulta... Finanzas _'!:-

Factura Visualizar

Factura [1003000710 &

Mas criterios de blsqueda

N® docurnento [%
Sociedad

Ejercicio

Referencia

| H Bec.bisqueda |

Regresamos a la pantalla de consulta BP y le damos clic en buscar deuda

Gestion Tesoreria - Consulta y Creacion BP

Identificacion del cliente

Tipo Documento C Cédula de Identificacidn

Mamero documento (1723929319

Categoria PER Persona Matural v
- all

Namero cliente 1000053125 %
[= =l

Datos del cliente

Pais EC | Ecuador

Sociedad

Poblacidn 1701 QUITO

Nombres LUIS FERNANDO

Apelidos VENEGAS JACOME

Direccidn AVENIDA INES GANGOT Haga clic en
Correo electrénico LVENEGASS84@PUCE.E Buscar Deuda
Teléfono 022327011

Modificar || Crear || Buscar Deuda I
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Aqui vamos a ver el valor que vamos a cobrar y le damos doble clic

05 QDO 9 Recaudos N @%

Gestion Tesoreria - Buscar Deuda

Identificacidn Deudor

OAF+

—

=
Numero documento L |1723929319001E C Cédula de Identificacion

Detalle Deudor

([ 7 o

Soc. Clente Apelido Mombre Nro. Documento
10 1000053125 WEMEGAS JACOME [%LUIS FERMANDO 1723920319001

Detalle documento!

Calle y ndmero
AVENIDA INES GANGOTENA CHILLAN

Haga clic en
Referen

Importe a pagar

[TV 2
Fecha doc.1 de referencia Clse N doc. Texto Ref.fact. Clave referencia 3 EImpte.
16.07.2019 1003 000710 Qv 80000 45.00

100300, 1 - 45.00

o . 45.0

Posteriormente le damos clic a recaudos.

SAP EasyAccess || Factura Visualizar ” Gestion Tesoreria - Buscar D... | ° »

* Introducir cédigo de transaccidn o comando

v ) @ QOO [B recas ] T 0%

Gestion Tesoreria - Buscar Deuda "% 1+F12)
Identificacidn Deudor Haga clic en
Numero documento 1723929315001 Q, Recaudos Jla de Identficacién

Defzlle Deudor

[0 7 oo

Soc. Cliente Apelido Mombre Nro. Documento
10, 1000053125 VEMEGAS JACOME [%LUIS FERNANDO 1723929319001

Defzlle documentos a cancelar

Calle y nimero
AVENIDA INES GANGOTENA CHILLAN

Importe a pagar 45.00

[RIEY ]

Fecha doc.” Referencia: Clave de referencia Clase N° doc. Texto Ref.fact. Clave referenca 3 EImpte.
[./]15.07.2019 10030007, 1003000710 Qv 80000 45.00
100300, [, = 45.00

== 45.0

]
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Vamos a escoger la forma de pago y vamos a poner el monto, aqui podemos darnos cuenta
que en el campo falta por asignar aun tiene un saldo.

Gestion Tesoreria - Recaudos

Datos contables

Clientes

OAF

—

Moneda de pago U5D

Fecha de contabilizacidn 16.07.2019
Monto total a pagar 45.00
Falta por asignar 5.00

~/ Cont.Efectivo Cambio 0.00

Formas de pago

Soc. Cliente
10,

Apelido
1000053125  VEMNEGAS JACOME

s

Haga clic en
CHEQUE

Soc. Tipo Texto tipo de pago
1000 TOO1 EFECTIVO

Mombre

LUIS FERNANDO

1000 Too2 ICHEQUE

!
~  EFECTIVO

1000 ToO03 CXCPALIG

1000 TO004 DINERS CLUB CORRIENTE

1000 T005 DIMERS CLUB DIFERIDO

1000 To06 DISCOVER-PUCE DIF. SIN INTERESES
1000 TOO7 VISA PICHINCHA CORRIENTE

1000 To0g8 VISA PICHINCHA DIFERIDO

1000 TO009 MASTERCARD PICHINCHA CORRIENTE
1000 T010 MASTERCARD PICHINCHA DIFERIDO
1000 To011 VISA ELECTRON

1000 To012 VISA BG CORRIENTE

1000 T012 VISA BG DIFERIDO

1000 T014 VISA/MASTER BCO INTER CORRIENTE
1000 TO015 VISA/MASTER BCO INTER DIFERIDO
1000 TO016 VISA AUSTRO CORRIENTE

1000 TO017 VISA AUSTRO DIFERIDO

1000 T018 PACIFICARD CORRIENTE

1000 TN1G  DACTETCARN NTEERTRN
<)

B MONTO MOME,

I 40.00USD
L d

Una vez que se completa el valor en este caso con otra forma de pago le damos en

contabilizar.

i || Q11 QOO

Gestion Tesoreria - Recaudos

Contabilizar

B ver Log

Datos contables Haga clic en

Moneda de pago UsD Contabiizar pelido

Fecha de contabilizacién 16.07.2019 EMEGAS JACOME
Monto total a pagar 45.00

Falta por asignar 0.00 %

+ Cont.Efectivo Cambio 0.00 < >

Formas de pago

1] @%

Detalle forma de pago

Mombre
LUIS FERMAN

Soc.

1000
1000
1000
1000
1000
1000
1000
1000

Tipo

TO01
TO02
TO03
TO04
TO0S
TOOG
TOO07
TOO8

Texto tipo de pago
EFECTIVO

CHEQUE

CXC PALIG

DINERS CLUB CORRIENTE
DINERS CLUB DIFERIDO

VISA PICHINCHA CORRIENTE
VISA PICHINCHA DIFERIDO

EIEd]

¥ .

I

| [E=]

. CHEQUE

g MONTO MONE

(=

DISCOVER-PUCE DIF. SIN INTERESES

I 5.00 'USD
-
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Regresamos a la anterior pantallita donde estaba el valor de factura.

Haga clic en

0 @ @ 0 @. D Factura Visualizar Finanzas _'!; 2=

Factura Visualizar

Factura [koozo00710 =]

Mas criterios de busgueda

N° documento %
Sociedad
Ejercicio

Referencia

| H EBec.bisqueda

Seguimos esta ruta y le damos Salida

SAP EasyAccess Factura Visualizar o »

* Introducir cédigo de transaccidn o comando

! Factura r Crear ey pnzas Je Ba
Factu Tratar 4 Modificar Ctrl+F10
Pasar a L4 Visualizar
Entorno 4 Visual.desde archivo
Sistema > Cancelar Ctri+Shift+ Haga clic en
2 Ayuda ’ Pool de facturas Shift+F Dar salida
Grabar

Mas criterios de blsgueda

Autoriz.contabilidad

N documento

Concluir
Sociedad
e Dar salida
Ejercicio
G Finalizar Shift+F3

| I Eec.bisqueda
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Le damos clic en el icono que esta en azul para poder imprimir

= Mensaje InfDet »

Mensajes
Clase mensaje Denominacidn Fecha creacidn Hora-creac... Status proceso  Medio de envio
.ZRDU Documento ER] 16.07.2019 11:52:48 1 1 ~
ZRD1 Impresidn Documento 16.07.2019 11:52:48 1 1 h
i~
I .
< 2 < )

@ ';" | Opciones de impresidn

Una vez que visualizamos la factura damos clic en donde ponemos las transacciones y
escribimos PDF! Para darle salida a la factura o guardar en tal caso.

:E * IPDF! Iucomando

o- coo NS .. S
Se ingresd texto en el

Vista de impresion para campo de texto. 0001

7"\ Pontificia Universidad Factura
sl.lla Catdlica del Ecuador

Namero : 001-109-000000710

RUC: 1790105601001
Lvenida 12 de Octubre 1076, Vicente Ramdn Roca
PBX: (02) 299-1700

Somos comtribuyentes especiales. Resolucién N° 155 del 24/04/1585-No retener Impuesto a la Renta

Cliente: VENEGAS JACOCME LUIS FERNRNDO
Cédigo: 1000053125
RUC/CI: 1723925319
Direcciédn: AVENIDA INES GRNGOTENAR CHILLANES
Correo: LVENEGRSS534@PUCE.EDU.EC
Fecha: 16.07.2019
CANT DETALLE VALCR UNITARIC VALCR TOTAL
1 1CPLIOOOS1 DICCIONARIO DEL ESPANOL ECUATO 5 45.00 5  45.00
Forma de Fago: EFECTIVD =40.00 STUBTOTAL: 5 45.00
CHEQUE =5.00 DESCUENTO: % 0.00
TOTAL VENTA: $ 45.00
TOTAL CON IVA 12%: % 0.00
IVA 12% $ 0.00
Pagos: 45.00 TOTAL CON IVA 0% $ 45,00




