
                                                                                                 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL CREACIÓN NOTAS 
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Vamos a ingresar a la siguiente ruta para ir a la transacción Va01 

 

Vamos a llenar la clase de pedido con ZC por ser nota de crédito seguido de número 

correspondiente a la sede. Llenaremos los campos Organización de ventas, canal de 

distribución, sector y Oficina de ventas. Con todo estos datos le vamos a dar enter.  

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                 
Vamos a tener la siguiente pantalla en la cual vamos a llenar con el BP del usuario, llenaremos 

el material de lo que se va a devolver revisando que contenga el precio. Luego vamos a dar clic 

en el icono señalado. 

 

Vamos a darle clic en la pestaña Factura. 

 

Vamos a llenar los campos Versión Incoterms esto depende si es cedula o Ruc. Inconterms que 

siempre es UN y las condiciones de pago que siempre van a ser 0000 con esto le vamos a dar 

clic en el icono señalado. 

 

 

 



                                                                                                 
Llegamos hasta la pestaña Campos Usuarios y le damos clic. 

 

En esta pantalla vamos a llenar fecha documento mod. Con la fecha en la que se va a efectuar, 

N° Documento Mod. El número de la factura y el tipo documento Mod. 1. Con estos campos 

llenos le damos clic atrás. 

 

Vamos a regresar a la pantalla anterior y vamos a ir a la pestaña motivo de rechazo. 

 

 

 

 

 



                                                                                                 
En esta pantalla vamos a escoger  el motivo depedido que será devolución. Le damos clic en 

guardar  

 

Seguimos la siguiente ruta y le facturamos  

 

Con esta pantallita solamente le daremos enter. 

 

Una ves que visualicemos que el material y precio son los correctos le damos clic en guardar. 

 

 

 



                                                                                                 
Le vamos a dar clic en el icono que está señalado. 

 

Con la siguiente ruta le vamos a dar salida. 

 

Vamos a dar clic en el icono señalado. 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                 
Obtendremos esta pantalla y en donde ponemos las transacciones vamos a escribir PDF! Para 

poder imprimir o guardar el archivo. 

 

 


