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Ingresamos a la transacción FBL3N 

 

Vamos a llenar los capos de cuenta de mayor que será la de recaudaciones 

1101010001 vamos a poner la sociedad que depende de la Sede podemos poner en 

selección de partidas la fecha de corte. 

  

En la misma pantalla tendremos el campo Layout donde ingresaran haciendo click en el match 

y escogeran el Layout /TEYRM0005. 

 



                                                                                                 

Con todos esos datos le vamos a dar clic en ejecutar  

 

Al ejecutar vamos a obtener este reporte en donde nosotros podemos filtrar por 

nombre de usuario. Para lo cual debemos darle clic en el nombre de la columna.

 

 



                                                                                                 

Le damos clic en el icono como lo indica en la imagen haga clic en. 

 

Vamos a poner el usuario que lo realizo y le damos clic en el visto 

 

Vamos a seleccionar la columna Clv.ref.1 y daremos clic en el icono de sumatoria   

 

 

 

 

 



                                                                                                 

Cuando utilizamos este filtro de sumatoria va a agrupar y sumar dependiendo de los 

campos que disponga la fila.

 

Ingresamos a la transacción fb05para hacer el ajuste de la cuenta de cobro de caja por 

detalle T001.  

 

En esta transacción vamos a llenar fecha de documento, clase de documento TR, 

Sociedad, Fecha contab esta fecha debe ser igual a la fecha documento, periodo este 

va a ser igual al mes, la referencia txt. Cab. Doc. y text compes. Son descripciones que 

utilizara el cajero para identificar el registro. Operación a tratar el damos check en 

pago recibido y en clvct vamos a escoger el código 40. En cuenta le damos clic match 

 



                                                                                                 

Esta ventanita se nos va a desplegar. 

 

En la cual en texto explicativo vamos a poner el número de la cta. que vamos a afectar. 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                 

Aquí nos va a traer la información y escogemos la cta de depósitos le damos visto y 

enter. 

 

En esta pantalla le vamos a poner el importe que es el valor al que vamos ajustar en 

esta cuenta contable. Vamos a darle una asignación aquí puede ser el numero de un 

deposito y texto que son identificativos para el usuario. 

 

 

 

 

 



                                                                                                 

En la posición de documento siguiente vamos a ocupar de igual forma el clvct y una 

nueva cuenta. Esto es porque el ajuste va a tener dos cuentas en las q afectan al 

código 40 Debe.  

 

Vamos a llenar de igual manera los datos de importe, asignación y texto. Una vez que 

tengamos todos los datos le damos en seleccionar Pas. 

 

 

 

 



                                                                                                 

Vamos a tener la siguiente pantalla en donde tendremos sociedad, cuenta y clase de 

cuenta aquí vamos a seleccionar S porque vamos afectar una cuenta de mayor. 

Adicional a eso vamos a escoger el N° documento. 

  

 

Le damos clic a tratar pas 

  

 

 



                                                                                                 
 

Regresamos al estado de cuenta y copiamos todas las celdas de N° doc. 

  

En esta pantalla le vamos a pegar las celdas copiadas y le damos enter. 

  

 

 

 

 

 

 



                                                                                                 
Una vez que le damos enter en el N° documento se van a eliminar le damos en menu, 

documento y simular. 

  

Aquí tenemos la simulación del asiento contable donde esta cuadradas las cts 40 y 50. Debe y 

Haber. 

  

 

 

 

 

 



                                                                                                 
Con esta ruta simulamos el libro mayor  

  

De igual forma en esta simulación las ctas estan cuadradas. Le damos clic atrás. 

 

Y en esta pantalla le damos guardar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                 
Con la siguiente ruta le damos en visualizar   

  

Y en esta ruta le damos Presentación preliminar. 

  

En la siguiente ruta le ajustamos el ancho y le podemos dar clic en imprimir si fuese necesario. 

  

 

 



                                                                                                 
Si volvemos a corre el estado de cuenta en la transacción inicial deberiamos de quedar con 

todos los salditos compensados por lo cual nos daremos cuenta cuando esten en color verde.  

 

 

 


