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OAF:

En el mdédulo de FM y CO debemos completar varias plantillas para poder salir en vivo en el
sistema SAP, deben ser ingresadas en el siguiente orden y son:

N A WNPE

Plantilla area funcional

Plantilla fondo
Plantilla posicion presupuestaria
Plantilla proyecto presupuestario

Plantilla centro de beneficio
Plantilla centro de costes
Plantilla centro gestor
Plantilla ejecucidn gastos y activos del afio en curso

PLANTILLA AREA FUNCIONAL

Detalles de creacion area funcional
Dentro de la PUCE, las areas funcionales que tenemos son comunes para todas las sedes y
responden a las actividades principales de una institucion de educacion superior de la siguiente
manera:

Area Funcional

Esta compuesta por 5 digitos y fue estructurada de la siguiente manera:

il

DOCENCIA

DOCENTE

DOCENTE- m

ADMINISTRATIVO

[260]

APOQYO
ACADEMICO

D_DOC

Pivesrcacon

B oo roon

L @ VENTA D@
INVESTIGACION VINCULACION PRODLCTOS
VT ED
VENTA DE(I:“Q‘-j EDUCACION
SERVICIOS CONTINUA
Xy [
ACCION SOCIAL INTERNACIONAL

L_INV

CULTURAL i

V VIN

o)*’\DW‘II NISTRATIVO

ADMINISTRATIVO |

A_ADM

o
€ puce




Suman 12 areas funcionales y son:

OAF

Area Texto area funcional Validez de Validez a Fecha de|Grupo
funcional expiracion | autorizaciones
A ADM ADMINISTRATIVO 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
D_ADM ADMINISTRATIVO 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
D_APO APOYO ACADEMICO 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
D _DOC DOCENTE 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
| _INV INVESTIGACION 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
V_ACS ACCION SOCIAL 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
V_CUL CULTURAL 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
V_EDC EDUCACION CONTINUA |1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
V_INT INTERNACIONAL 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
V_VIN VINCULACION 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
V_VTP VENTA DE PRODUCTOS | 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL
V_VTS VENTA DE SERVICIOS 1/1/1900 31/12/9999 | 31/12/9999 | ZALL

Al ser pocos, no se cred una plantilla para este dato, sino que se ingresé manualmente esta
informacion. Las transacciones que utilizamos para ingresar esta informacion son:

Crear area funcional — Transaccién FM_FUNCTION

Area funcional es una unidad organizativa en la contabilidad que clasifica los gastos de

organizacion por su actividad. Ejemplos de areas funcionales son docencia, investigacion,

vinculacion, etc.

Para ingresar a esta transaccion se debe sequir el siguiente flujo: Gestion Publica/Datos

Maestros/Elementos de imputacidn/Area funcional/FM_FUNCTION-Tratar area funcional
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w SAP Easy Access

~ Ment de usuario  Menli SAP  SAP Business Workplace  Afiadir a los favoritos.

> [ Gestion financiera
> [J SAP Financial Supply Chain Management
> [ controlling
> [ Controlling empresarial
> [0 consolidacién en tiempo real
» [ Strategic Enterprise Management
> [0 Gestion de inversiones
> [ Sistema de proyectos
> [0 Administracion flexible de bienes inmuebles
> [ Contabilidad joint venture
> [ Contratos de reparto de produccion
9 Gestion Publica
~ 19 Control presupuestario
~ 19 Datos maestros
~ 19 Elementos de imputacién
> [0 Posicion presupuestaria
> [0 Centro gestor
> [0 Fondo
~ ©9 Area funcional

| &3 FM_FUNCTION - Tratar area funcwona&

> [0 Grupo de areas funcionales

Mas v

> sab@120 B & | _ B X

Q o & i Finalizar

En esta pantalla deberemos colocar el texto area funcional, validez de, validez a, fecha de

expiracion y grupo de autorizacion. El grupo de autorizacion en este dato maestro sera ZALL

pues es comun para todas las sedes.

< W Crear area funcional

~ | Validar  Herramienta de derivacion CP  Lista de utilizacién de derivacion CP - Mas v

Area funcional: | DI111 | A ‘l v H & | & |
Denominacion de drea funcional
Texto area funcional: | DOCENCIA
Periodo validez
Validez de: | 01.06.2018 Validez a:
Fe expiracion: |31.12.2018
Grupo de autorizaciones
" 5
Grupo autorizaciones: l:l
L 4
Log de modificaciones
Creado por: Modificado por:
Registrado el: Modlificado el:
Entrado a: 00:00:00 Modificado a las:

31.12.2018

00:00:00

i Finalizar

Si se quiere copiar un area funcional ya existente, se debe presionar la opcién “Crear con

modelo”
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= > 84D (3)120 & | _ A x
< w Tratar drea funcional
~ Documentos de modificacion  Validar ~ Herramienta de derivacion CP Lista de utilizacion de derivacion CP - Mas i Finalizar
. = T —
Arcatuncona NEE  [a dlzlel |&
Crear con modelo
Denominacion de drea funcional
Texto area funcional:  Gestion a
Periodo validez
Validez de Validez a
Fe.expiracion:
Grupo de autorizaciones
Grupo autorizaciones:
Log de modificaciones
Creado por. Modificado por. | KPACHECO
Registrado el Modificado €l:  07.08.2018
Entrado a: 00:00:00 Modificado a las: | 13:09:28
Grab.

En el cuadro de dialogo que nos aparece debemos colocar en el campo "De area funcional”, el
area funcional que vamos a utilizar como modelo y en el campo “A area funcional”, el area

funcional nueva que vamos a crear y damos click en Continuar.

IF: > 54D (3)120 6 _ 8 x
< w Tratar drea funcional
d Documentos de modificacion ~ Validar ~ Herramienta de derivacion CP Lista de utilizacion de derivacion CP - Mas ~ i Finalizar
*Area funcional: YB40 ]2 |& 2
. = Tratar area funcional x
Denominacion
*De area funcional: | YB40
[= 3
Periodo validez Adrea funcionsl
Continuar k Cancelar
Grupo de autorizaciones
Grupo autorizaciones:
Log de modificaciones
Creado por: Modificado por:  KPACHECO
Reqgistrado el Modificado el: 07.08.2018
Entrado a: 00:00:00 Modificado a las: | 13:09:28
Grab. Can

Llenamos los campos que se requieran en el area funcional
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> S4D (3)120 &5 | _

4 W Crear con referencia

~ | Validar  Herramienta de derivacion CP  Lista de utilizacion de derivacion CP - Mas ~ i Finalizar
Area funcional: DI112 alz e =

Denominacién de drea funcional

Texto area funcional. |[EEETRNE
L i

Periodo validez

Validez de: Validez a:

Fe expiracion: %

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones:

Log de modificaciones

Creado por: Modificado por:
Registrado el: Modificado el:
Entrado a: 00:00:00 Modificado a las: | 00:00:00

Grab. Cancelar

Moadificacion de area funcional — Transaccién FM_FUNCTION

Para ingresar a esta transaccion se debe sequir el siguiente flujo: Gestion Publica/Datos

Maestros/Elementos de imputacidn/Area funcional/FM_FUNCTION-Tratar area funcional
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~ Mend de usuario Meni SAP

> [ Gestion financiera
> [J SAP Financial Supply Chain Management
> [ controlling
> [ Controlling empresarial
> [0 consolidacién en tiempo real
» [ Strategic Enterprise Management
> [0 Gestion de inversiones
> [ Sistema de proyectos
> [0 Administracion flexible de bienes inmuebles
> [ Contabilidad joint venture
> [ Contratos de reparto de produccion
9 Gestion Publica
~ 19 Control presupuestario
~ 19 Datos maestros
~ 19 Elementos de imputacién
> [0 Posicion presupuestaria
> [0 Centro gestor
> [0 Fondo
~ ©9 Area funcional

| &3 FM_FUNCTION - Tratar area funcwona&

SAP Easy Access

SAP Business Workplace Afiadir a los favoritos ~ Mas

> [0 Grupo de areas funcionales

> sab@120 B & | _ B X

Q o & i Finalizar

Se debe dar click en el icono del “lapiz” para poder modificar

k=

3 sApg

~ | Documentos de modificacion

Denominacion de drea funcional

*Area funcional

Texto area funcional” Gestion

Periodo validez
Validez de:

Fe.expiracion:

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones:

Log de modificaciones
Creado por:

Registrado el

Entrado a: 00:00:00

Tratar érea funcional

Validar  Herramienta de derivacion CP Lista de utilizacion de derivacion CP Mas

Validez a-

Modificado por:
Modificado el

Modificado a las: | 00:00:00

> s4D(3)120 [ &

iz Finalizar

Se pueden modificar los campos que estan con fondo blanco, los campos en gris no se pueden

cambiar una vez guardado.
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Documentos de modificacion  Validar

Area funcional: | YB40

Denominacion de area funcional

Modificar drea funcional

Herramienta de derivacion CP Lista de utilizacién de derivacion CP Mas ~

0| |6 w

Texto area funcionall

Periodo validez

Validez de}

Fe_expiracion]

Grupo de autorizaciones

Grupo auforizaciones:

Log de modificaciones
Creado por:
Registrado el

Entrado a: 00:00:00

3 sapg

~ | Validar  Herramienta de derivacion CP

Valez E:

Modificado por:
Modificado el

Modificado a las: 00:00:00

Modificar drea funcional

Lista de utilizacion de derivacion CP Mas

. Le T —
deeannco @ Ja ols]=] (@
Denominacion de drea funcional
Texto area funcional’ | Gestién a
Periodo validez
Validez de Validez a

Fe.expiracion

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones

Log de modificaciones
Creado por:
Registrado el

Entrado a: 00:00:00

e ha grabado el area

Modificado por:  KPACHECO
Modificado el:  07.08.2018

Modificado a las: | 13:09:28

OAF:

>  S4D(3)120 6 _ 8 x

i Finalizar

Grab.

oy
x

> 54D (3)120 & —

i Finalizar

Visualizar area funcional — Transaccion FM_FUNCTION

Para ingresar a esta transaccion se debe sequir el siguiente flujo: Gestién Publica/Datos

Maestros/Elementos de imputacion/Area funcional/FM_FUNCTION-Tratar area funcional

10
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> sdD@120 [ § |

Men( de usuario  Mend SAP  SAP Business Workplace  Afadir a los favorifos  Mas Q o & iFinalzar

9 Finanzas
> [ Gestion financiera
> [J SAP Financial Supply Chain Management
> [ Controlling
> [0 Controlling empresarial
> [ Conselidacion en tiempo real
> [ Strategic Enterprise Management
> [0 Gestién de inversiones
> [ Sistema de proyectos
> [ Administracion flexible de bienes inmuebles
> [ Contabilidad joint venture
> [ Contratos de reparto de produccion
~ 19 Gestion Pablica
~ 13 Control presupuestario
~ 19 Datos maestros
~ 13 Elementos de imputacion
> [ Posicion presupuestaria
> [ Centro gestor
> [O Fondo
~ 19 Area funcional

FM_FUNCTION - Tratar area funcion:

> saD@120 B _ 3 X

Documentos de modificacion Validar Herramienta de derivacion CP Lista de utilizacién de derivacién CP MAs i- Finalizar
. ~ (e

Denominacién de drea funcional

Texto rea funcional’ Gestién a

Periodo validez

Validez de: Validez a:

Fe_expiracién:

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones:

Log de modificaciones

Creado por: Modificado por: | KPACHECO
Regisirado el: Modificado el: | 07.08.2018
Enfrado a. 00:00:00 Modificado a las: |13:09:28

11
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i} > saD@i120 [ /K | _ A X

< w Tratar drea funcional

~ Documentos de modificacion ~ Validar  Herramienta de derivacion CP Lista de utilizacion de derivacion CP Mas iz Finalizar

* Area funcional: ‘El |§‘

Denominacién de area funcional

Texto drea funcional. ADMINISTRATIVO

Periodo validez
Validez de: 01.01.1900 Validez a: | 31.12.9999

Fe_expiracién: |31.12.9999

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones:

Log de modificaciones
Creado por. ALICIR Modificado por:
Regisfrado el: 14.05.2018 Modificado el:
Enfrado a: 17:57:00 Modificado a las: | 00:00:00

Grab. Cancelar

PLANTILLA FONDOS

Detalles de creacion fondos
En la PUCE, se creo este dato maestro como universal entre todas las sedes, segun el analisis

que se realizo, se vio que se podria realizar la siguiente diferenciacion, tomando como premisa

que el fondo nos indicara la fuente de financiamiento del proyecto.

Fondos

FONDOS

FONDOS PROPIOS

FONDOS PROPIOS FONDOS PROPIOS
EDUCATIVOS OTROS

| €~ puce

12
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Al ser solo 5 datos, no se vio la necesidad de armar una plantilla para este dato maestro, por lo

que se hizo manualmente con las siguientes transacciones:

Creacién de fondos — Transaccion FM5I

Un fondo representa la fuente de financiamiento de un proyecto.

Para acceder a esta transaccion seguiremos el siguiente proceso Finanzas/Gestion

Publica/Control presupuestario/Datos maestros/Elementos de imputacion/Fondo/FMsl-Crear

> ssqyz00 2 B
w SAP Easy Access

~| Menide usuaric  Meni SAP  SAP Business Workplace Afiadir a los favorit... Borrar favoritos  Modificar favoritos  Mas™ Q o @ i Final.

> [ Logistica
~ 1 Finanzas
> [ Gestidn financiera
> [ SAP Financial Supply Chain Management
> [ Cantralling
> [ Contralling empresarial
> [ Consolidacién en tiempo real
> [ Strategic Enterprise Management
> [ Gestidn de inversiones
> [ Sistema de proyectos
» [ Administracién flexible de bienes inmuebles
> [ Contabilidad joint venture
> [ Cantratos de reparto de produccion
1] Gestidn Piblica
“ t5 Control presupuestario
*~ 15 Datos maestros
~ 1 Elementos de imputacidn
> [ Posicién presupuestaria
» [ Centra gestar
“~ 5 Fanda

EX

£3 FMSU - Modificar

Colocamos el nombre del fondo que vamos a crear y damos click en Enter

13
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s > 54Q(1) 200 6 3
<

w Crear fondos: Imagen inicial

~ Entidad CP Mas™ i Finali...

r o
Fondos: |[FPROPREDUC| |3
L 1)

Entidad CP: PUCE

Digitamos la denominacion, la descripcion, validez de, validez a, grupo de autorizacién (ZALL)

y damos click en “Grabar”

n
~
5
I
A}
X

= | < w Crear fondos: Pant basica

~ | Textoexplicativo...  Clasificacion  Periodo de presupuesto: Asignacion  Mas v i Finalizar

Entidad CP: | PUCE SOCIEDAD CONSOLIDADORA

Fondos. FPROPEDUCA

Denominaciones
“Denominacion | FONDOS PROPIOS EDUCA

Descripcién: | FONDOS PROPIOS EDUCATIVOS

Datos basicos
*Validez de: |01.01.2018 *Validez a: |31.12.2999
Clase de fondo

Grupo autorizaciones:

Datos adicionales

5 3
Deudor para fondos: Ed

Utilizacion

Gestionar saldo

Grabar ~Cancelar

Si queremos colocar algun anexo a la creacidn del fondo se puede dar click en la siguiente

opcion que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla

14



|§ Pontificia Universidad OAIE’,.
l Catdlica del Ecuador
—

= Fondo PUCEFPE O x
(]~ 2 | |IE| v | |G

Crear anexo

Crear nota %
Crear documento externo (URL)
Archivar Business Docurnent

Crear cddigo barras

Nos aparecerd el mensaje que el fondo ya ha sido grabado

I}
~
&)
|
(]
xX

< w Crear fondos: Imagen inicial

~| EntidadCP  Mas v i: Finalizar

r =
Fondos: (IS (7
L 1

Entidad CP: PUCE

Fondo grabado

Modificacion de fondos — Transaccion FM5U

Para acceder a esta transaccion seguiremos el siguiente proceso Finanzas/Gestion
Publica/Control presupuestario/Datos maestros/Elementos de imputacion/Fondo/FMs]-

Modificar

15
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> sq20 & F X
w SAP Easy Access

~| Menide usuaric  Meni SAP  SAP Business Workplace Afiadir a los favorit... Borrar favoritos  Modificar favoritos  Mas™ Q o @ i Final.

/19 Finanzas
> [ Gestidn financiera
> [ SAP Financial Supply Chain Management
> [ Controlling
> [ Controlling empresarial
> [ Consalidacién en tiempo real
> [ Strategic Enterprise Management
> [ Gestion de inversiones
> [ Sistema de proyectos
> [ Administracidn flexible de bienes inmuebles
> [ Contabilidad joint venture
> [ Contratos de reparto de produccién
19 Gestign Piblica
15 Cantrol presupuestaria
15 Datos maestros
15 Elementos de imputacion

> [ Posicién presupuestaria

> [ Centro gestor

~ 5 Fondo

3 FMSI - Crear

£ FMSS - Visualizar

Escribimos el nombre del fondo que vamos a modificar y damos Enter

= ks > sz [ §

= O = X
< w Modif. fondos: Imagen inicial

~ Entidad CP~ Mas iz Finali....

Fondos: |FPROPREDUC|
L

Entidad CP: PUCE

Realizamos los cambios que necesitamos y damos click en “Grabar”

16
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= < w Modif. fondos: Pant basica

~ Borrar  Texto explicativo..  Historial modificaciones ~ Documentos de modificacién ~ Clasificacién ~ Ref ufilizacién ~ Méas ~ i Finalizar

Entidad CP: | PUCE SOCIEDAD CONSOLIDADORA

Fondos: FPROPEDUCA

Denominaciones

[ a
*Denominacion FONDOS PROPIOS EDUCA| I

Descripcion’ | FONDOS PROPIOS EDUCATIVOS PUCE

Datos basicos

*Validez de: | 01.01.2018 *Validez a- |31.12.2999
Clase de fondo:

Grupo autorizaciones:

Datos adicionales

Deudor para fondos:
utilizacion

Gectinnar <aldn

Grabar ~Cancelar

Nos aparecerd un mensaje que el fondo se ha grabado

< w Modif fondos: Imagen inicial

~ | Entidad CP  Mas v Exit

" T
Fondos: |ERGEENEY |2
L 1

Entidad CP: PUCE

Grabar (Ctrl+5)

Fondo grabado

Visualizar fondos — Transaccidon FM5S
Para acceder a esta transaccion seguiremos el siguiente proceso Finanzas/Gestion

Publica/Control presupuestario/Datos maestros/Elementos de imputacion/Fondo/FM5S-

Visualizar

17
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/19 Finanzas
> [ Gestién financiera
> [ SAP Financial Supply Chain Management
> [ Controlling
> I Controlling empresarial
[ Consolidacian en tiempo real
> [ Strategic Enterprise Management
> [ Gestién de inversiones
> [ Sistema de proyectos
> [ Administracién flexible de bienes inmuebles
> [ Contabilidad joint venture
> [ Contratos de reparto de produccién
19 Gestign Piblica
15 Cantrol presupuestaria
15 Datos maestros
15 Elementos de imputacion

> [ Pasicidn presupuestaria

> [ Centro gestor

~ 5 Fondo

3 FMSI - Crear
3 FMSU - Modificar

73 FMSS - Visualizar! &

Colocamos el nombre del fondo que queremos buscar y damos Enter.

> saq200 X

Mend de usuario  Meni SAP  SAP Business Workplace  Afiadir a los favorit... Borrar favoritos  Modificar favoritos ~ Mas™

= X

iz Finali...

Entidad CP: PUCE

Si no recordamos muy bien el nombre, abrimos el match call y damos F4

18
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0 sapg

~ Entidad CP

Pontificia Universidad
Catdlica del Ecuador

Mas v

Visual. fondos: Imagen inicial

Exit

Fondos: |F = Fondos (1) _ X
Entidad CP: P “ - - .
Busqueda utilizando asignaciones de periodo de presupuesto  Blsqueda por denominacion > cos
A r 2
Denominacion: |§§
L b
Descripcion:
Entidad CP:[B|| PUCE
Fondos: |@| F*

Ctd.méxima aciertos

500

Escogemos el fondo que queremos visualizar y damos Enter, nos aparecera el fondo solicitado

~ Texto explicativo...

- 1
Entidad CP: |PUCE
L 1]

Fondos

Denominaciones
Denominacién:

Descripcion

Datos basicos

Validez de:
Clase de fondo

Grupo autorizaciones:

Datos adicionales

Deudor para fondos:

Utilizacion

nnar saldn

FPROPEDUCA

FONDOS PROPIOS EDUCA

01.01.2018

Historial modificaciones

Visual. fondos: Pant bésica

Documentos de modificacion  Clasificacion  Refutilizacion ~ Mas ~ Exit

SOCIEDAD CONSOLIDADORA

FONDOS PROPIOS EDUCATIVOS PUCE

Validez a: 31.12.2999

Si queremos visualizar los anexos, vamos a la opcion “Lista anexos”

19
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I}
~
-
|

oy
x

= | < ».EA '? Visual fondos: Pant basica

Crear >

Historial modificaciones ~ Documentos de modificacion ~ Clasificacién ~ Refutilizacién ~ Mas ~ Exit
Lista anexos

Nota personal SOGIEDAD CONSOLIDADORA
Enviar > h
Conexiones

Del Mis objetos >

Ayuda para servicios de objeto ROPIOS EDUCA

Descripcion: FONDOS PROPIOS EDUCATIVOS PUCE

Datos basicos

Validez de-  01.01.2018 Validez a- | 31.12.2999
Clase de fondo:

Grupo autorizaciones:

Datos adicionales

Deudor para fondos:
Utilizacion

Gesfinnar saldn

Nos apareceran los documentos anexos y damos click sobre el correspondiente

n
~
5
I

A ]
X

= < »E ~! '? Visual fondos: Pant bdsica

Servicio: Lista anexos X

Exit

Anexos para PUCEFPROPEDUCA

Onevov | |8 |4 |2) (1] B | (2] &]] =[] & Vv [B) |V &~
Iconos Titulo Nombre del autor Fe.creac.
Denoi % FONDOS PROPIOS KAREN ESTEFANIA PAC | 19.06.2018
% FONDOS KAREN ESTEFANIA PAC
Datos
Datos
L J

. Continuar Cancelar _

PLANTILLA POSICION PRESUPUESTARIA

Detalles creacién posicién presupuestaria

Las posiciones presupuestarias nos indican como se va a comportar presupuestalmente una
cuenta contable, como uningreso o como un egreso y también le indicamos si va a ser relevante
para presupuestos o no. De la siguiente manera:

Si la posicion presupuestaria empieza con una letra Z o X no sera relevante para el presupuesto
y no lo controlara.
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Si la posicion presupuestaria empieza con cualquier numero (3,2,3,4,5,6,7,8,9) sera relevante
para el presupuesto y lo controlara. En este control tenemos tres niveles que son:

1. Sin control (Zoo3): No existe ningun control y aplica para cuentas de ingresos (pospre
que empieza con 4).

2. Advertencia (Zoo2): este control da una alarma cuando se estd acabando el
presupuesto. Sin embargo, no es un limitante pues nos permite contabilizar asi se esté
agotando el presupuesto. Este es el caso exclusivo de Becas.

3. Error (Zoo1): es un control restrictivo, si no existe presupuesto, no permitira
contabilizar. Esto aplica para posiciones presupuestarias que empiezan con 5-gastos, 1-
inversion.

La creacion de este dato maestro es exclusivo de Quito. Cada vez que se cree una cuenta se
analizara si se crea una nueva posicion presupuestaria o se le asigna una que ya existe.

Esta plantilla debe ser cargada por LSMW.

Estructura Plantilla

FIPEX FIKRS BEZEI TEXT1 POST ON  FIVOR POTYP STVAR AUGRP

C(050) C(050) C(050) C(050) C(050) C(050) C(050) C(050) C(050)

Pos presupuestaria. Entidad CP Denominacidn TEXT1 COMNT DIREC Op.presupue: Clase objeto VARST AUGRP
5101010001 PUCE SUELDOS Y SALARIOS SUELDOS Y SALARIOS X 30 3X ZALL

Descripciéon campos plantilla

Posicion Presupuestaria (FIPEX): este campo debe tener una longitud maxima de 24 caracteres.
Aqui se debe colocar el cddigo de la posicidn presupuestaria que vamos a crear.

Entidad CP (FIKRS): en esta celda debemos poner siempre “"PUCE".

Denominacidon (BEZEI): este campo tiene una longitud maxima de 20 caracteres. Se debe
digitar el nombre que le vamos a asignar a la posicidn presupuestaria.

Text1 (Text1): este campo tiene una longitud maxima de 40 caracteres. Se debe digitar el
nombre que le vamos a asignar a la posicion presupuestaria.

Cont.direc (POST_ON): en este campo debemos colocar una “X” que significa que es
contabilizable directamente.
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Operacidn Presupuestaria (FIVOR): en este campo, tendremos los siguientes codigos:

Op.presupuestar Descrip.breve

30 | Contabilizar ingreso. gasto, inversion, existenc
40 Contabilizar entrada, salida de mercancias

50 Compensacion

60 Contabilizar créditos y deudas por entregas y ¢
70 Contabilizar compensacion de deudores

80 Contabilizar compensacion bancaria, efectos
90 Contabilizar fondos de pago

El 30, lo ocupamos para pospres de ingresos, egresos, cuentas por cobrar no asociadas, cuentas
por pagar no asociaciadas, activos fijos.

El 40, solo lo ocupamos para la cuenta”Compensacion EMRF”
El cddigo 60, se ocupard para cuentas por cobrar o cuentas por pagar asociadas.

Clase de objeto (POTYP): en este campo debemos elegir entre los codigos que le van a indicar
a la posicion presupuestaria si debe actuar como un Ingreso o como un gasto. Los codigos son
los siguientes:

Tipo pos.presu_ Descrip.breve

r l

1 Stock

L -

2 Ingresos

3 Gastos

4 Saldos

8 Lista clarificacion

Variante estandar (STVAR): en este campo siempre se colocara una “X".

Grupo de autorizacion (AUGRP): en este campo se debe colocar ZALL ya que las posiciones
presupuestarias son comunes para todas las sedes.

También las posiciones presupuestarias pueden ser creadas manualmente, lo cual se realiza con
las siguientes transacciones:

Crear posiciones presupuestales — Transaccion FMCIA
Las posiciones presupuestarias representan la clasificacion funcional de una empresa dentro

del area de una sociedad FM.

Las posiciones presupuestarias clasifican las operaciones presupuestarias y comerciales que
afectan a la liquidez en ingresos, gastos y las posiciones de saldo. Se puede asignar un
presupuesto de areas de responsabilidad concretas (centros gestores) a las posiciones

presupuestarias.
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Para ingresar a esta transaccion se debe seguir el siguiente flujo: Gestion Publica/Datos

Maestros/Elementos de imputacion/Posicion presupuestaria/FMCIA-Tratamiento individual

> 54D (1) 120 &

w SAP Easy Access

~| Menide usuaric  Meni SAP  SAP Business Workplace Afiadir a los favorit... Borrar favoritos  Modificar favoritos  Mas™ Q o B

iz Finali...

> [ Oficina
> [ Componentes multiaplicaciones
> [ Logistica
~ 1 Finanzas
> [ Gestidn financiera
> [ SAP Financial Supply Chain Management
> [ Contralling
> [ Contralling empresarial
> [ Consolidacién en tiempo real
> [ Strategic Enterprise Management
> [ Gestidn de inversiones
> [ Sistema de proyectos
> [ Administracidn flexible de bienes inmuebles
> [ Contabilidad joint venture
> [ Contratos de reparto de produccion
1] Gestidn Piblica
v 15 Control presupuestario
15 Datos maestros
~ 9 Elementos de imputacidn
“ 19 Pasicién presupuestaria

) FMCIA - Tratamiento indidual [y

3 FMSL - Tratamiento en masa

Digitamos la posicion presupuestaria que vamos a crear y damos click en “Crear”

= > 54D (1) 120 6§l _3 %
< w Tratar posicién presupuestaria
v| b de 6n  Texto explicati Entidad CP  Lista de utilizacion ~ Méds™ iz Finali...
PosPre: |ZJ’RUEBAS ||:\j Cl.pos.presup.:
Eridad CPr SOCIEDAD CONSOLIDADORA @/ | & B\w

Dat.bésic. Jerarquia aternativa

Datos basicos
Denominacién:

Descripcidn:

Contab.directa o contabilz.direct.
Op.presupuestaria: |0
Tipo pos.presup.: |0

Grupo autorizaciones:

Tipo pos.arrastre:

Valor propuesto para:

Asignacién de jerarquia

Pos.presup.superior: Var

Digitamos la denominacion, la operacidn presupuestaria, el tipo de posicion presupuestariay el

grupo de autorizacion (ZALL), damos click en “Grabar”
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> 84D (1) 120 6 _F x
=( < w Crear posicién presupuestaria
| Tratar otra posicion presupuest...  Texto explicativo ~ Mas™ i: Finali...
PosPre: | Z_PRUEBASL Cl.pos.presup.:
Entidad CP: | PUCE SOCIEDAD CONSOLIDADORA
Dat.bdsic. Jerarquia alternativa

Datos bésicos

*Denominacion

Descripcion

: Z_PRUEBAS1

*Op.presupuestaria:

*Tipo pos.presup.:

® Contzb.directa No contabile. direct.

30 Contabilizar iffgreso, gasto, inversidn, existencias, ...

3 Gastos

Grupo autorizaciones: |

Tipo pos.arrastre:

Valor propuesto para:

Asignacién de jerarquia

Pos.presup.superior:

i Presupuesto negativo L

Posicién presup.esta

v Varestandar

Nos aparecerd un

T

~ Entidad CP

mensaje que se ha creado la pospre correctamente

> s4D (1) 120

il

Crear posicién presupuestaria

Mas iz Finali....

PosPre: Z,PRUEBASI

Entidad CP: | PUCE

Dat.bdsic. Jerarquia akernativa

Datos basicos

Denominacién:

Descripcion:

Op.presupuestaria:
Tipo pos.presup.:
Grupo autorizaciones:
Tipo pos.arrastre:

Valor propuesta para:

Asignacién de jerarquia

Pos.presup.superior:

o Cl.pos.presup.:
SOCIEDAD CONSOLIDADORA f1]2 |63 B|w
Z_PRUEBASL
Z_PRUEBAS1
Contab.directa Ho ¢ Jdirect.
30 Contabilizar ingreso, gasto, inversién, existencias, ...
3 Gastos
Presupuesto ne

osicion presup.esta

rrectamente

Continuar

Modificar posicién presupuestaria — Transaccién FMCIA
Para ingresar a esta transaccion se debe sequir el siguiente flujo: Gestion Publica/Datos

Maestros/Elementos de imputacion/Posicion presupuestaria/FMCIA-Tratamiento individual
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> saq200 X

Ment de suaria  Ment SAP  SAP Business Workplace

Afiadir a los favorit... Borrar favoritos ~ Modificar favoritos  Mas™

Q o @ i Final.

> [ Financial Services Network Connector
> [ Oficina
> [ Componentes multiaplicaciones
> [ Logistica
~ 1 Finanzas
> [ Gestién financiera
> [ SAP Financial Supply Chain Management
> [ Controlling
> I Controlling empresarial
> I Consolidacidn en tiempo real
> [ Strategic Enterprise Management
> [ Gestién de inversiones
> [ sistema de proyectos
> [ Administracidn flexible de bienes inmuebles
» [ Contabilidad joint venture
> [ Contratos de reparto de produccién B
1] Gestidn Piblica
v 15 Control presupuestario
15 Datos maestros
~ 9] Elementos de imputacidn
“ 19 Pasicién presupuestaria

@ FMCIA - Tratamiento ual

Colocamos la PosPre que queremos modificar y damos Click en Editar

> s H &

6n  Texto licati Entidad CP  Lista de utilizacion ~ Mas™

iz Finali...

al Cl.pos.presup.
Dat.bdsic. Jerarquia akernativa
Datos bésicos
Denominacién:
Descripcidn:
@ Contab.directa Ho contabile.direct.
Op.presupuestaria: |0
Tipo pos.presup.: O
Grupo autorizaciones: Presupuesto negativa
Tipo pos.arrastre: Posicidn presup.esta
Valor propuesto para:
Asignacién de jerarquia

Pos.presup.superior:

Var.estandar

Continuar

Digitamos el dato que queremos modificar y damos click en “Grabar”
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= > sapmin B H I F X
=].| < w Modificar posicién presupuestaria
| Tratar otra posicidn pr Dy de 6n Texto Lista de utilizacion ~ Mas™ iz Finali...
PosPre: Z_CUENTASDEORDEN_D2 €l.pos.presup.:
Entidad CP: | PUCE SOCIEDAD CONSOLIDADORA )& |6 = ‘@ |
Dat.bdsic. Jerarquia alternativa

Datos bésicos

*Denominacion

Descripcion: | Z_CUENTASDEORDEN_D2
T

g W directa No contabiliz.direct.
*=0Op.presupuestaria: | 60 lContabilizar créditos y deudas por entregas y servicios
*=Tipo pos.presup.: |2 Ingresos
Grupo autorizaciones: | Presupuesto Negative
Tipo pos.arrastre: Posicidn presup.esta
Valor propuesto para:
Asignacién de jerarquia
Pos. presup. superior: Var.esténdar (7]

Visualizar posiciones presupuestarias — Transaccion FMCIA
Para ingresar a esta transaccion se debe sequir el siguiente flujo: Gestion Publica/Datos

Maestros/Elementos de imputacion/Posicion presupuestaria/FMCIA-Tratamiento individual

> swq20 &I & X
w SAP Easy Access

~| Menide usuaric  Meni SAP  SAP Business Workplace Afiadir a los favorit... Borrar favoritos  Modificar favoritos ~ Mas™ Q o @& i Final.

> [ Financial Services Network Connector
> [ Oficina
» [ Componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
~~ 19 Finanzas
> [ Gestidn financiera
> [ SAP Finandial Supply Chain Management
> [ Contralling
> [ Controlling empresarial
> [ Consolidacién en tiempo real
> [ Strategic Enterprise Management
> [ Gestion de inversiones
> [ Sistema de proyectos
> [ Administracidn flexible de bienes inmuebles
> [ Contabilidad joint venture
> [ Contratos de reparto de produccién %
v 1t Gestidn Plblica
* 19 Control presupuestario
15 Datos maestros
1 Elementos de imputacion

“ 1 Posicién presupuestaria

&3 FMCIA - Tratamiento in viduai

Colocamos la PosPre que queremos visualizar y damos Click en “Visualizar”
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> 84D (1) 120 6 %
< w Modificar posicién presupuestaria
~| b de 5n  Texto Entidad CP  Lista de utilizacidn ~ Mas™* iz Finali...
PosPre: | AEIEIIRERAING |2 Cl.pos.presup.:
Entidad CP: T T SOCIEDAD CONSOLIDADORA ] ./ =W

Dat.bdsic. Jerarquia alternativa

Datos bésicos

Denominacion:

Descripcion:

Op.presupuestaria: 0
Tipo pos.presup.: 0

Grupo autorizaciones:

Tipo pos.arrastre:

Valor propuesto para:

Asignacién de jerarquia

Pos.presup.superior:

Continuar

Nos aparecera la pospre que queremos ver

> 54D (1) 120 6 = X
= [\ 4 W Visualizar posicidn presupuestaria
I ~| D de 5 Texto Entidad CP  Lista de utilizacion ~ Mas™/ i: Finali...
PosPre: | NG TEINGE [& ol pos.presup.:
Entidad CP: | PUCE SOCIEDAD CONSOLIDADORA 1] |83 B W

Dat.bdsic. Jerarquia akernativa

Datos basicos

Denominacion: Z_CUENTASDEORDEN_D2

Descripcion: Z_CUENTASDEORDEN_D2

Contab.directa No cont:
Op.presupuestaria: |60 Contabilizar créditos y deudas por entregas y servicios
Tipa pos.presup.: |2 Ingresos

Grupo autorizaciones:

Tipo pos.arrastre:

Valor propuesta para:

Asignacién de jerarquia

Pos.presup.superior:

Continuar

Plantilla centros de beneficio

Detalles de creacion centros de beneficio
Los centros de beneficio seran creados de acuerdo a la estructura organizativa oficial de cada
una de las sedes y a la oferta académica vigente. Y se lo realiza de acuerdo a jerarquias. Cada

sede tiene su propia numeracion, siendo el primer digito del centro de beneficio quien
determine la sede a la cual pertenece.
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QUITO 1
AMBATO 2
ESMERALDAS |3
IBARRA 4
MANABI 5
STO.DOMINGO | 6

Las nuevas unidades administrativas o académicas que se creen deberan estar respaldadas ya
sea por la actualizacion del organigrama, resolucion de consejo superior o por la aprobacion del
CES si es una nueva maestria o carrera.

Para la implementacion, estos datos deben ser subidos mediante una plantilla la cual tiene la
siguiente estructura:

Estructura Plantilla

F G H
Usuario
responsable

Denominacidn del centro de |Responsable del

general beneficio centro de beneficio |Departamento

[KTEXT) Texto explicativo (LTEXT) (VERAK_USER) | (VERAK) (ABTEI)

4100000000 PUCE 01.01.1900 31128999 CONSEJO DIRECTI\CONSEJO DIRECTIVO AMTORRES URBINAG AITOR CONSE] DIREC 41 PUCE
Longitud maxima campos plantilla
[\\[oB

Campo Caracteres
Centro de beneficio (PRCTR) 10
Sociedad CO (KOKRS) 4
Fecha inicio validez (DATAB) 10
Fecha fin validez (DATBI) 10
Denominacion general (KTEXT) 20
Texto explicativo (LTEXT) 40
Usuario responsable del centro de
beneficio (VERAK_USER) 12
Responsable del centro de beneficio
(VERAK) 20
Departamento (ABTEI) 12
Area de centros de beneficio (KHINR) |10
Segmento para reporting de segmento
(SEGMENT)
Indicador de bloqueo (LOCK_IND) 1
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Descripcion campos plantilla

Centro de beneficio (PRCTR): aqui debemos colocar el cddigo de centro de beneficio que
queremos crear. Se debe recordar que el codigo estd compuesto por 10 digitos.

Sociedad CO (KOKRS): en este campo se debe colocar siempre “PUCE”

Fecha inicio validez (DATAB): cuando recién se van a cargar los centros de beneficio,
colocaremos como fecha de inicio 01.01.1900 pues como estamos en un sistema integrado, si
nosotros colocamos una fecha de validez del centro de beneficio posterior a la fecha de ingreso
de un empleado, por ejemplo, no van a poder ingresar al trabajador.

Fecha fin validez (DATBI): la fecha de fin de validez que colocaremos a los centros de beneficio
serd 31.12.9999 pues no sabemos hasta cuando estaran validos estas unidades.

Denominacion general (KTEXT): en este campo se colocara el nombre del centro de beneficio.
La longitud maxima es de 20 caracteres.

Texto explicativo (LTEXT): en este campo se colocara el nombre del centro de beneficio. La
longitud maxima es de 40 caracteres.

Usuario responsable (VERAK_USER): en este campo se colocar el id usuario de la persona que
va a subir la plantilla.

Responsable centro de beneficio (VERAK): en este campo se deberd digitar el nombre del
responsable de la unidad.

Departamento (ABTEI): es el nombre de la jerarquia a la cual pertenece el centro de beneficio.
Por ejemplo, en el caso del centro de beneficio 1306030000, deberemos colocar el nombre que
corresponde al 1306, cuya longitud maxima sea 12 digitos.

v o 1306 DIR_COMUNICACION ESTRATEGICA DE LA PUCE
=] 1306000000 DIRECCION COMUNICACION ESTRATEGICA PUCE
2 1306010000 COORDINACION DE PROMOCION
=] 1306020000 COORDINACION DE COMUNIDADES DIGITALES
=] 1306030000 COORDINACION COMUNICACION INSTITUCIONAL

Area de centros de beneficio (KHINR): en este campo, en el ejemplo anterior, se deberia
colocar 1306. Es decir el cddigo de la jerarquia del centro de beneficio.

Segmento para reporting (SEGMENT): en este campo se debe colocar "PUCE".

Indicador de bloqueo (LOCK_IND): si colocamos “X”, se creara un centro de beneficio
bloqueado, si no se coloca nada, se creara libre.

PLANTILLA CENTROS DE COSTOS

Detalles de creacion centros de costo
Los centros de costos seran creados de acuerdo a la estructura organizativa oficial de cada una
de las sedes y a la oferta académica vigente. Y se lo realiza de acuerdo a jerarquias. Cada sede
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tiene su propia numeracion, siendo el primer digito del centro de beneficio quien determine la
sede a la cual pertenece.

SEDE 1ER

DIGITO

QUITO
AMBATO
ESMERALDAS
IBARRA
MANABI
STO.DOMINGO

v | |WIN |k

Las nuevas unidades administrativas o académicas que se creen deberan estar respaldadas ya
sea por la actualizacion del organigrama, resolucion de consejo superior o por la aprobacion del
CES si es una nueva maestria o carrera.

El mismo cddigo que tenemos para centro de beneficio, sera utilizado para el centro de costos.

Para la implementacion, estos datos deben ser subidos mediante una plantilla la cual tiene la
siguiente estructura:

Estructura Plantilla

A B C D E F G H | ] K L M
1 |KOKRS KOSTL DATAB_ANFO DATBI_ANFO KTEXT LTEXT VERAK_USER VERAK ABTEI KOSAR KHINR BUKRS  PRCTR
2 |c(os0) c(os0) c(os0) c(0s0) c(os0) c(os0) c(0s0) (00} c(0s0) clos0)  C(050) closo)  c(os0)
3 |Sociedad CO Centro de coste DATAB_ANFO DATBI_ANFO Denominacion Texto explicativo  Usuario respor Responsable Departamento Clase de Area jerarqui Sociedad Centro de beneficio
4 |PUCE 1100000000 01.01.1500 331.12.9999 CONSEJOSUPERIOR CONSEJO SUPERIOR KEPACHECO  PONCE FERNANDO CONS_SUPERIO | 11 1000 1100000000
5

Longitud maxima campos plantilla

No.

Campo Caracteres
Sociedad CO (KOKRS) 4
Centro de coste (KOSTL) 10
DATAB_ANFO (DATAB_ANFO) 10
DATBI_ANFO (DATBI_ANFO) 10
Denominacion (KTEXT) 20
Texto explicativo (LTEXT) 40
Usuario responsable (VERAK_USER) 12
Responsable (VERAK) 20
Departamento (ABTEI) 12
Clase del centro de coste (KOSAR) 1
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Area jerarquia estandar (KHINR) 10
Sociedad (BUKRS) 4
Centro de beneficio (PRCTR) 10

Ind_bloqueo contab_ingresos (BKZER) 1

Ind_bloqueo planif_ingresos (PKZER) 1

Ind_bloqueo actual_comprom (BKZOB) |1

Descripcion campos plantilla

Sociedad CO (KOKRS): en este campo debemos colocar siempre "PUCE”

Centro de coste (PRCTR): aqui debemos colocar el cddigo de centro de coste que queremos
crear. Se debe recordar que el codigo esta compuesto por 10 digitos.

DATAB_ANFO (DATAB_ANFO): cuando recién se van a cargar los centros de costos,
colocaremos como fecha de inicio 01.01.1900 pues como estamos en un sistema integrado, si
nosotros colocamos una fecha de validez del centro de beneficio posterior a la fecha de ingreso
de un empleado, por ejemplo, no van a poder ingresar al trabajador.

DATBI_ANFO (DATBI_ANFO): la fecha de fin de validez que colocaremos a los centros de
costos serd 31.12.9999 pues no sabemos hasta cuando estaran validos estas unidades.

Denominacion (KTEXT): en este campo se colocara el nombre del centro de coste. La longitud
maxima es de 20 caracteres.

Texto explicativo (LTEXT): en este campo se colocara el nombre del centro de coste. La
longitud maxima es de 4o caracteres.

Usuario responsable (VERAK_USER): en este campo se colocar el id usuario de la persona que
va a subir la plantilla.

Responsable (VERAK): en este campo se deberd digitar el nombre del responsable de la
unidad.

Departamento (ABTEI): es el nombre de la jerarquia a la cual pertenece el centro de coste. Por
ejemplo, en el caso del centro de coste 1306030000, deberemos colocar el nombre que
corresponde al 1306, cuya longitud maxima sea 12 digitos.

~ 5 1306 DIR_COMUNICACION ESTRATEGICA DE LA PUCE
= 1306000000 DIRECCION COMUNICACION ESTRATEGICA PUCE
= 1306010000 COORDINACION DE PROMOCICON
2| 1306020000 COORDINACION DE COMUNIDADES DIGITALES
F2 1306030000 COORDINACION COMUNICACION INSTITUCIONAL

Clase del centro de coste (KOSAR): para PUCE se ha pensado en dos tipos de clase de coste,
los centros de coste directos y los centros de coste indirectos.
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Los centros de coste directos seran todas las carreras de pregrado, sus laboratorios y los
posgrados, a la cual se le asignara la letra “*D".

Los centros de coste indirectos son todas las unidades administrativas, administrativas
académicas (facultades, escuelas), a las cuales se les asignara la letra “I” que significa Indirecto.

Area jerarquia estandar (KHINR): en este campo, en el ejemplo anterior, se deberia colocar
1306. Es decir el codigo de la jerarquia del centro de coste.

Sociedad (BUKRS): se colocara el cédigo de sociedad Fl a la que corresponde el centro de coste
que estamos creando, por ejemplo, si es un centro de coste de Quito, colocariamos 1000.

Centro de beneficio (PRCTR): se digitara el mismo cddigo de centro de costos que estamos
creando.

Ind_bloqueo contab_ingresos (BKZER): en este campo se digita siempre una “X”
Ind_bloqueo planif_ingresos (PKZER): en este campo se digita siempre una “X”

Ind_bloqueo actual_comprom (BKZOB): en este campo se digita siempre una “X"

PLANTILLA CENTRO GESTOR

Detalles de creacién centros gestores

Los centros gestores seran creados de acuerdo a la estructura organizativa oficial de cada una
de las sedes y a la oferta académica vigente. Y se lo realiza de acuerdo a jerarquias. Cada sede
tiene su propia numeracion, siendo el primer digito del centro de beneficio quien determine la
sede a la cual pertenece.

SEDE 1ER
DIGITO
QUITO 1
AMBATO 2
ESMERALDAS |3
IBARRA 4
MANABI 5
STO.DOMINGO |6

Las nuevas unidades administrativas o académicas que se creen deberan estar respaldadas ya
sea por la actualizacion del organigrama, resolucion de consejo superior o por la aprobacion del
CES si es una nueva maestria o carrera.

El mismo cédigo que tenemos para centro de beneficio, serd utilizado para el centro de costos
y para centros gestores.

Para la implementacion, estos datos deben ser subidos mediante una plantilla la cual tiene la
siguiente estructura:
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Estructura Plantilla

A E C D E F G H | J
1 |FICTR DATAB DATBIS FIKRS BEZEICH BESCHR AUGRP BUKRS BOSSID BOSSNAME
2 |c{osn) c(ns0) c(050) c(050) c(050) c(ns0) c{os0) c(os0) cjoso) c{ns0)
3 |FICTR Validode WValideza Entidad CP Texto Descripcion Grupo de Autorizacion AUGRP BUKRS BOSSID
4 | 1100000000 01.01.1900 31.12.9999 PUCE CONSEJO SUPERIOR CONSEJO SUPERIOR ZQTO 1000 KEPACHECO POMNCE FERNANDO

Longitud maxima campos plantilla

Campo No. Caracteres

FICTR (FICTR) 10
Valido de (DATAB) 10
Validez a (DATBIS) 10
Entidad CP (FIKRS) 4
Texto (BEZEICH) 20
Descripcion (BESCHR) 40
Grupo de Autorizacion (AUGRP) | 4
AUGRP (BUKRS) 4
BUKRS (BOSSID) 12
BOSSID (BOSSNAME) 20
BOSSNAME (HIVARNT _o1) 3

Descripcion campos plantilla
FICTR (FICTR): aqui debemos colocar el cddigo de centro gestor que queremos crear. Se debe
recordar que el cédigo esta compuesto por 10 digitos.

Valido de (DATAB): cuando recién se van a cargar los centros gestores, colocaremos como
fecha de inicio 01.01.1900 pues como estamos en un sistema integrado, si nosotros colocamos
una fecha de validez del centro gestor posterior a la fecha de ingreso de un empleado, por
ejemplo, no van a poder ingresar al trabajador.

Validez a (DATBIS): la fecha de fin de validez que colocaremos a los centros gestores sera
31.12.9999 pues no sabemos hasta cuando estaran validos estas unidades.

Entidad CP (FIKRS): aqui se debe colocar siempre “"PUCE”

Texto (BEZEICH): en este campo se colocard el nombre del centro de coste. La longitud
maxima es de 20 caracteres.

Descripcion (BESCHR): en este campo se colocara el nombre del centro de coste. La longitud
maxima es de 40 caracteres.

Grupo de Autorizacion (AUGRP): en esta celda se colocara el cddigo que corresponde de
acuerdo a la sociedad de la siguiente manera:

Sede Gr_autoriz

Quito ZQTO
Ambato ZAMB
Esmeraldas ZESM
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Ibarra ZIBA
Manabi ZMBI
Santo Domingo |ZSDO

AUGRP (BUKRS): se colocara el cddigo de sociedad Fl a la que corresponde el centro gestor
que estamos creando, por ejemplo, si es un centro de coste de Quito, colocariamos 1000.

BUKRS (BOSSID): en este campo se colocar el id usuario de la persona que va a subir la plantilla.

BOSSID (BOSSNAME): en este campo se debera digitar el nombre del responsable de la
unidad.

BOSSNAME (HIVARNT_o1): en esta celda siempre ird "PUC”

PLANTILLA PROYECTO PRESUPUESTARIO

Detalles de creacidn proyecto presupuestario
Este cddigo esta compuesto por 8 digitos de la siguiente manera:

- El primer digito siempre va a identificar la sede

Sede Proy_Pres

Quito Q
Ambato A
Esmeraldas E
Ibarra I

Manabi M
Santo

Domingo S

- Los 3 siguientes digitos seran el tipo de proyecto que corresponde, los cuales son:

Tipo

Proyecto Cod_tipo_proy

FUN Funcionamiento

ESP Especificos

INV Investigacion

AUF Autofinanciado

FON Fondos

PSG Posgrado

AYM Adecuaciones y Mejoras
CEP Construcciones en Proceso
VIN Vinculacion

- Lossiguientes 4 digitos seran secuenciales
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Estructura Plantilla

A B c D E F G H
MEASURE FMAREA SHORT DESC DESCRIPTION VALID_FROM VALID_TO DATE EXP AUTHGRP
C{0s0)  ©{050) C{050) c(0s0) C(050) C(050)  C(0S0)  C{050)

MEASURE FMAREA SHORT DESC DESCRIPTION VALID FROM Valideza DATE EXP AUTHGRP

o ra

QFUNOOOL PUCE FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTO 01.01.1900 31.12.9999 31.12.9939 ZaTO

n

Longitud maxima campos plantilla

No.
Campo Caracteres
MEASURE (MEASURE) 8
FMAREA (FMAREA) 4
SHORT_DESC
(SHORT_DESCQ) 20
DESCRIPTION
(DESCRIPTION) 40
VALID_FROM
(VALID_FROM) 10
Validez a (VALID_TO) 10
DATE_EXP (DATE_EXP) 10
AUTHGRP (AUTHGRP) 4

Descripcién campos plantilla

MEASURE (MEASURE): en este campo colocamos el cddigo del proyecto que vamos a crear,
dependiendo de la estructura de la PUCE.

FMAREA (FMAREA): en esta celda se debe digitar siempre "PUCE”

SHORT_DESC (SHORT_DESC): en este campo se colocara el nombre del proyecto
presupuestario. La longitud maxima es de 20 caracteres.

DESCRIPTION (DESCRIPTION): en este campo se colocard el nombre del proyecto
presupuestario. La longitud maxima es de 40 caracteres.

VALID_FROM (VALID_FROM): cuando recién se van a cargar los proyectos presupuestarios,
colocaremos como fecha de inicio 01.01.1900.

Validez a (DATBIS): |a fecha de fin de validez que colocaremos a los proyectos presupuestarios
serd 31.12.9999 pues no sabemos hasta cuando estaran validos estas unidades.

DATE_EXP (DATE_EXP): esta fecha debe ser la misma de validez a.

AUTHGRP (AUTHGRP): en esta celda se colocara el cddigo que corresponde de acuerdo a la
sociedad de la siguiente manera:

35



OAF

Sede Gr_autoriz

Quito ZQTO
Ambato ZAMB
Esmeraldas ZESM
Ibarra ZIBA
Manabi ZMBI
Santo Domingo |ZSDO

PLANTILLA EJECUCION GASTOS Y ACTIVOS FIJOS

Detalles plantilla ejecucidn gastos y activos fijos
Estas plantillas son realizadas para ejecutar los gastos y los valores de activos fijos que fueron
generados en el aio que se realizé laimplementacion.

Es una plantilla de FI, la cual la adoptamos pues de esta manera podemos ejecutar el
presupuesto.

En el caso de los activos fijos debemos sequir el siguiente procedimiento:

1. Realizar una plantilla de ejecucion en el que debemos utilizar las siguientes cuentas,
dependiendo del activo que vamos a subir. Tomando en cuenta que debe ser el valor de
los activos que se compraron con el presupuesto del afio que estamos implementando.

Cuenta de mayor Texto breve

1201010099 SALDOS INICIALES MUEBLES Y ENSERES
1201020099 SALDOS INICIALES MAQUINARIAY EQUIPO
1201030099 SALDOS INICIALES EQUIPO DE COMPUTACION
1201040099 SALDOS INICIALES VEHICULOS

1201050099 SALDOS INICIALES BIENES CULT-LIBROS
1201070099 SALDOS INICIALES BIENES ARTISTICOS
1201130099 SALDOS INICIALES ADECUACIONES Y MEJORAS
1201150099 SALDOS INICIALES BIE_BIBL_DOC_HISTOR

2. Revisar en la FSoo que estas cuentas tenga las siguientes posiciones presupuestarias

Cuenta de |Texto breve Posicion Denominacion

mayor presupuestaria

1201010099 |SALDOS INICIALES MUEBLES Y |1201010001 MUEBLES Y
ENSERES ENSERES

1201020099 | SALDOS INICIALES MAQUINARIA Y | 1201020001 MAQUINARIA Y
EQUIPO EQUIPO

1201030099 |SALDOS INICIALES EQUIPO DE |1201030001 EQUIPO
COMPUTACION COMPUTACION

1201040099 | SALDOS INICIALES VEHICULOS 1201040001 VEHICULOS
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1201050099 | SALDOS INICIALES BIENES CULT- | 1201050001 BIENES CULTUR-
LIBROS LIBROS

1201070099 |SALDOS INICIALES BIENES | 1201070001 BIENES
ARTISTICOS ARTISTICOS

1201130099 |SALDOS INICIALES | 1201130001 ADECUACIONES Y
ADECUACIONES Y MEJORAS MEJOR

1201150099 |SALDOS INICIALES | 1201150001 B_BIBLIO_DOC_HI
BIE_BIBL_DOC_HISTOR STORI

Registrar contablemente el asiento, en el que en el debe esta la cuenta del activo fijoy
en el haber la cuenta 8101040001 “Saldos Iniciales Gastos”

Después de registrar contablemente el asiento, se debe cambiar la posicidn
presupuestaria a estas cuentas y se le debe colocar la pospre Z_ACTIVO_CARGA_INIC,
para registrar el reverso de este registro.

Se realiza la plantilla al revés, en la que al debe se coloca la cuenta 8101040001 “Saldos
Iniciales Gastos” y en el haber colocamos la cuenta del activo fijo, con una
puntualizacion, en esta linea, en la columna de elemento PEP no colocamos nada, solo
llenamos en la columna del centro de costos.

Registramos contablemente el asiento.

Cambiamos la posicion presupuestaria de las cuentas, a la que estaba inicialmente.

Sobre la plantilla de gastos, se debe tomar en cuenta lo siguiente:

1.

Se debe realizar una homologacion de cuentas entre las cuentas del anterior sistema
vs. El plan de cuentas SAP. Puede existir la posibilidad que una cuenta del anterior
sistema, se homologue a varias cuentas SAP o viceversa, puede ser que una cuenta SAP
puede estar homologada a varias cuentas del anterior sistema.

Una vez que tengamos esto, debemos hacer una tabla dindmica para comparar que los
valores de cada cuenta sea exactamente igual a la que estd en el Estado de Resultados
del anterior sistema.

Después de realizar esta verificacion, diligenciamos la plantilla de gastos, en la que en
el Debe ira la cuenta de gasto del sistema SAP y en el haber la cuenta 8101040001
“Saldos Iniciales Gastos”.

Se registra contablemente este asiento.

Se verifica que los valores correspondan al Estado de Resultados del anterior sistema,
mediante la transaccion F.o1

Estructura plantilla

C

‘

+cha Documen Tatfcabidoo

BLOAT

BETHT

31.10.2019 SEGUROS VEHICULOS
31.10.2019 S.1. SEGUROS VEHICULOS
31.10.2019 SEGUROS VEHICULOS
31.10.2019 S.I. SEGUROS VEHICULOS
31.10.2019 SEGUROS VEHICULOS

31.10.2019 S.1. SEGUROS VEHICULOS

31.10.2019 SEGURO ACCIDENTES PERSI
31.10.2019 S.1. SEGURO ACCIDENTES PI
31.10.201% SEGURQ ACCIDENTES PERSI
31.10.2019 S.1. SEGURQ ACCIDENTES PI

~

AB AD AF AG AH

~ - ~ ~ ~
Aplicar
Retneiones
WRBTR QSSKZ
616,56 ]
616,56
382,89
382,89
1817,08

Clave de Conl Cuenta D fK wo Cuenta Mayor  Importe Tewta

MNEWES MEWHKD
5202040001
2101040001
5202040001
8101040001
5202040001

KTONR SETHT

EC

Seguros vehiculos/PRORRECTORADO
Seguros vehiculos/PRORRECTORADO
Seguros vehiculos/DIRECCION FINAMCIERA
Seguros vehiculos/DIRECCION FINANCIERA
Seguros vehiculos/ADOUISICIONES ACTUAL

EF

Elemento PEF

PSR
IFUNODO01-AADMZ200000000

HREF1

IFUN0D01-AADMT00000000

IFUNODO1-AADM704000000

Clave de referencia 1

2101040001
5202040005

8101040001
5202040005

2101040001

1817,08
296,45
296,45

165168

165168

Seguros vehiculos/ADQUISICIONES ACTUAL

Seguro accidentes personales/PRORRECTORADO
Seguro accidentes personales/PRORRECTORADO
Seguro accidentes personales/ADQUISICIONES ACTIUAL
Seguro accidentes personales/ADQUISICIONES ACTUAL

IFUNDD01-AADN 200000000

IFUNOOO1-AADMT04000000

x 0} X ¥ % X X K K
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Clave de referencia 3

RREF3
52020501001 C HUNG
52020501001 C HUNG
52020501024 C HUNG
52020501024 C HUNG
52020501029 C HUNG
52020501029 C HUNG
52020505001 C HUNG
52020505001 C HUNG
52020505029 C HUNG
52020505029 C HUNG
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Descripcion campos plantilla
Esta plantilla tiene varias celdas, sin embargo para subir la plantilla de gastos y de activos fijos
solo debemos llenar las siguientes columnas:

No (BELNR): en este campo vamos a colocar el nUmero del asiento contable, este nUmero debe
serigual en el debe y en el haber, es decir que si el registro es uno a uno, vamos a tener dos filas

A\ /)

con el numero “1”.

Sociedad (BUKRS): en este campo debemos colocar el cédigo de sociedad Fl del cual vamos a
cargar la plantilla.

Fecha documento (BLDAT): en esta celda debemos colocar la fecha del Ultimo dia del mes
antes de salir en vivo. Es decir, si vamos a salir en vivo en Noviembre 2019, la fecha seria
31.10.2019. El formato de la fecha que se debe utilizar en DIA.MES.ANO

Txt/cab/doc (BKTXT): en este campo debemos colocar una referencia de lo que estamos
cargando.

Clave de contabilizacion (NEWBS): aqui utilizamos 40 para el Debe y 50 para el Haber.

Cuenta D/K y/o (NEWKO): en esta columna colocaremos el cddigo de la cuenta que esta en el
Debe.

Cuenta Mayor (KTONR): en esta columna colocaremos el codigo de la cuenta que esta en el
Haber.

Importe (KTONR): en este campo colocaremos el valor que vamos a cargar en esa cuenta.
Aplicar retenciones (QSSKZ): aqui siempre vamos a colocar una “X"

Texto (SGTXT): aqui colocamos una referencia de lo que vamos a subir, puede ser la misma
que colocamos en el campo “Txt/cab/doc”.

Elemento PEP (PSPNR): aqui colocaremos el elemento PEP al que vamos a cargar ese gasto o
la compra del activo fijo.

Clave de referencia (XREF1): en este campo colocamos el codigo de la cuenta del sistema
anterior.

Clave de referencia (XREF3): en este campo colocamos el usuario de la persona que es
responsable de ese dato.
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