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PRESENTACIÓN 
 

El presente instructivo ha sido diseñado para apoyar a los Docentes de todas 

las facultades para que puedan ingresar las calificaciones y asistencias de los 

estudiantes mediante la herramienta Auto Servicio del Docente. 

Ingresar al Autoservicio Banner Docentes. 

1. Ingrese a www.puce.edu.ec/intranet y damos clic en el botón   

 

2. Ingresamos a su perfil con el nombre de usuario asignado por la universidad para 

la Intranet y su contraseña. 

 

3. Para ingresar al Auto Servicio Banner Docentes dar clic en el siguiente icono. 

 

 

 

 

http://www.puce.edu.ec/intranet
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4. Una vez que lo hayamos hecho nos envía a  la página de identificación de Banner, 

aquí ingresaremos nuestro usuario de la Intranet completo Ej.  

usuario@puce.edu.ec y nuestra contraseña y presionaremos SING IN. 

 

 

5. La pantalla de servicios a docentes nos permite ingresar a diferentes servicios de 

Banner dependiendo de nuestro perfil, daremos clic en la opción Registro de 

Calificaciones 

 

Registro de Calificaciones 
1. Una vez que hayamos seleccionado Registro de Calificaciones en Servicios, se 

nos desplegara la pantalla Seleccionar el Periodo, aquí vamos a seleccionar el 

Periodo sea de Grado o Posgrado Ej. Segundo Periodo Ordinario 2019 Posgrado 

y presionaremos el botón Enviar. 
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2. Seleccionado el periodo se nos mostrará la pantalla Seleccionar un NRC, aquí 

podremos visualizar todos los NRC´S (Cursos en los cuales somos Docentes), 

daremos clic en el que deseamos calificar y presionaremos el botón Enviar. 

 

3. Una vez ingresado los filtros previos visualizaremos la pantalla con Componentes 

Calificables, daremos clic en componente el Parcial o Final al que vamos ingresar 

las Calificaciones. 

 

 

 

4. En la pantalla de ingreso de calificaciones tendremos una lista de todos los 

estudiantes matriculados en ese NRC, podemos usar la columna Puntaje para 

ingresar la Nota del estudiante de manera manual (Banner usa Coma para separar 

decimales) o la columna Calificación donde se nos desplegaran todas las opciones 

de Nota y seleccionaremos la correspondiente.  
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Hay que tener en cuenta que el listado de estudiantes solo muestra 25 registros 

por efectos del sistema, si el curso tiene más estudiantes tendremos que pasar a la 

siguiente hoja de registros dando clic en los números como muestra la imagen  

 

5. Una vez ingresadas todas las calificaciones de los estudiantes, en la parte inferior 

de la pantalla daremos clic en ENVIAR para registrar las notas en la historia 

académica del estudiante y para regresar daremos clic en Regresar a componentes. 
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Registro de Asistencia  
Para efecto de esta primera salida del Auto Servicio de Banner se va a ingresar la 

calificación final de Asistencias al finalizar el semestre. 

1. Ingresamos al Autoservicio del Docente y seleccionamos registro de 

calificaciones  
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2. En la pantalla de Seleccionar Periodo en la parte superior está el botón Servicios 

a Docentes y daremos clic 

 

3. En el tablero de Servicios Docentes vamos a dar clic en el recuadro Calificaciones 

Finales 

 

4. En el recuadro de calificaciones Finales podremos ingresar en la columna Horas 

Asistidas el número de horas asistidas a la clase Ej. La materia es de 2 horas 

semanales * 16 semanas (Semestre) = 32 horas  

Una vez que hayamos ingresado las asistencias de todos los estudiantes 

presionaremos enviar para registrar en la historia académica del estudiante 
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5.  Si deseamos ingresar las asistencias a otro NRC, debajo del botón de Enviar 

daremos clic en Selección de NRC, seleccionaremos el siguiente NRC y 

presionaremos enviar. 

 

 

Nos envía a la pantalla del punto 3 de registro de asistencia y repetimos los pasos 

del punto 4 

 


