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1. INTRODUCCION

En cumplimiento del Reglamento Especifico para la Gestidn de la Docencia y los Estudiantes de
la PUCE que indica:

Articulo 96.- Parametrizacion académica. Una vez aprobada o reformada la oferta, el Vicerrectorado de
Docencia y Estudiantes serd el encargado de parametrizar en el sistema académico de la PUCE las reglas
de curriculo, mallas curriculares e informacion para entes externos, condiciones académicas generales
necesarias para el funcionamiento de las carreras o programas. En el caso de carreras y programas de
formacion técnico-tecnoldgica la parametrizacion serd realizada por PUCE TEC, para la oferta en linea por
PUCE Virtual, y para programas doctorales por la Direccion Nacional de Doctorados.

Las direcciones académicas de docencia y estudiantes de cada sede serdn las encargadas de la gestion
educativa en sistema de: estatus de inscripcion, procesos masivos de apertura y cierre de periodos,
configuracion de libros de calificaciones, cohortes, soporte de requerimientos y coordinacion del ingreso
de silabo con las unidades académicas correspondientes. En el caso de carreras de formacion técnico-
tecnoldgica la parametrizacion serd realizada por PUCE TEC, y para la oferta en linea por el PUCE Virtual.

El catdlogo de asignaturas nacional serd administrado por la Coordinacidon Nacional de Planificacion de la
Oferta Académica para los procesos de renovacion de la oferta académica nacional, y socializado con las
Direcciones de Docencia y Estudiantes de cada Sede y PUCE Virtual y PUCE TEC.

Articulo 97.- Programacion académica. La programacion académica es el proceso en el cual se planifica,
estructura y define las actividades vinculadas a las funciones sustantivas y de gestion educativa asignadas
al personal docente y de apoyo académico, en funcion de los lineamientos nacionales de programacion y
parametrizacion académica emitidos por el Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes.

La programacion académica de docencia que incluye paralelos, horarios, cupos, docentes, personal de
apoyo académico, y componentes calificables, deberd ser ingresada en el sistema académico de la PUCE
por la entidad académica responsable de la gestion de la carrera o programa para la validacion de la
Direccion de Docencia y Estudiantes de la sede correspondiente. En el caso de carreras de formacion
técnico-tecnoldgica la validacion debe ser realizada juntamente con PUCE TEC, para la oferta en linea
juntamente con PUCE Virtual, para carreras o programas hibridos juntamente con la Direccién de Area
Académica Nacional, y para programas doctorales con la Direccion Nacional de Doctorados.

La asignacion de horas de investigacion y vinculacion a docentes y personal de apoyo académico
corresponde a las direcciones de Investigacion y Vinculacion de cada sede. Estas serdn ingresadas en el
sistema académico por la entidad académica a la cual este adscrito el docente o personal de apoyo
académico. Todo docente y personal de apoyo académico debe estar adscrito a una entidad académica.

El Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes emite los siguientes lineamientos en
correspondencia con el Estatuto, Proyecto Académico, Modelo Educativo y demds normativa
vigente en la PUCE.

2. OBIJETIVO

Establecer las directrices para la programacién académica para la docencia, investigacion,
vinculacion y gestion educativa al igual que la parametrizacion de la oferta académica en
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correspondencia con el Estatuto, Proyecto Académico, Modelo Educativo y demds normativa
vigente en la PUCE.

3. ALCANCE

El presente lineamiento se aplica de manera obligatoria para la sede matriz Quito y de manera
referencial en las demds sedes de la PUCE en toda su oferta en los diferentes niveles de
formacién y modalidades para el periodo 2026-02.

4. RESPONSABLES

La Coordinacién Nacional de Planificacién de la Oferta Académica es la responsable del
seguimiento y control de la planificacidn de estos lineamientos, asi como de su evaluacién,
mejora y actualizacion. Es responsable de la consolidacidn nacional de la programacion
académica validada enviada por cada sede y la mejora continua, para lo cual realizard alertas de
calidad del dato posterior a los procesos de borrado estipulados en los calendarios académicos.
Ademas, se encargard de las parametrizaciones generales correspondientes a la oferta de
carreras y programas en conjunto con PUCE TEC y PUCE VIRTUAL en lo correspondiente.

Las Direcciones de Docencia y Estudiantes de cada sede, PUCE TEC y PUCE VIRTUAL, son
responsables de la validacién y verificacion de cumplimiento de estos lineamientos, asi como de
su evaluacion y mejora de la programacién académica. Ademas, son responsables de difundir,
capacitar, acompanar la implementacion, y generar los instrumentos y controles necesarios para
la debida aplicacién de estos lineamientos y la elaboracion de la programacion académica.
Ademas, las Direcciones de Docencia y Estudiantes de cada sede, PUCE TEC y PUCE VIRTUAL se
encargara de las parametrizaciones requeridas cada periodo académico para la operativizacién
de la oferta académica.

Las Direcciones de Investigacidn, Vinculacidn e Innovacion de cada sede son las responsables de
la designacién de horas en ambas funciones sustantivas en concordancia con los proyectos
vigentes. Las horas designadas a los docentes responden a la herramienta de célculo de horas
de investigacidn en base al indice de produccién cientifica, este insumo sera socializado a las
sedes en el periodo 2026-02 con el acompafiamiento respectivo para su ejecucién en el periodo
2027-01.

PUCE VIRTUAL es el responsable de garantizar el disefio de un entorno virtual de aprendizaje
integral que asegure la calidad académica tanto para las asignaturas como experiencias de
aprendizaje que se desarrollen en linea de toda la oferta académica en todas sus modalidades.

Las coordinaciones de carreras y programas son las responsables de elaborar y proponer la
programacion académica en lo referente a la asignacidn de horas de docencia con relacién a las

asignaturas de las mallas curriculares vigentes.

Las maximas autoridades de las Facultades o Escuelas emitirdn la aprobacion a las propuestas
de los y las coordinadoras y solicitaran la carga en BANNER a la persona correspondiente. Los
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Consejos de Facultad o Escuela conoceran la programacién una vez que esta sea validada en su
totalidad, daran seguimiento a su cumplimiento y propondran mejoras.

Serd responsabilidad del gestor u operativo de programacidn académica de cada sede, facultad

o escuela el ingreso en el sistema académico BANNER.

5. DESARROLLO DEL CONTENIDO

5.1 PROGRAMACION ACADEMICA

5.1.1 Periodos Académicos BANNER

Los periodos académicos utilizados en el sistema Académico BANNER que se empatan con el

calendario académico son:

Tabla 1: Periodos académicos equivalentes en BANNER

Nivel de formacidén

Periodos
académicos en el
ano

Detalle

20xx11 Primer periodo extraordinario
Formacion Técnico- 20xx12 Primer periodo ordinario
Tecnolégica 20xx14 Segundo periodo extraordinario
20xx16 Segundo periodo ordinario
20xx60 Primer periodo extraordinario
20xx61 Primer periodo ordinario
20xx62 Primer periodo ICAM
20xx63 Segundo periodo ICAM
20xx64 Segundo periodo extraordinario
20xx66 Segundo periodo ordinario
20xx68 Primer periodo titulacion
Grado 20xx69 Segundo periodo titulacidon
20xx50 Primer periodo extraordinario medicina
20xx51 Primer periodo ordinario medicina
20xx54 Segundo periodo extraordinario medicina
20xx56 Segundo periodo ordinario medicina
20xx52 Internado Rotativo Medicina
20xx57 Internado Rotativo Medicina
20xx65 Internado Rotativo Carreras de Salud
20xx67 Internado Rotativo Carreras de Salud
Grado En Linea 20xx61 Primer periodo ordinario en linea
20xx66 Segundo periodo ordinario en linea
20xx70 Primer periodo extraordinario
20xx71 Primer periodo ordinario
20xx72 Primerio periodo posgrado nacional
20xx74 Segundo periodo extraordinario
Posgrado - —
20xx76 Segundo periodo ordinario
20xx77 Segundo periodo posgrado nacional
20xx78 Primer periodo titulacion
20xx79 Segundo periodo titulacion
Posgrado En Linea 20xx81 Primer periodo ordinario
20xx86 Segundo periodo ordinario

Derechos reservados - Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador.
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La programacion de horas clase y de preparacién de cada docente sera ingresada en términos
semanales en el periodo efectivo de acuerdo con el nivel de formacién en el que imparta clases.

Las actividades de gestidn, vinculacion e investigacidn se cargaran en los periodos ordinarios de
grado.

La programacién académica debe asegurar que cada docente tenga una carga integral de 40
horas por semana en el caso de docentes a tiempo completo (TC), 20 horas por semana en el
caso de docentes a medio tiempo (MT), y menos de 20 de horas por semana en el caso de
docentes a tiempo parcial (TP).

5.1.2 Definicion de la oferta por nivel de formacion

La Coordinacion Nacional de Planificacién de la Oferta Académica estructura y administra el
catdlogo de oferta nacional por nivel de formacién. Este catadlogo se compone por las carrerasy
programas vigentes en la PUCE en todas sus modalidades y niveles de formacién. La
actualizacién se realiza progresivamente en base a la creacion, ajuste o cambio de estado de la
oferta académica debidamente aprobada por el Consejo de Educacién Superior.

Con la finalidad de orientar la planificaciéon e implementacion de los procesos de captacion,
programacion académica, parametrizaciones financieras, presupuestarias y demas procesos
clave asociados a la misién institucional, la Direccién de Docencia y Estudiantes de cada sede en
coordinacion con las instancias nacionales y de la sede que sean pertinentes definiran la oferta
de grado y posgrado, de alcance local, en las modalidades presencial y semipresencial a ser
parametrizada y programada.

Las Direcciones de Docencia y Estudiantes de cada sede coordinara con PUCE VIRTUAL y PUCE
TEC, la oferta de caracter nacional, lo que incluye carreras y programas hibridos y especialidades
en el drea de la salud. PUCE TEC lo realizard para las carreras de formacidn técnica y tecnoldgica;
PUCE VIRTUAL para la oferta de educacién en linea.

Esta definicion se realizard por escrito por cada sede. El Vicerrectorado de Docencia vy
Estudiantes a través de la Coordinacién Nacional de Planificacion de la Oferta Académica
consolidard y validara esta planificacién.

5.1.3 Creacion de NRC -Catalogo de asignaturas programadas

La Coordinacidon Nacional de Planificacion de la Oferta Académica administra el catalogo de
asignaturas para los procesos de renovacién de la oferta académica nacional. Este insumo se
construye en base a la malla curricular de carreras y programas aprobados, y refleja cada una
de las asignaturas con sus respectivos componentes de aprendizaje. La configuracion se realiza
en una sola ocasion para su uso en programacién académica.

Los gestores u operativos de programacion académica de las facultades crearan los NRCs de

todas las asignaturas propias de las carreras y programas incluyendo los NRCs practicos de
Ecologia Integral. Por su parte, PUCE TEC y PUCE VIRTUAL crearan los NRCs correspondientes, y
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DIM las asignaturas misionales. De la mano de este proceso se deberd realizar el ingreso de
componentes calificables de cada NRC.

Las Direcciones de Docencia y Estudiantes revisaran y validardn la informacién cargada en
BANNER asegurando que todas las asignaturas de las mallas curriculares correspondientes se
encuentren programadas, al igual que el ingreso de componentes calificables en sus respectivos
periodos académicos.

5.1.3.1 Horarios

e Los horarios seran programados bajo el principio de centralidad en los y las estudiantes,
considerando actividades relacionadas con trabajo auténomo, actividades extra- y co-
curriculares, insercién laboral, conciliacion familiar, rutas académicas de nivelacién y
recuperacion, actividades de acompafiamiento integral, conectividad, seguridad y
tiempo de desplazamiento, entre otros.

e Los horarios programados deben garantizar que los y las estudiantes tengan el espacio
suficiente para tomar las asignaturas correspondientes a idiomas e itinerarios.

e Las facultades y escuelas en conjunto con la Direccién de Docencia y Estudiantes
definiran las franjas horarias para las asignaturas comunes y misionales, garantizando la
toma de los y las estudiantes evitando el cruce con asignaturas disciplinares.

e La Direccién de Docencia y Estudiantes en concordancia con el responsable de idiomas
en sede garantizara las franjas horarias para la toma de idiomas evitando el cruce con
asignaturas misionales y disciplinares.

e Los horarios de clase deberdn garantizar la optimizacidén de los espacios y tiempos de
aprendizaje.

e Existird prioridad en horarios para el 1er y 2do nivel en carreras de tercer nivel.

e Los horarios seran coordinados por las facultades y escuelas con las Direcciones de
Docencia y Estudiantes correspondientes, asi como con las dreas administrativas que
sea pertinente.

e Los horarios responderan al nimero de horas registradas en las mallas curriculares
aprobadas por el CES, considerando los componentes de aprendizaje declarados (horas
en contacto con el docente y practico experimental).

e Los horarios no contemplardn fracciones de horas. En el caso de que los componentes
de aprendizaje determinados en la malla curricular contemplen fracciones de hora el
Area Académica Nacional, PUCE TEC o PUCE VIRTUAL segun corresponda definira si
dicha fraccidn se asigna al componente tedrico o practico. Esta definicion forma parte
de la parametrizacion de asignaturas.

e Los horarios se programaran en franjas de clase continuas, procurando que existan
horas intermedias entre una clase y otra.

e las facultades y escuelas deberdn publicar los horarios con al menos una semana de
anticipacién al inicio de las matriculas ordinarias. Una vez iniciado el proceso de
matriculas, no se podrdn realizar cambios en los horarios establecidos. Cualquier
modificaciéon posterior debera acordarse por consenso y contar con la aceptacion,
mediante firma, de todos los y las estudiantes matriculados en el paralelo
correspondiente, con el fin de evitar afectar las franjas horarias previamente
seleccionadas.
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e Lasfacultadesy escuelas deben publicar los horarios de todos los niveles y modalidades
de formacién con al menos 15 dias de anticipacion al inicio de clases. Esta informacidn
deberd contemplar NRC, aula/laboratorio y docente asignado.

e Unicamente aquellas asignaturas que hagan uso de laboratorio programaran por
separado el paralelo de teoria y el de practica, esto incluye a la asignatura de Ecologia
Integral.

e Lasfacultades y escuelas cargardn los horarios en BANNER en la fase correspondiente a
la asignacién de docentes.

En el caso de asignaturas de tronco comun, el cambio de horarios deberd ser autorizado por la
maxima autoridad de la Facultad informando a la Direccién de Docencia y Estudiantes. En el
caso de asignaturas de encuentro interdisciplinar, el cambio de horario debera ser autorizado
por los y las coordinadoras de las carreras involucradas.

En carreras y programas de salud, los horarios responderan adicionalmente a las caracteristicas
de rotacion de los y las estudiantes para el desarrollo del componente practico ya sea en
escenarios intrainstitucionales o extrainstitucionales.

5.1.3.2 Tipo de reunién en NRC

El ingreso del tipo de reunién en cada uno de los NRCS de los diferentes niveles de formacidn
garantizara el proceso de evaluacion docente institucional. Por lo tanto, el gestor u operativo
de programacion académica debera ingresar el “tipo de reunién” en concordancia al método
de imparticion de la asignatura siendo la lista de cddigos la siguiente.

Tabla 2: Tipos de reunion

Descripcion Cadigos diferenciados por nivel de formacion

IABP: Aprendizaje basado en problemas Grado

A dizaje basad Mg N .
prendizaje basado |xppr, Aprendizaje basado en problemas Formacidn Técnico Tecnoldgica

problemas IABPP: Aprendizaje basado en problemas Posgrado
CLAS: Clases Grado
2 Clase CLST: Clases Formacion Técnico Tecnolégica
CLSP: Clases Posgrado
3 Internado INTE: Se mantiene para grado.
LABO: Laboratorio Grado
4 Laboratorio LABT: Laboratorio Formacion Técnico Tecnoldgica

LABP: Laboratorio Posgrado

SERV: Practica en Servicio Grado

5 Practica en servicio  [SRVT: Practica en Servicio Formacidn Técnico Tecnoldgica

SRVP: Practica en Servicio Posgrado

SIMU: Simulacién Grado

6 Simulacién SIMT: Simulacién Formacion Técnico Tecnoldgica

SIMP: Simulacién Posgrado

ITALL: Taller Grado

ITALT: Taller Formacién Técnico Tecnoldgica

VIRT: Se mantiene un cédigo general para la imparticiéon “en linea” de
carreras y programas virtuales.

* Los cadigos se diferencian por el nivel de formacidn: (T) para la Formacién Técnico Tecnoldgica y (P) para Posgrados

7 Taller

8 Virtual
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Las Direcciones de Docencia y Estudiantes, en el proceso de revision garantizaran el ingreso de
la informacidn correctamente en cada NRC.

5.1.3.3 Numero de estudiantes

Tercer Nivel: Formacion Técnico Tecnoldgica y Grado (excepto modalidad en linea)

El nimero estimado de estudiantes por paralelo es de 30. En la creacidon de NRC se establecera
un cupo de 30 estudiantes considerando la capacidad fisica instalada en el aula asignada. El cupo
podrd ser aumentado hasta un maximo de 35, a partir del estudiante 36 se deberia dividir el
paralelo en 2, asignando a los y las estudiantes de manera aleatoria en el mismo horario.

En el caso de asignaturas con componente practico en laboratorio/simulacidn, cuyo NRC es
distinto a la teoria, el nimero de estudiantes por paralelo practico que se programara en
BANNER es la capacidad maxima del laboratorio asignado para esta actividad. De existir
demanda efectiva (matricula pagada) de un estudiante adicional para un NRC practico, éste se
podria dividir en 2, asignando de manera aleatoria a los y las estudiantes con un nuevo horario
acorde a la disponibilidad del espacio fisico.

Por su parte, el minimo de estudiantes para abrir un paralelo de primer nivel respondera al
punto de equilibrio financiero de la carrera. De existir cohortes que reflejan una tendencia a la
baja de estudiantes se programara el nimero correspondiente. Las excepciones que puedan
existir seran definidas con el cierre de la matricula efectiva y requerird validacidn del Gestor de
la Direccidn Financiera y aprobacidn del Director de la misma. Esta informacién sera
posteriormente remitida para aprobacién de la Direccién de Docencia y Estudiantes, PUCE TEC
o PUCE Virtual

En el caso de periodos extraordinarios, el nUmero minimo sera el punto de equilibrio financiero
que corresponda procurando que la oferta se consolide en un solo paralelo. En los casos en que
se requiera del uso de un laboratorio, de cualquier tipo, el nUmero de estudiantes se podra
ajustar, para esas actividades, a la capacidad instalada.

Para el ingreso de la programacion de tronco comun (1er y 2do nivel) se contemplarad a los y las
estudiantes nuevos admitidos segln las metas planificadas, mas los y las estudiantes que
pudieran repetir asignaturas.

Cuarto nivel: Posgrado (excepto modalidad en linea)

En posgrados se programara en BANNER un NRC con el cupo establecido en el proyecto
aprobado por el CES y garantizando el punto de equilibrio financiero en el presupuesto
aprobado para la cohorte correspondiente.

En el caso de especialidades de salud, el cupo sera establecido en cada una de sus convocatorias
garantizando el punto de equilibrio financiero.

JESUITAS
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Modalidad en linea

Se programard en BANNER un NRC con el cupo establecido en el proyecto aprobado por el CES
y garantizando el punto de equilibrio financiero en el presupuesto aprobado para la cohorte
correspondiente.

5.1.4 Criterios de prioridad para la programacion académica de docentes

Las facultades y escuelas ingresaran el horario de clases en el NRC previamente creado y
asignardn a los y las docentes, las Direcciones de Docencia y Estudiantes garantizaran y validaran
gue la asignacién docente en la programacién académica de todos los niveles de formacién
responda al siguiente orden de prioridad:

1) Docentes TC titulares

2) Docentes MT titulares

3) Docentes TC no titulares con contrato de reemplazo
4) Docentes MT no titulares con contrato de reemplazo
5) Docentes TP titulares

6) Docentes No titulares

7) Personal de apoyo académico.

Se debe garantizar la programacion con carga horaria completa para los y las docentes titulares,
previo a programar a docentes no titulares. No podran existir docentes titulares sin
programacion académica completay a su vez docentes no titulares con carga horaria asignada.

Para la asignacidn de horas se debera seguir el siguiente orden:

1. Se ingresard las horas de investigacidn y vinculacidon que deben ser remitidas por la
Direccion de Investigacion, Vinculacidn e Innovacién a la Direccidon de Docencia y
Estudiantes de cada sede.

2. Se asignharan horas a las autoridades académicas nacionales y locales, asi como a las
delegaciones institucionales que cuenten con autorizacion expresa del Rector o del
Prorrector en ejercicio en la sede. Las delegaciones otorgadas que no estuvieran
vigentes al momento de la programacién, deberan ser ratificadas por la autoridad
competente para su correspondiente validacion en la programacién académica.

3. Se asignardn horas de docencia para primero y segundo nivel de las carreras de grado
en sus diferentes modalidades.

4. Se asignaran las demas horas de docencia de las carreras de grado de los siguientes
niveles y diferentes modalidades.

5. Paralos docentes TC titulares, se asignaran horas de docencia en programas de maestria
en sus distintas modalidades y horas en FTT de conformidad con la afinidad del titulo
del docente.

5.1.4.1 Programacion y validacion de horas docentes: TC y MT titulares

Los miembros del personal académico titulares de la PUCE, en razdn a su dedicacidn seran:
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e Docentes Tiempo Completo (TC): Con 40 horas semanales, las mismas que seran
distribuidas entre docencia de tercer y cuarto nivel, investigacidn y vinculacion y
gestion educativa.

e Docentes Medio Tiempo (MT): Con 20 horas semanales, las mismas que seran
distribuidas entre docencia de tercery cuarto nivel investigacion y vinculacién y gestion
educativa.

e Docentes Tiempo Parcial (TP): Con menos de 20 horas semanales de jornada que
incluye clases entre docencia de tercer y cuarto nivel.

El cierre de la programacion se realizara verificando el cumplimiento de las horas semanales.

Para la planificacion de la programacién académica, la facultad considerara los siguientes
aspectos para programar a sus docentes:

e Evidenciar un buen desempefio académico, de acuerdo con la evaluacidon docente y
conforme a la normativa de la PUCE.

e Para ser designado en asignaturas de 1-2 nivel (tronco comun), se considerara el
resultado global de la evaluacién docente que deberd tener un promedio igual o mayor
a 90y en ningun caso menos de 80 en la heteroevaluacién.

e Tener un titulo de cuarto nivel afin al area de conocimiento de las asignaturas que
imparten en tercer nivel. Y en cuarto nivel, acorde al perfil declarado en el proyecto
aprobado por el CES.!

e Adecuarse a los horarios que se programen en beneficio de los y las estudiantes,
considerando que no siempre se podrdn garantizar franjas horarias continuas.

e Realizar las actividades académicas y de gestidon que la Universidad le asigne.

e Los y las docentes con dedicacién a tiempo parcial deberan contar con experiencia
profesional en el ambito en que ejercen sus actividades académicas.

Los rangos de horas clase para estos docentes seran:

TC: 16 — 20 horas ?
MT: 09 — 12 horas

La asignacién de horas de clase podra ser menor para los docentes que cuenten con
designaciones institucionales (autoridades nacionales, autoridades locales, decanos,
coordinadores de carrera).

1 Para el caso de FTT, dado que no cuenta con planta académica titular, los docentes podrén asumir la imparticion de
clases con titulo de tercer nivel.

2 En atencion a lo estipulado en el Reglamento de Carrera y Escalafén del Personal Académico del Sistema de
Educacién Superior que en su articulo 244 indica: “en funcion de la evaluacion, de resultados del personal académico
y la necesidad institucional, se podrd modificar la dedicacién en docencia del personal académico agregado y principal,
hasta un mdximo de veinte [20] horas semanales de clases”.
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5.1.4.2 Programacion y validacion de horas docentes TP titulares

Una vez validada la programacién de los y las docentes TC y MT titulares y no titulares de
reemplazo, las facultades y escuelas asignardn a los y las docentes TP titulares y a los y las
docentes con contrato de reemplazo en los NRC correspondientes.

Los rangos de horas clase para docentes titulares a Tiempo Parcial sera:

TP: Al menos 2 cursos sin sobrepasar las 11 horas de clase; siendo menos de 20 horas incluyendo
el factor de preparacion.

5.1.4.3 Programacion y validacion de horas docentes no titulares

Si existen asignaturas dentro del catdlogo que alin no cuentan con docentes titulares se realizara
la asignacidn de horas a docentes no titulares, de acuerdo con la necesidad institucional.

Los y las docentes no titulares tendran las siguientes horas:

e TC: de 20a 22 horas de clase a la semana mas el factor de preparacion correspondiente.
Como excepcion se podra asignar horas de gestidon educativa sin que esto sobrepase el
25% de su asignacion total.

- En el caso de los docentes no titulares para PUCE TEC, el Reglamento de
Carrera y Escalafédn del Personal Académico del Sistema de Educacion
Superior permite que se asuman entre 18 hasta 24 horas.

e TP: Hasta 11 horas de clase; y menos de 20 horas incluyendo el factor de preparacion.
En sus honorarios profesionales se reconocera la totalidad de las actividades que realice,
incluyendo la preparacién de clases.

5.1.4.4 Programacion de docentes en posgrados

Se programaran docentes TC titulares, cuyas horas destinadas a la docencia en estos programas
se encuentren incluidas dentro de su carga laboral docente regular. Cuando sea necesario,
también podran considerarse docentes TP y MT titulares mediante contratacién por honorarios
profesionales.

Para el caso de docentes titulares TC y MT agregados o principales podran asumir asignaturas
tedricas y practicas de especialidades médicas hasta un maximo del equivalente de la media
jornada de su dedicacion titular con pago mediante honorarios profesionales. Los docentes
titulares TC y MT auxiliares pueden completar su carga horaria con esta designacion.

Para que la programacién de un posgrado sea validada, se considerara que se alcance al menos
el 50% de docentes tiempo completo con asignacidn dentro de su programacién regular.

Los y las docentes que cuentan con horas de investigacidn seran programados con prioridad en
posgrados, priorizando asignaturas relacionadas a su linea de investigacion
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En todos los programas, la direccién y lectura de trabajos de titulacidn se realizard mediante el
pago de servicios profesionales. En el caso de los docentes que mantengan un contrato vigente
con la Universidad, no serd necesario suscribir un contrato adicional para el desarrollo de estas
actividades.

Por su parte, los docentes externos deberan suscribir un contrato al momento de la asignacion
de la direccidn o lectoria, bajo la denominacién de “Tutor de trabajo de titulacidon”.

En ambos casos, el pago correspondiente se efectuara una vez que el estudiante haya culminado
su trabajo de titulacion y se haya formalizado su proceso de graduacion.

5.1.4.5 Del personal de apoyo académico

El personal de apoyo académico tendrd como funcidn prestar ayuda a las actividades
académicas de docencia, investigacion y vinculacidon con la sociedad que realiza la PUCE. El
personal de apoyo académico no sustituye ni reemplaza al personal académico titular en sus
actividades.

Se considera personal de apoyo académico a los técnicos docentes para la educacién superior,
técnicos de investigacion, técnicos de laboratorio, ayudantes de docencia y de investigacion y
técnicos en el campo de las artes o artistas docentes, y tutores asistenciales.

Tiempo de dedicacion del personal de apoyo académico:

e Tiempo completo (TC), con 40 horas semanales.
e Medio tiempo (MT), con veinte 20 horas semanales.

Los técnicos docentes tendran las siguientes funciones:

a) Apoyo a las actividades que realiza el personal académico titular o no titular;

b) Dictar cursos propedéuticos o de nivelacion;

c) Dirigir los aprendizajes practicos y de laboratorio, bajo la coordinacion de un profesor;

d) Realizar el monitoreo de practicas formativas y pre profesionales cuando la planta
docente titular no tenga disponibilidad horaria para asumir esta designacion;

e) Ensefanza de una segunda lengua (nacional o extranjera); y

f) Ensefianza en el campo de las artes y humanidades, la practica deportiva, servicios y
otras areas vinculadas a la formacidn integral del estudiante.

Los tutores asistenciales deberdn regirse a los siguientes términos y tendran las siguientes
funciones:

a) Para las contrataciones del personal a tiempo parcial responsable del desarrollo de
practicas formativas / externado y preprofesionales / internado en unidades
asistenciales-docentes, se aplicara la figura de “tutor asistencial”.

b) Los tutores asistenciales podrian asumir de manera excepcional componentes tedricos
relacionados a las practicas formativas / externado y preprofesionales / internado,

) . .. arm : JESUITAS
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siempre y cuando estén bajo la coordinacidn de un o una docente (personal académico)
de la PUCE.

c) En todos los casos los tutores asistenciales se considerardn personal de apoyo
académico, por lo cual deben estar bajo la supervisién del o la coordinadora de carrera
o programa correspondiente, y este ultimo debe ser personal académico de la PUCE.

d) Los profesionales contratados bajo la denominacién de “Técnicos Docentes” no pueden
asumir este tipo de actividades dentro de las unidades asistenciales docentes. Esto
implica la necesidad de regularizar los contratos correspondientes a la denominacién de
“Tutor Asistencial” siempre y cuando se cumpla con los requisitos necesarios.

e) Losy las docentes asistenciales sin relacion de dependencia constaran en las matrices
de reportes ante los entes gubernamentales como personal de apoyo académico.

Los técnicos de investigacion, técnicos de laboratorio, ayudantes de docencia y de
investigacion y técnicos en el campo de las artes o artistas docentes se regiran a las actividades
estipuladas al momento de su contratacidn en base a su perfil académico.

5.1.4.6 Contrataciones

Una vez validada la programacion académica se podrd considerar la contratacion de docentes
tiempo parcial o tiempo completo ocasional que cumplan con los criterios y perfil académico
requerido, considerando que la contratacion sera Unicamente por un periodo académico y que
al menos el 80% de los docentes a contratar cuenten con doctorado.

Las solicitudes de contratacion deberan ser debidamente justificadas y presentadas para la
aprobacién del Vicerrectorado, de manera que podamos maximizar los recursos disponibles y
asegurar un impacto académico sostenible, posteriormente la Direccion de Docencia y
Estudiantes remitira a la Direccidon de Talento Humano para el proceso respectivo.

Para el caso de los docentes titulares asignados a clases en FTT y en modalidad en linea estas
designaciones estaran dentro de su carga horaria titular hasta cumplir con el limite maximo de
horas de imparticion de clases, por lo que no se efectuaran pagos por honorarios si la
programacion de horas clase estd incompleta. Por su parte, si el limite maximo de horas de
docencia y gestion educativa se encuentra completo, la remuneracion se efectuard mediante
pago por honorarios, conforme a los tarifarios aprobados por la Direccién de Docencia y
Estudiantes y la Direccién Financiera. En consecuencia, serd necesaria la autorizacién de la
autoridad competente de PUCE TEC y PUCE VIRTUAL conforme a los presupuestos aprobados.

En el caso de los proyectos de investigacidon que cuenten con financiamiento externo, las horas
destinadas a su ejecucidn seran parte de las horas de investigacion asignadas por las Direcciones
de Investigacién y Vinculacidn en sedes, los productos de dichos proyectos se podran
contabilizar para el reporte del indice de publicaciones siempre y cuando cumplan con los
lineamientos establecidos por el Vicerrectorado de Investigacion, Vinculacién e Innovacion. El
numero de horas destinadas al proyecto deberd ser igualo menor al nimero de horas asignadas
al docente y debe mantener coherencia con las demas actividades de investigacién que el
docente realice. En caso de que los docentes no cuenten con horas de investigacidn asignadas,
la dedicacion en dichos proyectos deberd contar con la debida justificacion y cumplir con el
sistema de control de tiempos vy tarifarios establecido por el Vicerrectorado de Investigacion,
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Vinculacién e Innovacién, y el financiamiento debera provenir del propio proyecto, esta
designacién podrd gestionarse mediante un pago por factura previa aprobacién de la instancia
antes mencionada.

Una vez definidas las contrataciones, las facultades y escuelas deberan ingresar la informacién
en el sistema académico BANNER.

En caso de que el personal administrativo sea considerado para impartir clases, su horario
debera programarse fuera de la jornada laboral ordinaria de la PUCE (08h00—16h30). Ademas,
debera cumplir con el requisito de contar con un titulo de doctorado para fines de acreditacion
(a excepcion de PUCE TEC) y podra dictar Unicamente un curso en FTT, grado o posgrado que
sera reconocido mediante honorarios profesionales segun el tarifario de cada instancia.

5.1.4.7 Requerimientos de docentes

La imparticidn de clases por parte de los docentes en facultades o escuelas distintas a aquellas
establecidas en su contrato debera contar con la aprobacién de la maxima autoridad. En ningln
caso un docente podra asumir horas de clase en otra unidad académica sin el conocimiento y
autorizacién correspondientes, dado que ello afecta la planificacidn global de sus actividades.

De las asignaturas del campo de la Etica y Formacion Cristiana

Para las asignaturas que tengan alguna relacién con el campo especifico de la Filosofia (Etica) y
de Formacidn Cristiana, la Direccion de Identidad y Misidn sera quien asigne e ingrese al docente
en el sistema académico BANNER tanto para tercer y cuarto nivel. Para el caso de los Posgrados,
si la DIM no dispone de docentes que pueda dictar la asignatura en las fechas y horarios
solicitados por el programa, éste podra proponer a un o una docente para que sea validado e
ingresado en el sistema académico BANNER.

De las asignaturas del Catdlogo STEM?

Para las asignaturas que forman parte del Catdlogo STEM, se debera realizar la asignacion de
docentes expertos en este campo del conocimiento.

De las asignaturas de itinerario

1. Oferta académica de itinerarios
Los itinerarios establecidos en el penultimo y Ultimo semestre de las carreras deberdn
ofertarse como asignaturas regulares presenciales en los periodos académicos
correspondientes, contemplando dos (2) asignaturas en cada semestre.

3 En el caso de la sede Quito, la facultad responsable de la programacién de las asignaturas STEM serad la Facultad de
Sostenibilidad y Recursos Naturales, la cual, a su vez, serd la encargada de la programacién académica de la asignatura
misional Fundamentos de la Investigacidn.
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2. Designacion de docentes
Los docentes asignados a los itinerarios deberdn ser especialistas en el area de
conocimiento correspondiente a cada asignatura. En consecuencia, el reconocimiento
de estas horas se realizara bajo la modalidad de honorarios profesionales.

En caso de que un docente titular sea designado para impartir estas asignaturas, lo hard
fuera de su carga laboral ordinaria; es decir, estas horas no se contabilizardn como parte
de su programacién académica regular.

3. Coordinacion de itinerarios
De conformidad con los Lineamientos Nacionales de Programacidn y Parametrizacion
Académica, se designara un Coordinador de Itinerarios con una asignacion de dos (2)
horas.

Existird unicamente un (1) coordinador por dominio académico*, lo que representa un
total de seis coordinadores a nivel de sede.

Las Facultades deberan establecer el delegado correspondiente como parte de la
programacion académica, la Coordinacién Nacional de Planificacién de la Oferta
Académica aprobara la designacion remitida.

Funciones del Coordinador de Itinerarios:

- ldentificar los itinerarios correspondientes a cada dominio académico.

- ldentificar los itinerarios de cada dominio en las mallas curriculares de la sede.

- Aprobar los resultados de aprendizaje y los silabos correspondientes a los itinerarios
del dominio académico.

- Evaluar el cumplimiento de contenidos en la aplicacién de itinerarios con miras a la
mejora continua.

- Realizar la promocidn de itinerarios interna y externamente para la captacién de
estudiantes.

- ldentificar, en conjunto con CETICS, los perfiles docentes especializados.

- Liderar el proceso de seleccion de perfiles especializados.

- Recopilar lainformacidon sobre la demanda estudiantil para la apertura de itinerarios
(en el nivel previo al penultimo semestre).

- Mantener reuniones entre los coordinadores de itinerarios para definir la apertura
de cursos en funcién de la demanda estudiantil.

- Establecer la programacién académica de los itinerarios para el periodo
correspondiente garantizando franjas horarias adecuadas para los estudiantes.

- Dar seguimiento a la implementacion del itinerario.

4 Dominios académicos:

a) Habitat, infraestructura y movilidad

b) Politica econdmica, competitividad institucional, innovacion, emprendimiento, productividad y liderazgo
¢) Manejo Sostenible de Recursos Naturales

d) Identidades, educacidn, cultura, comunicacién y valores

e) Politica y derecho, para la participacion social y el establecimiento de relaciones justas

f) Vida digna y salud integral
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- Realizar el monitoreo y seguimiento académico de la implementacién de itinerarios.

- Realizar evaluaciones de los resultados de la implementacidn de itinerarios.

- Cumplir las demas funciones que dispongan el Vicerrectorado de Docencia y
Estudiantes o el Decanato de la Facultad.

Requerimientos de PUCE TEC y PUCE VIRTUAL

PUCE TEC y PUCE VIRTUAL remitirdan a las Direcciones de Docencia y Estudiantes
correspondientes las solicitudes de programacién de personal docente que requiera,
incluyendo los respectivos NRCs.

La Direccién de Docencia y Estudiantes remitira a las facultades y escuelas para la coordinacién
respectiva con las instancias requirientes para su debida autorizacién y la carga en BANNER.

Los y las docentes programados en carreras o programas en linea deberan contar con la
certificacidon de haber completado una capacitaciéon de 120 horas en ambientes de ensefianza
en linea ofrecida por la PUCE.

De los docentes asignados a carreras y programas virtuales

Dadas las caracteristicas propias de la modalidad, la programacién académica de docentes se
realizard en funcién del numero de estudiantes matriculados en carreras y programas en linea
bajo la coordinacién de PUCE VIRTUAL en articulacién con las facultades y escuelas
correspondientes.

Para reflejar el aumento real del trabajo docente cuando hay mds estudiantes, se establece un
sistema de escalamiento basado en rangos de estudiantes matriculados por asignatura para la
designacion del porcentaje de responsabilidad correspondiente en BANNER, segun se establece
en las tablas que se presentan a continuacidn. El nimero de horas establecido incluye el factor
de preparacién, por lo que no se registrara como gestion.

Para esto se considerard la proyeccién de estudiantes establecida como meta de matricula tanto
de estudiantes nuevos como antiguos. Al cierre de las matriculas especiales se ajustard la
programacion, en el caso de docentes contratados por honorarios se deberd modificar los
términos del contrato considerando el nimero efectivo de matricula. En el caso de docentes
programados dentro de su carga ordinaria se reasignaran las horas que correspondan en
coordinacién con la entidad académica a la que corresponde el docente.

Tabla 3: Porcentaje de responsabilidad por rango de estudiantes en Formacion Técnico
Tecnoldgica

Asignaturas con Créditos de: 0.75 1.25y 1.67

Rango Horas asignacion | Horas asignacion % de
estudiantes semestral semanal responsabilidad
1-20 4 0,20 8%
21-40 12 0,60 23%
41-55 20 1,00 38%
56-70 28 1,40 54%
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71-85 36 1,80 69%
86 -100 44 2,20 85%
101 -115 52 2,60 100%

Asignaturas con Créditos de: 2.08, 2.25y 2.5

Rango Horas asignaciéon | Horas asignacién % de
estudiantes semestral semanal responsabilidad

1-20 8 0,40 14%
21-40 16 0,80 29%
41-55 24 1,20 43%
56 -70 32 1,60 57%
71-85 40 2,00 71%
86 -100 48 2,40 86%
101-115 56 2,80 100%

Pag.: 19 de 65

Tabla 4: Porcentaje de responsabilidad por rango de estudiantes en grado virtual

Asignatura 2.5 créditos ‘

Rango Horas asignaciéon | Horas asignacion % de
estudiantes semestral semanal responsabilidad

1-20 8 0,50 14%
21-40 16 1,00 29%*
41-55 24 1,50 43%
56-70 32 2,00 57%
71-85 40 2,50 71%
86 - 100 48 3,00 86%
101-115 56 3,50 100%

* Se utilizard como carga base definida por PUCE VIRTUAL.

Tabla 5: Porcentaje de responsabilidad por rango de estudiantes en grado hibrido

Asignaturas Virtuales 2.5 créditos

. Horas asignaciéon | Horas asignacion % de Factor de
Estudiantes - . .
semestral semanal responsabilidad preparacion*
1-30 16 1,00 100% 1
1-30 32% 2,00 100% 1

Nota: Por Paralelo, tomando en consideracion que las asignaturas con componente presencial tendrdn un mdximo de

30 estudiantes. En 7mo nivel existe una asignatura con 32 horas de componente presencial.

* Factor 1 para las horas que se imparten presencialmente y sin factor para las horas que se imparten en modalidad

en linea.
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Tabla 6: Porcentaje de responsabilidad por rango de estudiantes en posgrado virtual

Asignatura 2 créditos ‘

Rango Horas asignacion | Horas asignacién % de
estudiantes semestral semanal responsabilidad

1-20 12 0,75 21%
21-40 16 1,00 29%
41-55 24 1,50 43%
56-70 32 2,00 57%
71 -85 40 2,50 71%
86 - 100 48 3,00 86%
101-115 56 3,50 100%

Asignatura 3 créditos

Rango Horas asignacion | Horas asignacion % de
estudiantes semestral semanal responsabilidad

1-20 16 1,00 25%
21-40 24 1,50 38%
41-55 32 2,00 50%
56-70 40 2,50 63%
71-85 48 3,00 75%
86 -100 56 3,50 88%
101-115 64 4,00 100%

Requerimientos para oferta en esquema de paralelo nacional

Los encargados de las Areas Académicas Nacionales consolidaran y validaran las propuestas de
programacién académica que presenten los o las coordinadoras de carreras y programas que
se implementen en modalidad de paralelo nacional, velando por el aprovechamiento de
personal académico, asi como de infraestructura y equipamiento de todas las sedes; y la
remitiran para la aprobacion de las Direcciones de Docencia y Estudiantes correspondientes
incluyendo los respectivos NRC y la asignacion de personal.

Una vez aprobado la Direccidn de Docencia y Estudiantes remitird a las facultades y escuelas
para la coordinacidn respectiva con las instancias requirientes y la carga en BANNER de manera
prioritaria.

La programacion académica de paralelo nacional sera liderada por la sede coordinadora del
programa, garantizando el ingreso de todos los elementos para su funcionamiento (NRCs,
horarios, cupos, docentes y componentes calificables.

La designacion de los docentes de paralelo nacional debe ser gestionada por la sede
coordinadora. La carga horaria de paralelo nacional debera ser parte de la asignacién global del
docente titular, es decir, dentro en su programacién académica integral. Si se decide realizar
una contratacion de docentes para paralelo nacional, la contratacion debera ser gestionada
por la sede coordinadora.

JESUITAS
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Requerimientos de Educacién Continua

La instancia responsable de Educacion Continua en cada sede remitird a la Direccién de
Docencia y Estudiantes correspondiente la lista de docentes programados para estos cursos.
Dicha Direccién validara que la designacion se realice fuera de la carga académica del docente
y que su participacién sea reconocida mediante honorarios profesionales, conforme al tarifario
establecido por la instancia responsable de Educacién Continua.

5.1.5 Programacion de actividades de investigacion, vinculacion y demas gestion
educativa

Las actividades asignadas a los y las docentes deberdn ser registradas en BANNER por los
gestores u operativos de programacion académica. Las Direcciones de Docencia y Estudiantes
validaran la asignacién de actividades en todos los niveles de formaciéon unicamente en los
codigos especificados en este documento, no se validara asignaciones en otros cédigos que se
mantienen en el sistema por historia académica.

Anexo 1. Descripcion de actividades de gestion en BANNER.

La designacidn y aprobacidn de las actividades de investigacién, vinculacién y gestién educativa
corresponderd a la instancia respectiva que se indica en las tablas que conforman esta seccién.

Las horas asignadas, seran definidas en funcién de los productos y actividades previstas y
deberan ser consideradas por las facultades y escuelas para la planificacion de la programacion
de cada docente. La ruta por seguir sera la siguiente:

1. El Rectorado/Prorrectorado, los Vicerrectorados, la Direccion de Investigacion,
Vinculacion e Innovacion, la Coordinacion Nacional de Internacionalizacion
Universitaria, la Direccion Nacional de Planificacidon y Aseguramiento de la Calidad y la
Coordinacion de ApS, en cada sede, estableceran la asignacién de horas para cada
docente en funcién de los productos y actividades planificados, y dentro del
presupuesto aprobado. Esta informacion serd remitida a la Direccién de Docencia y
Estudiantes de la sede, conforme al cronograma establecido para el proceso de
programacion académica, a fin de que las Facultades y Escuelas cuenten con este
insumo para su planificacidn correspondiente.

2. Las Direcciones de Docencia y Estudiantes verifican la asignacidon de horas del inciso
anterior y solicita a las instancias correspondientes cualquier ajuste que sea necesario,
posteriormente remite las horas de gestién educativa a las facultades y escuelas para la
planificacion de carga horaria docente y su ingreso en BANNER.

3. Las facultades y escuelas planifican la programacion de cada docente considerando las
horas remitidas para actividades de investigacidon, vinculacién y gestion. Las demas
horas se asignaran a docencia, segun la prelacion establecida en el numeral 5.1.4 de
estos lineamientos. Se debera verificar el impacto presupuestario y sostenibilidad de las
carreras y programas.

4. Llas facultades y escuelas no podran solicitar aumento o reduccidon de horas a las
coordinaciones o direcciones.

) . .. arm : - | JESUITAS
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5. Las facultades enviardn el reporte de carga de informacidon, conforme a estos
lineamientos, en el sistema académico BANNER a las Direcciones de Docencia y
Estudiantes. Durante el proceso de revisién y validacién integral de la programacién
académica, estas instancias se aseguraran de que las asignaciones de gestidon estén
debidamente autorizadas y justificadas con los productos correspondientes.

El Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes podra solicitar los listados definitivos a las instancias
correspondientes para efectos de consolidacidn de la programacién académica a nivel nacional.

5.1.5.1 Programacion de horas de Investigacion y Vinculacion

Las Direcciones de Investigacion, Vinculacién e Innovacidon de cada sede remitirdn a las
Direcciones de Docencia y Estudiantes los listados de docentes que participan en actividades de
investigacion y vinculacidn, incluyendo los datos del docente, el nUmero de horas asignadas y el
codigo BANNER correspondiente. Posteriormente, cada Direcciéon de Docencia y Estudiantes
enviara esta informacidn a las facultades y escuelas respectivas para su carga prioritaria en el
sistema BANNER.

Los cddigos de BANNER habilitados para la programacion académica serdn los siguientes:

Investigacion:

La asignacién de horas de investigacion se asignara en correspondencia al indice de Produccién
Cientifica (IPC) o actividades especificas de gestién detalladas en los siguientes apartados.

Asignacion por IPC: La asignacién se determina mediante un modelo cuantitativo que evalla el
desempenio investigativo del docente en los Ultimos seis periodos académicos, cuyo resultado
es el IPC. Este se calcula a partir de informacidn proveniente de fuentes institucionales y bases
de datos académicas nacionales e internacionales, considerando entre otros: produccion
cientifico-académica, produccidn artistica, propiedad intelectual y gestiéon de proyectos. Con
base en el IPC obtenido, las asignaciones se establecen segun la tabla 7.

Tabla 7: Programacion de designaciones de investigacion por indice de produccion cientifica

Categoria Codigo BANNER

Investigacion
Hasta 4 horas de investigacion INO4
Hasta 8 horas de investigacion INO8
Hasta 12 horas de investigacion IN12
Hasta 16 horas de investigacion IN16
Hasta 20 horas de investigacion IN20
Hasta 24 horas de investigacion IN24
Hasta 32 horas de investigacion IN32
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En cuanto al valor obtenido por la consecucién de recursos destinados al “overhead
institucional” y “comercializacion de propiedad intelectual”, se asignara horas adicionales a las
de investigacion unicamente para docentes titulares a tiempo completo (TC), aprobado
conforme a los siguientes rangos:

Tabla 8: Valor obtenido (overhead institucional y comercializacién de propiedad intelectual)

Cadigo de
programacion
INP7: Overhead
institucional

Incentivo en horas

Valor captado

$5.000 — $15.000
$15.001 — $40.000
$40.001 — $80.000
$80.000 — $150.000
>$150.000

INP8: Comercializacion
de propiedad intelectual

VidhlWIN (P

En relacion con el reconocimiento de actividades de gestidon de investigacion, se considerardn
los siguientes codigos BANNER.

En estos casos, el reconocimiento de horas se realizard unicamente para los docentes que se
encuentren dentro de las categorias mencionadas a continuacion:

Tabla 9: Programacion de otras actividades de investigacion

Horas semanales (en
base a la asignacion de
horas de investigacion

por indice)

Cadigo

Productos
Banner

Detalle

Categoria

Docente titular dedicacion a
tiempo completo con

¢ Informe de avance y/o
informe final del proyecto.

participacién en proyectos
CEDIA o] AUSJAL  sin
asignacion de horas de
investigacion de acuerdo a su
indice  de  Produccién
Cientifica.

Debera planificar, dirigir vy

investigador; el seguimiento
del cronograma,
presupuesto y cumplimiento
de hitos; la articulacién con la
entidad financiadora y con
las instancias internas (DIVI,
unidades académicas,
finanzas); y la supervision de
los productos cientificos
comprometidos en el
convenio o acta de inicio.

¢ Evidencia del cumplimiento
del cronograma y del uso del
presupuesto aprobado.

* Reporte de actividades del
equipo investigador.

e Al menos un producto
académico  comprometido

supervisar  la  ejecucidn | (articulos, libros, capitulos)
integral del proyecto de | con filiacion PUCE Docentes con asignacion
Coordinador investigacion. Incluye la|e Actas o comunicaciones IN: 2 horas
de Proyecto de INP4 gestion académica, | oficiales con la entidad
investigacion administrativa y financiera; la | financiadora, cuando | Docentes con 0 horas IN:
CEDIA/AUSJAL coordinacién del equipo | aplique. Hasta 4 horas.
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Investigador de
Proyecto de
investigacion

CEDIA/AUSIAL

INP5

Docente titular con
dedicacion a tiempo
completo con participacion
en proyectos CEDIA o AUSJAL
sin asignacion de horas de
investigacidn de acuerdo a su

indice de Produccién
Cientifica.
Debera ejecutar las

actividades de investigacion
asignadas dentro del plan
aprobado. Incluye la
formulacion y desarrollo de
objetivos especificos;
levantamiento,
procesamiento y andlisis de
informacidn; elaboracién de
insumos técnicos y
académicos; participacion en
reuniones de seguimiento; y
contribucion a los productos
cientificos comprometidos,
bajo la coordinacién del
coordinador del proyecto.

e Reporte semestral de
actividades individuales
dentro del proyecto.

e Un producto académico en
borrador o manuscrito en el
que el docente cuente hasta
cuarta autoria.

e Evidencia de participacion
en actividades del proyecto
(actas, registros,
entregables).

e Insumos técnicos o
académicos asignados (bases
de datos, analisis,
borradores, instrumentos,
entre otros).

Docentes con 0 horas IN:
Hasta 2 horas.

Editor en jefe
de revistas
académicas

PUCE

IVP3

Docente titular
dedicacién a
completo. Dirigira y
administrara integralmente
la revista académica. Incluye
la planificacién  editorial
anual; la  definicion vy
cumplimiento del
cronograma de ediciones; la
coordinacion del comité
editorial y cientifico; Ila
gestion del proceso editorial
completo (recepcion,
evaluacién, revision  por
pares, correcciones Y
publicacidén); la articulacion
con revisores y autores; el
relacionamiento con
entidades externas e
indexadores; % el
aseguramiento del
cumplimiento de estandares
de calidad editorial, ética y
buenas practicas.

con
tiempo

Un volumen editado vy
diagramado de 8 a 10
articulos por semestre.

Revistas indexadas: Hasta
6 horas, sin sobrepasar las
32 horas.

Revistas no indexadas:
Hasta 4 horas, sin
sobrepasar las 32 horas.

Grupo editorial
de revistas
académicas

PUCE

IVP3

Docente titular
dedicacion a

completo. Realizara
revisiones académicas vy
técnicas de los manuscritos.
Incluye la coordinacién y

con
tiempo

Debera entregar informes
semestrales donde se
evidencie la revision de 7
articulos bajo rubrica y
observaciones.

Revistas indexadas: Hasta
2 horas, sin sobrepasar las
32 horas.
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seguimiento de evaluaciones
por pares; la revision de
contenido, estilo y forma; la
comunicacién con autores
para ajustes y correcciones;y
el acompanfamiento  al
cumplimiento de los
lineamientos editoriales
definidos por la revista.

Revistas no indexadas:
Hasta 1 horas, sin
sobrepasar las 32 horas.

Director o lider

Docente titular con
dedicacién a tiempo
completo que deberd
planificar, coordinar y

supervisar el funcionamiento
integral del laboratorio.
Incluye la definicién del plan
de trabajo y lineas de
investigacion; la articulacion
con proyectos institucionales

e Plan semestral de trabajo
del laboratorio, alineado a las

lineas de investigacion
institucionales.
e Informe semestral de

gestion académica y técnica
del laboratorio.

* Registro de proyectos de
investigacion activos
vinculados al laboratorio.

e Evidencia de produccion
cientifica asociada (articulos,
ponencias, capitulos u otros,
segln corresponda).

e Protocolos operativos,

Docentes con INO4 a IN16
Hasta 3 horas

Docentes con IN20 a IN32-
2 horas, sin sobrepasar las

los materiales; y la
supervisidn de la coherencia,
calidad % pertinencia
cientifica del producto final.

de Centros de INP6 L _ -
Investigacion y externos; Ia. ges.tlon de tecnlcosqmetodologlcos del 32 horas.
recursos y equipamiento; la | laboratorio.
coordinacién del equipo|e Registro de uso de| DocentessinIN:Hasta4
investigador y técnico; el |infraestructura, horas
seguimiento al cumplimiento | equipamiento y recursos del
de estandares de calidad, | laboratorio.
bioseguridad y ética; y la| ¢ Reporte de articulacién con
articulacion con la DIVI vy |unidades académicas, redes
otras instancias | o contrapartes externas.
institucionales.
Técnico docente o docente | ® Propuesta  curatorial
titular tiempo completo que | aprobada.
deberd disenar, seleccionar, | ® Guion o marco conceptual
organizar y validar | de la curaduria.
Curadores de contenidos académicos o |e Rubrica documentada vy
museo cientificos. justificada de contenidos o L
asignacién piezas. Técnicos docentes -
unicamente Incluye la definiciéon del|e 1 producto curatorial Hasta 4 horas
para Técnicos enfoque curatorial; la | finalizado y difundible de
Docentes o INR9 seleccién y justificacion de | manera semestral (catalogo, Docentes de INO4 a INOG
docentes los contenidos o piezas; la | dossier, exposicion, hasta 4 horas
dentro de sus articulacion con  equipos | repositorio, muestra o
horas académicos, editoriales o | equivalente). Docentes.con IN20 a IN32-
. e L . .| 4 horas, sin sobrepasar las
validadas de museograficos; la revision | e Informe final de curaduria 32 horas.
investigacion. académica y conceptual de | con evidencias del proceso y

del producto.
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Vinculacidn:
Los cédigos de BANNER habilitados para la programacién académica seran los siguientes:

Tabla 10: Programacion de designaciones de vinculacion

R — Cadigo Horas
g BANNER asignadas

Vinculacién
Docente: Se reconocera mediante
. . la carga horaria del NRC de
Responsable de Proyectos de Vinculacién con la & ,
Sociedad Ecologia Integral.
) Técnico Docente: 1,1 horas en el
codigo DV11.*

Responsable seguimiento de graduados y
ALUMNI GEV5 Hasta 2 horas
R nsabl &mi ntr rvici

espo sab.el académico de centros de servicios GEV7 Hasta 10 horas
de vinculacion
Presencia en la Comunidad
Cdtedras DIM (2 horas)
PUCE SOLIDARIA (2.6 horas) GVl 12 2.6 hna
ESTELA
Monitor de practicas — pasantias (para carreras
del drea de la salud, la carrera de derecho y DOV1 1 a 8 horas
carreras de educacion)
Monitor de empleabilidad** GV10 1.5 horas
Moni PRI e | I

onitor de pra~ct|cas pasantias laborales DOVO 1-3 horas
carreras redisefiadas**
R | . "

espon.sab. ede practlcas. de~serV|C|o DV10 1-3 horas
comunitario carreras redisefiadas.

*El uso del codigo DV11 serd excepcional para casos de TD o asignaciones a docentes en gestion para evitar sobrepasar su carga de
docencia. Sin embargo, deberdn estar registrado en el NRC correspondiente con 0% de responsabilidad para el uso del aula virtual.

** En el caso de FTT se asignard 1 hora por carrera para el monitor de empleabilidad.
Programacion de horas de Practicas Preprofesionales Laborales (PP-LAB)

Las PP-LAB se encuentran fuera de la malla curricular, para las carreras repotenciadas (excepto
las carreras de salud, las mallas vigentes de redisefio y FTT), sin embargo, son un requisito de
graduacidn y deben ser aprobadas previo al ingreso a la Gltima asignatura Integracién Curricular.
La Direcciéon de Investigacidn, Vinculacién e Innovacidn en sede deberan velar por el
cumplimiento de este requisito juntamente con las facultades y escuelas segun los siguientes
pardmetros.

En el sistema académico se creard una asignatura de 240 horas que avale el cumplimiento del
estudiante no tendra carga horaria al docente y se reconocera mediante el codigo GV10.

El coordinador de carrera debera realizar el seguimiento correspondiente y emitir las alertas
pertinentes para que los estudiantes inicien las PP-LAB a partir del quinto nivel. Una vez
cumplidas las PP-LAB, los estudiantes podran matricularse en un NRC masivo de esta asignatura,
con un minimo de 75 y un maximo de 100 estudiantes, el cual podra integrar participantes de
diferentes carreras de la misma facultad o escuela. Este NRC no sera considerado dentro del
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PGA del estudiante; sin embargo, contard con un aula virtual para el seguimiento vy
cumplimiento global de las PP-LAB.

Los resultados de aprendizaje de las PP-LAB deben alcanzarse a lo largo de las horas de practica
desarrolladas en el entorno laboral. No obstante, el aula virtual tendrd una seccién de trabajo
autéonomo del estudiante, conocimiento de la normativa interna y externa necesaria para
desenvolverse adecuadamente en el entorno laboral, y ademas funcionara como un repositorio
de recursos que complementarad y reforzara los contenidos abordados en los talleres de
empleabilidad impartidos por el docente designado para esta actividad.

Del grupo de 75 a 100 estudiantes, los gestores académicos administrativos coordinaran, junto
con el docente “monitor de empleabilidad”, tres talleres de dos horas cada uno, que se
desarrollaran, bajo las directrices de la DIVI en cada sede

Las horas asignadas a los docentes/técnicos docentes programados para este espacio seran
reconocidas como actividades de gestién (GV10), dado que la asignatura no registrara carga
docente.

Distribucidon de la programacion académica:

Tabla 11: Programacion de PP-LAB en carreras repotenciadas®
Actor \ Reconocimiento
Coordinador de carrera Dentro de sus horas de coordinador de carrera (GECP).

Dentro de su jornada laboral sin reconocimiento en

Gestor Académico Administrativo . o
programacion académica.

Monitor de empleabilidad 1.5 horas por semana en el cédigo GV10 por cada paralelo.
(1 docente/técnico docente por Cada docente podra ser asignado maximo a un solo paralelo.
facultad) Se asignara al NRC masivo para la gestion del aula virtual.

En el caso de las carreras del drea de la salud, u otras que cuenten con especificaciones por
normativa legal, se organizard la practica en correspondencia con lo indicado en la malla
curricular. El detalle a continuacion:

Tabla 12: Programacion de PP-LAB (carreras repotenciadas)®
Actor \ Reconocimiento
Coordinador de carrera Dentro de sus horas de coordinador de carrera (GECP).

Dentro de su jornada laboral sin reconocimiento en

Gestor Académico Administrativo . L.
programacion académica.

Responsable de empleabilidad 1.5 horas por semana en el cédigo GV10 por cada paralelo.
(1 docente por facultad) Se asignara al NRC masivo para la gestion del aula virtual.

En el caso de las carreras del drea de la salud, u otras que cuenten con especificaciones por
normativa, se organizara la practica en correspondencia con lo indicado en la malla curricular.
El detalle a continuacién:

5 El detalle de las responsabilidades de cada actor se encuentra en el Anexo 6 de los Lineamientos Nacionales de Articulacién de Funciones Sustantivas.

6 El detalle de las responsabilidades de cada actor se encuentra en el Anexo 6 de los Lineamientos Nacionales de
Articulacion de Funciones Sustantivas.
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Tabla 13: Programacion de PP-LAB en la carrera de Medicina

Actor \ Reconocimiento \
Coordinador de UADs 1 hora por cada 40 estudiantes, con un maximo de 8 horas en
el codigo DV12.
Docentes acompaiiantes en Hasta 2 horas por cada 300 estudiantes en el codigo DOV1.
monitoreo

Tabla 14: Programacion de PP-LAB en las carreras de Enfermeria y Nutricion y Dietética

Actor Reconocimiento

Docente asistencial No se reconoce por programacion académica.

Tabla 15: Programacion de carreras en el campo de la salud que tienen las PP-LAB dentro de
su malla curricular.

Actor Reconocimiento

Docentes monitores 1 hora por cada 20 estudiantes, con un maximo de 8 horas en
el codigo DOV1.

Tabla 16: Programacion de PP-LAB en la carrera de Derecho

Actor \ Reconocimiento \
Responsables de areas de los Hasta 2 horas semanales en el cédigo DOV1.
Consultorios Juridicos
Docentes de apoyo a Consultorios 1 hora semanal en el cédigo DOV1.
Juridicos

* En el caso de que personal administrativo contratado para Consultorios Juridicos participe de alguna manera con
las PP-LAB no tendrd reconocimiento en programacion académica.

Tabla 17: Programacion de PP-LAB en carreras redisefiadas

Actor Reconocimiento

Monitor de practicas — pasantias Entre 1y 3 horas en el codigo DOV9.
laborales carreras redisefiadas

En relacidn con las Practicas Preprofesionales Laborales (PP-LAB) de las mallas curriculares
redisefiadas del régimen 2019, la Direccion de Investigacion, Vinculacidén e Innovacion de la
sede emitird las horas aprobadas en concordancia con el nUmero de estudiantes para su registro
en el cdodigo DOV9; asimismo, el docente asignado debera constar registrado en el NRC
correspondiente (codigos redisefio) para el registro de calificaciones.’

Cadigos de asignaturas para programacion académica de carreras repotenciadas:

Los cédigos habilitados en el sistema académico BANNER para la programacién de las PP-LAB se
detallan a continuacidn. Dichos cddigos han sido asignados segun las Facultades y Escuelas de
cada sede, con el propdsito de facilitar la creacion de NRC masivos de entre 75-100 estudiantes.

Estos NRC podran estar integrados por estudiantes de diferentes carreras, siempre que
pertenezcan a la misma Facultad o Escuela. A continuacidon, se presenta el detalle
correspondiente:

7 La Direccién de Docencia correspondiente revisara la concordancia de la asignacion docente en NRC con las horas
de gestion para la validacidn correspondiente.
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Tabla 18: Codigos de programacion de PP-LAB

Nombre Horas Cédigo Facultades Sede |Escuelas Sede | Escuelas Sede | Escuelas Sede | Escuelas Sede Escuelas Sede
Banner Banner Quito Ambato Ibarra Manabi Santo Domingo Esmeraldas
PP-LAB 01- Habitat, Habitat, Habitat, Habitat, Habitat, Habitat,
Habitat 240 N0257 Infraestructuray |Infraestructura(infraestructura vy |Infraestructura |Infraestructuray |Infraestructuray
Creatividad y Creatividad |Creatividad y Creatividad  [Creatividad Creatividad
Derechoy
Sociedad (Excepto Ciencias L Negocios y
Derecho) - L . Ciencias
Ciencias Administrativas L . - . Empresas
. . Administrativas,|Ciencias Sociales
PP-LAB L. Sociales y y Econdmicas L, K Derecho,
. 01- |Aprendizaje, . L R Educaciény y Humanidades .
Ciencias 240 Humanidades |Ciencias Sociales Educacidny
. NO0258 |Lenguas y - Derecho (Excepto )
Socialesy H L (Excepto y Humanidades Sociedad
Comunicacién (Excepto Derecho)
5 Derecho) (Excepto (Excepto
Economiay Derecho)
. Derecho) Derecho)
Gestion
Empresarial
Derechoy Ciencias Ciencias Derecho
Sociedad . Ciencias Sociales |Administrativas,|Ciencias Sociales e
(Unicamente para Sociales y y Humanidades |Educaciony y Humanidades R caciony
PP-LAB Cc. Ss 01- Humanidades |, . - Sociedad
500 Carrera de L (Gnicamente Derecho (Gnicamente para|,, .
y H (Derecho) N0259 (Unicamente L. (Unicamente para
Derecho) para Carrera de |(Unicamente Carrera de
para Carrera Carrera de
Derecho) para Carrera de |Derecho)
de Derecho) Derecho)
Derecho)
PP-LAB o Ciencias Ciencias
i 01- |Ciencias Exactas, . Naturales, .
Sostenibilidad| 240 - Agropecuarias y . - Carrera Alimentos
RN N0260*|Naturales y Ambientales Industria y
YRR Ambientales Produccion
PP-LAB Salud 01- |Saludy Bienestar (Saludy Salud y Salud y . .
y Bienestar 240 N0261* Bienestar Bienestar Bienestar Saludy Bienestar Salud y Bienestar

*Los cddigos podradn utilizarse en cada Facultad para el caso de carreras que cuentan con PP-LAB o Internado Rotativo dentro de su malla curricular,
para programar el Mddulo de Empleabilidad

La aplicacidn de las PP-LAB para las carreras repotenciadas se encuentra estipulada en el Anexo
6 de los Lineamientos Nacionales de Articulacion de Funciones Sustantivas.

Programacion de horas de Seguimiento a Graduados

La gestion de seguimiento a graduados buscar mantener una relacion activa con los graduados,
facilitando su integracion exitosa en ambitos académicos, de investigacion y vinculacion.

Tabla 19: Programacion seguimiento a graduados

Actor ‘ Detalle Reconocimiento
Responsable en la facultad o escuela de medir el
impacto de las iniciativas desarrolladas durante la Hasta 2 horas.
formacién, generar informacidon estratégica vy
fomentar la mejora continua. Asimismo, fortalece Hasta 250 graduados: 1
Responsable de , . . responsable (1 hora)
. vinculos con empleadores y aliados, consolidando
seguimiento a . . ;
oportunidades de crecimiento profesional. Su labor _ .
250 — 400 graduados: 1
graduados y . .
lumni asegura un puente efectivo entre la academia y el responsable (1.5 horas)
a

mercado laboral. Entre sus funciones se encuentran:
Mas de 400 graduados: 2

. . . responsables (2 horas para
e  Realizar estudios de trazabilidad. cada uno)

e  Coordinar actividades y eventos con ALUMNI
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e  Fortalecer y proponer canales de comunicacién
con graduados. Difundir la red Alumniy sus
beneficios.

e Mantener actualizada informacién de graduados

e Consolidar y reportar aportes de Alumni.

e Coordinar acciones de insercidn laboral.

Programacion de horas de Practicas Preprofesionales de Servicio Comunitario (PP-SC)

En el sistema académico se programara la asignatura de Ecologia Integral presente en todas las
mallas curriculares repotenciadas de las carreras de grado a nivel nacional. Esta asignatura
tendra una configuraciéon separada de la teoria y la practica. Cada asignatura en su programacion
debera considerar lo establecido en la malla curricular correspondiente:

Tabla 20. Componentes de la asignatura de Ecologia Integral para carreras de grado
Componentes \

Horas
Créditos

En el caso de la oferta repotenciada de la FTT la programacidn se regird a lo establecido en la
malla curricular, siendo Ecologia Integral y Practicas de Servicio Comunitario asignaturas
diferenciadas, por lo que no necesita configuracion por ligas. Sin embargo, los resultados de
aprendizaje y direccionamiento estaran acorde al Modelo Educativo PUCE y la gestién de la DIVI
en cada sede.

Tabla 21. Componentes de la asignatura de Ecologia Integral para FTT
Tipo Componentes ‘

Tecnolégico Superior

Universitario Créditos

Carreras Técnicas
(1afo)
Carreras Técnicas de salud
(2 afios)

Créditos
Horas
Créditos

Tecnoldgico Superior y Horas

Horas ‘
|
|
|

La asignatura de Etica e Interculturalidad sera prerrequisito de Ecologia Integral.

La programacion para las carreras de grado sera la siguiente:
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Nrc de Componente de Teoria:

Tabla 22. Distribucion del componente de teoria

Porcentaje de
Docente asignado Detalle responsabilidad en

NRC (BANNER)

Horas en modalidad virtual con tutorias sincrénicas
mediante aula virtual auto instruccional.
Se asigna por cada dominio académico con paralelos
de al menos 100 estudiantes.

Los docentes impartiran 3 encuentros de
acompafiamiento formativo (1 por mes de 2 horas
cada uno) a los docentes responsables de los
proyectos de servicio comunitario en el dominio

académico correspondiente. 20% de
responsabilidad
El curso abordard 3 grandes temas de ecologia equivalente a 0.5 horas
Docente de laDIM | . . & . g g
integral con el propdsito de fortalecer conocimientos por semana.

(o autorizado por y capacidades:

la DIM) Con factor de
a) Fundamentos de la Ecologia Integral preparacion de
b) Crisis Socioambiental: causas, impactos e 0.25 horas.
interdependencias
c) Estrategias para Integrar la Ecologia Integral
Ademas, sera un espacio para identificar
oportunidades de mejora y levantar alertas sobre la
implementacion de las practicas de servicio
comunitario, asegurando su coherencia con los
principios de la ecologia integral y la misién
ignaciana.
44% de
Docente rfesponsabilidad
coordinador de Horas dedicadas a la reflexion situada. equivalente 1.1 horas
. por semana.
proyecto de Se asigna por cada proyecto en base a las
servicio consideraciones del mismo. .
o Sin factor de
comunitario

preparacion.

Nrc de Componente de Practica:

Tabla 23. Distribucion del componente de prdctica
Porcentaje de responsabilidad
en NRC (BANNER)
100% de responsabilidad
equivalente a 1.5 horas por
semana.

Sin factor de preparacion.

Docente asignado Detalle

Horas dedicadas para la supervision del
proyecto asignado y las actividades que
conlleva el mismo.

Docente
responsable del
Proyecto
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Consideraciones operativas indispensables:

e EINRC de teoria debe “atarse” al NRC de practica mediante el uso de “ligas”.

e Las ligas correspondientes deben ser solicitadas al responsable de su asignacion a nivel
nacional.

e Cada NRC de la parte practica debe registrar el nombre del proyecto de vinculacidn.

e (Cada NRC de teoria debe anclarse (con ligas) a los NRC de practicas para las carreras
correspondientes. De ninguna manera pueden existir NRCs sin este anclaje.

e El NRC de teoria sera calificable y tendra cargados los 3 RdAs correspondientes a toda
la asignatura, mientras que el NRC de practica serd no calificable.

e Se programard por médulos lo correspondiente a cada componente: Semana 1 a la
semana 4 teoria y Semana 5 a la 16 la practica.

La DIM establecerd e ingresard la programacion del NRC de teoria que corresponde al RDA1,
incluyendo la asignacién de docentes.

Las Facultades o Escuelas programaran los NRC de practicas correspondientes a Proyectos de
Servicio Comunitario (Ecologia Integral), cada proyecto contara con 1 NRC que serd identificado
con un elemento que lo distinga, en donde se abordard los RDA2 y RDA3.

La DIVI remitird por Facultad o Escuela: la denominacién de los proyectos, docente asignado,
porcentaje de responsabilidad, nimero de cupos (planificacion de niumero de estudiantes),
horarios y secciones.

En el caso de proyectos interdiscplinarios en el que participen varias carreras, la DIVI serd la
responsable de la coordinacién, por lo que operativa se creara un NRC cascardn, para en base a
la planificacién redistribuir a estos estudiantes en los paralelos correspondientes.

Las horas de los docentes programados se reconoceran mediante docencia en el NRC
correspondiente, mas las horas de gestion segun los parametros de célculo de la DIVI en casos
excepcionales.

La DIM vy las Direcciones de Docencia y Estudiantes deberdn coordinar el requerimiento
correspondiente de “ligas” para garantizar que el enlace entre el NRC de teoria y practica sea el
adecuado para la toma integral de la asignatura de Ecologia Integral.

Los ajustes en la asignacidon de matriculados los realizard cada unidad académica, mediante un
procedimiento administrativo, de conformidad con la capacidad de cada proyecto, y con los
listados remitidos por las coordinaciones de carrera. Los NRC tendrdn una capacidad minima de
15 estudiantes, para proyectos de actividades individuales hasta 20 estudiantes; y en el caso de
proyectos masivos (charlas, capacitaciones) la capacidad serd de 40 estudiantes. En el caso de
que no se cumpla con el nimero de estudiantes, se tendra que reasignar a los estudiantes en
otros proyectos y la Facultad o Escuela tiene la responsabilidad de eliminar la carga horaria al
docente y comunicarlo a la Direccién de Docencia y Estudiantes para el ajuste de la
programacion académica.
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Para efectos de reporte a unidades de evaluacién interna y externa, los docentes responsables
de los proyectos emitirdn a la DIVI, los respectivos informes parciales y finales de cada proyecto
con los anexos sujetos a actualizaciones de acuerdo con los procesos de autoevaluacion,
evaluacidon externa, acreditacidn; y, de mejora continua. Estas entregas responderan al
calendario establecido por la DIVI para el seguimiento a docentes.

En caso de ser necesario se podran estipular franjas horarias para la asignatura de Ecologia
Integral.

La aplicacion de las PP-SC de carreras repotenciadas a detalle se encuentra estipulada en el
Anexo 7 de los Lineamientos Nacionales de Articulacién de Funciones Sustantivas.

En relacion con las Practicas de Servicio Comunitario (PP-SC) de las mallas curriculares
redisefadas del régimen 2019, la Direccidn de Investigacion, Vinculacién e Innovacién de la
sede emitird las horas aprobadas en concordancia con el nUmero de estudiantes para su registro
en el cédigo DV10; asimismo, el docente asignado deberd constar registrado en el NRC
programado por la Facultad o Escuela para el registro de calificaciones correspondiente?,

5.1.5.2 Programacion de horas para mentorias, nivelacion y refuerzos académicos.

La Coordinacién Nacional de Acompainamiento, Bienestar Estudiantil y Beneficios Econdmicos
en cada sede seran responsables de definir la programacidn del personal de apoyo académico
requerido para el desarrollo de mentorias. Esta programacion debera ser ingresada por los
equipos de Bienestar Estudiantil de cada sede en el Sistema Académico BANNER.

Tabla 24: Asignacion de horas para mentorias

, L Horas semanales
Categoria Codigo BANNER Detalle .

promedio

Personal de apoyo Sera una asignacioén de

académico (Técnicos MT (20 horas) o TC (40

D . .
Mentores/as DO11 oc'e'ntes) exclusivos p?ra horas) sggun la

actividades de mentorias necesidad.

gue reportan directamente | La programacion de los

a la CNABE. mentores sera anual.

La seleccion de mentores y mentoras, la asignacién de horas, deberes y atribuciones y su
supervisién corresponde a las Direcciones Bienestar Estudiantil de cada sede.

Programacion de mentorias.

El periodo académico para el ingreso de la programacién académica de Mentorias sera el:
MENTOO, mismo que tendrd una duracidén ininterrumpida.

8 Se revisard la concordancia de la asignacion docente en NRC con las horas de gestién para la validacion
correspondiente.
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Para formalizar el proceso, se generard un NRC especifico para la gestion de mentorias donde
los y las estudiantes seran matriculados seglin su mentor asignado.

El cédigo de asignatura de mentorias serda nacional, segun el nivel de formacion
correspondiente, de tal manera los cédigos propios de sede quedan inhabilitados:

e 01-NO139 Mentorias FTT

e 01-N0140 Mentorias Grado

e 01-N0141 Mentorias Posgrado

e 01-N0255 Mentorias Grado Virtual

e 01-N0256 Mentorias Posgrado Virtual

La creacidon de los NRC respondera a la programacion académica y deberan estar listas previo
el inicio de clases, estos deben estar planificados de tal manera que no se interponga al horario
de clases o idiomas.

Una vez creados los NRC correspondientes a cada uno de los mentores, los equipos de Bienestar
Estduiantel en sede serdn responsables asegurar la matricula de los y las estudiantes a tiempo.

Se programara los NRCs correspondientes de mentorias a nivel nacional con la asignacién del
mentor correspondiente. De ninguna forma podran existir NRCs con mentores asignados y sin
estudiantes en el NRC.

Programacion de horas de nivelacion y refuerzos académicos

Para la ejecucion de los cursos de nivelacion, la Coordinacion Nacional de Acompafiamiento,
Bienestar Estudiantil y Beneficios Econédmicos en la sede matriz y el equipo de nivelacion y
refuerzos en cada sede serdn responsables de crear los NRC para cada asignatura en funcion a
los siguientes codigos:

e (01-N0O198 Nivelacion FTT
e 01-N0199 Nivelacion Grado

Estos NRCs seran creados en el periodo académico de Banner 20XX22 para el primer periodo
académico y 20XX27 para el segundo periodo académico. Se podra modificar el nombre del
NRC con el nombre del curso de nivelacién de considerarlo mas informativo.

Dicho NRC debera estar disponible previo al inicio del curso de nivelacién establecido en el
calendario académico de la sede y no deberd interferir con el horario de clases o de idiomas.
Este NRC reconocera 1.5 horas al docente semanalmente.

En el caso de los refuerzos académicos, cada sede sera responsable de llevar el control y registro
de su ejecucidn y resultados. Por su parte, en los refuerzos de caracter nacional, la
responsabilidad recaerd en la Coordinacién Nacional de Acompafamiento, Bienestar Estudiantil
y Beneficios Econémicos.

5.1.5.3 Programacion de las demas horas de gestidon educativa

De conformidad al Reglamento General de Personal Académico y Escalafén de la PUCE, son
actividades de gestion las que se realizan en ejercicio de los siguientes cargos: autoridad
institucional, autoridad académica, responsable de entidad académica, coordinador/a de
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carreras o programas, responsables de gestion educativa en apoyo a la coordinacién de una o
varias carreras o programas, y responsables de actividades relacionadas con acreditacion
nacional e internacional y sistemas de gestion de calidad y autoevaluacién.

El personal académico con dedicacidn a tiempo parcial no podra realizar actividades de gestidn

educativa.

La asignacidon de horas para las actividades de gestién educativa seran revisadas por la Direccién
de Docencia y Estudiantes y se ingresaran en cada periodo académico:

Direccion
Responsable

Tabla 25: Asignacion de horas para gestion docente

Categoria

‘ Cddigo Banner

Horas semanales
promedio

Direccion de
Docenciay
Estudiantes

Autoridades
institucionales
nacionales

GEDU

Personal académico con funciones
de: Rector, Vicerrector/a,
Coordinador/a Nacional, Director/a
Nacional.

Las autoridades institucionales
pueden tener a su cargo un paralelo
de grado o posgrado por periodo
académico dentro de su carga
horaria, en cuyo caso no se
reconoceran pagos adicionales por
docencia. Podran tener mayor carga
de docencia por fuera de su horario
de trabajo siempre que exista
autorizacion de su jefe/a inmediato;
en este caso se reconocera pago por
honorarios.

Desde 32 hasta 40
horas

Autoridades
institucionales
locales

GEDR

Personal académico con funciones
de: Prorrector/a, Director/a de
Docencia y Estudiantes o DIV,
Director/a de sede o equivalentes.

Las autoridades institucionales
pueden tener a su cargo un paralelo
de grado o posgrado por periodo
académico dentro de su carga
horaria, en cuyo caso no se
reconoceran pagos adicionales por
docencia. Podran tener mayor carga
de docencia por fuera de su horario
de trabajo siempre que exista
autorizacién de su jefe/a inmediato;
en este caso se reconocera pago por
honorarios.

Desde 32 hasta 40
horas

Autoridad de entidad
académica

GEDA

Decano/a o Director/a de Escuela

Tendrd a su cargo al menos un
paralelo de grado o posgrado por
periodo académico ordinario dentro
de programacion ordinaria. Se podra
reconocer pagos adicionales por
docencia previa validacion del
Prorrector/a correspondiente.

Desde 20 hasta 30
horas
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Coordinador/a de la “Unidad de
Servicio para el Desarrollo e
Innovacién Curricular
Tendra a cargo al menos un paralelo
de grado o posgrado por periodo
académico ordinario dentro de
rogramacion ordinaria. Se podrd
GUsl prog 1a. 5e p De 10 hasta 15 horas.
reconocer pagos adicionales por
docencia previa validacion del
Prorrector/a correspondiente.
Serd responsable del cumplimiento
de las funciones establecidas en el
Reglamento Especifico para la
gestion de la docencia y estudiantes.
Entre 8 y 20 horas
Coordinacion de Coordinacion de carreras. segun el nimero de
carreras vigentes y estudiantes y
GECP . . .
que abre cohortes (un docente puede coordinar varias condiciones de
nuevas. carreras). implementacion de la
oferta
Coordinacién  de  carreras vy
. rogramas en estado no vigente
Coordinador de P g . g Hasta 4 horas.
habilitado  para  titulo, que
carreras o programas .
. mantengan estudiantes que
con oferta no vigente . . Hasta 6 horas en el
. ) GEDX requieren titularse. -
habilitada para titulo caso de disefiar e
con estudiantes en ., . implementar planes de
. . Su aprobacién dependera de la P . P .
niveles superiores. e ) contingencia.
certificacion de procesos de cierre
activos en la CNPOA.
Actividades consideradas:
Otras actividades de Actividades con productos validados En funcién de las
gestion GOTR por Rectorado, Prorrectorados o actividades y
(Validado por VDE) Vicerrectorado, Direccién Nacional | productos encargados.
de Planificacién de Aseguramiento
de la Calidad.
Consejos superiores,
. ., de facultad o de
Docentes con designacién formal de
. escuela: 1 hora.
. Rectorado, Vicerrectorado o)
Miembros de s
., . GEDH Prorrectorado para comités, . .
comités y comisiones L . Otras designaciones:
comisiones 0  representaciones =
T en funcion de las
institucionales. -
actividades y
productos encargados.
Comités de Etica, L
Investigacién en En funcién de las
& GCEI Nombramiento por parte del Rector. actividades y
Seres Humanos roductos encargados
(CEISH) P gacdos.
Gestién Unicamente para
actividades de Personal de Apoyo .,
- . . En funcién de las
Actividades de Académico (técnicos docentes, L
.. GETD .. . L, . actividades y
Técnicos Docentes técnicos de investigacion, técnicos
L X productos encargados.
de laboratorio, técnicos en el area de
las artes)
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Gestion del area de

Actividades detalladas en el Anexo 3
de estos lineamientos para la carrera

Entre 1y 4 horas
segun la actividad.

habilitada para titulo
con estudiantes en
niveles superiores.

mantengan estudiantes que
requieren titularse.

la Salud GEDD de Medicina y demas carreras del | Entre 8 y 20 horas para
area de la salud. los responsables de
Internado Rotativo.
Coordinacion de L Ent’re 8y ?O horas
Coordinacidon de programas. segun el nimero de
programas de .
. estudiantes y
posgrado vigentes y GECQ . . .
(un docente puede coordinar varios condiciones de
que abre cohortes . L
programas). implementacién de la
nuevas.
oferta
Coordinacion de Ent're 8y %O horas
e segun el nimero de
especializaciones en L e .
. Coordinacidn de especializaciones estudiantes y
salud vigentes y que GECS ..
en salud condiciones de
abre cohortes . -,
implementacion de la
nuevas.
oferta
Responsable de
actividades de Exclusivo DIM.
. . S GEV8 . S Dela4dh
identidad y mision (No requiere validacion de DIVI). € Lasnoras
(Exclusivo DIM)
Coordina y monitorea con las
facultades y escuelas que
correspondan las actividades
Coordinador/a de académicas, de planificacion e
- . . L . 2 horas
itinerarios GEDW implementacion curricular  de las
(VDE-CNPOA) asignaturas que conforman los
Innovacién itinerarios.
Educativa
1 docente por Dominio Académico.
D t li
ocentes gue apllcan 0,5 horas por cada
la metodologia . , .
. Docentes que aplican la metodologia hora de docencia
aprendizaje en DO10 . . .
. aprendizaje en servicio. adicional al factor de
Servicio reparacion
(Coordinacion ApS) prep ’
Entre 8 y 16 horas
segun el nimero de
estudiantes:
L, Hasta 100 estudiantes:
Coordinacion de Coordinacién  de  carreras vy 8 horas
carre’ras Y Programas programas en linea. De 101 a 175
en linea vigentes 'y GECV di .10 h
que abre cohortes (1 docente puede coordinar varias | €Studiantes: oras
nuevas. carreras o programas). 26 176a 20:
estudiantes:12 horas
PUCE VIRTUAL De 201 a 300
estudiantes:14 horas
Mas de 300
estudiantes: 16 horas
Coordinador de Coordinacion de  carreras vy Hasta 4 horas.
carreras o programas programas en linea en estado no
con oferta no vigente GEDX vigente habilitado para titulo, que Hasta 6 horas en el

caso de diseiar e
implementar planes de
contingencia.
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Su aprobacién dependera de la
certificacion de procesos de cierre
activos en la CNPOA.
Tutor/a del uso didactico del EVA y Hasta 4 horas por
otras tecnologias educativas que | carrera para un solo
tendra las siguientes docente.
Validacion de responsabilidades: observaciéon de
responsable de uso aulas virtuales bajo los pardmetros | En el caso de carreras
didactico EVAy otras pleley del CEV, acompafiamiento y soporte con mas de 800
tec“°|‘?g'as a docentes, entrega de informes, | estudiantes se pueden
educativas. notificacién de casos criticos. asignar 2 horas
. , . adicionales al mismo o
El perfil serda establecido por el
S a otro docente.
Centro de Educacién Virtual.
Entre 8 y 20 horas
segun el numero de
estudiantes:
De 10 a 40
estudiantes: 8 horas
De41a70
Coordinacion de estudiantes: 10 horas
Carreras y Programas Coordinador/a de carrera o De 71-100
técnico tecnoldgicas GECR programa técnico tecnoldgico. estudiantes:12 horas
vigentes y que abre De 101-130
cohortes nuevas. estudiantes:14 horas
De 131 a 160
estudiantes: 16 horas
PUCE TEC De 160 a 200
estudiantes: 18 horas
Mds de 201
estudiantes horas: 20
horas.
Coordinacion  de  carreras y
. rogramas en linea en estado no
Coordinador de p. & e , Hasta 4 horas.
vigente habilitado para titulo, que
carreras o programas .
) mantengan estudiantes que
con oferta no vigente . . Hasta 6 horas en el
. , GEDX requieren titularse. L
habilitada para titulo caso de disefiar e
con estudiantes en L [ implementar planes de
. . Su aprobacion dependera de la P . P .
niveles superiores. e ) contingencia.
certificacién de procesos de cierre
activos en la CNPOA.
Docente titular responsable de
Responsable de procesos de acreditaciones
. procesos de nacionales o internacionales.
Aseguramiento .
. acreditaciones GEAI 3 horas.
de la Calidad . . .
nacionales o La lista de docentes asignados a esta
internacionales. actividad sera validada por Ia
DNPAC.

Las actividades administrativas, como el levantamiento de bases de datos relacionadas con la
gestidn educativa, seran prioritariamente ejecutadas por personal administrativo. No obstante,
en caso de que la sede no cuente con la cantidad suficiente de dicho personal, estas podran ser
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asumidas por técnicos docentes dentro de sus horas asignadas de gestién educativa con una
dedicacién de méximo 20% de su tiempo.

Se deberd procurar que los encargos a responsables de las distintas dreas se mantengan, segun
desempeno, al menos dos afios para dar continuidad a los procesos, proyectos y evaluar los
productos.

5.1.5.4 Programacion de horas para preparacion de clases

Las actividades de docencia reconocidas en la actividad de preparacion (DOC 2) corresponden
a los literales b) y h) del articulo 239 del Reglamento de Carrera y Escalaféon del Personal
Académico del Sistema de Educacion Superior del CES® siendo estas:

Tabla 26: Asignacion de horas para gestion docente

Cadigo Descripcion Factor Actividad

Al personal académico, se le asignara por
cada hora de clase que imparta 0,5 horas
para las asignaturas de mallas no
repotenciadas y 1 hora para asignaturas

de mallas repotenciadas. Planificar 'y actualizar

contenidos de clases,
seminarios, talleres, entre
otros.

Preparacion Si un docente cuenta con dos o mds
de Clase paralelos de la misma asignatura se le
PUCE TEC |asignard el factor 1 al primer paralelo y los

demds registrardn factor 0.5. Disefiar y elaborar material

didactico, guias docentes,

La validacién del factor de preparacién se silabos, planes analiticos.

realizara en la revisidn de la programacién
académica por parte de las Direcciones de
Docencia y Estudiantes de cada sede.

Al personal académico, se le asignara por
cada hora de clase que imparta 0,5 horas
DOC2 para las asignaturas de mallas no
repotenciadas y 1 hora para asignaturas
de mallas repotenciadas.

Preparar, elaborar, aplicar y
calificar exdamenes, trabajos y
practicas.

Disefiar, aplicar y evaluar
materiales instruccionales
para trabajo auténomo

Orientar y acompafar a
los/las estudiantes a través
de tutorias académicas
individuales o grupales.

Preparacién Si un docente cuenta con dos o mds

de Clase paralelos de la misma asignatura se le

Grado asignard el factor 1 al primer paralelo y los
demds registrardn factor 0.5.

Preparar y planificar clases de
refuerzo para estudiantes de
bajo rendimiento para
minimizar los niveles de
pérdida y desercion.

La validacion del factor de preparacion se
realizara en la revision de la programacién
académica por parte de las Direcciones de
Docencia y Estudiantes de cada sede.

Preparacion Al personal académico, se le asignara por
de Clase cada hora de clase que imparta 0,5 horas Gestionar aulas virtuales.
Posgrados de praparacion en todos los casos.

(no incluye

9 Las actividades previstas en los literales c, d, e, f, g, i, j, k, I, m y n, se programan en las diferentes actividades de
docencia educativa mediante codigos especificos.
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modalidad |La validacion del factor de preparacion se
en linea) realizara en la revision de la programacion

académica por parte de las Direcciones de

Docencia y Estudiantes de cada sede.

Nota: Para los y las técnicos docentes, docentes asistenciales, docentes en servicio y docentes no titulares por
servicios profesionales no serd contemplando el factor de preparacion de clases, el cual estd incluido en las
actividades solicitadas y honorarios correspondientes.

5.1.5.5 Programacion de horas de actividades de internacionalizacion

Para fortalecer la internacionalizacién de la oferta académica en modalidades presencial, en
linea e hibrida en tercer y cuarto nivel, se promueve la participacion de estudiantes y docentes
en espacios que ofrezcan experiencias internacionales e interculturales transformadoras,
permitiendo asi robustecer y extender las relaciones con socios extranjeros.

La ejecucion de los procesos de internacionalizacion requiere de la participacién de docentes
para impulsar las estrategias de internacionalizacion académica.

Los y las docentes actian como responsables de internacionalizacidn y son el vinculo entre
carreras/programas y la Coordinacion Nacional de Internacionalizacién Universitaria que
apoyan, dan seguimiento y reportan las actividades de los procesos de internacionalizacion
institucional, movilidad académica, internacionalizacién del curriculo (segundas titulaciones
internacionales) y cooperacion internacional.

Asi también, con el fin de promover localmente la gestidn efectiva de la internacionalizacion
universitaria y la implementacidén de los lineamientos nacionales, se ve necesario contar con
personal de apoyo académico.

Los rangos para los responsables de internacionalizacidn seran:

Tabla 27: Asignacion de horas para internacionalizacion

Categoria ‘ B(I:-:)I\(ljll\lg:R Detalle Horas semanales promedio ‘
Un docente o técnico docente
designado por la Direcciéon de | 20 horas semanales en el caso de
Responsable de Docenciay Estudiantes de la sede que docentes.
Internacionalizacion GEDG sera el responsable de Ia
por Sede implementacion de los lineamientos | Hasta 40 horas semanales en el

de internacionalizacidn en la sede. caso de técnicos docentes.

Homologo 2 horas

Homdlogo con cargo de

GHRA Designacion del Rector. coordinacién: hasta 6 horas

segun plan de trabajo y rol
dentro de la red.

Homologo de Redes
AUSJAL

Se reconocera 0,5 horas por cada
hora de docencia adicional al
factor de preparacioén. Esta
D014 Docentes que aplican COIL. asignacién se programara
Unicamente en periodos
ordinarios.

ColL
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Los docentes externos que
desarrollen actividades COIL en
conjunto con docentes PUCE
deberan ser registrados en BANNER
dentro del NRC correspondiente,
incluyendo el porcentaje de
responsabilidad asignado. Esta
gestion estara a cargo de la CNIU.

La designacion de docentes para
actividades COIL requerira la
validacion expresa de la CNIU y
tendra como requisito cumplimiento
del “curso de formacion COIL”,
organizado por esta instancia.

La carga maxima para actividades
COIL sera de hasta tres (3) horas
semanales por docente, en
funcién del nimero de créditos
de la asignatura.

La asignacion de actividades COIL
deberad realizarse exclusivamente
a docentes titulares de tiempo
completo o medio tiempo y, de
manera excepcional, a docentes
ocasionales a tiempo completo
que cuenten con formacién en la
metodologia COIL, la cual serd
garantizada por la CNIU.

Asimismo, la asignacion maxima
para actividades COIL sera de
maximo tres (3) horas semanales
por docente, en funcion del
numero de créditos de la
asignatura.

La CNIU organizard un “curso de
formacién en COIL” que,
mediante la emision de un
certificado, avalara la
participacion en esta
metodologia.

La CNIU realizara el seguimiento
durante TODO el semestre para
garantizar la implementacion de
COIL y emitira un informe de
resultados al VDE.

En caso de que, por motivos de
fuerza mayor, no se lleve a cabo,
las horas asignadas deberan
compensarse con actividades en
el periodo intersemestral.

Responsable de
internacionalizacion
académica por
segunda titulacion
internacional

Docente responsable de la gestion
académica e internacionalizacion en
segundas titulaciones internacionales
vigentes en doble via, designado por
el Decano o Director de Escuela

4 horas semanales

GEDY cuando corresponda.
Técnico docente como equipo de
1 docenteo 1 i6
[ ( . a.poyo. ,a la g.estlon de la segunda Hasta 10 horas semanales
técnico docente, no titulacion, designado por el Decano o ..
. (técnico docente)
se puede programar Director de Escuela cuando
a ambas figuras) corresponda.
R ble d L .
inte?‘;zcc’inos:alijac?én Técnico docente como enlace entre | 500 — 800 estudiantes - 4 horas
X entidad académica, el responsable de | 801 - 1004 estudiantes - 6 horas
por entidad GEDZ . . o .
.. internacionalizacion de la sede y la 1001 - 1300 estudiantes- 8-10
académica (facultad
CNIU. horas
o escuela)
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Asimismo, los coordinadores de carrera o programa, junto con los docentes de la unidad de
servicio para el desarrollo e innovacién curricular, seran responsables de promover y optimizar
estratégicamente la internacionalizacién en sus unidades académicas.

5.1.5.6 Programacion de horas de integracion curricular y titulacion

Unidad de Integracién Curricular de tercer nivel

Cada facultad o escuela programara y desplegara operativamente el desarrollo de la estructura,
contenidos y pardmetros de la Unidad de Integracidn Curricular para las semanas del ultimo
periodo y no podrd exceder en fechas a aquella de finalizacién del periodo académico ordinario
establecidas en BANNER.

Los coordinadores de carrera deben solicitar a los mentores de bienestar den permanente
seguimiento y les reporten sobre el cumplimiento de los prerrequisitos establecidos en los
Lineamientos Nacionales para la Valoracién de los y las Estudiantes y la Evaluacién de los
Aprendizajes en la PUCE para el ingreso a la Unidad de Integracidon Curricular.

La planificacidn de la distribucién de estudiantes para las asignaturas de Seminario de Titulacién
e Integracion Curricular deberd realizarse con la debida antelacién por parte de los
coordinadores de carrera, considerando el numero de estudiantes de la cohorte
correspondiente que hayan cumplido con los prerrequisitos establecidos.

En este sentido, las Facultades o Escuelas remitiran a las Direcciones de Docencia y Estudiantes
como adjunto a la programacién académica, en la fecha limite de ingreso, el listado de la
planificacién de UIC con la siguiente informacion:

- Para paralelos de trabajo de titulacién:

NRC

Docente Director

Id docente

Porcentaje de responsabilidad
Nombre de cada estudiante asignado
Id de cada docente asignado

O O O O O O

- Para paralelos de examen complexivo

NRC

Docentes asignados

Porcentaje de responsabilidad por docente
Id docentes

Nombre de estudiantes asignado

Id de cada docente asignado

O O O O O O
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Tabla 28: Asignacion de horas para UIC en carreras redisefiadas (6 horas)

X » Numero de X Factor de
Designacion Horas asignadas al docente

trabajos de UIC preparacion

Por porcentaje de responsabilidad:

Director/docente de la 1-5 16% por cada estudiante. 1

asignatura de UIC
(incluye la participacion en defensa oral,
cuando estd previsto por la carrera)

Lector/codocente de la

asignatura de UIC Por porcentaje de responsabilidad:

2% por cada estudiante.

1-5 1
’ ( cuando el modelo de (incluye la participacion en defensa
integracion curricular de oral, cuando estd previsto por la
la carrera establezca la carrera)

necesidad de lector/es)

Tabla 29: Asignacion de horas para Seminario de Titulacién y UIC en carreras repotenciadas
(3 horas)

Numero de
Asignaturas Designacion trabajos de Horas asignadas al docente

Factor de

UIC por NRC preparacion

1 hora por estudiante a la

Se;::;::ilgnde Docente de la 13 semana. .
(pendltimo nivel) asignatura Con porcentaje de
responsabilidad de 33%.

Por porcentaje de

HH . 0,
Director/Docente responsabllldaq. 34% por
cada estudiante.

de la asignatura 1-3 1

de UIC (incluye la participacién en

defensa oral, cuando estd
previsto por la carrera)

Lector/codocente
Integracion Curricular de IadaSﬁ:'\Catura
i . e
(dltimo nivel) Por porcentaje de
(cuando el responsabilidad: 4% por
modelo de cada estudiante.
integracion 13 1

(incluye la participacion en
defensa oral, cuando estd
previsto por la carrera)

curricular de la
carrera
establezca la
necesidad de
lector/es)

En el caso de las carreras repotenciadas el mismo docente que asume la asignatura de
Seminario de Titulacién tendra que continuar la asignatura de Integracidn Curricular con los
mismos estudiantes con la finalidad de dar continuidad al desarrollo del trabajo de titulacién.

A los y las docentes con mas de 12 horas de investigacion se les debe programar el NRC
correspondiente a seminario de titulacion (penultimo nivel) y el NRC correspondiente para
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integracidn curricular (ultimo nivel). Esta asignacion procurara que el estudiante se vincule con
los proyectos o grupos de investigacion del docente. Este NRC no tendrd porcentaje de
responsabilidad puesto que estara contemplado en la asignacién de horas de investigacion y
tendra la siguiente distribucion:

Tabla 30: Distribucion de estudiantes por categoria de docente investigador

Categoria ‘ Numero de estudiantes por NRC ‘
Investigacion
Hasta 4 horas de investigacion N/A
Hasta 8 horas de investigacion N/A

Hasta 12 horas de investigacion

Hasta 16 horas de investigacion

Hasta 20 horas de investigacion

Hasta 24 horas de investigacion

Wi w W N |-

Hasta 32 horas de investigacion

Con respecto al examen complexivo de carreras redisefiadas, se asignaran 6 horas semanales,
las cuales se distribuiran de acuerdo con el nimero de asignaturas o areas de conocimiento.
Asi, si el examen complexivo planifica la preparacién de 3 asignaturas, se asignaran 2 horas
semanales para cada docente tutor, o si el examen planifica 4 asignaturas se asignara 1,5 hora
semanales para cada docente tutor. En el caso de las carreras repotenciadas, se asignaran 3
horas semanales, si el examen complexivo planifica la preparacién de 3 asignaturas, se
asignaran 1 hora semanal para cada docente tutor, o si el examen planifica 4 asignaturas se
asignard 0.75 horas semanales para cada docente tutor. Todos estos mddulos serdn impartidos
presencialmente por los docentes a los estudiantes.

Los y las docentes tutores seran los responsables de disefiar el nimero de reactivos que
acuerde el comité de titulacién y de llevar a cabo la implementacion y evaluacién del examen.

Con la finalidad de garantizar la asignacidn de los y las tutores para los y las estudiantes en la
Unidad de Integracién Curricular se podra programar a docentes titulares con dedicacién TC,
MTy TP.

La asignatura de Integracion Curricular al ser la dltima asignatura de la UIC se programara con
un solo componente evaluable (100%), es decir un solo resultado de aprendizaje con una sola
calificacion al culminar el trabajo de integracion curricular o haber rendido el examen
complexivo.
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Las horas reconocidas para coordinar la unidad de titulacién seran:
Tabla 31: Asignacion de horas para titulacion

Codigo

BANNER Detalle Horas semanales promedio

Categoria

En consideracién al nimero de
Docente responsable de los . .
. _, estudiantes matriculados en la UIC
procesos de titulacion y de
. . por carrera:
coordinar con la Secretaria de

Responsable de Titulacion de GEDK sede el proceso administrativo Menos de 75 estudiantes: 3 horas
Grado P 76-100 estudiantes: 4 horas

correspondiente ara los .

rotoc?)los de coordipnacién e 101-150 estudiantes: 5 horas
P q 150 estudiantes en adelante: 6
corresponda.

horas.

Directores de titulacion
Titulacion de Grado para la encargados del proceso
L. GETM . .
Carrera de Medicina correspondiente posterior al
Internado Rotativo.

1 hora por cada estudiante.

Para el caso de estudiantes antiguos cuyo plan de estudios no contempla la Unidad de
Integracion Curricular y les corresponde actualizacidon, deberan matricularse en el NRC
correspondiente a Integracién Curricular. La Secretaria de sede realizara la homologacién
correspondiente con su plan de estudios.

Para los y las estudiantes de mallas antiguas que han terminado su plan de estudios con
excepcion de su opcién de titulacidon (egresados y egresadas) y que aln no les corresponde
actualizacidn, se reconocera 2 horas a la semana a los y las docentes que realizan la direccion
del trabajo de titulacion por estudiante. Este reconocimiento se realizard una vez que él y la
estudiante haya aprobado la defensa oral del trabajo de titulacion y sera incluido en el periodo
extraordinario inmediato a la fecha de la defensa.

Todos los y las docentes de la PUCE en el marco de las tutorias académicas estaran disponibles
para brindar asesoria especifica a los y las estudiantes en sus trabajos de titulacién de acuerdo
con su area de experticia, lo cual es considerado como una actividad relacionada a la
preparacion de clases.

Unidad de Titulacion de cuarto nivel

Para la titulacion en Posgrado, se programara un NRC de la ultima asignatura de la unidad de
titulacion para cada docente que sera designado como director/tutor del trabajo de titulacién
con un minimo de 1 estudiante y un maximo de 4 estudiantes para que realice las actividades
de acompafiamiento al estudiante. Todos los y las docentes cobraran por honorarios el valor
asignado en esta guia, una vez que el o la estudiante haya aprobado su unidad de titulacion. En
el sistema académico constara sin asignacién de responsabilidad en el NRC. Los
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directores/tutores pueden ser docentes de la PUCE o externos'®. En caso de que se necesiten
lectores para el tribunal de evaluacidn se podra incluir a un docente con pago por servicios
profesionales segun el valor establecido en esta guia.

Para los y las estudiantes que elijan la opcidn de examen complexivo, se programard un NRC de
la Ultima asignatura de la unidad de titulacién con un maximo de 40 estudiantes por paralelo
para que realice las actividades de acompafamiento y preparacién a los y las estudiantes.

En el sistema académico constarad con asignacién de responsabilidad. Los y las docentes
evaluadores de examen complexivo cobraran por honorarios el valor asignado en estos
lineamientos.

La elaboraciéon de reactivos de exdmenes complexivos serd parte de las actividades de
preparacion y debera realizarse en las horas programadas en la Ultima asignatura de titulacidn
de posgrados.

El o la coordinadora de programa es el responsable de la unidad de titulacién.

La asignatura de Titulacidn o, la que haga sus veces, al ser la Ultima asignatura correspondiente
a Titulacidon se programara con un solo componente evaluable (100%), es decir un solo
resultado de aprendizaje con una sola calificacién al culminar el trabajo de titulacién o haber
rendido el examen complexivo.

5.1.6 Ingreso de espacios fisicos en BANNER

La asignaciéon de espacios fisicos sera coordinada por la Direccion de Docencia y Estudiantes
con la Direccién Administrativa de cada sede, en consonancia con el principio de centralidad en
el estudiante. Estas instancias planificaran de manera dptima los espacios fisicos, diferenciando
entre asignaturas con componente tedrico (en contacto con él o la docente) y practico (practico
experimental).

Esta asignacion correspondera a los espacios fisicos, laboratorios, entre otros; de acuerdo con
las especificidades de cada asignatura, considerando franjas horarias previamente
establecidas, la capacidad fisica y el nUmero de estudiantes.

Las Direcciones de Docencia y Estudiantes garantizan y validan que todos los NRCS registren el
codigo correspondiente al espacio fisico asignado en BANNER, todo NRC planificado debe tener
su asignacién de espacio fisico en BANNER.

5.1.7 Validacién y cierre de la programaciéon académica
La validacion de programacion académica se realizara de la siguiente manera:

e Las Direcciones de Docencia y Estudiantes validan la programaciéon académica de la
oferta de las carreras y posgrados en todos sus niveles de formacién propios de cada
sede. Tambien validaran lo correspondiente a PUCE TEC y PUCE VIRTUAL.

10 En concordancia con el Reglamento de Régimen Académico, un docente, profesor o investigador que forme parte de la planta
docente de una universidad (dentro o fuera del pais) y tenga alguna relacién de colaboracién académica (formal o informal)
verificable en cualquiera de las funciones sustantivas con la universidad, puede conformar el tribunal.
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e Los delegados de las Areas Académicas Nacionales validan la programacién de cada uno
de los posgrados en modalidad de paralelo nacional, incluyendo las especializaciones
nacionales en el campo de la salud.

Cada una de estas instancias emitird las cartas de validacién del cierre de programacién y
motivara las contrataciones que corresponda.

La Direccidn de Docencia y Estudiantes brindard el acompafiamiento a las facultades y escuelas
para completar la planificacion docente.

Cada Direccién de Docencia y Estudiantes es responsable de verificar integralmente la
programacion consolidada del personal académico y de apoyo académico correspondiente a su
sede.

Una vez finalizado el proceso de programacion académica, la Direccion de Docencia y
Estudiantes y la Direcciéon de Talento Humano de manera conjunta con las autoridades de
facultades y escuelas realizaran el cierre académico y de talento humano, en correspondencia
con la informacién que conste en BANNER y en estricto cumplimiento de estos lineamientos.

La Direccién de Docencia y Estudiantes y la Direccién Financiera realizaran la retroalimentacién
de la ejecucién de la programacién y de la situacion financiera de cada semestre, en funcion de
lo cual se acordardn los ajustes necesarios con las autoridades de facultades y escuelas.

La Direccion de Docencia y Estudiantes conjuntamente con la Direccidon Financiera son
responsables de la sostenibilidad financiera de cada carrera o programa y de los impactos de la
programacion académica en los mismos.

La Direccidon de Docencia y Estudiantes remitira en formato digital a la Coordinacion de
Planificacién de la Oferta Académica las cartas de cierre integral de la programacién académica
adjuntando el reporte extraido de BANNER. Estos documentos deberan garantizar el
cumplimiento de las directrices establecidas en estos lineamientos.

5.1.8 De las modificaciones a la programaciéon académica

Cualquier modificacion a la programacion académica tiene impactos directos en la calidad
académica, la sostenibilidad financiera, la gestién del talento humano y la gestion propia de las
facultades y escuelas y posibles repercusiones de indole legal. Por lo que, cualquier cambio
debera ser solicitado por la maxima autoridad de la entidad académica a la Direccion de
Docencia y Estudiantes de la sede con respaldos suficientes.

Las modificaciones deberan ejecutarse en el sistema académico Unicamente tras la aprobacion
de la Direccién de Docencia y Estudiantes, siendo esta instancia responsable de realizar los
cambios. Para ello, los permisos de acceso permaneceran cerrados para las Facultades y
Escuelas, en el marco de la validacion de la programacion académica en la sede matriz y el
cierre de la programacién académica en las sedes.
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5.2 PARAMETRIZACION ACADEMICA

5.2.1 Acceso a las parametrizaciones académicas

El acceso a las parametrizaciones académicas nacionales en BANNER sera responsabilidad del
Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes mediante la Coordinacion Nacional de Planificacién
de la Oferta Académica incluyendo a PUCE TEC y PUCE VIRTUAL en concordancia con el
Reglamento Especifico de Docencia y Estudiantes. Las configuraciones que se realizan de
manera Unica a nivel nacional se encuentran centralizadas en las areas ya mencionadas.

Por su parte, las Direcciones de Docencia y Estudiantes en sede tendran acceso a las
parametrizaciones académicas locales que se realizan en cada periodo académico
ordinario/extraordinario en BANNER. La habilitacion de los permisos de acceso mediante
matriz de seguridad serd gestionada en cada sede para los equipos correspondientes y
requeridos por las Direcciones de Docencia y Estudiantes.

En el caso de que alguna sede requiera un permiso de alcance nacional, debera ser requerido
con la justificacidn correspondiente a la Coordinacién Nacional de Planificacién de la Oferta
Académica quien evaluard la pertinencia de esta, caso contrario requerird los insumos
necesarios para ejecutar la accidn en el sistema académico.

Las configuraciones técnicas operativas del sistema académico BANNER se realizaran acorde a
los manuales emitidos por la Direccién Nacional de Transferencias Digitales -OAF-.

5.2.2 Configuraciones a cargo del Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes

El Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes mediante la Coordinacién Nacional de Planificacion
de la Oferta Académica, PUCE TEC y PUCE VIRTUAL realizaran las configuraciones de la oferta
de los diferentes niveles de formacidn en concordancia con el Modelo Educativo vigente y a los
trdmites de oferta académica debidamente aprobados por los organismos internos y externos.

Tabla 32: Configuraciones del Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes

Configuracion Temporalidad ‘ Consideraciones Académicas
1. Solicitud de configuracion de fechas - De acuerdo con el calendario académico nacional
. P Anualmente
de periodos académicos
2. Creacion de reglas de curriculo - Anclados a un dominio académico.

- Vigente en el periodo académico de oferta en
base a la fecha de aprobacion de Ia

Una sola vez
carrera/programa.
- PUCE TEC y PUCE VIRTUAL realizaran estas
configuraciones.
- En base a los documentos de aprobacion
L. emitidos por los entes externos.
3. Informacion para entes externos Una sola vez

- PUCE TEC y PUCE VIRTUAL realizaran estas
configuraciones.
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- El catdlogo de asignaturas nacional sera definido
por la Coordinacién Nacional de Planificacidn de
la Oferta Académica para los procesos de
renovacién de la oferta académica nacional, y
socializado con las Direcciones de Docencia y
Estudiantes de cada Sede y PUCE Virtual y PUCE
TEC.

- Los catalogos nacionales estdn anclados a
dominios académicos, PUCE TEC o PUCE
VIRTUAL.

- Su configuracién responde al nivel de formacion
y modalidad correspondiente.

- Los prerrequisitos y correquisitos seran definidos
por los delegados de las Areas Académicas
Nacionales, previo acuerdo con las sedes.

- De existir modificacion de prerrequisitos vy
correquisitos se realizard bajo el pedido y
autorizacién de los delegados de las Areas
Académicas Nacionales.

- Los catdlogos de asignaturas seran elaborados,
revisados y aprobados, por los delegados de las
Areas Académicas Nacionales.

4. Ingreso de catilogo de asignaturas
nacional (creacion de asignaturas, Una sola vez
prerrequisitos y correquisitos)

- De acuerdo con la malla curricular aprobada.

- Se ajusta en base a los tramites de oferta

Una sola vez académica aprobados.

- PUCE TEC y PUCE VIRTUAL realizaran estas
configuraciones.

5. Configuracion de mallas curriculares
(CAPP)

6. Emision de ligas y listas cruzadas - Se entregard bajo requerimiento de sede en el

Por periodo .
P - formato correspondiente (Anexo 2).
académico

La informacidon de las parametrizaciones serd remitida a las sedes posteriormente a la
notificacién realizada por la Comisién Académica Nacional. De ser necesario se solicitara
informacién a las Direcciones de Docencia y Estudiantes en Sede o delegados de las Areas
Académicas Nacionales segln corresponda, como en el caso del catdlogo de asignaturas y
codigos PEP.

5.2.3 Configuraciones a cargo de las Direcciones de Docencia y Estudiantes
Las Direcciones de Docencia y Estudiantes en sedes realizaran las configuraciones locales de la

oferta una vez que el Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes remita el detalle de la
parametrizacién nacional.

PUCE TEC se encargara de las configuraciones de la oferta técnico-tecnolégica, mientras que
PUCE VIRTUAL de la oferta en linea.

Tabla 33: Configuraciones de las Direcciones de Docencia y Estudiantes

Configuracion Temporalidad Consideraciones Académicas

- De acuerdo con los rangos establecidos en el

periodo académico.

Anualmente - Se recomienda mantener una semana de
holgura con las fechas de inicio u fin de cada
periodo académico.

1. Solicitud de configuracion de
fechas de partes de periodos
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2. Configuracion de fechas de libros Por periodo - Deacuerdo con el calendario académico local de
de calificaciones y asistencia académico cada nivel de formacién y sede.

- En concordancia con la definicion de apertura de
oferta académica.

Por periodo - Las cohortes que no se aperturen, pese a que la

académico carrera/programa haya sido ofertado, deben ser

eliminadas del sistema al no contar con

estudiantes activos.

3. Configuracion de cohortes

- Abarca la creacion de NRCs, componentes
. calificables  (parciales y resultados de
Por periodo N - . -
- aprendizajes), ingreso de ligas y listas cruzadas y
4. Programacién Académica académico actividades de gestion de los y las docentes y
personal de apoyo académico.
- La programacion se ingresa en el sistema
BANNER para su validacion.

Por periodo - En base a la delimitacion de créditos indicados
académico por el VDE.
- Se deberd dar el soporte necesario para la

5. Proyecciones

6. Silabo Por p‘?r'c,)do actualizacion de silabos de cada periodo
académico académico.
- Requiere: certificacion de ingreso total de
calificaciones, procesos de calculo, coordinacion
7. Procesos masivos de aperturay Por periodo con Secretaria General para retenciones.
cierre de periodo académico académico - Enelcaso de paralelo nacional la sede notificada
por periodo académica deberd garantizar el
cierre de todos los programas participantes.
- Establecer el numero de créditos que
corresponden a cada nivel de cada carrera.
8. Configuracién de créditos por Por periodo - Esta accidn estara acorde a lo establecido en la
niveles académico malla curricular y CAPP de cada carrera para
tener concordancia entre todos los insumos.
- En el caso de que las carreras/programas
repotenciados se manejen en la misma parte de
9. Restricciones de NRC para Por periodo perif.ado.se debe realizar la restriccion de libro de
. L. . calificaciones.
integracion Moodle-Banner académico

- Esta accion se realizard gradualmente mientras
se liberan las fases de integracion MOODLE-
BANNER de los diferentes niveles de formacion.

Las demds configuraciones correspondientes a procesos como admisiones, inscripciones,
practicas, titulacion, tutorias, entre otras estardn a cargo de las dreas correspondientes para el
normal funcionamiento en cada sede.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - De los y las docentes sustitutos de personas por discapacidad: Segun el articulo
52 de la Ley Organica de Discapacidades, los empleados privados contratados en jornada de
trabajo de ocho (8) horas diarias, que tuvieren bajo su responsabilidad a personas con
discapacidad severa, debidamente certificada, tendran derecho a dos (2) horas diarias para su
cuidado, previo informe de la unidad de recursos humanos o de administraciéon del talento
humano.

En tal virtud, los y las docentes que mantengan la calidad sustitutos y que cumplan con los
requisitos establecidos en el articulo 52 de la Ley Orgdnica de Discapacidades deberdn cumplir
una jornada reducida (sujeta a coordinacidn previa con su jefe directo y la Direccién de Talento
Humano), sin que esto afecte a su remuneraciéon mensual.

SEGUNDA.- De los honorarios: A los y las docentes TP no titulares contratados por honorarios
para docencia en grado se les reconocera el equivalente por hora del costo en ndmina con
todos los beneficios de ley de un docente auxiliar 1 a tiempo completo por hora de clase, este
valor incorpora las actividades de preparacidn de silabo, aula virtual, clases, tutorias
académicas, evaluacion, manejo de plataformas académicas, carga de notas y demads que
correspondan de acuerdo con la normativa y directrices de la PUCE.

En los casos de formacion técnica y tecnoldgica y oferta en linea los honorarios seran los
definidos en el presupuesto de cada carrera o programa. Para las especializaciones en el campo
de la salud el valor a pagar por honorarios en docencia o en la practica (extramural)
corresponde a los presupuestos vigentes.

Para los y las docentes TP no titulares contratados por honorarios para docencia en posgrado
presenciales e hibridos se presupuestara una tarifa de $35 por hora de clase para docentes con
maestrias y $45 para docentes con PhD, este valor incorpora las actividades de preparacién de
silabo, aula virtual, clases, tutorias académicas, evaluacién, manejo de plataformas
académicas, carga de notas y demas que correspondan de acuerdo con la normativa y
directrices de la PUCE. Este valor es referencial; el valor definitivo serd el que conste en el
presupuesto autorizado para cada programa, garantizando la rentabilidad financiera de la
oferta.

En el caso de valores diferenciados para contrataciones de docentes con perfiles
especializados, estas deberdn planificarse previamente dentro del presupuesto autorizado
para cada programa. Se considerara que un docente posee un perfil especializado cuando
cumpla con al menos uno de los siguientes criterios:

a. Acreditar todos los requisitos establecidos para el personal académico con
categoria Principal 3 en el Reglamento General de Personal Académico, Carrera
y Escalafén de la PUCE;

b. Demostrar la inexistencia de especialistas en el mismo campo académico a
nivel nacional; o

c. Un dictamen favorable del Consejo de Facultad o Escuela indicando la
particularidad del perfil del docente a contratar y el beneficio para la
universidad.
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A los y las docentes TP no titulares contratados por honorarios para docencia en grado o
posgrado en linea, o especialidades en el area de la salud se les reconocera la tarifa que consta
en el presupuesto de cada programa. Este valor incorpora las actividades de preparacién de
silabo, aula virtual, clases, tutorias académicas, evaluacién, manejo de plataformas
académicas, carga de notas y demds que correspondan de acuerdo con la normativa y
directrices de la PUCE. Los contratos deberan incorporar el honorario total a ser cancelado a
los docentes.

Alos y las docentes que realicen la direccion de trabajos de titulacion de posgrado en cualquier
modalidad se les reconocerd $300 una vez que el estudiante haya aprobado su trabajo de
titulaciéon. A los docentes que realicen la direccién de trabajos de titulacion conjuntos (que
incluyen 2 o mas estudiantes) se les cancelara $300 por trabajo de titulacién una vez que se
hayan graduado todos los y las estudiantes involucrados. El valor especifico de cada programa
serd el que conste en su presupuesto y se fijara en funcién del tipo de trabajo y metodologia a
desarrollar, asegurando la rentabilidad financiera del programa.

Alos y las docentes que realicen la lectura de trabajos de titulacién de posgrados en cualquier
modalidad se les reconocerd entre $100 una vez que el estudiante haya aprobado su trabajo
de titulacidn.

A los y las docentes que conformen tribunales de examen complexivo de posgrados en
cualquier modalidad se les reconocera $100 a cada docente una vez que el estudiante haya
aprobado su examen. Si el estudiante reprueba el examen complexivo en las dos oportunidades
que tiene se le pagara al tribunal los $100.

El contrato del personal docente no titular se establecerd desde el inicio del periodo académico
hasta su finalizacion, considerando que las calificaciones deberdn registrarse en el aula virtual
hasta la ultima semana efectiva de clases. Asimismo, las credenciales permaneceran activas
hasta una semana posterior a la conclusion del periodo, con el fin de facilitar el cumplimiento
de las actividades académicas y administrativas correspondientes.

El valor por el que se le contrata se calcula en base a las horas efectivas de clase dictadas por
la tarifa sefialada anteriormente, y cubren todas las actividades por el periodo del contrato.

TERCERA.- De los idiomas: Los cursos de idiomas seran ofertados por la instancia responsable
de educacién continua en cada sede. Esta instancia serad la encargada de crear los NRCs
respectivos y designar a los y las docentes o tutores.

Deberdn existir franjas horarias definidas, las mismas que garanticen la toma de estos cursos
por parte de los estudiantes sin interferir con la programacién de asignaturas disciplinares. Para
esto la unidad responsable de educacion continua en cada sede coordinara con las facultades
y escuelas correspondientes.

CUARTA.- De la autorizacion para designaciones de gestion educativa: El Rector, los
Vicerrectores/as y los Prorrectores/as en ejercicio de cada sede podran autorizar, mediante
documento escrito, asignaciones excepcionales de horas de gestion educativa. Estas
designaciones deberdn remitirse para la correspondiente validacidn dentro de la programacién
académica. Las designaciones otorgadas con anterioridad deberan ser ratificadas por la
autoridad actual para su validacion en la programacién académica.

) . .. arm : = | JESUITAS
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SEXTA.- Del calendario académico y la programacién académica: Una vez que el
Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes remita las fechas del calendario académico nacional,
la Coordinacion Nacional de Planificacidon de la Oferta Académica podra establecer la hoja de
ruta para la elaboracion de la programacién académica correspondiente, de conformidad con
estos lineamientos y con el Manual de Procedimiento Local de Programacién Académica.

SEPTIMA. - La DIVI en ejercicio de sus atribuciones realizara evaluaciones al desempefio docente
en las PP-LAB, PP-SC (Ecologia Integral y proyectos de servicio comunitario), Empleabilidad y
Alumni.

OCTAVA.- En atencién al proceso de integracién entre las plataformas MOODLE y BANNER, las
sedes deberdn definir el mecanismo de restriccion para el ingreso de calificaciones en
autoservicio. Para ello, podra optar por la creacién de una parte de periodo especifica para las
carreras o programas repotenciados, o por el bloqueo manual del libro de calificaciones por
cada NRC. Esta medida se implementard de manera gradual en las demds sedes, conforme
avance y se consolide la integracién entre MOODLE y BANNER.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Los Decanos de las Facultades de la sede matriz a quienes se les haya transferido
las responsabilidades de las anteriores Direcciones de Area Académica Nacional asumiran las
funciones establecidas en el presente documento.

Derechos reservados - Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador.
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6. ANEXOS

Anexo 1. Descripcion de actividades de gestion en BANNER

Horas
Detall
’e .a € Descripcion Horas Autorizadas Minimas Horas Maximas Aceptadas
Cadigos
Aceptadas
DOCO Eva y tecnologias educativas Hasta 4 horas por docente por carrera 1 4
DOC2 Preparacion de clases Definido por nivel de formacion 0,5 1
Docentes que aplican la metodologia aprendizaje | 0.5 horas por cada hora de docencia
DO10 - - . 0.5 0.5
en servicio adicional al factor de preparacién.
DO11 Mentores Técnico Docente MT o TC. 20 40
DO12 Acompafiamiento Internacional (Exclusivo ICAM) | Validado PUCE ICAM 1 10
D014 COIL 0,5 por cada hora de docencia 0,5 3
GEDU Autoridades Institucionales nacionales Desde 32 horas 32 40
GEDR Autoridades Institucionales locales Desde 32 horas 32 40
GEDA Decanato De 20 a 30 horas 20 30
GUSI Coordinador/a de la . 'Umdad.de Servicio para el De 10 a 15 horas 10 15
Desarrollo e Innovacién Curricular
Coordinacidn de carreras vigentes y que abre S G o CERIEIERRSY
GECP & va condiciones de implementacion de la Oferta. 8 20
cohortes nuevas. . .
(1 docente puede coordinar varias carreras)
Segun el nimero de estudiantes y
Coordinacién programa de posgrado vigentes y condiciones de implementacion de la Oferta.
GECQ R . 8 20
que abre cohortes nuevas. (1 docente puede coordinar varios
programas)
Coordinacis ializaci adi izent
GECS oordinacion especlalizaciones medicas vigentes Especializaciones en el campo de la salud 8 20
y que abre cohortes nuevas.
Segun el nimero de estudiantes y
GECV Coordinacion de Carreras y Programas en linea condiciones de implementacion de la Oferta. 3 16
vigentes y que abre cohortes nuevas. (1 docente puede coordinar varias carreras o
programas en linea)
Coordinador/a de Carreras y Programas técnico Seguh ?l numeer de estudlan_tles Y
. . condiciones de implementacion de la Oferta.
GECR tecnoldgicas vigentes y que abre cohortes . . 8 20
nuevas (1 docente puede coordinar varias carreras o
) programas en linea)
Coordinador de carreras o programas con oferta
GEDX no vigente habilitada para titulo con estudiantes | Segun el estado de la oferta. 1 6
en niveles superiores.
GEV8 Exclusivo DIM Delegaciones DIM. 1 4
GEDW | Coordinador de ltinerarios 1 docente para coordinar itinerarios por 3 3

dominio académico.
GEDG Responsable de Internacionalizacién por Sede 20 horas dloce'nte 20 40
40 horas técnico docente

Responsable de internacionalizacion académica 4 horas para docente designado.

ED 1
SRy por segunda titulacion internacional 10 horas para técnico docente designado. & g
GEDZ Resp(lnnstable de internacionalizacion por entidad Técnico Docente 4 10
académica (facultad o escuela)
Designacion
GEDH Miembro de Comité/Comisiones Valida DDE designacion formal a docentes. 1 Rectorado/Vicerrectorado
/Prorrectorado
Comités de Eti de Etica de Investigacié
GCEI omites de tica, y de tlica de Investigacion en Valida DDE designacion formal a docentes. 1 Designacion Rectorado
Seres Humanos (CEISH)
Homdlogo 2 horas
GHRA Homdlogo de Redes AUSJAL Homdlogo con cargo de coordinacidn hasta 2 6
6 horas
H funcién del nd d
GEDK Responsable de titulacion oras‘en uncion detnimero de 3 6
estudiantes.
GETM Titulacion de Grado para la Carrera de Medicina 1 hora por cada estudiante asignado. 1 1
En b | tividad tipulad t
GETD Técnico Docente (Apoyo Académico) _n as? & D AR EERES En s 1 En adelante
lineamiento
GEDD Gestién del 4rea de la Salud Valida DDE en funcién de las actividades y 1 20
productos entregados en base al Anexo 3.
GEAI Responsable de procesos de acreditaciones Docente titular responsable de procesos de 3 3
nacionales o internacionales. acreditaciones nacionales o internacionales.
GOTR Otras Actividades de Gestion. Con aprobacion de VDE. 1 En adelante
INO4 Hasta 4 horas de investigacion Hasta 4
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INO8 Hasta 8 horas de investigacion Hasta 8
IN12 Hasta 12 horas de investigacion Hasta 12
IN16 Hasta 16 horas de investigacion Hasta 16
IN20 Hasta 20 horas de investigacion Hasta 20
IN24 Hasta 24 horas de investigacion Hasta 24
IN32 Hasta 32 horas de investigacion Hasta 32
NP4 Coordinador de Proyecto de investigacién D([))Coecr;etszez(::r;:s(;g;:rcz:zrlll\llmjs}t]:TS
CEDIA/AUSJAL :
horas.
NP5 Investigador de Proyecto de investigacion Docentes con 0 horas IN: Hasta 2
CEDIA/AUSJAL horas.
INP7 Valor obtenido Overhead institucional 1 5
INPS Yalor obtenido Comercializacién de propiedad 1 5
intelectual)
Revistas indexadas: Hasta 6 horas,
IVP3 Editor en jefe de revistas académicas PUCE . s sobrepasar las 32 horas.
Revistas no indexadas: Hasta 4 horas,
sin sobrepasar las 32 horas.
Revistas indexadas: Hasta 2 horas,
IvP3 Grupo editorial de revistas académicas PUCE . sin sob‘repasar las 32 horas.
Revistas no indexadas: Hasta 1 horas,
sin sobrepasar las 32 horas.
Docentes con INO4 a IN16
Hasta 3 horas
INP6 Director o lider de Centros de Investigacion Docentes con IN20 a IN32- 2 horas,
sin sobrepasar las 32 horas.
Docentes sin IN: Hasta 4 horas
Técnicos docentes - Hasta 4 horas
Docentes de INO4 a INO6 hasta 4
INR9 Curadores de museo horas
Docentes con IN20 a IN32- 4 horas,
sin sobrepasar las 32 horas.
Responsable seguimiento de graduados y
GEVS5 ALUMNI 1 2
GEV7 R‘espons.alble de centros de servicios de 1 10
vinculacion
Presencia en la Comunidad
Catedras DIM (2 horas)
CVLS PUCE SOLIDARIA (2.6 horas) d a8
ESTELA
Monitoreo de practicas — pasantias
DOV1 (para carreras del drea de la salud y la carrera de 1 8
derecho)
DoV Mo_mt?r de précticas — pasantias carreras a 3
redisefiadas
DV10 Responsablg de_ practicas de servicio comunitario 1 3
carreras redisefiadas.
GV10 Monitor de empleabilidad 15 15
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Anexo 2. Consideraciones técnicas de programacion académica

Afin de garantizar un proceso exitoso para el ingreso de programacion académica, se solicita
considerar los siguientes aspectos:

1. REGISTRO EN LA FORMA SSASECT DE BANNER:

e Enlacreacidon de los NRC, en caso de encontrar inconsistencias sobre la informacion de
la asignatura, cancelar el proceso de creacién del NRC y solicitar de inmediato a la
Coordinacion Nacional de Planificacion de la Oferta Académica la revision de esta
informacién en la forma SCACRSE a fin de evitar posteriores eliminaciones de NRC.

e Alcrearel NRCen el apartado “Modo de calificar”, se debe seleccionar la escala “E” para
los paralelos correspondientes a carreras antiguas, vigentes, redisefios y redisefios
ajustados. Aplica también en la programacién de NRC de posgrados que aun no se
encuentran repotenciados y especializaciones en el campo de la salud.

¥ Horario SSASECT9.3.13.1 (PROD) AGREGAR [ RECUPERAR % RELACIONADO 4 HERRAMIENTAS
Periodo: 202366 NRC: 2569 Materia: 09 Curso: Q1008 Titulo:  Intervencion en Creis
NP Informacidn deingreso de seceion  Instructor y horas de reunién  Preferencias de seceion
* INFORMACION DE SECCION DE CURSO Binsetar @ Eiminar  FgCopiar | [} Mésinformacién | Y. Filtar
Mateia 09 [.n] SALUDYBIENESTAR Campus* [QU1_| . Quto Modo de calfcar (E__|...| Escals Enteros
Nimero de curso Q1009 [\ Status* [A - | ACTIVO Sesion |D .. | Diurno
Titulo | Intervencion en Creis | Tipode horario* [TPR [ ... | Tebrico-Practico Aprobacion especial | |
Seceion * |5 - | Método educativo | PRESE| - | Presencia Duracién E\
Lista cruzada | =| Socio de infegracidn | —| [ Sobrepasar duracion
~ TIFODECLASE &) insertar [ Eiminar  Fin Copia

e Al crear el NRC en el apartado “Modo de calificar”, se debe seleccionar la escala “R”
para los paralelos correspondientes a carreras y programas repotenciadas.

Periodo: 202366 NRC: 6707 Materia: 03 curso:  NOD17 Titulo:  Matemaical
Informacion de seccion de curse Informacion de ingreso de seccion Instructor y horas de reunion Preferencias de seccion
 INFORMACION DE SECCION DE CURSO Qnsetar @ Eiminar P Copiar | [3 Mésinfomacién | ¥, Fitrar
Materia E [\ CIEN.NATUR MATEMAT Y ESTADIST Campus® [QUI .| Quito Modo de calficar R -..| Esc. Repotenciacion Académica
Nimerode curso  NOD17 [\ Status = | A w | ACTIVO sesion | o
Titule [ Matematica | | Tipode horario  TFR [\ Tebrico-Praciico Aprobacion especial | ~]
Secion = |1 | WMétodo educativo PRESEE\ Presencia Duracién [\
Lista cruzada | = Socio de integracion \ - |:| Sobrepasar duracion
™ TIPO DE CLASE B insetar @E Fa Copia

Nota: En el caso de que en la parametrizacion del “Modo de calificar” se configure de manera
errénea la letra “G”, “E” o “R” en donde no corresponda, se podrd modificar siempre y cuando
no se cuente con estudiantes inscritos. De identificar esta novedad con estudiantes inscritos o
matriculados se tendra que crear un nuevo NRC y llevar a cabo el proceso de movimiento de
los estudiantes al NRC correcto.

e En el tercer bloque denominado “Instructor y Horas De Reunién” es indispensable
ingresar el “Tipo de reunién” segun el detalle de la “Tabla 2: Tipos de reunion”.

JESUITAS
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e En el apartado “Datos Del Instructor”, detallar el “porcentaje de responsabilidad” que
corresponda al docente (100% cuando se trate de un solo docente, o el porcentaje que
corresponda cuando se trate de dos o mas docentes responsables de la asignatura).

e Enlos NRC de las carreras repotenciadas es necesario colocar la restriccion de campus
en la forma SSARRES.

v" En la seccidn “Campus y escuela” en el apartado “Restricciones de Campus”
escoger INCLUIR y en Campus escoger la sede correspondiente.

x Restricciones de horario SSARRES 9.3.11 (PROD) AGREGAR  [B RECUPERAR [ RELACIONADO g HERRAMIENTAS

Periodo: 202366 NRC: 6707 Materia: 05 Curso: NO017  Titulo: Matematica | |i

Departamento y campo de estudio Clase y nivel Grado y programa m Atributo y cohort de alumno

~ RESTRICCIONES DE CAMPUS insertar @ Eliminar " Copiar V. Fillrar

Recomenzar )

Incluir/Excluir (VE) (@) Inelir () Excluir
Campus. Deseripcion
Qul Quito
Registro 1 de 1
~ RESTRICCIONES DE ESCUELA &3 insertar @ Eliminar " Copiar | V. Filira
IncluirExcluir (VE) () Inluir (@) Excluir

Escuela Descripcion

Registro 1 de 1

v" Una vez realizado el proceso en cada NRC proceder a guardar.

e En caso de requerir identificadores de ligas para listas cruzadas de grado/posgrado,
realizar el pedido a Fatima Cabrera, (fcabrera768@puce.edu.ec), con copia a Adriana

Logrofio (aflogrono@puce.edu.ec) en el siguiente formato:

Periodo Nivel de Pcrzrr:; Campo | CAd. asignatur | Num. Ilj:t:‘s Asignatura NRC en el que
BANNER | Formacion g Amplio a BANNER Ligas & se utiliza
cruzadas
Enferme PPP/INTERNADO ROTATIVO 7643
202561 Grado Ha 9 E0135 2 - PEDIATRIA 7644

Nota: El uso de ligas corresponde unicamente cuando la configuracion de la asignatura es de
TEO y PRA por separado, no se debe requerir ni ligar cuando la asignatura tiene una
configuracion de TPR.

Las asignaturas con imparticion de teoria (TEO) y practica (PRA) por separado, deberan registrar
la siguiente informacidn en cada NRC:

2. EN LOS NRC CORRESPONDIENTES A TEORIA (TEO):

En la seccidn “Horas Crédito” de la primera pagina, todos los campos deben estar llenos y reflejar
la siguiente informacion en el orden que se detalla a continuacion:

JESUITAS
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eRegistrar el eRegistrar el eRegistrar el eRegistrar el eRegistrar el eRegistrar el
valor maximo valor maximo valor maximo valor maximo valor minimo valor minimo
de horas que de horas a de horas que de horas de de horas de de horas que
se muestra en cobrar que se se muestra en teoria que se préctica que se se muestra en
el campo. muestra en el el campo. muestra en el muestra en el el campo.
campo. campo. campo.

* Nota: los rangos de cada NRC pueden variar de acuerdo al nimero de créditos de teoria y
laboratorio (prdctica) de la asignatura programada.

¥ HORAS CREDITO = =] o

Horas crédito

b3 ——
1) horas criao 0.000 I 5000 5000 I 4) reria 0,000 3,000
Ingcacorgeboras (O Ningume (D A (8 O / ingcaaeceteoria (O Nngune (O A [
créato
* ————. —————
2) Horas ge cotro 0,000 I ‘/ 5,000 I 5) Laveearoro l* 0,000 I 2,000 I 0,000 I
Ingcacorse horas () Ninguno (O 4~°(e) © ingcasroe O Nngue O A @

Bboratono

3 ) Horas ce contacy 0,000 5,000 [ 5,000 I 6) oto I* 0,000 I 0,000 I I

inscasrcactre O Nngue O A @O0
////

En el punto 4) Teoria, registrar el maximo de iorgds que aparezcaen
este campo
En los puntos 1), 2) y 3), registrar el maximo de horas que aparezca

Ejemplo: Donde el rango es de 0 a 3, se reglisifaran 3 créditos.
en cada campo.

Ejemplo: Donde el rangoesde 0 a5, se registraran 5 créditos.

En el punto 5) Laboratorio, registrar el minimo de horas que aparezca en este campo.
Eiemplo: Donde el rango es de 0 a 2, se registrara 0 créditos.

En el punto &) Otro, registrar el minimo de horas que aparezca en este campo. Ejemplo:
Registrar O porque no existe rango

3. EN LOS NRC CORRESPONDIENTES A PRACTICA (PRA):

En la seccidn “Horas crédito” de la primera pagina, todos los campos deben estar llenos y reflejar
la siguiente informacion en el orden que se detalla a continuacion:

eRegistrar el eRegistrar el eRegistrar el eRegistrar el eRegistrar el eRegistrar el
valor minimo valor minimo valor maximo valor minimo valor maximo valor minimo
de horas que de horas que de horas que de horas de de horas de de horas que
nos exhibe el nos exhibe el nos presenta el teoria que nos practica que nos presenta el
campo. campo. campo. presenta el nos presenta el campo.
campo. campo.
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" HORAS CREDITO 4] -] s
Horas crédito
1) s 5 4) wia  [om | swo [ o]

Indcador deboras () ) indcadordetecria D Nnguo QA @O

bacasrse O Negwo QA @0

aboratorio

6) Oto I 0,000 I 0,000
ndcadrcecro (DN QA @0 /

crédo

InaCa00r 08 horas

g contact
/
En los puntos 1) y 2), registrar el minimo de horas que En el purio 4) Teoria, registrar el minimg de horas que
aparezcaen cada campo. aparezca en este campo
Ejemplo: Dondeel rangoes de 0 a5, se registran O créditos. Ejemplo: Donde el rango es de Oa 3, ge registran O créditos.

/

En el punto 3), registrar el méximo de horas que aparezcaen Er el punto 5) Laboratorio, registrar el méaximo de horas que
cada campo. aparezcaen este campo.
Ejemplo: Dondeel rangoes de 0a 5, se registran 5 créditos. Ejemplo: Donde el rango es de Oa 2, se registran 2 créditos.

En el punto 6) Otro, registrar el minimo de horas que aparezca en este campo.
Ejemplo: Se registran 0 porque no existe rango.

4. REGISTRO EN LA FORMA SHAGCOM DE BANNER:

Carreras antiguas, vigentes, redisenadas y redisefios ajustados y Posgrados que mantienen
diseiio 0 alin no se repotencian.

Para el ingreso de componentes calificables de estos NRC considerar que:
e Enlaseccidon “Escala de Calificacidn”, colocar la letra “E”.
e En la seccién “Nombre”, los datos se registraran en mayuscula como se detalla en el
siguiente ejemplo: “PAR. 1” (PAR punto, espacio y el nUmero que corresponda al parcial,
1,203).

e En el apartado “Calificadas de” el sistema se encuentra configurado con 100, el cual
debe ser modificado a 50 en todos los parciales ingresados.

X Definicion de componente calificable SHAGCOM 9.3 (PROD)

AGREGAR |3 RECUPERAR  J% RELACIONADO  4f HERRAMIENTAS

Periodo: 202366 NRC: 2569 Materia: 09 Curso: Q1009  Ordenar por secuencia Y/O:

~ ASIGNACIGON DE ESCALA DE CALIFICACION €3 insertar (@ Eliminar ¥ Copiar | T, Filtra

[ Capiar componentes |

Escala de calificacion | E .- || Escala Enteros Mejorde |

[] calificaciones procesadas

Subconjunto de |

~ DEFINICION DE COMPONENTE nsertar [ Eliminar T Copiar |, Filtrar

Secuencia Nombre * Descripcion Peso * Calificadlas de * Fecha de vencimi... | Debe aprobar *  Incluir parcialffinal * Secuencia Y/O Yio Escala de calificacion

[ @eaRai Primer Farcial 2500 5000 22-SEP-2023 n Final E
200 PAR. 2 Segundo Parcial 25.00 50.00 : 22-0CT-2023 D Final E
300 PAR.3 Tercer Parcial 25.00 50.00 24-NOV-2023 O Final E
4.00 FINAL Evaluacion Final 25.00 50.00  15-DIC-2023 O Final E

L3

Registro 1 de 4

Total de peso parcial 0.00 Total de pesofinal | 100.00

e El“Peso” que se debe registrar es 25% en todas las evaluaciones, excepto en las carreras
semipresenciales y posgrados que registraran 3 componentes, para el Primer y Segundo
Parcial se debe registra el peso de 33.33% y para la Evaluacién Final el peso de 33.34%.
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Carreras y Programas repotenciados

e En “Escala de Calificacién”, se deberd colocar la letra “R” en todas los NRC que
correspondan a asignaturas de carreras repotenciadas.

e Enlaseccién DEFINICION DE COMPONENTE:

v' En el apartado “Secuencia” se iniciard con el numero 1 y se considerara el
consecutivo numérico para el siguiente ingreso. (1,2,3....).

v" Enelapartado “Nombre”, los datos se registraran en mayuscula como se detalla
en el siguiente ejemplo: “RDA1” (Sin espacios, y considerando el consecutivo
numérico para el siguiente ingreso. (RDA1, RDA2, RDA3, etc).

v" En el apartado “Descripcidn” se ingresara, sin excepcién, el resultado de
aprendizaje definido en el documento: “Resultados de aprendizaje y Criterios de
evaluacion primer nivel de carreras repotenciadas”. Si el texto excede los
caracteres colocarlo hasta la ultima palabra que se admite.

En el apartado “Peso” se registrard lo declarado en los documentos de “Resultados de
aprendizaje y Criterios de evaluacion” remitidos por la Coordinacién Nacional de Innovacion
Educativa y Desarrollo Docente, dado que las ponderaciones varian segun lo declarado por
asignatura.

v' En el apartado “Calificadas de” el sistema se encuentra configurado con 100, el
cual debe ser modificado a 50 en todos los ingresos de Resultados de
Aprendizaje.

v' En el apartado “Fecha de vencimiento” permanecera vacio.

e Se puede guardar la informacidn después de ingresar cada resultado de aprendizaje o a
su vez al momento que se han ingresado todos los resultados declarados para la

asignatura.
Escala de calificacion | R * | Esc. Repotenciacion Académica Mejorde | |
I:‘ Calificaciones procesadas Subconjunto de | |
» DEFINICION DE COMPONENTE nsertar [ Eliminar ¥ Copiar | ¥, Filtrar
Secuencia Nombre * Descripcion Peso * hiv] Escala de calificacion * | Regla de
1.00 RDA1 Relacionar la fundamentacion cientifica ... 3333 R
200 RDAZ2 Identificar el rol fundamental que cumple. .. 3333 R
300 RDA3 Planificar talleres de capacitacion en los que 3334

] 3
Registro 3 de 3

Total de peso parcial Total de peso final 100.00
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5. CONSIDERACIONES GENERALES

a) En caso de que se considere docentes de diferentes facultades y escuelas en la
programacion, la Direccion de Docencia y Estudiantes deberd asegurar que el docente
cuente con el total de horas establecidas de acuerdo con su tiempo de dedicacién.

b) Con lafinalidad de contar con la informacidn correcta y completa en el sistema Banner,
las facultades y escuelas a cargo de asignaturas comunes/misionales y STEM que
presten sus docentes a otras entidades, seran las responsables de coordinar la creacién
de los NRC que correspondan, con su respectivo docente, horas clase y preparacién;
terminado este proceso, compartirdn la informacidn pertinente a la entidad académica
solicitante.
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Anexo 3. Actividades de gestion exclusiva del area de la salud

Carrera de Medicina

N. Designacion Horas
semanales
Gestidén académica de laboratorios 1 hora
2 | Responsable de revision de correspondencia entre casos y RDAs 2 horas
3 | Responsable Casos Aprendizaje Basado en Relatos - One Health - entrada 1/entrada 2 2 horas
4 | Responsable de (primero, segundo, ...) nivel y eje (nifio/mujer/adulto) 2 horas
5 | Responsable de IDIS (I, I, .....) nivel (primero, segundo...) 2 horas
6 | Responsable disefio de casos clinicos IDIS (eje nifio/mujer/adulto) 2 horas
7 | Responsable desarrollo de guias y casos ABP eje nifio/mujer/adulto) 2 horas
8 | Responsable destrezas QX (primer, segundo, ...) nivel. 2 horas
9 | Responsable disefio examen integral (eje nifio/mujer/adulto) 2 horas
10 | Responsable taller con reactivos clinicos (ABP) 2 horas
11 | Responsable estaciones clinicas simuladas ECOE 2 horas
12 | Responsable construccion pruebas competencias profesionales 2 horas
13 | Responsable desarrollo de rubricas para desempefio integral de (IDIS/ABP/ECOE) 2 horas
14 | Responsable Laboratorios de Simulacién 4 horas
15 Responsable elaboracion casos clinicos EHEP (C. basicas, clinicas, salud mental, salud 3 horas
publica, bioética)
16 | Responsable Examen de Habilitacion CACES Quito 4 horas
17 | Responsable Examen de Habilitacién CACES Sedes 4 horas
18 | Responsable de internado rotativo 8-20 horas
Carreras del drea de la salud
N. Designacion Horas
) ELEIES
1 | Responsable de revision de correspondencias entre casos elaborados 2 horas
2 | Responsable elaboracion casos Simulacién Clinica 2 horas
3 | Responsable de casos clinicos integrados 2 horas
4 | Responsable de construccidén bancos casos clinicos 2 horas
5 | Responsable de revisidn de casos clinicos 2 horas
Responsable de Areas: Neurorrehabilitacion, Cardiorrespiratorio, Evaluacion y Diagndstico 2 horas
6 Parasitario, Nutricion Clinica Humana, Bioldgica, Evaluacion y Diagndstico Psicoldgico,
Técnicas Omicas, Diagnéstico Microbioldgico-Micologia, Traumatoldgica ortopédica,
Diagndstico Psicoldgico, Veterinaria, Tedrica Intervencion Psicologia Clinica).
7 | Responsable de elaboracion casos ECOF 2 horas
Responsable de practicas formativas | 2 horas
9 | Responsable de Practicas formativas II 2 horas
10 | Supervisidn de practicas area traumatologia y ortopedia 2 horas
11 | Responsable de dreas externas comunitarias 2 horas
12 | Responsable de supervision externado Area Neuroldgica 2 horas
13 | Responsable de supervisién externado Area Cardiorrespiratoria 2 horas
14 | Responsable practicas externas hospitalarias area clinica 4 horas
15 | Responsable de practicas hospitalarias drea quirdrgica 2 horas
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16 | Responsable acompafiamiento psicoldgico 2 horas
17 | Responsable de gestion de seguridad alimentaria 2 horas
18 | Responsable de Laboratorio de Psicologia clinica 4 horas
19 | Responsable de Laboratorio de Movimiento 4 horas
20 | Responsable Laboratorios Medicina Veterinaria 4 horas
21 | Responsable de Laboratorios simulacién odontologia 4 horas
22 | Responsable de Examen Habilitacion Enfermeria Quito 4 horas
23 | Responsable Examen de Habilitacion Profesional Enfermeria Sedes 4 horas
24 | Responsable de internado rotativo 8-20 horas
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ACTA DE APROBACION
Aprobacion Firma Sumilla Fecha

Dra. Maria de los Angeles Barrionuevo

Vicerrectora de Docencia y Estudiantes =
MUY R o .a MBM 17/04/202

Vicerrectora de Investigacion, Innovacién y ',ﬂ.ﬂ E)'w{_, \]‘1 @Nﬁ_r/ /04/2026

Vinculacion (e)

Revision

Dra. Maria de los Angeles Barrionuevo

Vicerrectora de Docencia y Estudiantes n
) L, FIRREER] N MBM 16/04/2026

Vicerrectora de Investigacién, Innovacién y '}U} V25)) |@N1.’)_U /04/

Vinculacion (e)

Elaboracion

Mgtr. Fatima Cabrera F.

Experta de Normativa y Programacion FCF 14/04/2026
Académica
CONTROL DE CAMBIOS
Versién Fecha Descripcidn de la modificacidn Aprobado por
01.01 Febrero - 2025 Versién Inicial Vicerrector de Docenciay

Estudiantes

A lizacién i ldel o
12 de diciembre de ctualizacion integral de la organizacion

. . . Vicerrectora de Docencia
02.01 y designacion de carga horaria para la

2025 ., e Estudiantes
programacion académica de 2026-01. ¥
Actualizacion de tematicas
correspondientes a:
- Incremento de periodos de
programacion de Internado
Rotativo.
- Actualizacion de porcentaje de
PhD’s en contrataciones.
- Insercion de cédigos de asignaturas : Vicerrectora de Docencia
02.02 09 de enero de 2026 & &

para programacion de PP-LAB. y Estudiantes

- Actividades  autorizadas para
Técnicos Docentes.

- Insercion de codigos de actividades
de gestion de investigacion.

- Actualizacion de Anexo 1.

- Especificacion de PP-LAB y PP-SC
para carreras redisefadas.
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Actualizacion de
correspondientes a:

tematicas

Uso de herramienta de célculo de
IPC en sedes.

Programacion de la asignatura de
Ecologia Integral.

Reglamentacién de cambios de
horarios posterior a matriculas.
Especificidades de la FTT.
Programacion de especialidades
médicas por contratos.
Reconocimiento de overhead vy
propiedad intelectual.

Responsabilidades del docente
responsable de  ALUMNI vy
Empleabilidad.

Actualizacion de cddigos de
gestion.

Requerimiento de anexo de UIC
para planificacién de paralelos.
Actualizacién de Anexo 1 e ingreso
de Anexo 3.

Vicerrectora de Docencia
y Estudiantes
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