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1. INTRODUCCION

En cumplimiento del Reglamento Especifico para la Gestion de la Docencia y los Estudiantes de
la PUCE que indica:

Articulo 93.- Parametrizacion académica. Una vez aprobada o reformada la oferta, el Vicerrectorado de
Docencia y Estudiantes sera el encargado de parametrizar en el sistema académico de la PUCE las reglas
de curriculo, mallas curriculares e informacion para entes externos, condiciones académicas generales
necesarias para el funcionamiento de las carreras o programas.

En el caso de carreras de formacion técnico-tecnolégica la parametrizacion serd realizada por PUCE TEC,
para la oferta en linea por PUCE Virtual, y para programas doctorales por la Direccion Nacional de
Doctorados. Las direcciones académicas de docencia y estudiantes de cada sede serdn las encargadas de
la gestion académica en sistema de: estatus de inscripcion, procesos de apertura y cierre de periodos,
configuracion de libros de calificaciones, cohortes, soporte de requerimientos y coordinacion del ingreso
de silabo con las unidades académicas correspondientes.

El catdlogo de asignaturas nacional sera administrado por la Coordinacion Nacional de Planificacion de la
Oferta Académica para los procesos de renovacion de la oferta académica nacional, y socializado con las
Direcciones de Docencia y Estudiantes de cada Sede y PUCE Virtual y PUCE TEC.

Articulo 94.- Programacién académica. La programacion académica es el proceso en el cual se planifica,
estructura y define las actividades vinculadas a las funciones sustantivas y de gestion académica
asignadas al personal docente y de apoyo académico, en funcion de los lineamientos de planificacion
emitidos por el Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes.

La programacion académica de docencia que incluye paralelos, horarios, cupos, docentes, personal de
apoyo académico, y componentes calificables, deberd ser ingresada en el sistema académico de la PUCE
por la entidad académica responsable de la gestion de la carrera o programa para la validacion de la
Direccion de Docencia y Estudiantes de la sede correspondiente. En el caso de carreras de formacion
técnico-tecnologica la validacién debe ser realizada juntamente con PUCE TEC, para la oferta en linea
juntamente con PUCE Virtual, para carreras o programas hibridos juntamente con la Direccién de Area
Académica Nacional, y para programas doctorales con la Direccion Nacional de Doctorados.

La asignacion de horas de investigacion y vinculacion a docentes y personal de apoyo académico
corresponde a las direcciones de Investigacion y Vinculacion de cado sede. Estas seran ingresadas en el
sistema académico por la entidad académica a la cual este adscrito el docente o personal de apoyo
académico. Todo docente y personal de apoyo académico debe estar adscrito a una entidad académica.

El Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes emite los siguientes lineamientos en
correspondencia con el Estatuto, Proyecto Académico, Modelo Educativo y demas normativa
vigente en la PUCE.

2. OBIETIVO

Establecer las directrices para la programacion académica para la docencia, investigacion,
vinculacion y gestion educativa al igual que la parametrizacion de la oferta académica en
correspondencia con el Estatuto, Proyecto Académico, Modelo Educativo y demas normativa

vigente en la PUCE.

e i . ESUITAS
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3. ALCANCE

El presente lineamiento se aplica a todas las sedes de la PUCE en toda su oferta en los diferentes
niveles de formacion y modalidades.

4. RESPONSABLES

La Coordinacion Nacional de Planificacion de la Oferta Académica es la responsable del
seguimiento y control de la planificacion de estos lineamientos, asi como de su evaluacidn,
mejora y actualizacion. Es responsable de la consolidacidon nacional de la programacion
académica validada enviada por cada sede y la mejora continua, para lo cual realizara alertas de
calidad del dato tres semanas después de iniciado el periodo académico. Ademas, se encargara
de las parametrizaciones generales correspondientes a la oferta de carreras y programas en
conjunto con PUCE TEC y PUCE VIRTUAL en lo correspondiente.

Las Areas Académicas Nacionales, Direcciones de Docencia y Estudiantes de cada sede, PUCE
TEC y PUCE VIRTUAL, son responsables de la validacion y verificacion de cumplimiento de estos
lineamientos, asi como de su evaluacion y mejora de la programacion académica. Ademas, son
responsables de difundir, capacitar, acompanar la implementacion, y generar los instrumentos
y controles necesarios para la debida aplicacion de estos lineamientos y la elaboracion de la
programacion académica. Ademads, las Direcciones de Docencia y Estudiantes de cada sede,
PUCE TEC y PUCE VIRTUAL se encargara de las parametrizaciones requeridas cada periodo
académico para la operativizacion de la oferta académica.

Las Direcciones de Investigacion, Vinculacion e Innovacion de cada sede son las responsables de
la designacion de horas en ambas funciones sustantivas en concordancia con los proyectos
vigentes.

Las coordinaciones de carreras y programas son las responsables de proponer la programacion
anual en lo referente a la asignacion de horas de docencia con relacion a las asignaturas de las
mallas curriculares vigentes. De la misma manera, las sedes podran contar con coordinadores o
coordinadoras de tronco comtin en concordancia con su oferta, de existir, las coordinaciones de
tronco comtn son los responsables de proponer la programacion anual de las asignaturas
correspondientes a tronco comun. Sera responsabilidad del gestor u operativo de programacion
académica de cada sede, facultad o escuela el ingreso en el sistema académico BANNER.

Las maximas autoridades de las Facultades, Escuelas o Direcciones de Docencia y Estudiantes
dardn el visto bueno a las propuestas de los y las coordinadoras y solicitaran la carga en BANNER
a la persona correspondiente. Los Consejos de Facultad o Escuela conoceran la programacion
una vez que esta sea validada en su totalidad, daran seguimiento a su cumplimiento y
propondran mejoras.
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5. DESARROLLO DEL CONTENIDO

5.1 PROGRAMACION ACADEMICA

5.1.1 Fechas hito calendario académico nacional

Con la finalidad de consolidar la oferta académica nacional mediante la movilidad interna
estudiantil y docente de todos los niveles de formacion, el Vicerrectorado de Docencia y
Estudiantes remitird, previa consulta al Consejo Académico, las fechas hito para el Calendario
Académico Nacional de cada afio. Estas fechas corresponden al inicio y fin de clases de los
periodos académicos ordinarios de cada nivel de formacién, asi como a actividades estratégicas
de alcance nacional.

Los periodos académicos utilizados en el sistema Académico BANNER que se empatan con el
calendario académico son:

Tabla 1: Periodos académicos equivalentes en BANNER

Periodos
Nivel de formacion académicos en el Detalle
afo
20xx11 Primer periodo extraordinario
Formacion Técnico- 20xx12 Primer periodo ordinario
Tecnologica 20xx14 Segundo periodo extraordinario =
20xx16 Segundo periodo ordinario
20xx60 Primer periodo extraordinario
_ 20xx61 Primer periodo ordinario
20xx62 Primer periodo ICAM
20xx63 Segundo periodo ICAM
20xx64 Segundo periodo extraordinario
20xx66 Segundo periodo ordinario
Grado — e : :
20xx68 [ Primer periodo titulacion
20xx69 Segundo periodo titulacion
20xx50 Primer periodo extraordinario medicina
20xx51 Primer periodo ordinario medicina
20xx54 Segundo periodo extraordinario medicina
. = 20xx56 Segundo periodo ordinario medicina
: 20xx65 Primer periodo ordinario en linea
Seatio Fatnes 20xx67 = Segundo periodo ordinario en linea
20xx70 Primer periodo extraordinario
_ 20xx71 ] Primer periodo ordinario
20xx72 Primerio periodo posgrado nacional
20xx74 Segundo periodo extraordinario
Posgrado — e ———— L s e ——
20xx76 Segundo periodo ordinario
20xx77 Segundo perlo_do posgrado nacional
20xx78 ) Primer periodo titulacion
20xx79 = Segundo periodo titulacion
" Ll 20xx81 Primer periodo ordinario
Fasyeado Entines 20xx86 Segundo periodo ordinario

La programacion de horas clase y de preparacion de cada docente sera ingresada en términos
semanales en el periodo efectivo de acuerdo con el nivel de formacion en el que imparta clases.

JESUITAS
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Las actividades de gestion, vinculacion e investigacion se cargaran en los periodos ordinarios y
extraordinarios de grado, y estas pueden ser valores variables asegurando el cumplimiento del
promedio anual establecido en estos lineamientos.

La programacién académica debe asegurar que cada docente tenga una carga integral de 40
horas por semana en el caso de docentes a tiempo completo (TC), 20 horas por semana en el
caso de docentes a medio tiempo (MT), y menos de 20 de horas por semana en el caso de
docentes a tiempo parcial (TP). Es importante considerar que el desagregado de horas asignadas
a una actividad puede variar de una semana a otra, en funcion a las horas de docencia asignadas.

5.1.2 Definicion de la oferta por nivel de formacién

La Coordinacion Nacional de Planificacion de la Oferta Académica estructura y administra el
catalogo de oferta nacional por nivel de formacion. Este catalogo se compone por las carreras y
programas vigentes en la PUCE en todas sus modalidades y niveles de formacion. La
actualizacion se realiza progresivamente en base a la creacion, ajuste o cambio de estado de la
oferta académica debidamente aprobada por el Consejo de Educacion Superior.

Con la finalidad de orientar la planificacion e implementacion de los procesos de captacion,
programacion académica, parametrizaciones financieras, presupuestarias y demas procesos
clave asociados a la mision institucional, la Direccion de Docencia y Estudiantes de cada sede en
coordinacion con las instancias nacionales y de la sede que sean pertinentes definiran la oferta
de grado y posgrado, de alcance local, en las modalidades presencial y semipresencial a ser
parametrizada y programada.

Cada Direccion de Area Académica Nacional, PUCE VIRTUAL y PUCE TEC, en coordinacién con
las Direcciones de Docencia y Estudiantes de todas las sedes, definird la oferta de caracter
nacional, lo que incluye carreras y programas hibridos y especialidades en el drea de la salud.
PUCE TEC lo realizara para las carreras de formacion técnica y tecnolodgica; PUCE VIRTUAL para
la oferta de educacién en linea; y la Direccion Nacional de Doctorados para los programas
doctorales.

Esta definicion se realizara de forma anual y por escrito, indicando para cada caso el periodo
académico en que abrira nueva cohorte, y el niimero de cohortes antiguas. El Vicerrectorado de
Docencia y Estudiantes a través de la Coordinacion Nacional de Planificacion de la Oferta
Académica consolidara y validara esta planificacion.

5.1.3 Creaciéon de NRCs -Catdlogo de asignaturas programadas

La Coordinacion Nacional de Planificacion de la Oferta Académica administra el catalogo de
asignaturas para los procesos de renovacion de la oferta académica nacional. Este insumo se
construye en base a la malla curricular de carreras y programas aprobados, y refleja cada una
de las asignaturas con sus respectivos componentes de aprendizaje. La configuracion se realiza
en una sola ocasion para su uso en programacion académica.

Derechos reservados - Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador. [ESUITAS
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Los gestores u operativos de programacion académica crearan los NRCs de todas las asignaturas
de los periodos académicos del afio de carreras y programas (sin horario y sin docente) y
enviaran a la Direccion de Docencia y Estudiantes correspondiente el catdlogo de asignaturas
anual cargado en BANNER. PUCE TEC y PUCE VIRTUAL crearan los NRCs correspondientes. A su
vez, procederan con el ingreso de componentes calificables de cada NRC.

Las Direcciones de Docencia y Estudiantes revisaran y validaran la informacion cargada en
BANNER asegurando que todas las asignaturas de los periodos académicos del aio se
encuentren programadas, al igual que el ingreso de componentes calificables en sus respectivos
periodos académicos ordinarios y extraordinarios.

5.1.3.1 Horarios

e Los horarios seran programados bajo el principio de centralidad en los y las estudiantes,
considerando actividades relacionadas con trabajo autonomo, actividades extra- y co-
curriculares, insercion laboral, conciliacion familiar, rutas académicas de nivelacion y
recuperacion, actividades de acompafamiento integral, conectividad, seguridad y
tiempo de desplazamiento, entre otros.

e Los horarios programados deben garantizar que los y las estudiantes tengan el espacio
suficiente para tomar las asignaturas correspondientes a idiomas e itinerarios.

e Llas unidades o entidades académicas responsables en conjunto con la Direcciéon de
Docencia y Estudiantes definiran las franjas horarias para las asignaturas comunes y
misionales, garantizando la toma de los y las estudiantes evitando el cruce con
asignaturas disciplinares.

e La Direccion de Docencia y Estudiantes en concordancia con el responsable de idiomas
en sede garantizara las franjas horarias para la toma de idiomas evitando el cruce con
asignaturas misionales y disciplinares.

e Los horarios de clase deberan garantizar la optimizacion de los espacios y tiempos de
aprendizaje.

e Existira prioridad en horarios para el 1er y 2do nivel en carreras de tercer nivel.

e Los horarios seran coordinados por las facultades y escuelas con las Direcciones de
Docencia y Estudiantes correspondientes, asi como con las areas administrativas que
sea pertinente.

e Los horarios responderan al nimero de horas registradas en las mallas curriculares
aprobadas por el CES, considerando los componentes de aprendizaje declarados (horas
en contacto con el docente y préactico experimental).

e Los horarios no contemplaran fracciones de horas. En el caso de que los componentes
de aprendizaje determinados en la malla curricular contemplen fracciones de hora el
Area Académica Nacional definira si dicha fraccion se asigna al componente teorico o
practico. Esta definicion forma parte de la parametrizacion de asignaturas.

e Los horarios se programaran en franjas de clase continuas, evitando que existan horas
intermedias entre una clase y otra.

e Considerando el perfil de aquellos y aquellas estudiantes que trabajan y estudian, asi
como la disponibilidad de aulas, se promovera franjas horarias vespertinas y nocturnas.

e En el caso especifico de la programacion de franjas horarias nocturnas, se puede
considerar la programacion de clases con un horario intensivo en la mafiana de sabado.

JESUITAS
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e las entidades académicas deben publicar los horarios de todos los niveles y
modalidades de formacion con al menos 15 dias de anticipacion al inicio de clases. Esta
informacién debera contemplar NRC, aula/laboratorio y docente asignado.

e Unicamente aquellas asignaturas que hagan uso de laboratorio, programaran por
separado el paralelo de teoria y el de practica.

e Las entidades académicas cargaran los horarios en BANNER en la fase correspondiente
a la asignacion de docentes.

En el caso de asignaturas de tronco comun, el cambio de horarios debera ser autorizado por el
o la coordinadora del tronco comun en coordinacion con la Direccion de Docencia y
Estudiantes. En el caso de asignaturas de encuentro interdisciplinar, el cambio de horario
debera ser autorizado por los y las coordinadoras de las carreras involucradas en consenso con
todos los y las estudiantes del paralelo a fin de evitar perjudicar las franjas horarias ya tomadas.

En carreras y programas de salud, los horarios responderan adicionalmente a las caracteristicas
de rotacion de los y las estudiantes para el desarrollo del componente practico ya sea en
escenarios intrainstitucionales o extrainstitucionales.

5.1.3.2 Tipo de reunion en NRC

El ingreso del tipo de reunion en cada uno de los NRCS de los diferentes niveles de formacion
garantizara el proceso de evaluacion docente institucional. Por lo tanto, el gestor u operativo
de programacion académica debera ingresar el “tipo de reunién” en concordancia al método
de imparticion de la asignatura siendo la lista de codigos la siguiente.

Tabla 2: Tipos de reunion

Descripcién Codigos diferenciados por nivel de formacion

BP: A izaj
Aprenidizaje basade Al prendizaje basado en problemas Grado

1 orebiarmas ABPT: Aprendizaje basado en problemas Formacion Técnico Tecnologica
ABPP: Aprendizaje basado en problemas Posgrado
ICLAS: Clases Grado
2 Clase ICLST: Clases Formacidn Técnico Tecnologica
ICLSP: Clases Posgrado
3 Internado INTE: Se mantiene para grado.
LABO: Laboratorio Grado
4 Laboratorio LABT: Laboratorio Formacion Técnico Tecnologica

LABP: Laboratorio Posgrado

SERV: Practica en Servicio Grado

5 Practica en servicio SRVT: Practica en Servicio Formacion Técnico Tecnoldgica
SRVP: Prdctica en Servicio Posgrado

SIMU: Simulacion Grado

6 Simulacion SIMT: Simulacién Formacion Técnico Tecnoldgica

SIMP: Simulacién Posgrado

ITALL: Taller Grado

7 Talter ITALT: Taller Formacion Técnico Tecnolégica
8 Virtual IVIRT: Se mantiene un codigo general para la imparticién “en linea” de
carreras y programas virtuales.
* Los :(1(11;;()5 se i'(fﬁrﬂlmBV el nivel de forma(xrj'hr (T) iJ.Jf.] la Formacidn Técnico Tecnoldgica ymariapuséngs
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Las Direcciones de Docencia y Estudiantes, PUCE TEC y PUCE VIRTUAL garantizaran el ingreso
de la informacién correctamente en cada NRC.

5.1.3.3 Numero de estudiantes

Tercer Nivel: Formacion Técnico Tecnoldgica y Grado (excepto modalidad en linea)

El nimero estimado de estudiantes por paralelo es de 25. Sin embargo, en la creacion de NRC
se establecera un cupo de 30 estudiantes considerando la capacidad fisica instalada en el aula
asignada. El cupo podra ser aumentado hasta un maximo de 35, a partir del estudiante 36 se
deberia dividir el paralelo en 2 asignando a los y las estudiantes de manera aleatoria en el mismo
horario.

En el caso de asignaturas con componente practico en laboratorio/simulacion, cuyo NRC es
distinto a la teoria, el nimero de estudiantes por paralelo practico que se programara en
BANNER es la capacidad maxima del laboratorio asignado para esta actividad. De existir
demanda efectiva (matricula pagada) de un estudiante adicional para un NRC practico, éste se
podria dividir en 2, asignando de manera aleatoria a los y las estudiantes con un nuevo horario
acorde a la disponibilidad del espacio fisico.

Por su parte, el minimo de estudiantes para abrir un paralelo de primer nivel respondera al
punto de equilibrio de la carrera. De existir cohortes que reflejan una tendencia a la baja de
estudiantes se programara el nimero correspondiente. Las excepciones que puedan existir
seran definidas con el cierre de |la matricula efectiva y requerira validacion de la Direccion de
Docencia y Estudiantes o PUCE TEC, y la Direccion Financiera, correspondientes.

En el caso de periodos extraordinarios, el nimero minimo sera el punto de equilibrio que
corresponda. En los casos en que se requiera del uso de un laboratorio, de cualquier tipo, el
nimero de estudiantes se podra ajustar, para esas actividades, a la capacidad instalada.

Para el ingreso de la programacion de tronco comun (1ery 2do nivel) se contemplara a los y las
estudiantes nuevos admitidos segun las metas planificadas, mas los y las estudiantes que
pudieran repetir asignaturas.

Cuarto nivel: Posgrado (excepto modalidad en linea)

En posgrados se programara en BANNER un NRC con el cupo establecido en el proyecto
aprobado por el CES; si se indentifica un nimero superior de estudiantes admitidos se
aumentara el cupo en el mismo NRC. De existir un numero de estudiantes con matricula
efectiva (matricula pagada) mayor al cupo establecido en el proyecto, se podra evaluar la
apertura de un nuevo NRC con autorizacion de la Direccion de Docencia y Estudiantes o PUCE
TEC, y la Direccion Financiera, correspondientes.

Por su parte, el minimo de estudiantes para abrir un paralelo es el punto de equilibrio
establecido en el presupuesto aprobado para la cohorte correspondiente. Las excepciones
seran definidas con el cierre de la matricula efectiva y requerira validacion de la Direccion de
Docencia y Estudiantes o PUCE TEC, y la Direccion Financiera.

En el caso de especialidades de salud, el cupo sera establecido en cada una de sus convocatorias.
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Modalidad en linea

Para las carreras y programas en modalidad en lineas se programara en BANNER un NRC con el
cupo establecido en el proyecto aprobado por el CES; si se indentifica un nimero superior de
estudiantes admitidos se aumentara el cupo en el mismo NRC. De existir un numero de
estudiantes con matricula efectiva (matricula pagada) mayor al cupo establecido en el
proyecto, se podra evaluar la apertura de un nuevo NRC con autorizacién de la Direccion de
Docencia y Estudiantes o PUCE VIRTUAL, y la Direccién Financiera, correspondientes.

En el caso de carreras y programas es el punto de equilibrio establecido en el presupuesto
aprobado para la cohorte correspondiente. Las excepciones seran definidas con el cierre de la
matricula efectiva y requerira validacion de la Direccion de Docencia y Estudiantes o PUCE
VIRTUAL y la Direccién Financiera.

5.1.4 Ingreso de docentes en programacion académica

Las entidades académicas ingresaran el horario de clases en el NRC previamente creado y
asignaran a los y las docentes, las Direcciones de Docencia y Estudiantes garantizaran y validaran
que la asignacién docente en la programacion académica de todos los niveles de formacion
responda al siguiente orden de prioridad:

1) Docentes TC titulares

2) Docentes MT titulares

3) Docentes TC no titulares con contrato de reemplazo

4) Docentes MT no titulares con contrato de reemplazo

5) Docentes TP titulares

6) Docentes No titulares

7) Personal de apoyo académico (para practicas/laboratorios)

Se debe garantizar la programacion con carga horaria completa para los y las docentes titulares,
previo a programar a docentes no titulares. No podran existir docentes titulares sin
programacion académicay a su vez docentes no titulares con carga horaria asignada.

5.1.4.1 Programacion y validacion de horas docentes: TC y MT titulares
Los miembros del personal académico titulares de la PUCE, en razon a su dedicacion seran:

e Docentes Tiempo Completo (TC): Con 40 horas semanales, las mismas que seran
distribuidas entre docencia de tercer y cuarto nivel, investigacion y vinculacion y
gestion académica.

e Docentes Medio Tiempo (MT): Con 20 horas semanales, las mismas que seran
distribuidas entre docencia de tercer y cuarto nivel investigacion y vinculacion y gestion
académica.

e Docentes Tiempo Parcial (TP): Con menos de 20 horas semanales de jornada que
incluye clases entre docencia de tercer y cuarto nivel.

El cierre de la programacion se realizara verificando el cumplimiento de las horas anuales y
semanales, recordando que una actividad puede tener distintas horas asignadas en distintas
semanas, lo cual se determina en base a la asignacién de clases y los periodos de cada una de
ellas.
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Para la planificacion de la programacion académica, la entidad académica considerara los
siguientes aspectos para programar a sus docentes:

e Evidenciar un buen desempefo académico, de acuerdo a la evaluacion docente y
conforme a la normativa de la PUCE.

e Tener un titulo de cuarto nivel afin al drea de conocimiento de las asignaturas que
imparten en tercer nivel. Y en cuarto nivel, acorde al perfil declarado en el proyecto
aprobado por el CES.

* Adecuarse a los horarios que se programen en beneficio de los y las estudiantes.

e Realizar las actividades académicas y de gestion que la Universidad le asigne.

e Los y las docentes con dedicacion a tiempo parcial deberan contar con experiencia
profesional en el ambito en que ejercen sus actividades académicas.

Los rangos de horas clase para estos docentes sera:

TC: 16 — 20 horas
MT: 09 - 12 horas

La asignacion de horas de clase podra ser inferior para los y las docentes que realizan otras
actividades previstas en estos lineamientos.

Del personal con contrato administrativo

El personal con contrato administrativo podra solicitar ser programado en docencia para tercer
o cuarto nivel, siempre que cuente con el visto bueno de su jefe inmediato. La solicitud debera
ser validada por la Direccion de Talento Humano y la Direccion de Docencia y Estudiantes en
funcion de las necesidades institucionales y de la carrera o programa correspondiente. En estos
casos la asignacion en BANNER sera sin horas de responsabilidad, dado que el cumplimiento de
esta actividad sera dentro de su carga laboral. Este personal podra dictar como maximo 1 curso
de tercer o cuarto nivel por periodo académico.

Por su parte, el personal con contrato o encargo administrativos podra ser programado en
docencia en un horario que esté por fuera de la jornada laboral administrativa con el pago por
honorarios correspondiente, siempre que cuente con el visto bueno de su jefe o jefa inmediato.
En este segundo caso se podra programar un maximo de 6 horas de clase por semana en FTT o
grado, o en un médulo de posgrado, por periodo académico.

De las asignaturas del campo de la Etica y Formacién Cristiana

Para las asignaturas que tengan alguna relacion con el campo especifico de la Filosofia (Etica) y
de Formacion Cristiana, la Direccion de Identidad y Mision sera quien asigne e ingrese al docente
en el sistema académico BANNER tanto para tercer y cuarto nivel. Para el caso de los Posgrados,
si la DIM no dispone de docentes que pueda dictar la asignatura en las fechas y horarios
solicitados por el programa, éste podra proponer a un o una docente para que sea validado e
ingresado en el sistema académico BANNER.
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De las asignaturas del Catdlogo STEM

Para las asignaturas que forman parte del Catdlogo STEM, se deberd realizar la asignacion de
docentes expertos en este campo del conocimiento.

Del personal de apoyo académico

El personal de apoyo académico tiene como responsabilidad apoyar las actividades académicas
de docencia, investigacion y vinculacion con la sociedad. Estas actividades son asignaciones
especificas justificadas por las Entidades académicas.

Tiempo de dedicacion del personal de apoyo académico:

e Tiempo completo (TC), con 40 horas semanales.
¢ Medio tiempo (MT), con veinte 20 horas semanales.

Segun el Reglamento de Carrera y Escalafon del Personal Académico del Sistema de Educacién
Superior, los técnicos docentes podran dar apoyo en la ensefianza de una segunda lengua
(nacional o extranjera) en una carrera o programa; o impartir la ensefianza de una segunda
lengua (nacional o extranjera) si esta fuera de la malla curricular de una carrera o programa.

De los tutores asistenciales en el campo de la salud

En concordancia con el Reglamento General de Personal Académico, Carrera y Escalafon, se
considera personal de apoyo académico a los técnicos docentes para la educacién superior,
técnicos de investigacion, técnicos de laboratorio, ayudantes de docencia y de investigacion y
técnicos en el campo de las artes o artistas docentes, y tutores asistenciales.

En consideracion de lo expuesto:

e Para las contrataciones del personal a tiempo parcial responsable del desarrollo de
practicas formativas / externado y preprofesionales / internado en unidades
asistenciales-docentes, se aplicara la figura de “tutor asistencial”.

e Los tutores asistenciales podrian asumir de manera excepcional componentes teoricos
relacionados a las précticas formativas / externado y preprofesionales / internado,
siempre y cuando estén bajo la coordinacién de un o una docente (personal académico)
de la PUCE.

* En todos los casos los tutores asistenciales se consideraran personal de apoyo
académico, por lo cual deben estar bajo la supervision del o la coordinadora de carrera
o programa carrespondiente, y este ultimo debe ser personal académico de la PUCE.

e Los profesionales contratados bajo la denominacion de “Técnicos Docentes” no pueden
asumir este tipo de actividades dentro de las unidades asistenciales docentes. Esto
implica la necesidad de regularizar los contratos correspondientes a la denominacion de
“Tutor Asistencial” siempre y cuando se cumpla con los requisitos necesarios.
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e Losy las docentes asistenciales sin relacion de dependencia constaran en las matrices
de reportes ante los entes gubernamentales como personal de apoyo académico.

5.1.4.2 Programacion y validacion de horas docentes TP titulares

Una vez validada la programacion de los y las docentes TC y MT titulares y no titulares de
reemplazo y del personal de apoyo académico, las entidades académicas asignaran a los y las
docentes TP titulares y a los y las docentes con contrato de reemplazo en los NRC
correspondientes.

Los rangos de horas clase para docentes titulares a Tiempo Parcial sera:

TP: Hasta 11 horas de clase; y menos de 20 horas incluyendo el factor de preparacion.

5.1.4.3 Programacion y validacion de horas docentes no titulares

Si existen asignaturas dentro del catdlogo que alin no cuentan con docentes se realizara la
asignacion de horas a docentes no titulares, de acuerdo con la necesidad institucional.

Los y las docentes no titulares tendran las siguientes horas:

e TC: de 20 a 22 horas de clase a la semana, y debera tener horas de gestion académica
que no puedan ser asumidas por docentes TC titulares.

e TP: Hasta 11 horas de clase; y menos de 20 horas incluyendo el factor de preparacion.
En sus honorarios profesionales se reconocera la totalidad de las actividades que realice,
incluyendo la preparacion de clases.

En el caso de que un docente programado pida una licencia o renuncie de forma posterior a la
validacion de la programacion, las entidades académicas con apoyo de la Direccion de Docencia
y Estudiantes actualizaran la programacion académica con la planta docente actual, y de no ser
posible una reasignacion solicitara la contratacion de un docente TP no titular por honorarios.

La contratacion de docentes a medio tiempo (MT) sera excepcional segtn la necesidad de cada
sede y siempre garantizando que no se afecten los indicadores de acreditacion.

5.1.4.4 Programacion de docentes en posgrados

Los posgrados deben contar con docentes de tiempo completo titulares cuyas horas destinadas
a la docencia en el programa consten en su programacion académica. Los y las docentes podran
ser programados en la totalidad de sus horas anuales de docencia en los posgrados, o podran
equilibrar su carga horaria anual entre tercer y cuarto nivel. Adicionalmente y luego de
programar a docentes de tiempo completo titulares en posgrados, se podra considerar también
a docentes de medio tiempo y tiempo parcial titulares, conforme lo establecido en estos

lineamientos.
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Los y las docentes titulares y ocasionales con dedicacion a tiempo completo serdn programados
con prioridad en posgrado, en funcion de su perfil académico y afinidad de titulo, y su
programacion se realizard dentro de su carga laboral regular.

Los y las docentes con dedicacion a medio tiempo y tiempo parcial podran ser programados en
posgrado con horas de docencia dentro de su tiempo de dedicacion. Se realizara el pago por
honorarios Ginicamente cuando hayan alcanzado el maximo de horas de docencia permitidos
por su tiempo de dedicacion y su perfil lo amerite.

Para que la programacion de un posgrado sea validada, se considerara que se alcance al menos
el 50% de docentes tiempo completo con asignacion dentro de su programacion regular.

Los v las docentes que cuentan con horas de investigacion seran programados con prioridad en
posgrados, priorizando asignaturas relacionadas a su linea de investigacion

En todos los programas los contrato para direccion y lectura de trabajo de titulacion se realizaran
bajo la figura de tutor de tesis, y se lo considera personal de apoyo académico, siendo
supervisados por los o las coordinadoras de programa correspondientes.

5.1.4.5 Contrataciones

Una vez validada la programacion académica las Entidades Académicas remitiran a la Direccion
de Docencia y Estudiantes las solicitudes de cambios de dedicacién de docentes titulares y
contrataciones de docentes no titulares que corresponda. Una vez analizado el pedido, la
Direccion de Docencia y Estudiantes remitira a la Direccion de Talento Humano para el proceso
respectivo.

Una vez definida la asignacion, las entidades académicas deberan ingresar la informacion en el
sistema académico BANNER.

5.1.4.6 Requerimientos de docentes

Las diferentes areas, unidades y entidades académicas podran solicitar la participacion del
personal académico y de apoyo académico en sus programaciones académicas segun el
siguiente detalle:

Requerimientos de PUCE TEC y PUCE VIRTUAL
PUCE TEC y PUCE VIRTUAL remitiran a las Direcciones de Docencia y Estudiantes

correspondientes las solicitudes de programacion de personal docente o de apoyo académico
que requiera, incluyendo los respectivos NRCs.

La Direccion de Docenciay Estudiantes remitira a las entidades académicas para la coordinacion
respectiva con las instancias requirientes y la carga en BANNER de manera prioritaria.

Los y las docentes programados en carreras o programas en linea deberdan completar una
capacitacion de 120 horas en ambientes de ensefianza en linea (gratuita) ofrecida por PUCE
VIRTUAL.
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Requerimientos de oferta en esquema de paralelo nacional

Las Direcciones de Area Académica Nacional consolidaran y validaran las propuestas de
programacién académica que presenten los o las coordinadoras de carreras y programas que
se implementen en modalidad de paralelo nacional, velando por el aprovechamiento de
personal académico y de apoyo académico, asi como de infraestructura y equipamiento, de
todas las sedes; y la remitiran a las Direcciones de Docencia y Estudiantes correspondientes
incluyendo los respectivos NRC y la asignacion de personal.

La Direccion de Docencia y Estudiantes remitira a las entidades académicas para la coordinacion
respectiva con las instancias requirientes y la carga en BANNER de manera prioritaria.

La programacion académica de paralelo nacional sera liderada por la sede coordinadora del
programa, garantizando el ingreso de todos los elementos para su funcionamiento (NRCs,
horarios, cupos, docentes y componentes calificables).

Requerimientos de Educacién Continua

La instancia responsable de educacion continua en cada sede, remitira a la Direccion de
Docencia y Estudiantes correspondiente las solicitudes de programacion de personal docente
o de apoyo académico que requiera, incluyendo los respectivos NRCs.

La Direccion de Docencia y Estudiantes validara estas solicitudes y remitira los requerimientos
a las entidades académicas para la coordinacion respectiva con las instancias requirientes y la
carga docente en BANNER evitando el cruce de horarios en la programacion academica.

5.1.5 Programacion de actividades de investigacion, vinculacion y gestion
educativa

Las actividades asignadas a los y las docentes deberdn ser registradas en BANNER por los
gestores u operativos de programacion académica. Las Direcciones de Docencia y Estudiantes
validaran la asignacion de actividades en todos los niveles de formacion unicamente en los
codigos especificados en este documento, no se validara asignaciones en otros codigos que se
mantienen en el sistema por historia académica.

Anexo 1. Descripcion de actividades de gestion en BANNER.
5.1.5.1 Programacion de horas de Investigacion y Vinculacion

Las Direcciones de Investigacion, Vinculacion e Innovacion (DIVI) de cada sede remitiran a las
Direcciones de Docencia y Estudiantes los listados de los y las docentes que participan en
actividades de investigacion, vinculacién e innovacion, detallando el nimero de horas asignadas
que corresponda. Cada Direccion de Docencia y Estudiantes remitird a las entidades académicas
correspondientes para la coordinacion respectiva con las instancias requirientes y la carga en
BANNER de manera prioritaria.
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La asignacion de horas de investigacion, vinculacion e innovacion se realizara en funcion de los
lineamientos o directrices que establezca el Vicerrectorado de Investigacion, Vinculacién e
Innovacién. Los codigos de BANNER estaran establecidos en estos lineamientos.

Programacién de horas de Précticas Preprofesionales Laborales (PP-LAB)

Si bien las PP-LAB se encuentran fuera de la malla curricular en las carreras repotenciadas, en el
sistema académico se creara una asignatura de 240 horas por cada carrera de grado que avale
el cumplimiento de los y las estudiantes, la misma debe ser aprobada previo al ingreso a la dltima
asignatura Integracion Curricular. Los y las estudiantes se matriculara en el NRC de PP-LAB una
vez que las horas correspondientes se hayan cumplido, para lo que el o la coordinadora de
carrera debera realizar el seguimiento y alertas correspondientes desde 5to nivel.

Este NRC tendra calificaciones y no sera considerado en el PGA (Promedio General Acumulado)
de los y las estudiantes. Las horas de los y las docentes programados se reconoceran mediante

docencia en el correspondiente, mas no, como actividades de gestion.

La distribucion de los componentes del NRC se realizara de la siguiente manera:

Tabla 3: Porcentaje de responsabilidad de las PP-LAB

Actividad Porcentaje de responsabilidad Docente responsable

Monitoreo de précticas 50% Monitor de practicas
Modulo de estrategias para la Modulo organizado por la Direccidon
mejora de su empleabilidad (20 25% de Investigacion y Vinculacion en
horas) sede.

Mddulo de deontologia y ética

aplicada 25% Modulo organizado por la DIM
(20 horas)

En el caso de las carreras del area de la salud, se organizara la practica en correspondencia con
lo indicado en la malla curricular.

Programacion de horas de Practicas Preprofesionales de Servicio Comunitario (PP-SC)

En el sistema académico se programara la asignatura de Ecologia Integral presente en todas las
mallas curriculares repotenciadas de las carreras de grado a nivel nacional. Esta asignatura

tendra una configuracion separada de la teoria y la practica. Cada asignatura en su programacion
debera considerar:
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Tabla 4: Programacion de NRCs de PP-5C (Ecologia Integral)

Docente asignado Detalle Consideracién operativa

Impartira los talleres de ecologia El NRC de teoria debe “atarse” al
Docente de la
Biveciidn de integral, contextualizando y NRC de practica mediante el uso
1 NRC de Teoria . .. [promoviendo la reflexion sobre la accion de “ligas”.
Identidad y Mision g
(DIM) que los y las estudlantes‘ realizany su
relacion con la ecologia integral. Las ligas correspondientes
deben ser solicitadas a la
CNPOA.
Cada NRC de la parte practica
debe registrar el nombre del
Hara las veces de lider/monitor de PP-SC proyecto de vinculacion.
en la practica para proyectos de servicio
1 NRC de Practica Docente lider/ comunitario. Cada NRC de teoria debe
por proyecto monitor Debera contar con formacién en anclarse (con ligas) a los NRCs
ecologia integral obligatoriamente y de prdcticas para las carreras
aprendizaje-servicio preferentemente. correspondientes
Los proyectos de practicas
deben ser entregados por la
Direccion de Investigacion y
Vinculacion de cada sede.

La DIM establecera e ingresara la programacion anual del NRC de teoria -incluida su preparacion-
en donde asignara en sus horas de docencia al docente de la DIM quien impartira los talleres de
ecologia integral, contextualizando y promoviendo la reflexion sobre la accion que los y las
estudiantes realizan y su relacion con la ecologia integral.

La DIVI con apoyo de la Direccion de Docencia y Estudiantes programara los NRC de practica -
incluida su preparacion- correspondientes a Proyectos de Servicio Comunitario (1 NRC por
proyecto con el nombre del proyecto correspondiente). El o la misma docente hara las veces de
Lider del proyecto y Monitor de servicio comunitario y debera contar con formacion en ecologia
integral obligatoriamente y aprendizaje-servicio preferentemente.

Las horas de los y las docentes programados se reconoceran mediante docencia en el NRC
correspondiente, mas no, como actividades de gestion.

La DIM y la Direccién de Docencia y Estudiantes deberan coordinar el requerimiento de “ligas”
y trabajar en conjunto para garantizar que el enlace entre el NRC de teoria y practica sea el
adecuado para la toma integral de la asignatura de Ecologia Integral.

5.1.5.2 Programacion de horas para mentores y mentoras

Cada Direccion de Docencia y Estudiantes definira la programacion del personal docente, de
apoyo académico o administrativo necesario para la implementacion de la mentoria y otras
actividades de acompafiamiento integral y personalizado (tutorias de acompafiamiento), e
informara a las entidades académicas para que estas realicen la carga en BANNER.
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Tabla 5: Asignacion de horas para mentorias

Cédigo Horas semanales

Detalle

Categoria BANNER promedio

Docente responsable de la coordinacion del

Coordinador/a de equipo de mentores y mentoras por Facultad | Entre 2 y 16 horas segun
mentorias por Area, GCMD o Escuela que integrard necesidades, | ntmero de estudiantesy
Facultad o Escuela aplicacion de protocolos, rutas de atencion, mentores/as

derivacion y seguimiento.

Entre 2 y 20 horas segun el
numero de estudiantes.
M Persona responsable de ejecutar la *En base a lo detallado en la
Mentores/as DO11 X guia de implementacion de
mentoria :

mentorias y previa autorizacion

de la Coordinacion de Bienestar

Estudiantil

Docente responsable de ejecutar otras
actividades de acompafiamiento integral y | En base a las actividades
personalizado (tutorias de | y/o productos encargados.
acompanamiento)

Docente responsable de la creacion y
ejecucion de contenido y recursos
educativos para implementacion de

Otras actividades de
acompanamiento DOC4
integral y personalizado

Responsable del nivelacion y refuerzos académicos

desarrollo y ejecucion establecido en los Lineamientos Nacionales
: <7 DO16 s 4 horas a la semana

de nivelacién y de Acompafamiento Integral y

refuerzos académicos Personalizado. Este debera estar vinculado a

una asignatura relacionada con el area de
conocimiento correspondiente al enfoque de
la nivelacion y de los refuerzos académicos.

* Incluye a los Técnicos Docentes con una carqga laboral de tiempo completo para mentorios

Para formalizar el proceso, las Unidades Académicas generaran un NRC especifico para la
gestion de mentorias y un aula virtual donde los y las estudiantes seran matriculados segtin su
mentor asignado.

El codigo de asignatura de mentorias sera nacional, segun el nivel de formacion
correspondiente, de tal manera los codigos propios de sede quedan inhabilitados:

e (01-NO139 Mentorias FTT
e (01-NO140 Mentorias Grado
e (01-NO0141 Mentorias Posgrado

La Coordinacién de Bienestar Estudiantil de cada sede debera aprobar la asignacion antes de
que los y las estudiantes sean matriculados en el NRC correspondiente.

La creacion de los NRC y aulas virtuales responderd a la programacion académica y deberan
estar listas previo el inicio de clases, estos deben estar planificados de tal manera que no se
interponga al horario de clases o idiomas.

Una vez creados los NRC correspondientes a cada uno de los mentores, las Direcciones de
Docencia y Estudiantes seran responsables de matricular a los y las estudiantes a tiempo.
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5.1.5.3 Programacion de horas para gestion académica

De conformidad al Reglamento General de Personal Académico y Escalafon de la PUCE, son
actividades de gestion las que se realizan en ejercicio de los siguientes cargos: autoridad
institucional, autoridad académica, responsable de entidad académica, coordinador/a de
carreras o programas, responsables de gestion académica en apoyo a la coordinacion de una o
varias carreras o programas, y responsables de actividades relacionadas con acreditacion
nacional e internacional y sistemas de gestion de calidad y autoevaluacion.

El personal académico con dedicacion a tiempo parcial no podra realizar actividades de gestion
académica.

La asignacion de horas para las actividades de gestion académica seran validadas por la
Direccion de Docencia y Estudiantes y se ingresaran en cada uno de los cuatro periodos
correspondientes al aino académico:

Tabla 6: Asignacion de horas para gestion docente

Horas semanales
promedio

Direccién
Responsable

Categoria Cddigo Banner Detalle

Personal académico con funciones
de: Prorrector/a, Director/a de
Docencia y Estudiantes o DIVI,
Director/a de sede o equivalentes.

Las autoridades institucionales
pueden tener a su cargo un paralelo
de grado o posgrado por periodo
académico dentro de su carga
horaria, en cuyo caso no se
reconoceran pagos adicionales por
docencia. Podran tener mayor carga
de docencia por fuera de su horario
de trabajo siempre que exista
autorizacion de su jefe/a inmediato;
en este €aso se reconocera pago por

Autoridades
institucionales GEDR
locales

Desde 32 hasta 40
horas

Direccion de
Docenciay
Estudiantes

honorarios. ——=—
Personal académico con funciones
de: Rector, Vicerrector/a, Director/a
de Area Académica Nacional,
Coordinador/a Nacional, Director/a
Nacional
Las autoridades institucionales
pueden tener a su cargo un paralelo
Autoridades de grado o posgrado por periodo
institucionales GEDU académico dentro de su carga
nacionales horaria, en cuyo caso no se
reconoceran pagos adicionales por
docencia. Podran tener mayor carga
de docencia por fuera de su horario
de trabajo siempre que exista
autorizacion de su jefe/a inmediato;
en este €aso se reconocera pago por
honorarios.

Desde 32 hasta 40
horas
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GEDA

Decano/a o Director/a de Escuela

Tendra a su cargo al menos un
paralelo de grado o posgrado por
periodo académico ordinario dentro

Desde 20 hasta 36

comités y comisiones

comisiones ©
institucionales.

representaciones

9 ; horas
de programacion ordinaria. Se podra
Autoridad de reconocer pagos adicionales por
entidad académica docencia previa validacion del
l Prorrector/a correspondiente.
En funcidn de los
deberes y atribuciones
GEDB Subdecano/a. que se le asigne al
momento de su
designacion.
Coordina y monitorea con las
entidades académicas que
correspondan las actividades
) operativas, de planificacion e Entre 4 y 16 horas
(_oordmadon/g de GCTC implementacion curricular  de las | segin el nimero de
tronco comun asignaturas que conforman el tronco estudiantes
comun
Se programard de acuerdo a la
necesidad en sede.
Entre 8 y 24 horas
Coordinacion de carreras. segun el nimero de
Coordinacion de GECP estudiantes y
carrera ) (un docente puede coordinar varias condiciones de
carreras). implementacion de la
oferta
Actividades consideradas:
-Actividades con productos validados
por prorrectorado, identidad vy
mision, o aseguramiento de la
calidad.
Apoyos a areas académicas
aprobadas por el VDE.
-Actividades que consten en la En funcion de las
Otras actividades de : .
gestiin GOTR pld(.llflca(lon eftrateglca de la | actividades y productos
entidad académica o en planes de encargados.
accion validados, a solicitud del
decano/a o director/a de escuela
correspondiente
-Actividades de apoyo a Ila
coordinacién de una o varias carreras
|o programas, a solicitud del
decano/a o director/a de escuela
| correspondiente
l Consejos superiores,
Docentes con designacion formal de de facultad o de
Rectorado, Vicerrectorado 0 BaeRaCs o,
Miembros de ” :
GEDH Prorrectorado para comités,

Otras designaciones:
en funcién de las
actividades y productos
encargados.
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¥ P Docen
Comité de Validacién T - entes designados por Decano/gs,
2 Director/as de Escuelas o Consejos
de la Experiencia
: GEDV de  Facultad/Escuela para |a 1-2 horas
Laboral y el Ejercicio ; .
: validacion de experiencia laboral y
Profesional S
ejercicio profesional.
Comités de Etica, y
de Etica de En funcion de las
Investigacion en GCEI Nombramiento por parte del Rector. | actividades y productos
Seres Humanos encargados.
(CEISH) ) — — S—
Gestion unicamente para actividades
s de Personal de Apoyo Académico. Enfuncién de las
Actividades de SET 2 ;
Técnicos Docentes GETD En el caso de TD con actividades de | actividades y productos
apoyo a la docencia podran tener encargados.
factor de preparacion de 0,5
Coordinacion de externado,
Internado  Rotativo, laboratorios,
2 ; examenes de habilitacion En funcién de las
Gestion del area de : TS =
la Salud GEDD profesional, I0IS (comunitario vy | actividadesy productos
hospitalario), simulacién, ejes. encargados.
Monitor hospitalario.
Responsable de area/nivel.
Entre 8 y 24 horas
Coordinacion de programas. segun el nimero de
Coordinacién de estudiantes y
GECQ ; : 3
programas (un docente puede coordinar varios condiciones de
programas) implementacion de la
- - oferta
Coordinacion de 2 . 3
: = Coordinacion de especializaciones
especializaciones en GECS Hasta 20 horas
en salud
salud
Docentes que
N B 0,5 horas por cada hora
aplican la . i :
p Docentes que aplican la metodologia | de docencia adicional
metodologia DO10 Sl 3
: aprendizaje en servicio. al factor de
aprendizaje en ;
e preparacion.
servicio
= Docentes expertos en metodologias En funcion de las
Acompanamiento y - " b
j DO13 activas y herramientas pedagogicas | actividades y productos
asesoria docente.
que asesoran a otros docentes. encargados.
i 0,5 horas pciJrr cada hora
de docencia adicional
al factor de
COIL DO14 Docentes que aplican COIL. preparacion
Se programara
unicamente en los
periodos ordinarios.
Actividades para el disefio, ajuste y
cierre de oferta académica.
Actividades para la actualizacion de -
Refovadién | normativa, directrices, lineamientos, En funcién de las
T —— GEDP guias y metodologias con actividades y productos
cronogramas y productos validados encargados.
| Participacion en programas de
| formacion docente.
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3 horas
Diseio y perfeccionamiento del | gqo podra programar la
disefio  instruccional de una| .ctividad de manera
Disefio instruccional D015 asignatura de cualquier modalidad ¥ | intensiva en periodos
nivel de formacion en coordinacion | aytraordinarios en el
con PUCE VIRTUAL. valor equivalente de
horas.
R ble d Docente Speaker. El o la docente
es?c?nsa g asignado, segun el perfil requerido,
Actividades de . - ZE Hasta 2 horas por
5t GEDI tendra horas para la participacion en )
Promocion y : carrera o programa
. % ferias, eventos y visitas externas e
Captacion
internas.
Seran aquellos responsables de
aseguramiento de la calidad por
carrera o programa de los temas de
Responsables de Rrog 2 Hasta 4 horas
X acuerdo a la Normativa
aseguramiento de la GEDL : ; semanales por carrera
lidad Procedimental Interna para la o/programa
calida s
Evaluacion Interna de la PUCE y para ¥
los procesos de acreditacién con el
CACES e internacionales.
Seran aquellos docentes de apoyo al
responsable de aseguramiento de la
Apoyo para calidad por carrera de acuerdo a la Hasta 2 horas
aseguramiento de la GEDM Normativa Procedimental Interna | semanales por carrera
calidad para la Evaluacion Interna de la PUCE 0 programa
y para los procesos de acreditacion
con el CACES e internacionales.
' Entre 8 y 36 horas
, Coordinacion  de carreras Y| segin el nimero de
Coordinacion de programas en linea. :
estudiantes y
carreras y programas GECV dici d
eh linea (1 docente puede coordinar varigs |  Condiciones ce
carreras o programas). implementacién de la
oferta.
Tutor/a del uso didactico del EVA y Hasta 4 horas por
otras tecnologias educativas que | carrera para un solo
PUCE VIRTUAL , tendra las siguientes docente.
Validacion de responsabilidades: observacion de
responsable de uso aulas virtuales bajo los pardmetros | En el caso de carreras
didactico EVA'V otras DOCo del CEV, acompafiamiento y soporte con mas de 800
tecnologias a docentes, entrega de informes, | estudiantes se pueden
educativas. notificacion de casos criticos. asignar 4 horas
) . . adicionales al mismo o
El perfil sera establecido por el
¥ . a otro docente.
Centro de Educacién Virtual.
Entre 4 y 20 horas
Coordinacion de segln el numero de
. Coordinador/a de carrera o gestud'a\te
S A iantes
PUCE TEC 'y ; GECR programa técnico tecnoldgico. ) y
Programas técnico condiciones de
tecnoldgicas implementacion de la
oferta

Nota: Se solicita realizar la programacion de los mismos docentes durante todo el ano en los periodos respectivos.

Las actividades administrativas relacionadas con el levantamiento y mantenimiento de las bases
de datos de Investigacion, Vinculacion, Consultorias, Internacionalizacion, Coordinacion de la
Evaluacion Docente y otras seran llevadas por el personal administrativo de cada entidad
académica. En consecuencia, ya no se asignaran horas de docentes para estas actividades.

Derechos reservados - Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador.

JESUITAS
ECUADOR
|




Nivel de confidencialidad: Uso interno

é" % Pontificia Universidad LINEAMIENTOS NACIONALES Bl

Catolica del Ecuador R0 TN T Xa (o) (R A Vigencia: Febrero 2025
Seréis mis testigos PARAMETRIZACION ACADEMICA Versién: 01.01

Pag.: 23 de 43

Se debera procurar que los encargos a responsables de las distintas dreas se mantengan, segun
desempefio, al menos dos afios para dar continuidad a los procesos, proyectos y evaluar los
productos.

Todos los docentes designados como responsables del aseguramiento de la calidad en las
entidades académicas (facultades y escuelas) deberan asistir de manera obligatoria a la
capacitacion de induccion organizada por la Direccion de Aseguramiento de la Calidad, la cual
marcara el inicio de las actividades que deberan llevar a cabo.

5.1.5.4 Programacion de horas para preparacion de clases

Las actividades de docencia reconocidas en la actividad de preparacion (DOC 2) corresponden
a los literales b) y h) del articulo 239 de Reglamento de Carrera y Escalafon del Personal
Académico del Sistema de Educacion Superior del CES? son las siguientes:

Tabla 7: Asignacién de horas para gestion docente

Cadigo Descripcion Actividad

Al personal académico, se le asignara
or cada hora de clase que imparta
entre 0,5 y 1 horas para preparacion de

a asignatura extendida al periodo Planificar v actualizar

extraordinario, segun el numero de contenidos de clases,
Preparacion |estudiantes, carga academrca' del seminarios, talleres, entre
de Clase docente, necesidad de actualizacion de otros.

PUCE TEC materiales, entre otros factores.

Disefar y elaborar material

La validacion del factor de preparacion didactico, guias docentes, |
corresponde a PUCE TEC nacional en silabos, planes analiticos.
coordinacion con la Direccion
Financiera correspondiente. | preparar, elaborar, aplicar y
DOC2 Al personal académico, se le asignara calificar examenes, trabajos y
por cada hora de clase que imparta précticas.
entre 0,5 y 1 horas para preparacion de |
la asignatura extendida al periodo Disefiar, aplicar y evaluar
extraordinario, segun el numero de materiales instruccionales para
» estudiantes, carga académica del trabajo auténomo
‘ Preparacion  y,cente, necesidad de actualizacién de
de Clase materiales, entre otros factores Orientar y acompanar a los/las

Geado estudiantes a través de tutorias

académicas individuales o
grupales

La validacion del factor de preparacion

corresponde a la Direccion de Docencia
{ vy Estudiantes en cada sede en
coordinacion con la Direccion

> : Preparar y planificar clases de
Financiera correspondiente

refuerzo para estudiantes de

! Las actividades previstas en los literales c, d, e, f, g, i, j, k, |, m y n, se programan en las diferentes
actividades de gestion educativa, completando la designacion docente.
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Al p;:r;c;al académico, se le asignara bajo rendimiento paﬂ
por cada hora de clase que imparta minimizar los niveles de
entre 0,5 y 1,5 horas para preparacion pérdida y desercion

l de la asignatura extendida al periodo

| extraordinario, segun el nimero de Gestionar aulas virtuales.

\ estudiantes, carga académica del
Preparacion ljgcente, necesidad de actualizacion de

de Clase materiales, entre otros factores.
Posgrados : :
lLa validacion del factor de preparacio

corresponde a la Direccidn de Docencia
v Estudiantes en cada sede en
coordinacion con la  Direccion
Financiera correspondiente.

Al personal académico, se le asignara
por el rango de estudiantes ente 1y 3.5
horas de acuerdo al siguiente detalle:

Fiepradion 1-35 estudiantes: 1 hora

::uif:g; 136-45 estudiantes: 1.5 horas
% 16-55 estudiantes: 2 horas
en Linea

I56-65 estudiantes: 2.5 horas
66-75 estudiantes: 3 horas
76-85 estudiantes: 3.5 horas

Nota: Para los y las técnicos docentes, docentes asistenciales, docentes en servicio y docentes no titulares por
servicios profesionales no sera contemplando el factor de preparacion de clases, el cual esta incluido en las
actividades solicitadas y honorarios correspondientes

5.1.5.5 Programacion de horas de actividades de internacionalizacion

Para institucionalizar y fortalecer los procesos de internacionalizacion de la oferta académica
tanto en modalidad presencial, en linea e hibrida en los niveles de tercer y cuarto nivel, se ha
proyectado condiciones que viabilicen la participacién de estudiantes y docentes en espacios
que constituyan experiencias internacionales e interculturales transformadoras, permitiendo
robustecer y extender las relaciones con socios extranjeros.

La ejecucion de procesos de internacionalizacion requiere de la participacion de dos tipos de
docentes: gestor y repotenciador curricular internacional para impulsar las estrategias de
internacionalizaciéon académica.

Los y las docentes responsables de internacionalizacién son el vinculo entre
carreras/programas y la DRI que apoyan, dan seguimiento y reportan las actividades de los
procesos de internacionalizacion institucional, movilidad académica, internacionalizacion del
curriculo y cooperacion internacional.

Los rangos para los responsables de internacionalizacion seran:
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Tabla 8: Asignacién de horas para internacionalizacion

Categoria Codigo BANNER e Horas semanales promedio
8 horas a un docente para hasta
1000 estudiantes.
Para entre 1000 y 2000
7 estudiantes se pueden asignar 4
Responsable de Este docente sera el responsable P g
¥ SR 7 horas adicionales para un apoyo
Internacionalizacion de la implementacion de los
¢ GEDG o al mismo docente.
por Sede, Area, lineamientos de
Facultad o Escuela. internacionalizacion. ;
Para mads de 2000, y por cada
1000 estudiantes adicionales, se
pueden asignar 8 horas
adicionales para un apoyo o al
mismo docente
Homdlogo de Redes . Entre 2 y 8 horas segtin plan de
GHRA Designacion del Rector. 2
AUSJAL 1 s ) _trabajo.

5.1.5.6 Programacion de horas de integracion curricular y titulacién

Unidad de Integracién Curricular de tercer nivel

Cada entidad académica programara y desplegara operativamente el desarrollo de la
estructura, contenidos y parametros de la Unidad de Integracion Curricular para las semanas
del tltimo periodo y no podra exceder en fechas a aquella de finalizacion del periodo académico
ordinario establecidas en BANNER.

Tabla 9: Asignacion de horas para UIC

: 52 Numero de : Factor de
Designacion Horas asignadas al docente

trabajos de UIC preparacion

Por porcentaje de responsabilidad:
Director/docente de la 1-5 16% por cada estudiante 1
asignatura de UIC

(incluye la participacion en defensa oral,
cuando esta previsto por la carrera)

Lector/codc;cente dela

> C il
asignatura de UIC Por porcentaje de responsabilidad:

2% por cada estudiante

1-5 1
(cuando el modelo de (incluye la participacion en defensa
integracion curricular de oral, cuando estad previsto por la
la carrera establezca la carrera)

necesidad de lector/es)

A los vy las docentes con mas de 12 horas de investigacion se les debe programar un NRC con
entre 1 y 2 estudiantes para integracion curricular. Este NRC no tendra porcentaje de
responsabilidad puesto que estara contemplado en la asignacion de horas de investigacion.

e ; n ESUITAS
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Con respecto del examen complexivo, se asignaran 6 horas semanales, las cuales se distribuiran
de acuerdo al nimero de asignaturas o areas de conocimiento. Asi, si el examen complexivo
planifica la preparacion de 3 asignaturas, se asignaran 2 horas semanales para cada docente
tutor, o si el examen planifica 4 asignaturas se asignara 1,5 hora semanales para cada docente
tutor. Los y las docentes tutores seran los responsables de disefar el nimero de reactivos que
acuerde el comité de titulacion y de llevar a cabo la implementacion y evaluacion del examen.

Con la finalidad de garantizar la asignacion de los y las tutores para los y las estudiantes en la
Unidad de Integracion Curricular se podra programar a docentes titulares con dedicacion TC,
MTy TP.

La asignatura de Integracion Curricular al ser la dltima asignatura de la UIC se programara con
un solo componente evaluable (100%), es decir un solo resultado de aprendizaje con una sola
calificacion al culminar el trabajo de integracion curricular o haber rendido el examen
complexivo.

Las horas reconocidas para coordinar la unidad de titulacion seran:

Tabla 10: Asignacion de horas para titulacion

Cédigo Detalle Horas semanales
BANNER promedio

Categoria

Podra haber un docente que apoye a
la coordinacion de una o mas carreras
en el seguimiento académico a los
procesos de titulacién y de coordinar
GEDS con la Secretaria de Sede el proceso
administrativo correspondiente y de
coordinacion con el CEISH para los
protocolos de coordinacion que
corresponda.

Entre 4 y 12 horas en
funcién del nimero de
estudiantes.

Apoyo a la coordinacion de la
carrera para la Unidad de
Integracion Curricular por

carrera.

Nota: Se solicita realizar la programacion de los mismos docentes durante todo el afio en los periodos respectivos.

Para el caso de estudiantes antiguos cuyo plan de estudios no contempla la Unidad de
Integracion Curricular y les corresponde actualizacion, deberan matricularse en el NRC
correspondiente a Integracion Curricular. La Secretaria de sede realizara la homologacion
correspondiente con su plan de estudios.

Para los y las estudiantes de mallas antiguas que han terminado su plan de estudios con
excepcion de su opcion de titulacion (egresados y egresadas) y que aun no les corresponde
actualizacion, se reconocera 24 horas a los y las docentes que realizan la direccién del trabajo
de titulacion por estudiante. Este reconocimiento se realizara una vez que él y la estudiante
haya aprobado la defensa oral del trabajo de titulacion y sera incluido en el periodo
extraordinario inmediato a la fecha de la defensa.

Todos los y las docentes de la PUCE en el marco de las tutorias académicas estaran disponibles
para asesorar a los y las estudiantes en sus trabajos de titulacion de acuerdo con su area de
experticia.

}\\\l 7
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Unidad de Titulacion de cuarto nivel

Para la titulacion en Posgrado, se programara un NRC de la ultima asignatura de la unidad de
titulacion para cada docente que serd designado como director/tutor del trabajo de titulacion
con un minimo de 1 estudiante y un maximo de 4 estudiantes para que realice las actividades
de acompafnamiento al estudiante. Todos los y las docentes cobraran por honorarios el valor
asignado en esta guia, una vez que el o la estudiante haya aprobado su unidad de titulacién. En
el sistema académico constara sin asignacion de responsabilidad en el NRC. Los
directores/tutores pueden ser docentes de la PUCE o externos?, sin necesidad de que esta
actividad se incluya en su carga horaria. En caso de que se necesiten lectores para el tribunal
de evaluacion se podra incluir a un docente con pago por servicios profesionales segin el valor
establecido en esta guia.

Para los y las estudiantes que elijan la opcion de examen complexivo, se programara un NRC de
la dltima asignatura de la unidad de titulacion con un maximo de 40 estudiantes por paralelo
para que realice las actividades de acompafamiento y preparacion a los y las estudiantes.

En el sistema académico constara con asignacion de responsabilidad. Los y las docentes
evaluadores de examen complexivo cobraran por honorarios el valor asignado en estos
lineamientos.

El o la coordinadora de programa es el responsable de la unidad de titulacion. En caso de
requerirlo en funcion de un plan de titulacion previamente validado por la Direccion de
Docencia y Estudiantes, se podra designar a un docente de apoyo con un reconocimiento de 2
horas semanales en GEDT.

La asignatura de Titulacion o, la que haga sus veces, al ser la Gltima asignatura correspondiente
a Titulacion se programara con un solo componente evaluable (100%), es decir un solo
resultado de aprendizaje con una sola calificacion al culminar el trabajo de titulaciéon o haber
rendido el examen complexivo.

5.1.6 Ingreso de espacios fisicos en BANNER

La asignacion de espacios fisicos sera coordinada por la Direccion de Docencia y Estudiantes
con la Direccion Administrativa de cada sede, en consonancia con el principio de centralidad en
el estudiante. Estas instancias planificaran de manera 6ptima los espacios fisicos, diferenciando
entre asignaturas con componente tedrico (en contacto con él o la docente) y practico (practico
experimental).

Esta asignacion correspondera a los espacios fisicos, laboratorios, entre otros; de acuerdo con
las especificidades de cada asignatura, considerando franjas horarias previamente
establecidas, la capacidad fisica y el nimero de estudiantes.

Las Direcciones de Docencia y Estudiantes garantizan y validan que todos los NRCS registren el
codigo correspondiente al espacio fisico asignado en BANNER, todo NRC planificado debe tener
su asignacion de espacio fisico en BANNER.

% En concordancia con el articulo 27 del Reglamento de Régimen Académico, un docente, profesor o investigador que forme parte
de la planta docente de una universidad (dentro o fuera del pais) y tenga alguna relacion de colaboracién académica (formal o
informal) verificable en cualquiera de las funciones sustantivas con Ia universidad, puede conformar el tribunal
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5.1.7 Validacién y cierre de la programacion académica
La validacion de programacién académica se realizara de la siguiente manera:

e Las Direcciones de Docencia y Estudiantes validan la programacion académica de la
oferta de las carreras y posgrados presenciales, semipresenciales locales propios de
cada sede.

e PUCE TEC valida la programacion de la oferta de formacion técnica y tecnologica.

e PUCE VIRTUAL valida la programacion de la oferta en linea.

e Las Direcciones de Area Académica Nacional validan la programacién de cada uno de los
posgrado en modalidad de paralelo nacional, incluyendo las especializaciones
nacionales en el campo de la salud.

Cada una de estas instancias emitird las cartas de validacion del cierre de programacion y
motivara las contrataciones que corresponda.

Cada Direccion de Docencia y Estudiantes es responsable de verificar integralmente la
programacion consolidada del personal académico y de apoyo académico correspondiente a su
sede.

Una vez finalizado el proceso de programacion académica, la Direccion de Docencia y
Estudiantes y la Direccion de Talento Humano de manera conjunta con las autoridades de
entidades académicas realizaran el cierre académico y de talento humano, en correspondencia
con la informacion que conste en BANNER y en estricto cumplimiento de estos lineamientos.
La Direccion de Docencia y Estudiantes brindara el acompanamiento a las entidades
académicas para completar la planificacion docente.

La Direccion de Docencia y Estudiantes y Direccién Financiera realizaran la retroalimentacion de
la ejecucion de la programacion y de la situacion financiera de cada semestre, en funcion de lo
cual se acordaran los ajustes necesarios con las autoridades de entidades académicas.

La Direccion de Docencia y Estudiantes conjuntamente con la Direccion Financiera son
responsables de la sostenibilidad financiera de cada carrera o programa y de los impactos de la
programacion académica en los mismos.

La Direccion de Docencia y Estudiantes remitira en formato digital a la Coordinacion de
Planificacion de la Oferta Académica las cartas de cierre integral de la programacion académica
adjuntando el reporte extraido de BANNER. Estos documentos deberan garantizar el
cumplimiento de las directrices establecidas en estos lineamientos.

5.1.8 De las modificaciones a la programacion académica

Cualquier modificacion a la programacion académica tiene impactos directos en la calidad
académica, la sostenibilidad financiera, la gestion del talento humano y la gestion propia de las
entidades académicas y posibles repercusiones de indole legal. Por lo que, cualquier cambio
debera ser solicitado por la maxima autoridad de la entidad académica a la Direccion de
Docencia y Estudiantes de la sede con respaldos suficientes.
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5.2 PARAMETRIZACION ACADEMICA

5.2.1 Acceso a las parametrizaciones académicas

El acceso a las parametrizaciones académicas nacionales en BANNER sera responsabilidad del
Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes y sus coordinaciones nacionales incluyendo a PUCE
TECy PUCE VIRTUAL en concordancia con el Reglamento Especifico de Docencia y Estudiantes.
Las configuraciones que se realizan de manera (inica o de manera anual a nivel nacional se
encuentran centralizadas en las dreas ya mencionadas.

Por su parte, las Direcciones de Docencia y Estudiantes en sede tendran acceso a las
parametrizaciones académicas locales que se realizan en cada periodo académico
ordinario/extraordinario en BANNER. La habilitacion de los permisos de acceso mediante
matriz de seguridad sera gestionada en cada sede para los equipos correspondientes y
requeridos por las Direcciones de Docencia y Estudiantes.

En el caso de que alguna sede requiera un permiso de alcance nacional, debera ser requerido
con la justificacion correspondiente a la Coordinacion Nacional de Planificacion de la Oferta
Académica quien evaluara la pertinencia de esta, caso contrario requerira los insumos
necesarios para ejecutar la accion en el sistema académico.

Las configuraciones técnicas operativas del sistema académico BANNER se realizaran acorde a
los manuales emitidos por la Direccién Nacional de Transferencias Digitales -OAF->.

5.2.2 Configuraciones a cargo del Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes

El Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes mediante la Coordinacion Nacional de Planificacion
de la Oferta Académica, PUCE TEC y PUCE VIRTUAL realizaran las configuraciones de la oferta
de los diferentes niveles de formacién en concordancia con el Modelo Educativo vigente y a los
tramites de oferta académica debidamente aprobados por los organismos internos y externos.

Tabla 11: Configuraciones del Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes

Consideraciones Académicas
De acuerdo con el calendario académico nacional

Configuracién Temporalidad
1. Solicitud de configuracion de fechas
de periodos académicos

2. Creacion de reglas de curriculo - Anclados a un dominio académico.
Vigente en el periodo académico de oferta en

base a la fecha de aprobacion de la

Anualmente

Una sola vez

carrera/programa.
; En base a los documentos de aprobaciéon
3. Informacién para entes externos Una sola vez o
emitidos por los entes externos
3 Se hara referencia a la Direccidon Nacional de Transferencias Digitales como ente de alcance nacional y a las OAF en sede, mientras

se establece la estructura correspondiente
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4. Ingreso de catalogo de asignaturas
nacional (creacion de asignaturas,
prerrequisitos y correquisitos)

5. Configuracion de mallas curriculares
(cappP)

6. Emision de ligas y listas cruzadas

Una sola vez

Una sola vez

Por periodo
acadeémico

El catdlogo de asignaturas nacional serd
administrado por la Coordinacion Nacional de
Planificacién de la Oferta Académica para los
procesos de renovacion de la oferta académica
nacional, y socializado con las Direcciones de
Docencia y Estudiantes de cada Sede y PUCE
Virtual y PUCE TEC.

Los catdlogos nacionales estdn anclados a
dominios académicos, PUCE TEC o PUCE
VIRTUAL.

Su configuracion responde al nivel de formacion
y modalidad correspondiente.

Los prerrequisitos y correquisitos seran definidos
por las Direcciones de area académica nacional,
previo acuerdo con las sedes.

De existir modificacion de prerrequisitos vy
correquisitos se realizara bajo el pedido vy
autorizacion de las Direcciones de drea
academica nacional.

Los catdlogos de asignaturas seran elaborados,
revisados y aprobados, por los equipos de las
Direcciones de Area Académica Nacional.

De acuerdo con la malla curricular aprobada.
Se ajusta en base a los tramites de oferta
academica aprobados.

Se entregara bajo requerimiento de sede en el
formato correspondiente (Anexo 2).

La informacién de las parametrizaciones serda remitida a las sedes posteriormente a la
notificacion realizada por la Comisién Académica Nacional. De ser necesario se solicitara
informacion a las Direcciones de Docencia y Estudiantes en Sede o Areas Académicas
Nacionales segin corresponda, como en el caso del catalogo de asignaturas y cédigos PEP.

5.2.3 Configuraciones a cargo de las Direcciones de Docencia y Estudiantes

Las Direcciones de Docencia y Estudiantes en sedes realizaran las configuraciones locales de la
oferta una vez que el Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes remita el detalle de la

parametrizacion nacional.

PUCE TEC se encargara de las configuraciones de la oferta técnico-tecnolégica, mientras que

PUCE VIRTUAL de la oferta en linea.

Tabla 12: Configuraciones de las Direcciones de Docencia y Estudiantes

Configuracién

1. Solicitud de configuracion de
fechas de partes de periodos

de calificaciones y asistencia

Temporalidad

Anualmente

Consideraciones Académicas
De acuerdo con los rangos establecidos en el
periodo académico.
Se recomienda mantener una semana de
holgura con las fechas de inicio u fin de cada
periodo académico.

2. Configuracion de fechas de libros |

Por periodo
académico

De acuerdo con el calendario académico local de
cada nivel de formacion y sede.
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- En concordancia con la definicion de aperturaa
oferta académica.
Por periodo - Las cohortes gque no se aperturen, pese a que la
académico carrera/programa haya sido ofertado, deben ser
eliminadas del sistema al no contar con
estudiantes activos

3. Configuracion de cohortes

Abarca la creacion de NRCs, componentes
g calificables (parciales y resultados de
Por periodo 2 :

A aprendizajes), ingreso de ligas y listas cruzadas y
4. Programacion Académica académico actividades de gestion de los y las docentes y

personal de apoyo academico
- La programacion se ingresa con proyeccion
anual en el sistema BANNER para su validacion.

Por periodo - En base a la delimitacién de créditos indicados
académico por el VDE.
- Se debera dar el soporte necesario para la

5. Proyecciones

6. Silabo Por periodo actualizacién de silabos de cada periodo
académico académico.
o - " n Renge . certificacion de ingreso total de
calificaciones, procesos de calculo, coordinacion
7. Procesos masivos de aperturay | Por periodo con Secretaria General para retenciones
cierre de periodo académico \ académico - En el caso de paralelo nacional la sede notificada

por periodo académica debera garantizar el
cierre de todos los programas participantes.

Las demas configuraciones correspondientes a procesos como admisiones, inscripciones,
practicas, titulacion, tutorias, entre otras estaran a cargo de las dreas correspondientes para el
normal funcionamiento en cada sede.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - De los y las docentes sustitutos de personas por discapacidad: Segun el articulo
52 de la Ley Orgénica de Discapacidades, los empleados privados contratados en jornada de
trabajo de ocho (8) horas diarias, que tuvieren bajo su responsabilidad a personas con
discapacidad severa, debidamente certificada, tendran derecho a dos (2) horas diarias para su
cuidado, previo informe de la unidad de recursos humanos o de administracion del talento

humano.

En tal virtud, los y las docentes que mantengan la calidad sustitutos y que cumplan con los
requisitos establecidos en el articulo 52 de la Ley Organica de Discapacidades deberan cumplir
una jornada reducida (sujeta a coordinacion previa con su jefe directo y la Direccion de Talento
Humano), sin que esto afecte a su remuneracion mensual.

SEGUNDA. - De la opcién de teletrabajo: El teletrabajo es una alternativa que se puede
autorizar con la debida justificacion, en los siguientes casos:

¢ Salud: en caso de una afectacion de salud o vulnerabilidad que impida al docente
realizar sus actividades de manera presencial, este remitira la solicitud de teletrabajo
adjuntando los documentos justificantes (certificados y examenes médicos del ultimo
ano, epicrisis, etc.), a la unidad de Seguridad y Salud Ocupacional (DSSO) o quien haga
sus veces en cada sede para el respectivo analisis y validacion. Con base en el informe
emitido por el area de SSO la Direccion de Talento Humano previa coordinacion con la
Direccion de Docencia y Estudiantes y a la maxima autoridad de la entidad académica,
efectuara el analisis para la aplicacion de la modalidad de teletrabajo, de acuerdo a las
necesidades institucionales.

* Cuidadores/as, Vulnerabilidad y Calamidad Domeéstica: en caso de que el o la docente
deba realizar actividades de cuidados a nifios/as menores de 3 afios, adultos mayores,
personas con discapacidad, familiares con alguna enfermedad, o cualquier otra
circunstancia de calamidad, éste podra remitir la solicitud de teletrabajo, a la unidad
responsable de Trabajo Social o quien haga sus veces en sede para el respectivo
analisis. La unidad de trabajo social remitira su informe a la Direccién de Talento
Humano, la Direccion de Docencia y Estudiantes y a la maxima autoridad de la entidad
académica. Esta ultima validara la solicitud y establecera los mecanismos de
coordinacion de horarios y actividades.

® Incentivos: en caso de docentes que deban realizar actividades de investigacion,
vinculacion o innovacién educativa de manera que demande un horario flexible, este
podra solicitar teletrabajo a la Direccidn de Investigacién, Vinculacion e Innovacion o a
la Direccion de Docencia y Estudiantes, respectivamente. La solicitud deberd contar con
el visto bueno de la maxima autoridad de la entidad académica. Con el aval de una de
las direcciones mencionadas la solicitud sera aprobada y se remitird a la Direccién de
Talento Humano para su registro.

e Docencia en modalidad en linea: en el caso de docentes que tengan a su cargo
asignaturas 100% virtuales dentro de su programacion académica, estos podran
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solicitar a la entidad académica un horario de teletrabajo. El decano o director de
escuela correspondiente remitira la autorizacion de los horarios de teletrabajo
aprobados a la Direccion de Docencia y Estudiantes y Direccion de Talento Humano
para su registro.

Las solicitudes de teletrabajo deben tener una temporalidad especifica, es decir el inicio y el fin
del requerimiento. En caso de solicitudes que sean negadas estas podran ser apeladas ante la
Comision de Personal Académico de la sede.

En cualquiera de los casos en que se apruebe el teletrabajo, de existir una necesidad
institucional el o la docente asistira de manera presencial.

Otros casos excepcionales, podran ser presentados, con la debida argumentacion, por la
entidad académica correspondiente a la Direccion de Docencia y Estudiantes para su revision y
analisis.

TERCERA. — De los honorarios: A los y las docentes TP no titulares contratados por honorarios
para docencia en grado se les reconocera el equivalente por hora del costo en némina con
todos los beneficios de ley de un docente auxiliar 1 a tiempo completo por hora de clase, este
valor incorpora las actividades de preparacion de silabo, aula virtual, clases, tutorias
académicas, evaluacion, manejo de plataformas académicas, carga de notas y demas que
correspondan de acuerdo con la normativa y directrices de la PUCE.

En los casos de formacion técnica y tecnoldgica y oferta en linea los honorarios seran los
definidos en el presupuesto de cada carrera o programa. Para las especializaciones en el campo
de la salud el valor a pagar por honorarios en docencia o en la practica (extramural)
corresponde a los presupuestos vigentes.

Para los y las docentes TP no titulares contratados por honorarios para docencia en posgrado
presenciales e hibridos se presupuestara una tarifa de $35 por hora de clase para docentes con
maestrias y $45 para docentes con PhD, este valor incorpora las actividades de preparacion de
silabo, aula virtual, clases, tutorias académicas, evaluacion, manejo de plataformas
académicas, carga de notas y demas que correspondan de acuerdo con la normativa y
directrices de la PUCE. Este valor es referencial; el valor definitivo sera el que conste en el
presupuesto autorizado para cada programa, garantizando la rentabilidad financiera de la
oferta.

A los y las docentes TP no titulares contratados por honorarios para docencia en grado o
posgrado en linea, o especialidades en el area de la salud se les reconocera la tarifa que consta
en el presupuesto de cada programa. Este valor incorpora las actividades de preparacion de
silabo, aula virtual, clases, tutorias académicas, evaluaciéon, manejo de plataformas
académicas, carga de notas y demds que correspondan de acuerdo a la normativa y directrices
de la PUCE. Los contratos deberan incorporar el honorario total a ser cancelado a los docentes.

Alos y las docentes que realicen la direccion de trabajos de titulacion de posgrado en cualquier
modalidad se les reconocera entre $150 y $350 una vez que el estudiante haya aprobado su
trabajo de titulacion. A los docentes que realicen la direccion de trabajos de titulacion
conjuntos (que incluyen 2 0 mas estudiantes) se les cancelara entre $200 y $400 una vez que
se hayan graduado todos los y las estudiantes involucrados. El valor especifico de cada
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programa sera el que conste en su presupuesto y se fijard en funcién del tipo de trabajo y
metodologia a desarrollar, asegurando la rentabilidad financiera del programa.

A los y las docentes que realicen la lectura de trabajos de titulacion de posgrados en cualquier
modalidad se les reconocera entre $50 y $150 una vez que el estudiante haya aprobado su
trabajo de titulacion.

A los y las docentes que conformen tribunales de examen complexivo de posgrados en
cualquier modalidad se les reconocera $100 a cada docente una vez que el estudiante haya
aprobado su examen. Si el estudiante reprueba el examen complexivo en las dos oportunidades
que tiene se le pagara al tribunal los $100.

El contrato de los y las docentes no titulares considerara un plazo de dos semanas adicionales
a las del periodo académico o médulo para (una previa y una posterior), esto con la finalidad
de generar los accesos para carga de aulas virtuales y la carga de calificaciones y asistencias
finales.

El valor por el que se le contrata se calcula en base a las horas efectivas de clase dictadas por
la tarifa senalada anteriormente, y cubren todas las actividades por el periodo del contrato.

CUARTA. — De los idiomas: Los cursos de idiomas seran ofertados por la instancia responsable
de educaciéon continua en cada sede. Esta instancia sera la encargada de crear los NRCs
respectivos y designar a los y las docentes o tutores.

Deberan existir franjas horarias definidas, las mismas que garanticen la toma de estos cursos
por parte de los estudiantes sin interferir con la programacion de asignaturas disciplinares. Para
esto la unidad responsable de educacion continua en cada sede coordinara con las entidades
académicas correspondientes.

QUINTA. —De los itinerarios: Los itinerarios declarados por las carreras seran ofertados por la
instancia responsable de educacion continua en la sede matriz Quito. Las demas sedes podran
adherirse a esta oferta para que sea utilizada por sus estudiantes, o implementarlos
directamente.

La instancia responsable de implementar los itinerarios serd la encargada de crear los NRCs
respectivos y designar a los y las docentes que podran ser propuestos por las entidades
académicas.

Deberan existir franjas horarias definidas, las mismas que garanticen la toma de estos cursos
por parte de los y las estudiantes sin interferir con la programacion de asignaturas disciplinares.
Para esto la unidad responsable de educacién continua en cada sede coordinard con las
entidades académicas correspondientes.

La homologacion de itinerarios sera automatica, para lo cual las carreras declararan los mismos
RdA que los diplomados o equivalentes que corresponden a itinerarios.

El cobro de los itinerarios que tomen los y las estudiantes de grado para cumplir su malla
curricular se realizara dentro de los aranceles correspondientes.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. —En el afio 2025, la programacion sera semestral para todas las sedes, excepto para
la sede matriz en Quito, quien mantendra el ingreso anual. A partir del afio 2026, todas las
sedes implementaran una programacion anual.

SEGUNDA. - Hasta que se implemente la plataforma académica BANNER en la sede
Amazonas, la programacion se llevara a cabo conforme a lo establecido en su reglamento
especifico de gestion.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

Los presentes lineamientos entran en vigor a partir de la fecha de emision y con ello se derogan
los Lineamientos Generales de Programacion Académica 2024, asi como toda norma o
resolucién de igual o menor jerarquia que se contrapongan a lo establecido en el presente
documento.

T : : el ESUITAS
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6. ANEXOS

Anexo 1. Descripcion de actividades de gestion en BANNER

| aussy
Detalie Descripcién

Cddigos

DOCO Eva y tecnologias educativas
DOCc2 Preparacion de clases
| Docentes que aplican la metodologia aprendizaje
DO10 Q ¥ B I I
en servicio
DO11 Mentores
D012 | Acompaiamiento Internacional (Exclusivo ICAM)
DO13 Acompanamiento y asesoria docente
D014 COoIL
D015 Disefio Instruccional
DO16 Nivelacion y Refuerzos Académicos
poca Otras actividades de acompafiamiento integral y
personalizado (Tutorias de Acompanamiento)
GEDR Autoridades Institucionales locales
GEDU Autoridades Institucionales nacionales
GEDA Decanato
GEDB Subdecanato
GCTC Coordinador/a de Tronco Comun
GECP Coordinacion carrera
GECQ Coordinacion programa
GECS Coordinacion especializaciones médicas
GECV Coordinacion de Carreras y Programas en linea
GECR Coordinador/a de Carreras y Programas técnico
tecnologicas
GCMD Coordinador/a de mentorias
GEDG F}es;)()vlSdble de Internacionalizacidn por Sede,
Area, Facultad o Escuela
GEOH Miemhbro de Comité/Comisiones
GeDV | Comité de Validacion de la Experiencia Laboral y
| el Ejercicio Profesional
GCEl Comités de Etica, y de Etica de Investigacion en
Seres Humanos (CEISH)
GHRA Homadlogo de Redes AUSJAL
GEDI Responsable de Actividades de Promocién y
Captacion (Docente speaker)
GEDS Apoyo a la coordinacion de la carrera para la
| Unidad de Integracidn Curricular por carrera.
GEDT | Apoyo Unidad Titulacion posgrado
GEDL Responsable de Aseguramiento de la Calidad
GEDM Apoyo de Aseguramiento de la Calidad
GETD Técnico Docente (Apoyo Académico)
GEDD Gestion del drea de la Salud
GEDP Innovacion Académica
GOTR Otras Actividades de Gestion.

LINEAMIENTOS NACIONALES
DE PROGRAMACION Y
PARAMETRIZACION ACADEMICA

Horas Autorizadas

4 horas por docente por carrera

Definido por nivel de formacion

| 0.5 horas por cada hora de docencia adicional al

factor de preparacion

Persona responsable de ejecutar la mentoria
(2 horas para entre 12 y 20 estudiantes)
Validado PUCE ICAM

Definido por la DDE
| 0,5 por cada hora de docencia

3 horas asignadas por docente

Docente responsable de |a creacion y ejecucion
de contenido y recursos educativos

Horas en base a las actividades y/o productos

encargados

Desde 32 horas

Desde 32 horas

De 20 a 36 horas

| Horas en funcion de los deberes y atribuciones
que se le asigne al momento de su designacion

De acuerdo a la necesidad de la sede

Segun el numero de estudiantes y condiciones de
implementacion de la Oferta

(1 docente puede coordinar varias carreras)

Segun el numero de estudiantes y condiciones de
implementacién de la Oferta

(1 docente puede coordinar varios programas)
Especializaciones en el campo de |a salud

Segun el nimero de estudiantes y condiciones de
implementacion de la Oferta. (1 docente puede
coordinar varias carreras o programas en linea)

Definido por PUCE TEC
1 docente por Area, Facultad o Escuela

Horas en funcion del numero de estudiantes

Valida DDE designacion faormal a docentes

Hasta 2 horas

Valida DDE designacion formal a docentes
Designacion del Rector

Hasta 2 horas por carrera o programa

Horas en funcion del numero de estudiantes

2 horas

4 horas

2 horas

Valida DDE en funcion de las actividades y
productos entregados
Valida DDE en funcion de las actividades y

productos entregados

Valida DDE en funcidn de las actividades y
productos entregados

Horas en funcion de actividades y ur})Juum
entregados validados por prorrectorado,
identidad y mision, o aseguramiento de la

calidad

Derechos reservados - Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador.
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0,5
0,5

32
32
20

20
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Horas Méaximas Aceptadas

8
1
3,5 (En linea)

5

En adelante

10
En adelante
0,5
3

4

En adelante

16

Designacion
Rectorado/Vicerrectorado
/Prorrectorado

2

Designacién Rectorado

8

En adelante

En adelante

En adelante

En adelante

Referencial
(Financiero)

D_INE

D_DOC
D_INE

D_AIE

D_DOC
D_INE
D_INE
D_INE

D_AIE
D_AIE

A_EST
A_EST
D_ADM

D_ADM

D_ADM

D_ADM

D_ADM
D_ADM
D_ADM
D_ADM

D_AIE

D_INT

A _FIE

A_EJE

A_EJE
D_INT

D_ADM

D_DOC
D_DOC
A_OPE
A_OPE
D_DOC

D_DOC

D_INE
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Anexo 2. Consideraciones técnicas de programacion académica

A fin de garantizar un proceso exitoso para el ingreso de programacion académica, se solicita

considerar los siguientes aspectos:

1. REGISTRO EN LA FORMA SSASECT DE BANNER:

e Enlacreacion de los NRC, en caso de encontrar inconsistencias sobre la informacion de
la asignatura, cancelar el proceso de creacion del NRC y solicitar de inmediato a la

Coordinacion Nacional de Planificacion de la Oferta Académica la revision de esta
informacioén en la forma SCACRSE a fin de evitar posteriores eliminaciones de NRC.

e Alcrearel NRCen el apartado “Modo de calificar”, se debe seleccionar la escala “E” para
los paralelos correspondientes a carreras antiguas, vigentes, redisenos y redisefios
ajustados. Aplica también en la programacion de NRC de posgrados que aun no se
encuentran repotenciados y especializaciones en el campo de la salud.

B o Resscowon  fhremamnn

X R romama

Horano SSASECT § 3 11 1 (PROD)

Peoae: 202366 NRC: 2500 e O Cuse  O1NS Fide:  Idarven0dn en Orss ‘

Inbormackin 8¢ ngress de seccim  Imitroctor y ores de reenkin

Proteramcay de seccion

¥ NFORVACION DE SECCXM DF CURI0

Oty @fesn Taloonr D Vis somecse

Y Fow

SALUD Y BENESTAR

Mimers gecaso 01009

Tade [Wnteroncon
Secckn * |5
Lisks cucada

* 190 D CLASE

aopa * [OU
k(A

Tioo de hararie* [ TPR

Wétads edkeattyn  [PRE SE

S0 de riegg acain

Nodo o cotlicr |E

Escaia Eoteros

- | Curo

Selrepata O 2000

4] Q s

e Al crear el NRC en el apartado “Modo de calificar”, se debe seleccionar la escala “R”
para los paralelos correspondientes a carreras y programas repotenciadas.

Penodo: 102056 WRC: 5707 Maber: 05 Corper  NIX Tiwi  Mallematics Arcorastm

EEEF TR ilorinacion dv ingreso de secodn  hiiractory hores 0 feueein  Praferancies de socain

* INFORMACKIN OF SECTION DE CUR 30 Dirsetsr @Semee TgConwe ) Vas shovacdn ¥, Fiewr |

g

N7

Materty | CHEM NATUR MATEMATY ESTADIST Vedodeeier [F E3¢ Repotencaco Acs¥mia

Humern de o

Thie [Vatemgtcs

Secuen

Lisle pucade Sotrepasar duraon

* 190 DE CLASE

Nota: En el caso de que en la parametrizacion del “Modo de calificar” se configure de manera
errénea la letra “G”, “E” o “R” en donde no corresponda, se podra modificar siempre y cuando
no se cuente con estudiantes inscritos. De identificar esta novedad con estudiantes inscritos o
matriculados se tendra que crear un nuevo NRC y llevar a cabo el proceso de movimiento de
los estudiantes al NRC correcto.

e En el tercer bloque denominado “Instructor y Horas De Reunién” es indispensable
ingresar el “Tipo de reunién” segun el detalle de la “Tabla 2: Tipos de reunién”.
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e En el apartado “Datos Del Instructor”, detallar el “porcentaje de responsabilidad” que
corresponda al docente (100% cuando se trate de un solo docente, o el porcentaje que
corresponda cuando se trate de dos o mas docentes responsables de la asignatura).

e Enlos NRC de las carreras repotenciadas es necesario colocar la restriccion de campus
en la forma SSARRES.

v En la seccion “Campus y escuela” en el apartado “Restricciones de Campus”
escoger INCLUIR y en Campus escoger la sede correspondiente.

X Restriccionts de horarie SSARRES 9,311 (PROD) D AoRrcaR [ FICUPCRAN £ HERSUNIENTAS
Perdodo: 207%45 NRC: 670 Matens: 0F Cursc: NOOTT  Titwdo:  Matematica |
Departanento y campo e esteio | Clasey wwsl  Gead y progianms m Atitasto y coborie Se Ahmno
* R STRCCIONES DE CAMPL § Swsens Demon "aCiow  Vrea
ncal Bachde 0€) (@) ek () Exchn
Cwrpas Descipodn
o Quao

Ragistro 1 de 1

o
é

* RESTCCIONES DE EXCUELA

o Esou (VE) () mow (@) Exca

Eacueta Descrpcso

Rughatio 1 da 1

v Una vez realizado el proceso en cada NRC proceder a guardar.

s En caso de requerir identificadores de ligas para listas cruzadas de grado/posgrado,
realizar el pedido a Fatima Cabrera, (fcabrera768@puce.edu.ec), con copia a Adriana
Logroio (aflogrono@puce.edu.ec) en el siguiente formato:

; " C < ; - Nam.
Periodo Nivel de S Campo Cdéd. asignatur Num. s NRC en el que

i ’ .
BANNER Formacién ' 5™ Amplio aBANNER  Ligas -°'2° AR se utiliza
cruzadas

Enferme ‘ PPP/INTERNADO ROTATIVO | 7643

202561

ria [ PEDIATRIA 7644

Nota: El uso de ligas corresponde unicamente cuando la configuracion de la asignatura es de
TEO y PRA por separado, no se debe requerir ni ligar cuando la asignatura tiene una
configuracion de TPR.

Las asignaturas con imparticion de teoria (TEQ) y practica (PRA) por separado, deberan registrar
la siguiente informacion en cada NRC:

2. EN LOS NRC CORRESPONDIENTES A TEORIA (TEO):

En laseccién “Horas Crédito” de la primera pagina, todos los campos deben estar llenos y reflejar
la siguiente informacion en el orden que se detalla a continuacion:

\\\\ 177

=

> &
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Hora Crédito Hora Cobro Horas Contacto Teoria Laboratorio (0] ()
sRegistrar el *Registrar el *Registrar el *Registrar el *Registrar el =Registrar el
valor maximo valor maximo valor maximo valor maximo valor minimo valor minimo
de horas que de horasa de horas que de horas de de horas de de horas que
se muestra en cobrar que se se muestra en teoria que se practica que se se muestra en
el campo. muestra en el el campo. muestra en el muestra en el el campo.

campo. campo. campo.

* Nota: los rangos de cada NRC pueden variar de acuerdo al numero de créditos de teoria y
laboratorio (practica) de la asignatura programada.

~ WORAS CRETO o o e

| Horas crbato —
e ety Owegee OA (B0 / vacpsecetens Orogee OA OO

I/ S | 5) A.-,,W_., It o I

Onegee OA @0

(@ Oxy racasroecre (O rrguee O A

10 carng
zea Clemplo: t
!

s 1), 2)y 3), registrar el méximo de horas que ap.

Donde ol rango es de 0 a S, 5o registrardn s créditos

En ool punto 5) Loborotorio, registrar el minimo de Horas que aparezca on este campo
Ejomplo: Donde el rango es do O e 2, s registrard O créditos.

En el punto 6) Otro, re ar ol minimo de horas que aparezca en este campo. Ejemplo
Registrar O porgus no existo rango

3. EN LOS NRC CORRESPONDIENTES A PRACTICA (PRA):

En la seccion “Horas crédito” de la primera pagina, todos los campos deben estar llenos y reflejar
la siguiente informacién en el orden que se detalla a continuacion:

Hora Crédito Hora Cobro Horas Contacto Teoria Laboratorio Otro
*Registrar el *Registrar el *Registrar el *Registrar el *Registrar el =Registrar el
valor minimo valor minimo valor maximo valor minimo valor maximo valor minimo
de horas que de horas que de horas que de horas de de horas de de horas que
nos exhibe el nos exhibe el nos presenta el teoria que nos practica que nos presenta el
campo. campo. campo. presenta el nos presenta el campo.
campo. campo
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" HORAS CREDTO

Hoess Crecto
1) remscisw | oo | sow | g.000]}

racoxoarors Qo Or ©0

crom
2) Horas ca¢ | ocom ] s | 0.000]]
L’O(».‘l?fdh O)ﬂﬁu 0Oa @o

g 1%

3) s o,/,u/l-. 0,000

/ wackoxoerons Onegmn QA @0

Qb (OrtX Y

4) Tera

recaxcoetwa Onego QA @0

5) Lanxro 0,000 2000

boessrse Qnepee 04 @0

borarn
6) Cro Iooao I 0000
masraeae Onegme OA @0 /

En los puntos 1)y 2), registrar €l minimo de hm/r'up.w
aparezca en cada campo
Ejemplo: Donde el rangoes de 0 a 5, se rgdistran O créditos

Fa

En el punto 3), registrar el méximo de horas que aparezcaen
cada campo.

En el punio 4) Teorla, registrar el minimg de horas que
aparezca en este campo
Ejemplo: Donde el rango es de Oa 3, fe registran 0 créditos.

/

En el punto 5) Laboratorio, registrar el méximo de horas que
aparezcaen este campo

Ejemplo: Donde el rango es de 0 a 2, se registran 2 créditos.

Ejemplo: Donde el rangoes de 0a 5, se registian 5 créditos

En el punto 6) Otro, registrar el minimo de horas que apare2ca en este campo
Ejemplo: Se registran 0 porque no existe rango.

4. REGISTRO EN LA FORMA SHAGCOM DE BANNER:

Carreras antiguas, vigentes, redisenadas y redisefos ajustados y Posgrados que mantienen
disefio 0 aun no se repotencian.

Para el ingreso de componentes calificables de estos NRC considerar que:
e En laseccion “Escala de Calificacion”, colocar la letra “E”.
e En la seccion “Nombre”, los datos se registraran en mayuscula como se detalla en el
siguiente ejemplo: “PAR. 1” (PAR punto, espacio y el nimero que corresponda al parcial,
1,2 03).
e En el apartado “Calificadas de” el sistema se encuentra configurado con 100, el cual
debe ser modificado a 50 en todos los parciales ingresados.

Definicién o components Caificatie SHAGCOM § 3 (PROD) B roscan ) ecurar B Reacionano B HRRAMIENTAS
Penooo: 207308 WRC: 2500 Matenia: 00 Curser 01009 Orsenar por secusncis YA B e
" ANGNACION DE ESCALA DE CALFICACION +] -] ]

Yo ConTponenias W
e g {
Escala de tattcacion |F = | Eacak £aum Meicr e

CaMcacsones pronesases Suscsapunts de
|
 DREFDOCION O COMPOMEN TE Cirsew @ s Tglocm ¥ Foem
Seivmnia [ee—— [ Pesa * [ Froha de varsiond . Ok aywsliar * | bnchu ot ekl * - Yo Ercaie S Coldinsenn
$0.00 22-SER202) 1 sl 3

Q| PAR 1 Primer Pascral 2500

200 PAR 2

2007 Fina

15.04C.202
'
Registro 1 de &

Tekat 0o pese paro Tetal do pesa fol

e El“Peso” que se debe registrar es 25% en todas las evaluaciones, excepto en las carreras
semipresenciales y posgrados que registraran 3 componentes, para el Primer y Segundo
Parcial se debe registra el peso de 33.33% y para la Evaluacion Final el peso de 33.34%.
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Carreras y Programas repotenciados

e En “Escala de Calificacion”, se debera colocar la letra “R” en todas los NRC que
correspondan a asignaturas de carreras repotenciadas.

e Enlaseccion DEFINICION DE COMPONENTE:

v" En el apartado “Secuencia” se iniciara con el nimero 1 y se considerara el
consecutivo numeérico para el siguiente ingreso. (1,2,3....).

v Enelapartado “Nombre”, los datos se registraran en mayuscula como se detalla
en el siguiente ejemplo: “RDA1” (Sin espacios, y considerando el consecutivo
numeérico para el siguiente ingreso. (RDA1, RDA2, RDA3, etc).

v En el apartado “Descripcion” se ingresara, sin excepcion, el resultado de
aprendizaje definido en el documento: “Resultados de aprendizaje y Criterios de
evaluacion primer nivel de carreras repotenciadas”. Si el texto excede los
caracteres colocarlo hasta la ultima palabra que se admite.

En el apartado “Peso” se registrara lo declarado en los documentos de “Resultados de
aprendizaje y Criterios de evaluacion” remitidos por la Coordinacion Nacional de Innovacion
Educativa y Desarrollo Docente, dado que las ponderaciones varian segun lo declarado por
asignatura.

v' En el apartado “Calificadas de” el sistema se encuentra configurado con 100, el
cual debe ser modificado a 50 en todos los ingresos de Resultados de
Aprendizaje.

v" En el apartado “Fecha de vencimiento” permanecera vacio.

¢ Se puede guardar la informacion después de ingresar cada resultado de aprendizaje 0 a
su vez al momento que se han ingresado todos los resultados declarados para la

asignatura.

Escala de catficacion  |R s | Esc. Repotencia Acsdem Mejor de

| Calificaciones procesadas Subconjunio de

* DEFINICION DE COMPONENTE

_ Secuencia Nosribre * Descripeion Peso * ‘ YO
|
1.00 ' RDAY Relacionar |3 fundamentacion centifica 333 R
200 RDAZ identificar el rol fundamental que cumple 3133 R

300 RDA3

Tolal de peso parcial

| Planificar talleres de capacitacion en los qui|

Tolal de peso final
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5. CONSIDERACIONES GENERALES

a) En caso de que se considere docentes de diferentes entidades académicas en la
programacion, la Direccion de Docencia y Estudiantes debera asegurar que el docente
cuente con el total de horas establecidas de acuerdo con su tiempo de dedicacion.

b) Con la finalidad de contar con la informacion correcta y completa en el sistema Banner,
las entidades académicas a cargo de asignaturas comunes/misionales y STEM que
presten sus docentes a otras entidades, serdn las responsables de coordinar la creacién
de los NRC que correspondan, con su respectivo docente, horas clase y preparacion;
terminado este proceso, compartiran la informacion pertinente a la entidad académica
solicitante.
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* La Comisidon Nacional de Docencia y Estudiantes revisd y recomendo la aprobacion de los presentes lineamientos en las
sesiones del 15,22 y 29 de enero de 2025. Para constancia firma la secretaria de la comision.
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