Recuerde:

Su contraseia
caduca cada
6 meses

Por lo tanto
cumplido ese
periodo tendra
que cambiar
su contrasefna
obligatoriamente.

Para ello puede
hacer uso de
cualquiera de los
procedimientos que
le presentamos a
continuacion.

Para cualquier
duda o consulta

comuniquese
ala ext. 1224

Direccién Informatica | PUCE

Nombre de usuario: [ J

Guia de usuario

Cambio de contrasena via web

° Ingrese a la pagina web de la universidad: www.puce.edu.ec

@ Haga un clicen el link » Intranet | Mail

ontificia Universidad
atolica del Ecuador
Fundada en 1946

Sinapuce | Sedes »' | Pucevirtual \47‘ Intranet | Mail &
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@ Dirijase al link » “Correo”:

@ Sitio web institucional 2 Soporte Intranet

Intranet

Pontificia Universidad Catélica del Ecuador

o Al hacer clic se desplegaré una ventana. Correo insti
Alli debera seleccionar la opcion
“Correo Outlook”:

@ En Iz pagina de ingreso al correo

electrénico digite su nombre de usuario
YRNENCREN Si es la primera vez que
ingresa su contrasefa sera su nimero
de cédula o pasaporte:

Outlook'Web App

Nombre de usuaro:

nombredeusuario

0 Si es su primer ingreso:
Inmediatamente luego de iniciar
su sesion, se despliega la ventana
“Cambiar la contrasefna” alli le serén
requeridos algunos datos como su
nombre de usuario, su contrasena
actual (cédula o pasaporte), una
contrasefia nueva y la confirmacion
de la misma. Para finalizar haga
clicen el botén » "Enviar”.

Outlook'Web App

Cambiar la contraseiia

Tu contrasefia expirt. Tienes que cambiaria antes de iniciar
Sesién en Outlook Web App.
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Recuerde que su contrasefia caduca cada 6 meses

Si Usted ingresé a su correo electrénico sin problema y desea tinicamente
cambiar su contrasefa: En la pantalla de su cuenta de correo, por favor haga
clic en el menu desplegable (derecha) “Configuracién 8 “ y seleccione
“Cambiar contrasefia”:

B3 Outlook Web App

Correo  Calendario Contactos Tareas [EUSUECETETETEGNE N E ]

Actualizar

@ correo nuevo

Establecer respuestas automaticas
BANDEJA DE ENTRADA CONVERSACIONES POR FECHA ~ . .
Configuracién de pantalla
« todo no leidos parami marcados Administrar aplicaciones
SO Configuracién sin conexién
Bandeja de entrada

Elementos enviados 14

Cambiar contrasefia

Borradores ~~-Opdans _____oem- -
4 nombredeusuario
Bandeja de entrada
Borradores
No hay elementos seleccione un elemento para leer.
Elementos enviadas

disponibles en esta vista Haga clic aqui para seleccionar siempre el primer
Elementos eliminados e ol e vk
Correo no deseado

Notas

En la p4gina que a continuacién aparece ingrese su contrasefa actual,
su nueva contrasefia y confirmela.
Para finalizar haga clic en el botén » “Guardar”:

(C]

opciones egional contrasefia

cambiar la contrasena

Escriba su contrasefia actual, una nueva contras
confirmarla,

iy, de nuevo, I contrasefia nueva para

imo y una
ién de letras

Contrasei

Confirme la nueva cont
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Cambio de contrasena al iniciar sesion

Si usted es profesor y/o administrativo de la PUCE, el cambio de contrasefia lo puede
hacer en cualquier computador del campus, excepto en los equipos de las aulas

de clase. En el caso de tener algin inconveniente comuniquese con el Departamento
de Redes a la extension 1224.
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